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ANEXO TECNICO PARA DESARROLLO DE SOFTWARE INSTITUCIONAL

El Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango (en
lo sucesivo EL IEPC DURANGO) contratara desarrollo de software electoral y
administrativo, por lo que debera contar con los servicios que se describen en el
presente documento a través de un TERCERO que lo auxilie en el desarrollo, (en lo
sucesivo EL PROVEEDOR), para lo cual debe llevarse a cabo lo siguiente:

Contratar el servicio de desarrollo de software para el Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, de acuerdo con las
especificaciones técnicas definidas por EL IEPC DURANGO, mismo que debera

contar con el desarrollo de los siguientes sistemas:

1. Aplicacién Mévil para SEL Y CAEL, PEL y POPJL

2. Buzén Electrénico para candidaturas del POPJL

3. Sistema para Entrega Recepcion PARA EL ORGANO INTERNO DE CONTROL

4. Sistema Informatico de Control de Oficialia Electoral PARA LA
DIRECCION JURIDICA

5. Sistema de Notificaciones Electronicas PARA LA DIRECCION JURIDICA

6. Sistema de Quejas y Denuncias PARA LA DIRECCION JURIDICA

7. Sistema de Gestion de Archivos

La presente contratacion contempla el desarrollar sistemas que permitan garantizar
la ejecucion idonea, trasparente y segura del Proceso Electoral Local 2026-2027
para la renovacién de Diputaciones Locales y del Proceso Electoral Local 2027-
2028 para diversos puestos del Poder Judicial Local en el Estado de Durango, asi
como para otros sistemas de uso administrativo interno del propio Instituto conforme
a los requerimientos funcionales definidos en el presente anexo. Como parte del
modelo de desarrollo de software se debe contar con el manejo del personal de EL
PROVEEDOR de manera externa. Sobre este personal EI IEPC DURANGO no
tendra ningun tipo de vinculo laboral directo, adicionalmente EL PROVEEDOR
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incluira dentro de los costos del servicio los recursos computacionales
representados en equipos, software y licenciamiento necesarios para desarrollar de

manera correcta y diligente el contrato.

FASES DEL PROYECTO
El proyecto se ejecutara en tres fases a saber:

e Fase de transicion inicial: Es el periodo en el cual se dara la transferencia de
conocimiento por parte de EL IEPC DURANGO hacia EL PROVEEDOR, la
presentacion de los documentos, metodologia, plan de comunicaciones y esquema

de seguimiento del proyecto.

« Fase del ciclo de vida de los desarrollos del software: Es el periodo en el cual
EL PROVEEDOR trabajara todas las etapas del ciclo de vida del software expuestas
en el presente documento, cumpliendo con los objetivos, entradas y productos de
cada etapa para todos los requerimientos y proyectos demandados por EL IEPC
DURANGO.

e Fase de cierre: Corresponde al periodo en el cual se hara el cierre formal del

proyecto ejecutando los procesos de cierre y capacitacion formal.

Dentro de las actividades a realizar se debera considerar la planeacion y definicion
del alcance de los requerimientos solicitados por EL IEPC DURANGO de tal forma
que se pueda realizar la planificacién de las actividades necesarias para disefar y/o

implementar una solucion asegurando la calidad de estas.

EL PROVEEDOR debera levantar y/o validar los requerimientos, en conjunto con

las areas funcionales, con al menos la siguiente informacioén:
¢ Antecedentes técnicos.

« Antecedentes normativos.
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e Problematica actual.
e Modelo operativo que soporta.

Cabe resaltar que, debido al momento de la realizacion del presente documento,
aun quedan diversos aspectos por definir, tales como Partidos Politicos y
Candidaturas Independientes que contenderan, Coaliciones, Candidaturas
Comunes, normativa por aprobar y convenios por firmar, por lo que lo requerido,
es lo basico e indispensable para comenzar con los trabajos de disefio y
desarrollo, sin embargo, queda sujeto a la normativa que se apruebe tanto por el
Instituto Nacional Electoral, el Congreso del Estado, las leyes generales, por el
propio Consejo General y todas aquellas no contempladas en el presente
documento que se presenten a partir de la designacion del licitante ganador y

durante el desarrollo del PEL.

Finalmente, se sefiala que conforme se aprueben o se definan los criterios para
ir complementando los requerimientos de todos y cada uno de los sistemas
solicitados, se remitiran a la brevedad a EL PROVEEDOR para contar con unos
sistemas completamente operables y beneficiosos tanto para los actores politicos
como para EL IEPC DURANGO, para los Procesos Electorales Locales 2026 —
2027 y 2027-2028.

A continuacion, se definen las caracteristicas que deberan contener cada uno de los

sistemas requeridos:

I.  APLICACION MOVIL PARA SEL Y CAEL, PEL y POPJL

Con la finalidad de contar con un mejor seguimiento a los paquetes fuera de los

CMECD, se pretende que se desarrolle una aplicacién Android con las siguientes
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caracteristicas, las cuales estan sujetas a cambios de acuerdo a los lineamientos
establecidos por el IEPC y/o al RE:

El proveedor debera integrar mecanismos para la administracion de usuarios e
informacién capturada de la entrega de paquetes electorales que permita continuar
con la cadena de custodia en caso de imprevistos con el CAEL/SEL.

Debera ejecutarse con fluidez en el dispositivo con el que cuenten los SEL/CAEL,

asi como contar con los siguientes médulos:
Captura en la entrega de paquetes electorales a PMDC.

Esta informacion se genera a través de los dispositivos moéviles usados por los
SEL/CAEL, al realizar la entrega del paquete electoral a dicho funcionariado. La
aplicacion debera tener la capacidad de adjuntar una fotografia del comprobante
firmado de entrega del paquete electoral. Esto sucede previo a la jornada electoral
cuando se realice la entrega efectiva del paquete electoral en el domicilio de las
PMDC.

La informacién que se solicita de este procedimiento es la siguiente:

Cantidad de paquetes entregados a PMDC.
Fecha y hora de entrega del paquete
Funcionariado que entrega

Funcionariado que recibe

Observaciones de entrega

D ;s W

Imagen digital del comprobante de entrega firmado

Rol:

o CAEL/SEL
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Permisos:

o Captura de formulario y fotografia de la entrega de paquetes electorales
a PMDC.

e Corregir captura por alguna omision.
Informacion de entrada:

e Numero de Seccion

e Tipo de Casilla

e Cantidad de paquetes entregados a PMDC.
e Fechay hora de entrega del paquete

¢ Funcionariado que entrega

e Funcionariado que recibe

e Observaciones de entrega

¢ Imagen digital del comprobante de entrega firmado

Informacion de salida:

¢ Retroalimentacion de captura de informacion.

o Estadisticas del progreso.
Seguimiento de mecanismos de recoleccion.

Esta informacion se genera a través de los dispositivos moviles de los CAEL/SEL,
a través de la captura de informacion de los DAT y CRyT, asi como la digitalizacion

de las actas circunstanciadas de los mecanismos.

La informacién que se solicita de este procedimiento es la siguiente:
1. ldentificador de mecanismo de recoleccion
2. Tipo de mecanismo (DAT/CRyT)

3. Fecha y hora de apertura del mecanismo
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Fecha y hora de cierre del mecanismo

Hora de traslado

Minutos de traslado

Distancia de traslado

Fecha de hora de inicio de la custodia del mecanismo

Fecha y hora de conclusion de custodia de mecanismo

10. Incidentes

11. Soluciones

12.Imagen del acta circunstanciada del mecanismo

Rol:
o CAEL/SEL
Permisos:
e Captura de formulario y digitalizacion de las actas circunstanciadas de los
mecanismos.
e Corregir captura por alguna omision. C \
y N
Informacién de entrada: %

¢ |dentificador de mecanismo de recoleccion

 Tipo de mecanismo (DAT/CRyT)

e Fechay hora de apertura del mecanismo

e Fechay hora de cierre del mecanismo

e Hora de traslado

e Minutos de traslado

¢ Distancia de traslado

e Fecha de hora de inicio de la custodia del mecanismo

e Fechay hora de conclusion de custodia de mecanismo l

e Incidentes
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e Soluciones

¢ Imagen del acta circunstanciada del mecanismo

Informacion de salida:

e Retroalimentacion de captura de informacion.

o Estadisticas del progreso.

1. BUZON ELECTRONICO PARA CANDIDATURAS DEL POPJL

Se debe desarrollar e implementar un buzén electronico destinado a la recepcion
de notificaciones personales dirigidas a las personas candidatas juzgadoras con el
proposito de fortalecer la certeza y transparencia en la comunicacion de los actos

derivados del Proceso Electoral Ordinario del Poder Judicial Local 2026 — 2027.

Dicho buzoén electronico asegurara que las notificaciones sean accesibles,
oportunas y conforme a las disposiciones normativas aplicables con el fin de
optimizar la comunicacion institucional en el marco del Proceso Electoral Ordinario
del Poder Judicial Local 2026-2027.

Requerimientos funcionales, de operacion, trazabilidad y seguridad del buzén

de notificaciones.

El sistema debera funcionar como un buzén institucional de notificaciones
electrénicas, orientado a la generacion, envio, consulta y seguimiento de
comunicaciones oficiales por correo electronico, dirigidas a destinatarios

previamente registrados en la plataforma.

Su operacion debera apoyarse en servicios especializados de mensajeria y entrega,
tales como Amazon SES para el envio de correo electrénico y, en su caso, Amazon
SNS u otros mecanismos equivalentes para la recepcion y procesamiento de

eventos relacionados con la entrega, rechazo, rebote o error de las notificaciones.
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Naturaleza y alcance de la herramienta

El buzon debera permitir la creacién de notificaciones electronicas institucionales,
su emisién a destinatarios seleccionados o a listas previamente definidas, asi como
el seguimiento integral de cada envio, incluyendo su estado, trazabilidad, acceso a

los documentos relacionados y generacion de reportes.

El sistema no debera limitarse al envio del correo electronico, sino que debera

contemplar también el ciclo completo de la notificacion, incluyendo:

« La generacion del documento oficial de notificacion;
« La asociacion de archivos relacionados;

« Ladistribucion controlada a los destinatarios;

« Elregistro de eventos de entrega y consulta; y

« La explotacion de reportes historicos y estadisticos.

Gestion general de notificaciones

Las personas usuarias que cuenten con permisos suficientes deberan poder o

visualizar, desde la pantalla principal, el historial de notificaciones previamente XN
& N

generadas y enviadas, asi como acceder, de forma visible y permanente, a la

funcién para crear nuevas naotificaciones.

El historial debera mostrar, como minimo, la siguiente informacién por cada registro:

« Tipo de notificacion;

« Asunto o titulo;

« Fechay hora de creacion;

« Fechay hora de envio;

« Persona usuaria que genero el envio;
« Cantidad total de destinatarios;

o Estatus general de la notificacion; y |

» Acceso a detalle, seguimiento y reportes.
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Tipos de notificacion

El sistema debera permitir, como minimo, la generacién de los siguientes tipos de

notificacion:
o Acuerdo
« PES

+ Informativo

Una vez seleccionada la categoria, el sistema debera desplegar de forma dinamica
los campos de captura que correspondan.
Notificacion tipo “Acuerdo”

Para la categoria Acuerdo, el sistema debera habilitar, como minimo, los siguientes

campos:

« Nombre del acuerdo o titulo;

« Numero de acuerdo;

e Sesion;

« Fecha de sesion; y A\

« Resumen o extracto del acuerdo. % k)
Notificacion tipo “PES” \J

Para la categoria PES, los campos especificos quedaran sujetos a definicion
posterior. El sistema debera permitir incorporar esta estructura sin necesidad de
redisefar el flujo general de creacion y envio.

Notificacion tipo “Informativo”

Para la categoria Informativo, el sistema debera permitir la captura de contenido
dinamico. La persona usuaria podra definir hasta cuatro campos variables, tanto en
nombre como en contenido, los cuales deberan insertarse en posiciones

predefinidas dentro de la plantilla de notificacion.
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Generacion del documento oficial de notificacion

La notificacion oficial debera generarse en formato PDF, con base en una plantilla

institucional previamente definida.

Este PDF constituira el documento formal de notificacion y debera contener, segun
el tipo de envio, la informacién capturada por la persona usuaria, asi como los

elementos graficos e institucionales que correspondan.

Asimismo, el sistema debera contemplar que dicho PDF sea emitido como
documento oficial firmado por la persona representante de la Institucion o
incorporando la imagen y elementos de formalizacion autorizados conforme a la
operacion institucional definida.

El PDF debera adjuntarse en el correo electronico como parte del envio principal de
la notificacion.

Carga y asociaciéon de archivos relacionados
Una vez completado el llenado de la plantilla de notificacion, el sistema debera

habilitar el paso de carga de archivos relacionados.

Estos archivos no deberan adjuntarse directamente al correo electrénico, salvo el
PDF oficial de la naotificacion. En su lugar, deberan quedar asociados al envio para

su posterior consulta mediante un enlace seguro incluido en el cuerpo del correo.
La carga de archivos debera permitir incorporar uno o varios documentos, segun el

tipo de notificacion. Por ejemplo:

« Si se notifica un Acuerdo, debera asociarse el archivo del acuerdo
correspondiente;
« Sidicho acuerdo cuenta con anexos, estos también deberan poder cargarse

y vincularse a la misma notificacion.

El sistema debera permitir identificar cada archivo asociado mediante al menos:

10



Anexo Técnico para el desarrollo de Software Institucional

Nombre del archivo;
Tipo de documento;
Tamano;

Fecha de carga; y

Persona usuaria que realizo la carga.

Flujo operativo de envio

El flujo minimo de operacion debera contemplar las siguientes etapas:

El sistema solo debera habilitar la accion de envio cuando se hayan completado \ E

© @ N O O & O N

Seleccién del tipo de notificaciéon;

Captura de informacion conforme al tipo seleccionado;
Validacion de campos obligatorios;

Generacion previa del PDF oficial;

Carga de archivos relacionados;

Seleccion de modalidad de envio;

Seleccién de destinatarios;

Confirmacion final del envio; y .'
Registro de eventos y trazabilidad posterior. '

y validado las etapas obligatorias del proceso.

Modalidades de envio

Al finalizar la preparacion de la notificacion, el sistema debera mostrar una

ventana, modal o interfaz equivalente para definir la modalidad de distribucion.

Como minimo, deberan contemplarse las siguientes opciones:

2. Envio a la lista global de direcciones

1. Envio a destinatarios seleccionados

————
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Cada envio debera quedar registrado de forma individual por destinatario, aun

cuando se origine dentro de una misma operacion masiva.

Contenido del correo electronico

El correo electronico que reciba cada destinatario debera contener, como

minimo:

« Asunto de la notificacion;

» Mensaje introductorio o cuerpo de correo institucional;

» Archivo PDF oficial adjunto;

« Boton o enlace visible para acceder a los archivos relacionados; y

« Datos minimos de referencia de la notificacion.

El botén de acceso debera dirigir al destinatario a una ruta especifica del

sistema, incorporando un identificador unico de referencia, por ejemplo:
cloud.appsiepcdurango.mx/...?...ref=IDENTIFICADOR_UNICO

9. ldentificacion y trazabilidad de acceso

Cada notificacion enviada debera generar un identificador unico por destinatario, de

forma que el sistema pueda relacionar de manera inequivoca:

« La notificacion emitida;

« El destinatario especifico:

« Lafechay hora de envio;

« La fechay hora del primer acceso al enlace;

« La cantidad de accesos realizados; y

« La consulta o descarga de archivos relacionados, cuando técnicamente sea

posible registrar dicho evento.

12
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Pagina de consulta de notificacion

El enlace incluido en el correo debera dirigir a una pagina de consulta dentro del
buzon, en la que el sistema muestre, como minimo:

+ Datos de identificacion de la notificacion;

« Tipo de notificacién;

« Resumen o asunto;

« Fecha de emision;

« Lista de archivos relacionados disponibles;
« Botones para visualizaciéon o descarga; y

« Registro automatico del acceso.

El sistema debera registrar, como minimo, el primer acceso y los accesos

subsecuentes, incluyendo fecha y hora.

Reportes de notificaciones

El sistema debera permitir la generaciéon de reportes histéricos, operativos y

estadisticos sobre las notificaciones emitidas. \ \ ‘\

Como minimo, deberan poder consultarse y exportarse reportes que reflejen:

« Notificaciones enviadas;

« Notificaciones no enviadas o con error;

« Destinatarios a quienes se entrego correctamente el correo;
« Destinatarios con rebote, rechazo o fallo;

« Destinatarios que accedieron al enlace de consulta:

« Destinatarios que no han accedido al contenido;

« Cantidad total de destinatarios por notificacién;

« Cantidad de accesos por notificacion;

13
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« Fecha y hora del primer acceso; y
» Fechay hora del tltimo acceso registrado.

. SISTEMA PARA ENTREGA-RECEPCION PARA EL ORGANO
INTERNO DE CONTROL.

El presente sistema tiene por objeto proporcionar una herramienta tecnologica para
la integracion y formalizacion de la informacion que deba incorporarse a los formatos
y actas del procedimiento de entrega—recepcion a cargo de las personas servidoras
publicas sujetas a esta obligacion, de conformidad con la Ley para la Entrega—
Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado y Municipios de Durango, el
Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana y demas
normativa aplicable. Su implementacion debera contribuir a optimizar el manejo de
la informacion, facilitar el cumplimiento oportuno de las obligaciones institucionales
en la materia y fortalecer los principios de orden, control, transparencia y rendiciéon

de cuentas en el gjercicio de la funcién publica.

Marco normativo

El Sistema de Entrega—Recepcion debera desarrollarse y operar en observancia del
marco juridico aplicable, considerando como fundamento, al menos, las
disposiciones contenidas en los articulos 138 y 140, tercer parrafo, de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango; 96, 97, fracciones
XVIy XVIII, 390 y 391 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para
el Estado de Durango; 3, 14, 15, fraccion V, 23, 27, 31 y 32 de la Ley para la
Entrega—Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado y Municipios de
Durango; asi como 37, numerales 1y 3, 38, numeral 1, fracciéon XV, y numeral 2 del

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado
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de Durango, ademas de las demas disposiciones normativas y administrativas que
resulten aplicables.

La logica funcional del sistema, la definicion de perfiles de usuario, la integracion
documental y la emision de productos derivados del proceso deberan apegarse a

dicho marco normativo.

Naturaleza y alcance del sistema

El médulo de Entrega—Recepcion deberéa implementarse como una funcionalidad
integrada incorporada al Sll y no como una plataforma independiente, por lo que
debera aprovechar la infraestructura tecnolégica, los mecanismos de autenticacion,
la administracion de usuarios, asi como los esquemas de roles y permisos ya

existentes en dicho sistema.

El médulo tendra como finalidad apoyar la captura, integracién, validacion,
resguardo, consulta y formalizacion de la informacién asociada a los procesos de

entrega—recepcion a cargo de las personas servidoras publicas obligadas.

Su alcance debera comprender la generacion automatizada del acta de entrega—
recepcion, la administracion de los formatos anexos que integran dicho \
procedimiento, la participacion diferenciada de las personas servidoras publicas \J
involucradas conforme a su rol, la revisién y verificacion por parte de la Contraloria

General, asi como la emisién de una version publica del acta en cumplimiento de z :

las obligaciones de transparencia aplicables.

Asimismo, el moédulo debera disefiarse con criterios de interoperabilidad que
permitan, dentro del propio Sll, su vinculacion presente o futura con otros modulos
institucionales, cuando la informacion requerida para el llenado de formatos ya

exista o deba administrarse en componentes adicionales del mismo sistema.
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Requerimientos funcionales

1. Acta de entrega-recepcion

El sistema debera generar un acta de entrega—recepcion que se complete de
forma automatica a partir de la captura y asociaciéon de la informacion

correspondiente por parte de la persona servidora publica obligada.

La estructura, contenido y formato del acta deberan corresponder al
documento institucional definido para tal efecto, mismo que se identifica en
el presente proyecto como ANEXO A) ACTA DE E-R.

2. Formatos anexos al acta

El sistema debera incorporar los formatos complementarios que integran el

procedimiento de entrega—-recepcion y que acomparian al acta principal.

Dichos formatos deberan poder capturarse, consultarse, validarse y, en su
caso, integrarse automaticamente conforme a su naturaleza y a la

disponibilidad de informacion proveniente de otros sistemas institucionales

\
La estructura documental de dichos formatos correspondera al contenido \
identificado como ANEXO B) FORMATOS DE E-R.

3. Alta y habilitacion de personas usuarias obligadas

El sistema debera permitir que, al momento en que surja la obligaciéon de
realizar una Entrega—Recepcion, la Contraloria General vincule dentro del
Sistema Integral de Informacion a las personas servidoras publicas que
intervendran en el procedimiento, habilitando su participacion conforme al rol
que les corresponda.
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Dicha habilitacion debera realizarse a partir de las cuentas, perfiles y datos
institucionales existentes en el SllI, considerando el cargo, area de adscripcion y

atribuciones de cada persona usuaria.

El sistema debera permitir que la Contraloria General determine los formatos que
deberan ser llenados por la persona servidora publica obligada, conforme a la

naturaleza del cargo, area de adscripcion y responsabilidades sujetas a entrega.

Toda habilitacion, modificacion o asociacion de personas usuarias al expediente
debera registrarse en la bitacora del sistema, identificando al menos la fecha, hora,

persona usuaria responsable de la accion, expediente afectado y rol asignado.

4. Responsabilidad de captura de informacion

La persona servidora publica obligada a realizar la entrega sera la responsable de
capturar, completar y, en su caso, adjuntar la totalidad de la informacion requerida

para integrar el expediente de entrega—recepcion.

El sistema debera identificar claramente a dicha persona como responsable de la

captura y asociar sus acciones a una bitacora de auditoria.

5. Consulta por parte de la persona servidora publica receptora y testigos

La persona servidora publica que recibe, asi como las personas que funjan como
testigos, deberan contar con acceso de consulta a la informacion del procedimiento

correspondiente, sin que puedan modificar el contenido capturado.

El sistema debera aplicar restricciones expresas de edicion para estos perfiles,
garantizando que su participacion se limite a la visualizacion de la informacion y, en

su caso, a las acciones formales que determine el proceso institucional.
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6. Acceso administrativo de la Contraloria General

La Contraloria General debera contar con acceso administrativo al sistema, con la
facultad de visualizar en cualquier momento todos los procesos de entrega—

recepcion generados dentro de |la plataforma.

Ademas del acceso de consulta global, el sistema debera permitir a este perfil
realizar acciones de revision, verificacion y seguimiento conforme a sus atribuciones
institucionales.

7. Resguardo y conservacion de entregas

El sistema debera conservar y resguardar todas las entregas—recepciones
realizadas, junto con sus actas, formatos, archivos adjuntos, eventos de revision y

metadatos de operacion.

La informacién debera permanecer disponible para su consulta posterior conforme
a las politicas institucionales de conservacion documental, seguridad de la
informacién y control de acceso.

8. Generacion de version publica del acta

El sistema debera generar una versién publica del acta de entrega—recepcion,
suprimiendo, ocultando o testando los datos personales o informacion confidencial
que no deban formar parte de la documentacion disponible para fines de

transparencia.

Como minimo, deberan excluirse datos como folios de credenciales, domicilios
particulares y cualquier otro dato personal o reservado cuya difusion no resulte

procedente conforme a la normativa aplicable.

La estructura de esta salida documental debera ajustarse al modelo identificado
como ANEXO C) VERSION PUBLICA DEL ACTA DE E-R

\
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9. Prevision de integracion futura con el médulo de inventario

En el caso del formato relativo al inventario de bienes, el desarrollo debera
contemplar los mecanismos técnicos necesarios para su integracion futura con el

modulo de inventario que, en su momento, forme parte del propio SllI.

Dado que actualmente dicho médulo no existe, el sistema debera disefiarse de
forma que permita, en una etapa posterior, el acoplamiento funcional y técnico
necesario para la recuperacion automatica de la informacién correspondiente,
evitando en lo posible redisefios mayores en la estructura del médulo de Entrega—
Recepcion.

Para tal efecto, la solucion debera prever criterios de interoperabilidad, mapeo de
informacion, identificacion de registros y compatibilidad estructural con los catalogos

y entidades institucionales existentes en el Sll.

10.Adjuntos documentales

Todos los formatos del médulo deberan permitir la carga y asociaciéon de archivos

adjuntos en formato PDF. El sistema debera controlar la correspondencia entre cada

archivo y el formato, apartado o rubro al que pertenezca, asi como registrar, como
minimo, la fecha de carga, la persona usuaria responsable y los datos de

trazabilidad necesarios para su control, consulta y verificacion posterior.

Verificacion por la Contraloria General

La Contraloria General debera contar con la opcién de realizar una verificacion del
expediente de entrega—recepcion una vez que la informacion haya sido completada

por la persona servidora publica obligada.
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Una vez realizada dicha verificacion, y siempre que el procedimiento cumpla con las
condiciones definidas, el sistema debera habilitar a la persona servidora publica
saliente la opcion para imprimir o generar el acta y los formatos correspondientes

en su version final.

11.Acceso al sistema

El ingreso al sistema debera poder realizarse desde equipos de computo
internos o externos al Instituto, siempre que se cumplan las medidas de

seguridad, autenticacion y control de acceso definidas institucionalmente.

El sistema debera garantizar condiciones adecuadas de acceso remoto seguro,

proteccion de sesion, control por perfiles y registro de actividad.

Roles y niveles de acceso
El sistema debera contemplar, como minimo, los siguientes perfiles funcionales:
a. Persona servidora publica obligada a entregar

Podra capturar, editar, adjuntar informacion y completar el expediente de
entrega—recepcion dentro de los limites del proceso.

b. Persona servidora publica receptora

Podra consultar la informacion vinculada al procedimiento correspondiente,

sin capacidad de edicion.
c. Testigos

Podran visualizar la informacion del procedimiento en el que participen, sin

facultades para modificarla.

d. Contraloria General
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Contara con acceso administrativo para consulta global, revision, verificacion,

seguimiento y demas acciones que se definan conforme a sus atribuciones.

e. Administrador técnico o institucional

En caso de requerirse, el sistema podra considerar un perfil administrativo
adicional para la configuracion operativa, parametrizacion del maédulo,

gestion de catalogos y soporte funcional.

Flujo operativo del proceso de Entrega—Recepcion
Inicio, desarrollo, revision y conclusion del proceso

El procedimiento de Entrega—Recepcion debera operar bajo un flujo controlado
dentro del SlI, en el que la Contraloria General tendra facultades para iniciar, revisar,

emitir observaciones y concluir cada proceso.

Inicio del proceso por la Contraloria General

El proceso de Entrega—Recepcion debera iniciar por accién de la Contraloria
General, gquien, mediante un formulario especifico dentro del sistema, debera

identificar y asignar a las personas que intervendran en el procedimiento.
Como minimo, dicho formulario debera permitir:

e Seleccionar a la persona servidora publica que entrega;

¢ Seleccionar a la persona servidora publica que recibe; y

e Habilitar, mediante cajas de verificacion o mecanismos equivalentes,
los formatos que deberan ser llenados por la persona obligada,

conforme a su puesto, area de adscripcion y atribuciones conferidas.

Una vez registrado el formulario de inicio, el sistema debera notificar a la persona

servidora publica obligada mediante correo institucional o, en su caso, mediante el
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correo personal previamente registrado en el Sll, informandole el inicio de su
proceso de Entrega—Recepcion e incluyendo el enlace de acceso al Sistema Integral

de Informacion.

Seleccion de testigos

Al ingresar al modulo de Entrega—Recepcion dentro del SllI, y previo al inicio del
llenado del acta y formatos, la persona servidora publica obligada debera
seleccionar a las personas que fungiran como testigos, mediante un formulario que

incluya dos menus de seleccion diferenciados.

El sistema debera mostrar, antes de confirmar la seleccion, la informacion relevante

de cada testigo, incluyendo al menos:

e Puesto:
e Area de adscripcion; y

e Correo institucional, como medio de comunicacion de referencia.

La confirmacion de esta informacion debera formar parte del expediente del
proceso.

Inicio del llenado del acta y formatos

Una vez confirmados los testigos, el sistema debera habilitar la pantalla de captura
correspondiente al procedimiento, diferenciando visualmente los componentes

principales del expediente bajo, al menos, las siguientes denominaciones:

e Acta Administrativa de Entrega—Recepcion

e Formatos

La interfaz debera permitir identificar claramente cada componente documental que
integra el proceso.
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Guardado automatico y trabajo preliminar

Durante el llenado del acta y de los formatos, el sistema debera realizar el guardado
automatico de la informacién capturada en calidad de version preliminar, de modo
que la persona usuaria pueda interrumpir y reanudar su trabajo posteriormente sin

pérdida de informacion y sin necesidad de ejecutar una accion manual de guardado.

El sistema debera conservar el avance parcial del procedimiento y permitir su
continuidad dentro del mismo expediente en tanto no haya sido concluido

formalmente.

Revision preliminar y emisiéon de observaciones

El sistema debera permitir la revision de versiones preliminares del expediente de

Entrega—Recepcion por parte de la Contraloria General.

Para ello, debera implementarse una funcionalidad que permita relacionar
comentarios, observaciones o requerimientos de correccién con cada formato o
apartado especifico, de manera que la revisidon administrativa pueda realizarse de
forma puntual y trazable.

Esta funcionalidad debera estar disponible exclusivamente para las personas
usuarias del Sll que cuenten con los roles y permisos especificos para revision y

observacion dentro del modulo de Entrega—Recepcion.

Cada observacion debera quedar registrada con, al menos:

e Fechay hora;
e Persona usuaria que la emite;
e Formato o apartado al que corresponde; y

e Estatus de atencion.
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Verificacion y conclusién del procedimiento

La Contraloria General debera ser la instancia facultada para otorgar el visto bueno
final a la totalidad del acta y de los formatos que integran el expediente.

Una vez verificada y aprobada la informacién correspondiente, el sistema debera

permitir la generacion o impresion del acta y de los formatos en su version final.

En consecuencia, la conclusion formal del procedimiento de Entrega—Recepcion
debera quedar sujeta al acto de validacion final efectuado por la Contraloria General
dentro del sistema.

Acceso al sistema

Acceso al médulo dentro del Sli

El acceso al médulo de Entrega—Recepcion debera realizarse desde el entorno del
Sistema Integral de Informacién, conforme a los mecanismos institucionales de
autenticacion, control de sesion, perfiles, permisos y registro de actividad definidos
para dicha plataforma.

La implementaciéon del médulo debera sujetarse a la estructura técnica y de datos

del Sll para la identificacion de personas usuarias, validaciéon de permisos, control

de sesion y trazabilidad de operaciones, conforme a lo establecido en el ANEXO
D).

El médulo podra incorporar validaciones o restricciones funcionales adicionales
propias del proceso de Entrega—Recepcion, siempre que no dupliquen ni sustituyan
los mecanismos institucionales de autenticacién, autorizacion y administracion de

usuarios del SllI.
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Criterios de integracion

La solucion debera apegarse a los lineamientos técnicos, patrones de diserio,
manejo de autenticacion, estructura de recursos, convenciones de desarrollo,
politicas de despliegue y mecanismos de interoperabilidad definidos para el Sistema

Integral de Informacion.

Para tal efecto, el desarrollo debera considerar la estructura de datos, catalogos
base, servicios transversales y criterios de integracion sefialados en el Anexo D),
con el proposito de asegurar la consistencia de la informacion, la reutilizacion de
componentes institucionales y la mantenibilidad del modulo.

Requerimientos técnicos de implementacion

El desarrollo del sistema debera realizarse con tecnologias compatibles con la
arquitectura del sistema institucional existente, con el propésito de asegurar el
acoplamiento técnico, la mantenibilidad del codigo, la reutilizacion de componentes

y la administracion homogénea de la solucion.

Backend

La capa de Backend debera desarrollarse en PHP utilizando el framework Laravel
en su version 12.X aprobada para el ecosistema institucional. Asimismo, la
exposicion y gestion de recursos debera implementarse empleando el paquete

Laravel Rest APl de Lomkit, conforme al patron ya utilizado en el sistema existente.
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Frontend

La capa de Frontend debera desarrollarse con React sobre Next.js, utilizando
componentes basados en Shadcn para la construccion de la interfaz de usuario y la

estandarizacion visual del modulo.

Criterios de integracion

La solucion debera apegarse a los lineamientos técnicos, patrones de disefio,
manejo de autenticacion, estructura de recursos, convenciones de desarrollo y
politicas de despliegue ya establecidas en el sistema institucional sobre el cual se

integrara este moédulo.

IV. SISTEMA INFORMA:TICO DE CONTROL DE OFICIALIA ELECTORAL
PARA LA DIRECCION JURIDICA

Marco legal
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos:
Articulo 116, parrafo segundo, fraccién IV, inciso c), numeral 6:

[...] Los poderes de los Estados se organizaran conforme a la Constitucion de cada
uno de ellos, con sujecion a las siguientes normas: [...] 1V. De conformidad con las
bases establecidas en esta Constitucion y las leyes generales en la materia, las
Constituciones y leyes de los Estados en materia electoral, garantizaran que: [...] c)
Las autoridades que tengan a su cargo la organizacion de las elecciones y las
Jjurisdiccionales que resuelvan las controversias en la materia, gocen de autonomia
en su funcionamiento, e independencia en sus decisiones, conforme a lo siguiente

y lo que determinen las leyes [...] Los organismos publicos locales electorales
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contaran con servidores publicos investidos de fe publica para actos de naturaleza

electoral, cuyas atribuciones y funcionamiento seran reguladas por la ley.
e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango:
Articulo 139, altimo parrafo:

[...] El Instituto contara con servidores pulblicos investidos de fe publica para actos
de naturaleza electoral, cuyas atribuciones y funcionamiento seran reguladas por la

ley.

e Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de
Durango.

Articulo 79:

1. Los servidores publicos que estaran investidos de fe publica para actos o hechos
de naturaleza electoral en el Estado seran: |. El Secretario Ejecutivo del Instituto, el
que, a su vez, podra delegar de manera formal esta facultad a otros servidores
publicos del organismo publico electoral local que estime pertinente; y Il. Los
Secretarios de los Consejos Municipales del Instituto, los que, a su vez, podran

delegar formalmente esta facultad a otros servidores publicos del organismo publico

electoral municipal que estimen pertinente.
Articulo 80:

1. Los servidores publicos a los que se refiere el articulo anterior deberan
ejercer oportunamente la fe publica en materia electoral, y tendran, entre
otras, las siguientes atribuciones:

' A peticion de los partidos politicos, dar fe de la realizacion de actos y
hechos de naturaleza electoral que pudieran influir o afectar la equidad
en las contiendas electorales locales;
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Il. Solicitar la colaboracion de los notarios publicos para el auxilio de la
funcion electoral durante el desarrollo de la jornada electoral en los
procesos locales; y

I11. Las demas que se establezcan en la Ley General, Ley General de
Partidos y en la Ley de Medios de Impugnacion en Materia Electoral y
de Participacion Ciudadana para el Estado de Durango.

. Reglamento que Regula el Ejercicio de la Funcion de Oficialia
Electoral del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango

Capitulo V, Articulo 37, numerales 1,2,4,5,6,7 y 8:

1. El Departamento, contara con el “SICOE” para el control, sequimiento y registro
de los expedientes derivados de las solicitudes de diligencias de fe publica.

I. El acceso al SICOE, estara delimitado a través de usuarios autorizados con
contrasena, los cuales unica y exclusivamente seran las personas titulares de la
Secretaria Ejecutiva, la Direccion Juridica, el Departamento y las Secretarias de los

Consejos Municipales.

2. En el “SICOE", se registraran las solicitudes que se reciban, tanto en el Instituto,

asi como en los Consejos Municipales, conforme al orden en que fueron
presentadas segun el respectivo acuse de recepcion, asi como las solicitudes

formuladas por los érganos del Instituto dentro de un procedimiento sancionador.

. En el caso del Instituto, sera responsabilidad del Departamento cargar la

informacion al “SICOE”

Il. En el caso de los Consejos Municipales, sera responsabilidad de la Secretarias
cargar la informacién al “SICOE”.

4. El registro de las peticiones debera contar con los elementos siguientes:
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I. Nombre de la persona peticionaria;

Il. Tipo de la parte peticionaria (partido politico, persona candidata independiente u
érgano del Instituto);

Ill. Fecha y hora de recepcion;

IV. Se debera agregar en archivo digital el escrito de peticion con sus respectivos

anexos.
V. Tipo de acuerdo emitido (Recepcion/admision, Prevencion, Improcedencia);
VI. Nombre de la persona servidora publica que recibié la solicitud o peticion;

VIl. Nombre de la persona servidora publica que atendié la solicitud derivada en

diligencia;
VIII. Estado final de la diligencia.

5. Las funciones de Oficialia Electoral, en las que, se consignaran los datos de las
diligencias que se practicaran para constatar los actos o hechos que constituyan las
peticiones, tratandose de actas de fe publica, deberan contar con los datos

siguientes:
I. Municipio;
Il. Consejo Municipal y/o Departamento;

Ill. Tipo de funciones de Oficialia Electoral. Escrito en el que se debe identificar
plenamente la afectacion en el Proceso Electoral Local o a una vulneracién a los
bienes juridicos tutelados por la legislacion electoral,

IV. Fecha y hora del evento a constatar:
V. Domicilio en el que se llevaran a cabo las diligencias;

VI. Tipo de acuerdo emitido (Recepcion/admision, Prevencion, Improcedencia;
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VIl. Nombre de la persona servidora ptblica que recibio la solicitud o peticion;
VIll. Nombre de la servidora publica que atendié la solicitud derivada en diligencia,

IX. Estado final de la diligencia.

6. Tratandose de las actas de certificacion, deberan contar con los datos siguientes:
I. Municipio;

Il. Consejo Municipal y/o Departamento;

Ill. Tipo de funciones de Oficialia Electoral. Escrito en el que se debe identificar
plenamente la afectacion en el Proceso Electoral Local o a una vulneracion a los

bienes juridicos tutelados por la legislacién electoral;

IV. Especificar el objeto de la certificacion.

V. Tipo de acuerdo emitido (Recepcion/admision, Prevencion, Improcedencia);
VI. Nombre de la persona servidora publica que recibié la solicitud o peticion;

VIl. Nombre de la persona servidora publica que atendio la solicitud derivada en

diligencia; !

VIII. Estado final de la diligencia. \\‘-\\
W\

7. Cada expediente derivado de una solicitud, debera conformarse por con los \\ \

)
T —
siguientes documentos: Escrito de peticiéon, acuerdo que corresponda segin el

analisis de la peticion, acta de fe publica o de certificacion respectiva y acuse de

recibido.

8. Los documentos referidos en el numeral anterior deberan de cargarse al “SICOE”

en formato PDF a color.
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Caracteristicas del SICOE

El SICOE es un sistema que permite la coordinacion interinstitucional entre las areas
que coadyuvan al ejercicio de la funcion de la Oficialia Electoral, a través de la
automatizacion como herramienta tecnolégica disefiada para registrar, controlar, dar
seguimiento y archivar, todos aquellos actos o hechos que constituyan las
peticiones, tratandose de actas de fe publica; de igual forma aquellos elementos
relacionados con el contenido de medios magnéticos y/o digitales cuando se trate
de actas de certificacion; este sistema transforma el protocolo fisico tradicional en
un protocolo digital, garantizando la seguridad juridica, la inalterabilidad de los

documentos y la eficiencia en el trafico juridico.

Los roles presentados en el presente documento son propuesta del IEPC, pero la

empresa encargada del desarrollo podra hacer sugerencias al respecto.

Disponibilidad:

El SICOE debera ser accesible desde cualquier PC mediante un navegador web,
esperando asi poder realizar las actualizaciones necesarias sin intervencion fisica

en cada uno de los érganos desconcentrados.

Es necesario resaltar que el sistema debera estar disponible durante las 24 horas

del dia y los 7 dias de la semana.

Registro de perfiles de usuario en sistema.

Es importante mantener actualizada la informacion de los perfiles de usuarios
registrados en el sistema en todo momento, por este motivo es de gran importancia
desarrollar un moédulo que permita lograrlo mediante un usuario con rol de
administrador adscrito por la OE.
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Dicho usuario administrador contara con las siguientes caracteristicas:
Rol:
e Administrador

Permisos:

e Registrar nuevos perfiles de usuarios en el sistema.

* Modificar o eliminar la informacion de perfiles de usuarios ya registrados en
la BDs.

* Restablecer contrasefna propia o de otros usuarios.
Informacion de entrada:

e Nombre (s)

e Apellido (s)
e Cargo
e Puesto

e Correo institucional
« CME
o Oficinas centrales (DJ, SE, OE)

o Listado de 39 municipios del Estado de Durango.

Informacion de salida:

* Retroalimentacion necesaria para guiar al usuario a finalizar el objetivo de
este médulo.

Modulos y flujo del sistema.

Una vez que el usuario acceda al sistema tendra la oportunidad de elegir el motivo
de uso entre una de las siguientes dos opciones: crear un nuevo expediente o cargar
el archivo de un oficio delegatorio en formato PDF, en la figura 1 se puede visualizar

el flujo de continuidad al seleccionar cualquiera de las opciones.
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Figura 1: Flujograma de SICOE

Expedientes.

Este mddulo principal debera contar con algunos submaédulos para poder visualizar
o crear nuevos expedientes dependiendo del acceso al sistema, dichos espacios y

sus caracteristicas son descritas en los siguientes parrafos.

Visualizacién de expedientes. v\
En este apartado se podran visualizar todos los expedientes que alguna vez fueron \\
registrados en forma de tabla y esta podra ser descargable en un archivo con \

formato de Excel. Los campos a visualizar para la versién web o el reporte son:

e Folio.

e Fecha y hora en que se recibio la peticion.
e Nombre de quien recibio la peticion.
« Nombre de quien solicita.
33 \

o Nombre de quien atiende la peticion.

e Porcentaje de avance.
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Dichos expedientes deberan estar organizados de la siguiente forma: CME, fecha
de recepcion y por porcentaje de avance. Ademas, para encontrar un expediente de
forma mas agil, es necesario contar con un buscador que permita filtrar por CME,

Folio o avance.

Este médulo debera contar también con un par de botones al final de cada
expediente, uno que permita modificar o cargar la informacién perteneciente y otro
que permita visualizar los documentos ya guardados en cada uno. Dicha
informacién debera ser descargable una vez que se acceda a cada documento o

por expediente en general.
Roles:

Los roles de usuario que podran tener acceso a este modulo son los listados a

continuacion:

e Gestor central
e Gestor CME

e Visor Central
e Visor CME

Permisos:

e Los usuarios con el rol Gestor CME, solo tendran acceso a los
expedientes creados en su CME correspondiente.

e Los usuarios con el rol Visor CME solo podran ver los expedientes
creados en su CME correspondiente.

e Los usuarios con rol Visor Central veran listados todos los expedientes.

e Los usuarios con rol Gestor Central tendran acceso a modificar todos los

expedientes.

Restricciones:
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e Los usuarios con el rol Gestor CME podran acceder a expedientes que
no se hayan generado desde su mismo CME.
e Los usuarios con el rol Visor CME, no podran ver expedientes que no se

hayan generado desde su mismo CME.
Informacion de salida:
Se espera que el sistema muestre:

e Retroalimentacién para que el usuario pueda finalizar el objetivo sin

inconvenientes.
Se espera que el sistema genere:

» Descarga de reporte de los expedientes creados, en formato Excel, con

todos los datos capturados en el apartado crear un expediente.

Crear o modificar un Expediente

Es necesario para el SICOE que se desarrolle un modulo que permita crear un
nuevo expediente o modificar alguno ya existente, por tal motivo, se espera que en
el listado de los expedientes se muestre un botén el cual direccione al médulo crear

o modificar expediente.
Roles:
Los roles de usuario que podran tener acceso a este médulo son:

e Gestor Central
e Gestor CME

Permisos:

Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos podran:
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e Crear nuevos expedientes, asi como cargar la informacion
correspondiente en todos los expedientes, cuando el rol sea Gestor

Central.

e Crear nuevos expedientes, asi como cargar la informacion
correspondiente a los expedientes pertenecientes a su CME, cuando el
rol sea Gestor CME.

¢ Modificar la informacién correspondiente al anexo seleccionado.

e Modificar los anexos correspondientes al anexo seleccionado.

Restricciones:
Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos no podran:

e Eliminar el registro de un expediente una vez creado el folio.

e Crear o modificar expedientes para ninguno de los otros usuarios ajenos

a su CME, cuando el rol sea Gestor CME.

Informacion de entrada:

Las opciones para capturar en este médulo son:

e Tipo de acta: este campo debe contar con dos opciones a selecciona: Acta |

de fe publica y Acta de certificacién

e Folio: (véase apartado Creacion del folio).

e Fecha y hora en que se recibid la peticion: campo abierto, pero no debera
ser mayor al momento en que se esté capturando.

e Lugar en donde se recibid la peticion: para el caso de usuario Gestor CME
deberan existir dos opciones: nombre del CME u otro(especifique). Para el
caso de Gestor central deberan existir las siguientes opciones: Oficialia de

partes, Direccion Juridica y Oficialia electoral.

\\J
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e Nombre completo y cargo de quien recibié la peticion: sera campo abierto y
se registrara en BD, solo podra ver el nombre aquel usuario que lo haya
registrado.

e Nombre completo y cargo de quien solicita: sera campo abierto.

e Asunto a conocer de manera general: campo abierto y maximo 300
caracteres.

e Nombre completo y cargo del servidor publico que atiende la peticion: sera
campo abierto y se registrara en BD.

e Porcentaje de avance: campo numerico.

e Carga de solicitud: documento PDF.

e Carga de Tipo de acuerdo: documento PDF.

e Aceptacidon o negacion del caso: en caso de aceptacion se solicitara la carga

del acta y acuse de recibo.
Informacion de salida:
Se espera que el sistema muestre:

e Retroalimentacion para que el usuario pueda finalizar el objetivo sin

inconvenientes.

Creacion de Folio.

Debido a la necesidad de llevar un orden en la creacion de expedientes, es
necesario que el sistema pueda proporcionar un folio Ginico a cada uno de estos,
por tal motivo, a continuacién, se presentan las nomenclaturas utilizadas para cada
tipo de folio, dependiendo del usuario, CME al que corresponda y tipo de acta a
realizar.
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Nomenclatura a utilizar en los documentos emitidos por usuario Gestor

central:

Siglas que indican i de datiment:

el érgano que emite Acta de fe publica: SFP
Certificacion: SC

/

IEPC/OE/SFP-001/2026

[N

Siglas del Afio de emision

Instituto Numero conseculivo de oficio

en 3 digitos

Nomenclatura a utilizar en los documentos emitidos por usuario Gestor CME:

Siglas que indican el Tipo de documento: Ario de emision
organo que emite Acta de fe publica: SFP
\ Certificacién: SC

i

IEPC/CME/SPD-SFP-001/2026
f 3‘ \

,Il L}
Siglas del Consejo Municipal Numero de
Instituto Electoral oficio a 3 digitos

il
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Las siglas a seleccionar dependeran del CME al que correspondan, como se

muestra en la siguiente tabla:

SIGLAS PARA IDENTIFICAR A LOS CONSEJOS MUNICIPALES ELECTORALES

| CME SIGLAS

Canatlan CTD
Canelas CND
Coneto de Comonfort CCD
Cuencamé CD
Durango VP
Gral. Simén Bolivar SBD
Gbmez Palacio GPD
Guadalupe Victoria GVD
Guanacevi GD
Hidalgo HD
Indé ID
Lerdo LD
Mapimi MD
Mezquital MZD
Nazas ND
Nombre de Dios NDD
Nuevo Ideal NID
Ocampo oD
El Oro EOD
Otaez OTD
Panuco de Coronado PCD
Pefién Blanco PBC

Poanas [ PD
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Pueblo Nuevo PND
Rodeo RD
San Bernardo SBD
San Dimas SDD
San Juan de Guadalupe SGD
San Juan del Rio SJRD
San Luis del Cordero SLCD
San Pedro del Gallo SPGD
Santa Clara SCD
Santiago Papasquiaro SPD
Sachil SD
Tamazula TD
Tepehuanes TPD
Tlahualilo TLD
Topia TOD
Vicente Guerrero VGD

Visualizacion de Oficios Delegatorios

El SICOE debera contar con este modulo, el cual mostrara un listado de los nombres

de cada oficio delegatorio con la finalidad de poder acceder a la visualizacion o '\

\

\

N B

—

{ ..‘ '.\II
descarga cuando sea necesario. Para facilitar la busqueda de un documento \\J
especifico, sera necesario que este moédulo cuente con un buscador que permita 9

hacer un filtrado ya sea por nombre de archivo o por CME.

Rol:

Los roles de usuario que podran tener acceso a este mddulo son los listados a

ol

continuacion:
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o Visor Central.
e Visor CME.

Permisos:
Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos podran:

e \ler todos los oficios de cada uno de los expedientes, cuando el rol sea
Visor Central.
e \er solo los Oficios pertenecientes a los expedientes de su CME, cuando

el rol sea Visor CME.
Restricciones:
Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos no podran:
o V\er los oficios pertenecientes a otro CME, cuando el Rol sea Visor CME.

Subir o actualizar oficio delegatorio

Si el usuario ha seleccionado esta opcion, entonces el sistema debera mostrar un
modulo que permita subir o actualizar un documento PDF correspondiente al Oficio

delegatorio.

Roles:

Los roles de usuaric que podran tener acceso a este médulo son:
Gestor Central.

e Gestor CME

Permisos:
Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos podran: \\

e Cargar oficios delegatorios al SICOE.
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e Modificar cada uno de todos los documentos, cuando el rol sea Gestor
Central.
+ Modificar cada uno de los documentos pertenecientes a su CME, cuando

el rol sea Gestor CME.
Restricciones:
Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos no podran:

e Cargar oficios correspondientes a algun otro CME.
e Modificar nombres o documentos que no le correspondan al CME, cuando

el rol sea Gestor CME.
Informacién de entrada:
Las opciones a capturar en este modulo son:

e Documento PDF de Oficio.

» Nombre que se le asignara a tal documento.
Informacion de salida:
Se espera que el sistema muestre:

e Retroalimentacion para que el usuario pueda finalizar el objetivo sin

inconvenientes.

V- SISTEMA DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

El Reglamento del Procedimiento de Notificaciones del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, en su articulo 1, numeral 2,
establece que dicho ordenamiento normativo tiene por objeto establecer los
procedimientos a seguir dentro de las comunicaciones formales que realiza el

Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, con quienes

X T
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cuenten con un interés legitimo para oir y recibir comunicaciones por parte del
Instituto, en el ambito de sus atribuciones, a excepcion, de las que de forma
especifica estén contempladas por las leyes generales, estatales o normas

reglamentarias.

De igual manera, el articulo 5 establece que una de las modalidades que podra
emplear dicho instituto, respecto de dicho tépico, son las denominadas
notificaciones electronicas, las cuales podran ser practicadas optativamente y a
solicitud de persona interesada, para lo cual habra de emplearse el Sistema de

Notificaciones Electronicas establecido para dicho fin.

Por su parte, el articulo 13 establece que las notificaciones electrénicas se haran
mediante dicho sistema, en términos de los lineamientos que, para tal efecto se

emitan, previa autorizacion por escrito de la persona interesada.

Es preciso establecer un punto de partida respecto de las necesidades basicas que
se consideran indispensables para que dicho sistema resulte de utilidad para dicha
area, la Direccién Juridica se encuentra ante la necesidad de efectuar notificaciones
a las partes que se encuentran involucradas en los procedimientos contenciosos
electorales. Partiendo de ello, lo deseable es que dichas comunicaciones
procesales puedan realizarse, cuando menos, y en un primer momento, a los
partidos politicos que sean parte en algun procedimiento de dicha naturaleza; ya
que con ello se eficientizaria el uso de recursos financieros, humanos y materiales,
ya que la ejecucién de notificaciones mediante un sistema creado para tal efecto
disminuiria significativamente traslados y erogacion de recurso publico; lo que
consecuentemente se traduciria en economia procesal en la sustanciacion y tramite

de los referidos procedimientos.

Ante ello, de manera general se inserta un listado sobre los requerimientos basicos
que debera contener dicho sistema para que el mismo pueda ser operado por las

personas encargadas de la ejecucién de las notificaciones. También destacando

X
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que el sistema deberé estar disponible durante las 24 horas del dia y los 7 dias de

la semana.

El sistema debe incluir el acceso para el uso de la firma electrénica digital con

capacidad autogestiva por parte del Instituto para el alta o baja de usuarios.

Registro de perfiles de usuario en sistema.

Ya que es primordial mantener actualizada la informacion de los perfiles de usuarios
registrados en el sistema, es de gran importancia desarrollar un médulo que permita
lograrlo, ya sea mediante un usuario administrador adscrito a la DJ o mediante el

mismo usuario interesado en recibir notificaciones.

Registro de perfiles por administrador.

Con la finalidad de poder crear perfiles de usuarios y mantener actualizada la
informacion, es necesario que se realice un médulo que permita crear, actualizar o

eliminar estos datos, una vez que ya se encuentre en la base de datos.

Los perfiles que cuenten con este rol de administrador podran realizar cualquier
movimiento relacionado a los perfiles de usuarios, como crearlos, modificarlos,
eliminarlos o, en su caso, recuperar la cuenta. Ademas, tendra acceso a la descarga
de bitacoras que tengan que ver con la manipulacion de datos de las cuentas

creadas.

Los usuarios podran causar alta en el sistema cuando estos estén interesados por
algun tema electoral o afin al IEPC.

Los usuarios podran causar baja por los siguientes motivos:

N

« Peticion del usuario
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« Inactividad por tiempo determinado
« Duplicidad de cuentas

e Poruso indebido

Roles:
Administrador.
Permisos:

e Consultar un listado de todos los usuarios registrados en el sistema
e La informacion de cada perfil listado podra ser editada.

e Crear, actualizar o eliminar roles.

e Dar, quitar o modificar permisos para un usuario.

e Recuperar cuentas de perfiles de usuarios.

e« Generar una bitacora de movimientos realizados a perfiles.

e Generar una bitacora de usuarios vigentes y no vigentes.

Restricciones:

e Eliminar registros permanentemente dados que estos deben ser rastreables.
Informacion de entrada:
Registro de usuarios notificados:

« Nombres

« Apellidos

« Contrasefa

« Correo institucional/personal (en el cual seran notificados)

« Teléfono
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« CURP (este sera el nombre de usuario para iniciar sesion)
« Identificacion oficial vigente.

« RFC

Registro de usuarios Institucionales del IEPC:
« Nombres
« Apellidos
« Contrasena

« Correo institucional/personal (para notificar)

Informacion de salida:

» Retroalimentacion para orientar al usuario final.
« Al concluir el registro de un usuario con perfil de notificado se deberan
aceptar términos y condiciones mencionados el apartado Términos y

condiciones.

Registro de perfiles por usuarios interesados en recibir

o

notificaciones.

Dado que es responsabilidad de los usuarios interesados en recibir notificaciones
por este medio, es necesarios crear un modulo que otorgue facilidades para causar
alta en el sistema por ello se solicita que el usuario interesado pueda crear su perfil

con las caracteristicas establecidas en el punto registro de usuarios notificados. \
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Términos y condiciones

Estos términos y condiciones son elaborados por la DJ y podran ser actualizados
en cualquier momento, por lo tanto, es necesario que el perfil de administrador
pueda agregar o modificar el texto que sera visible para los usuarios notificados una
vez que se haya concluido el registro de su perfil de usuario, debiendo aceptar las

modificaciones.
Los términos y condiciones para mostrar como primera version seran los siguientes:

» El propésito es proporcionar a las partes un buzén con mecanismo de
confirmacién de envio que les permita recibir notificaciones.

« FEl sistema tiene caracter estrictamente unidireccional, esto significa que el
uso del sistema no implica habilitacion de medios de comunicacion o envio
de promociones, escritos 0 documento por parte de las personas usuarias.

» Las notificaciones practicadas a través de este sistema tendran la misma
validez y produciran los mismos efectos legales que las notificaciones
personales.

¢ Una vez depositada la informacion en el buzén de la cuenta, el sistema de
notificaciones genera, automaticamente la constancia de envio y acuse de
recibido

» Se considera que una notificacion ha sido legalmente practicada en la fecha
y hora en que la persona usuaria acceda al documento electrénico
correspondiente.

e Para poder visualizar la informacién depositada en el buzén de la cuenta, es
necesario que el usuario cuente con un programa lector de archivos PDF.

e La informacion depositada en el buzén de la cuenta debera ser borrada
después de haber ftrascurrido 30 dias naturales o hasta que cobre

definitividad y firmeza el asunto.
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Las partes son responsables en todo momento de revisar el buzén de la
cuenta para imponerse del contenido de la notificacion, asi como de
mantener actualizado el correo electronico.

El uso y el respaldo de la Informacion depositada en el buzén de la cuenta
es responsabilidad del usuario.

El Instituto no sera responsable por la falta de consulta oportuna del sistema
por parte del usuario ni por las fallas técnicas del equipo del usuario que
impidan visualizar la informacién depositada en el buzén de la cuenta.

El Instituto podra modificar o actualizar los presentes términos y condiciones
cuando lo considere necesario, notificando dichos cambios mediante el
propio sistema o a través de su sitio web oficial. El uso continuo del sistema
implicara la aceptacion de los nuevos términos.

En el caso de pérdida de la contrasefia de acceso a la cuenta, sera
obligacion del usuario reponerla a través del procedimiento establecido para
tal efecto, y su mal uso, asi como la inactividad de esta, por mas de 2 afos,
seran causa para su baja.

El ingreso y uso del Sistema de Notificaciones Electronicas implica la
aceptacion expresa de los presentes términos y condiciones y el
consentimiento expreso para la recepcion de notificaciones electronicas

conforme a la legislacion aplicable.

Carga de archivos.

Es necesario que es el sistema cuente con un médulo que permita subir archivos

tales como imagenes, videos y PDF, entre otros, los cuales deberan ser cargados

por un usuario con este rol y con la finalidad de iniciar un proceso de notificacion.

Es importante mencionar que, una vez inicializado un proceso de notificacién, es

decir, al cargar los archivos, debera existir un apartado que permita habilitar a N

cantidad de usuarios con rol de notificador pertenecientes a su érgano

desconcentrado y/o a la DJ, los cuales podran dar seguimiento al tramite.
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Rol:
Se debera proponer al momento de su desarrollo.
Permisos:

« Cargar, modificar o eliminar archivos al sistema.

« Dar nomenclatura al nombre del archivo para facil busqueda y acceso.
Restricciones:

« No podra Cargar, modificar o eliminar archivos al sistema cuando ya se

encuentren firmados digitalmente.
Informacién de entrada:

e La cantidad de archivos anexos que sean necesarios, sin limite de
almacenamiento y formatos comunes para carga de videos, imagenes,
archivos de oficina, etc.

« Documento de caso a notificar.
Informacion de salida:

« Retroalimentacion para ayudar al usuario final a lograr los objetivos.

Revision y firmado digital de archivos.

Una vez que los archivos se encuentren cargados en el sistema, las personas con
el rol establecido podran realizar el firmado electronico en el documento que redacta
el caso a notificar, siguiendo el método que cuente con validez legal de acuerdo a
la LFEA y LFEA para el estado de Durango, por este motivo se sugiere que sea el
SAT quien funja como autoridad certificadora, sin embargo, la empresa

desarrolladora del software podra hacer sugerencias al respecto.
Rol:

Se debera proponer al momento de su desarrollo.
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Permisos:

« Cargar, modificar o eliminar archivos al sistema.

« Visualizacion y validacion de cada archivo subido para este asunto legal.

« Firmar Electronicamente oficio del caso legal o a notificar en tramite.

« Rechazar la validez de los archivos para nueva carga o verificacion.

« Lectura de CNE la cual sera generada en el apartado Cedula de notificacion

Electronica.

Restricciones:
El usuario no podra:

« Cargar, modificar o eliminar archivos al sistema una vez que cuenten con
primera firma electronica.

« Modificar cada archivo subido para este asunto legal una vez que ya estén
firmados electronicamente.

« Firmar Electronicamente en 2 o mas ocasiones oficio del caso legal en

tramite.

Informacién de entrada:

« Campos necesarios para la firma electrénica del oficio del caso legal o a
notificar.
« Campos necesarios para validar cada uno de los archivos con la posibilidad

de retroceder alguno de estos para nueva carga o modificacion.

Informacién de salida:

« Retroalimentacién para orientar al usuario final.
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Cedula de Notificacion Electrénica.

Debido a la necesidad de notificar via electrénica, se requiere que el sistema cuente
con la facilidad para crear, leer, modificar o eliminar la informacién de la Cedula de
Notificacion Electrénica, esta informacion sera cargada personalmente al sistema
para hacer el llenado de una plantilla especifica dependiendo el tipo de la
notificacion, es decir, si es por oficinas centrales, alguna comision u o6rganos

desconcentrados.
Rol:

e Notificador
Permisos:

« Crear, leer, actualizar y firmar CNE como se establece en el apartado

Creacién, lectura y actualizacion de Cedula de Notificacion Electronica.
Restricciones:

« En caso de que el origen sea desde un CME no podra ser firmado hasta que

DJ realice la verificacion.

Creacion, lectura y actualizacion de Cedula de Notificacion

Electronica.
Crear CNE.

Una vez que se haya llegado a este paso, se podra crear la CNE, para la cual sera
necesario rellenar los campos correspondientes de acuerdo al ANEXO E)
PLANTILLA CNE una vez que se concluya la carga de informacién, se debera
generar a un documento PDF, el cual sera firmado por el usuario notificador y
mediante el uso de la FEA una vez que sea haya validado la informacion

correctamente.
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Rol:

« Creador
« Notificador

Permisos:
« Capturar la informacion de acuerdo a lo requerido en la Figura 1.
Firma de CNE.

El sistema debera contar con un submodulo que sera visible solo para los usuarios
con el rol de notificador que estén habilitados a este procedimiento legal, este podra
realizar el firmado de la cedula mediante los campos que la empresa desarrolladora

de SW detecte sean necesarios conforme a las plantillas.

El firmado digital sera mediante algun método que cuente con validez legal de
acuerdo a la LFEAy LFEA para el estado de Durango, de acuerdo a esto, se sugiere
que sea mediante el SAT como autoridad certificadora, sin embargo, la empresa

desarrolladora del software podra hacer sugerencias al respecto.
Restricciones:

« No debera tener acceso a notificaciones externas a su persona y/o usuario
Rol:

« Creador

« Notificador
Informacién de entrada:

« Los datos que sean necesarios para el firmado electronico.
Informacién de salida:

« Retroalimentacion para orientar al usuario final.
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Luego de que sea firmada la CNE el sistema debera crear la hoja de firmas con
su respectiva evidencia criptografica, por lo cual se espera que el PROVEEDOR
realice las propuestas de dicha hoja, con la informacién que se considere por la

DJ durante el desarrollo.

Leer CNE.

El sistema tendra un submodulo que muestre un listado de los casos a notificar y

permita abrir cada una de estas CNE para, en su caso, la lectura de esta.

Los campos para mostrar por cada cedula en el listado son: Fecha de envio, Fecha
de lectura, Remitente y Asunto; es necesario que el listado este ordenado por

notificaciones leida/ no leidas y a su vez por fecha de recepcion de la notificacion.

Rol:
« Visualizador
Actualizar CNE.

Se podra realizar la actualizacion o modificacion de una CNE si se detecta alguna

irregularidad, siempre y cuando esta aun no este firmada por el notificador.
« Creador . \
« Notificador \
Verificacion de Cedula

Si el origen de creacion de un caso a notificar es desde un CME, es necesario
agregar un paso extra que permita verificar que la informacién contenida en la CNE

sea correcta, por este motivo, es necesario un médulo que permita dar validez para
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continuar con el firmado de la CNE, este médulo sera utilizado solo por personal de

DJ que cuente con el rol de notificador.
Rol:
o Verificador
Permisos:
« Visualizar y validar si la CNE contiene informacién correcta.
Restricciones:
« Visualizacion de CNE que no le competen.
Informacién de salida:

« Retroalimentacion para orientar al usuario final.

Alerta de Notificacion electrénica.

Cuando la informacién en la CNE sea correcta y una vez firmada por el notificador,
es necesario que exista un botén que envie una alerta de notificacion a su correo
electrénico solicitandole abrir el sistema informatico para que pueda conocer los
motivos; y a la vez que se envia el correo dicha CNE, se enviara a la bandeja de

recepcion del perfil del usuario.

A continuaciéon, se muestra un ejemplo de la notificacién que sera recibida en el

correo electronico.

Rol:

Notificador \\ \

Permisos:

« Enviar CNE a bandeja de usuario que sera notificado.

« Enviar alerta a correo de usuario que sera notificado.
>< o
: \
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Restricciones:

« Modificar algun archivo posterior al envio.

« No enviar CNE y correo mas de 1 vez a un mismo usuario.
Informacién de entrada:

« Usuario que sera notificado.
Informacién de salida:

« Retroalimentacién para ayudar al usuario final a lograron los objetivos.
Constancia de recepcion.

Es necesario que el sistema pueda generar un documento llamado “constancia de
recepcién de la CNE”, para llevar a cabo la creacion de este documento se tomara
en cuenta la hora y fecha del momento en que se recibio la notificacién en el perfil
de usuario a notificar. ANEXO F) ACUSE DE RECIBIDO.

A continuacién, se muestra un ejemplo el cual debera ser usado como plantilla,

sobre una Constancia de Recepcion de CNE:
Rol:

« Notificador
Permisos:

« Visualizacion de cedula de notificacion habilitadas y/o creadas.
Restricciones:

« Visualizacion de cedulas no pertenecientes a este usuario.
Informacién de entrada:

« Campos que sean necesarios para la creacion y llenado de la constancia de

recepcion.

Informacion de salida:
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+« Documento PDF nombrado “Constancia de recepcion de CNE”".
Bandeja de notificaciones electronicas para usuario notificado.

Una vez que el usuario complete su registro, tendra acceso a un moédulo en el cual
podra visualizar todas las notificaciones que hayan sido recibidas a su nombre,

dicha vista debera contar con las siguientes caracteristicas:
Rol:

Notificado

Permisos:

Debera ser un listado de CNE recibidas.

o Ordenadas por notificaciones leidas y sin leer.
o Ordenado por fecha de recepcién de la notificacion.
« Debera contar con un indicador que mida y cuente la cantidad de
notificaciones leidas/sin leer.
« Debera contar con un apartado de notificaciones que marque una alerta al
recibir una nueva CNE.
« Debera actualizar en tiempo real.
« Debera dar acceso a cada una de las notificaciones recibidas para verificar
la CNE

Restricciones:
« No debera tener acceso a notificaciones externas a su persona y/o usuario.
Informacién de entrada:

Datos de inicio de sesién de usuarios.

Ejemplo de prototipo tomado de la pagina oficial del TEPJF.
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Figura 2: Ejemplo de prototipo para bandeja de notificaciones.

Cedula de notificacion electréonica para usuario notificado.

Una vez que el usuario seleccione una notificacion en el listado de la bandeja de
entrada, tendra acceso a una vista previa en version web de la CNE, en dicha vista
no es necesario que aparezca aun la hoja de firmantes.

En esta misma vista deberan existir un par de botones, uno denominado Archivos,
el cual permitira ver los archivos y documentos subidos al sistema y mencionados
en el apartado Carga de archivos, posteriores a las firmas solicitadas y otro Ver
cédula firmada, el cual debera mostrar la cedula con la informacién capturada en
el apartado Creacion, lectura y actualizacion de Cedula de Notificacion Electrénica

incluyendo la(s) hoja(s) de la firma electronica.

Rol:

+ Visualizador

+« Notificador
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« Notificado
Permisos:

« Visualizador: Ver notificaciones en general incluyendo la columna notificada.
« Notificador: Ver solo las notificaciones que fueron creadas o le fueron
habilitadas.

« Notificado: Ver solo las notificaciones que le llegan a su bandeja.
Restricciones:

« Ningun tipo de usuario podra ver notificaciones que no le competen o le

fueron habilitadas.
Informacién de salida:

« Retroalimentacion para ayudar al usuario final a lograron los objetivos.

Ejemplo de prototipo tomado de la pagina oficial del TEPJF.

it Sl i Vi i WL (B 0

Figura 3: Apertura de notificacién.
58 )



). | EPC

BURANGO

Anexo Técnico para el desarrollo de Software Institucional

Constancia de apertura de notificacion.

Con la finalidad de poder validar que el usuario notificado visualizo la notificacion,
es necesario que el sistema detecte el momento en que se abre la notificacion en
su version web y los archivos adjuntos a la misma, asi mismo sera necesario
capturar algunos datos manualmente con la finalidad de completar el llenado de la

plantilla constancia de apertura de notificacién ejemplificada en la Figura 2.

Ejemplo constancia de apertura de notificacion.

VI.  SISTEMA DE QUEJAS Y DENUNCIAS

En el afio 2023 en el Estado de Durango se adopté el modelo federal de la reforma
constitucional de 2014, en el que la autoridad administrativa seria quien instruyera
los procedimientos especiales sancionadores y la jurisdiccional quien lo resolviera;
lo cual se instituyé mediante decreto 407, publicado el dia treinta y uno de julio de
dos mil veintitrés en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Durango, en el
cual se publicaron reformas, adiciones y derogaciones a diversos articulos de la Ley

de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango.

En dicha reforma, de manera sustancial destaca lo contenido en la fraccion I,

apartado A, del articulo 132, en el que se establecié que el Tribunal Electoral del
Estado de Durango es competente para resolver sobre los procedimientos
especiales sancionadores de los cuales el Instituto Electoral y de Participacion \

\

Ciudadana del Estado de Durango, haya conocido tramitado y sustanciado. \

Bajo ese contexto, cabe precisar que el articulo 104 de la Ley de Instituciones y

Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, establece que los consejos
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municipales electorales son los 6rganos encargados de la preparacion, desarrollo y

vigilancia del proceso electoral, dentro de sus respectivos ambitos de competencia.

Asi mismo, el articulo 389, numeral 1, fraccion |, refiere que, cuando las denuncias
tengan como motivo la comisién de conductas referidas a la ubicacion fisica o al
contenido de propaganda politica o electoral impresa, de aquella pintada en bardas,
o de cualquier otra diferente a la transmitida por radio o television, asi como cuando
se refieran a actos anticipados de precampana o campafa en que la conducta
infractora esté relacionada con ese tipo de propaganda, la denuncia sera
presentada ante el consejo municipal que corresponda a la demarcacién territorial

en donde haya ocurrido la conducta.

Tal y como se advierte de las disposiciones legales en cita, ademas de las oficinas
centrales, los consejos municipales electorales cuentan con facultades legales para
llevar a cabo el tramite y sustanciacién de los procedimientos especiales
sancionadores, ello cuando se actualicen los supuestos normativos

correspondientes.

Ahora bien, como es bien sabido la integracion de dichos érganos desconcentrados
se realiza de manera periodica, dado que sus integrantes son nombrados
unicamente para desempefiarse por dos procesos electorales, por lo que dicha
cuestion actualiza la necesidad de que, desde oficinas centrales proceso tras
proceso se impartan capacitaciones en materia contenciosa, se dé seguimiento,
asesoria y acompafiamiento, sobre todo, a la secretarias de dichos érganos
desconcentrados, ya que dichas figuras son las encargadas de los tramites de dicha

naturaleza.

Por lo anterior, se considera que se actualiza la necesidad de que, en uso de las
bondades que brindan las tecnologias de la informacion, sea implementado un

sistema de Quejas/Denuncias en el que, en un primer momento sea posible llevar
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un efectivo control y seguimiento de los expedientes conformados con motivo de las

Quejas/Denuncias tramitadas en los consejos municipales electorales.

Cabe precisar que el pretendido sistema tiene como soporte normativo,
principalmente en el numeral 3 del articulo 78 del Reglamento de Quejas vy
Denuncias del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango, el cual, de conformidad con el articulo transitorio segundo correspondiente
las  modificaciones reglamentarias aprobadas mediante el acuerdo
IEPC/CG38/2023, se establecié que la implementacion y uso del sistema sera
llevada a cabo una vez que el aludido cuente con los recursos financieros, humanos
y materiales necesarios para su operacion; motivo por el cual, el presente

documento pretende sentar las bases para hacer posible su ejecucién.

Al respecto se plantea que dicho sistema contenga la posibilidad de que, desde
oficinas centrales se dé control y seguimiento de los expedientes tanto en tramite
como concluidos, asi como dotar de herramientas como formatos de apoyo para el

tramite de estos.

En consecuencia, para la implementaciéon del citado sistema, en el presente
documento se establece una base minima de apartados que se considera oportuno

que contenga, ello como a continuacién se precisa.

Seguridad

El sistema debe garantizar que Unicamente el personal autorizado acceda a la
informacion, que los datos estén protegidos contra accesos no autorizados,
modificaciones indebidas y pérdida de informacién, y que toda accién realizada
quede registrada de forma permanente e inalterable. El sistema debe proporcionar
acceso mediante credenciales institucionales (usuario y contrasefa)
proporcionados por el administrador del sistema, como ejemplo base se cuenta con
la siguiente lista de usuarios los cuales pueden ser modificados y propuestos

nuevamente por la DJ.
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Coordinacion de
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: lo Comtenciosa
CMI i Juridico
DJ
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Visto bueno de |
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actuaciones |
Validacion de version |
alidacion de version v ; X . /
final de actuaciones

Figura 4: Lista de Usuarios

Disponibilidad

El sistema debe estar operativo durante 24 horas de forma continua en las oficinas
centrales del IEPC, asi como en los CME tomando en cuenta el nimero de consejos
que se instalan dependiendo del tipo de cargos a elegir y su posible acceso cuando
algun funcionario se encuentre en transito, con capacidad de recuperacion ante

fallas no planificadas en el menor tiempo posible.

Trazabilidad y auditoria

El sistema debe mantener un registro permanente, completo e inalterable de todas
las acciones realizadas sobre cada expediente y cada documento, desde su

creacion hasta su revision final, descarga y carga de los archivos.

e
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Usabilidad

El sistema debe ser intuitivo y eficiente para los diferentes usuarios que lo utilizan
diariamente, reduciendo la curva de aprendizaje y minimizando los errores de
captura.

Un sistema usable es condicién necesaria para que el proceso de quejas y

denuncias.

Mantenibilidad y Escalabilidad

El sistema debe estar construido de forma que sea posible modificarlo, corregirlo y
ampliarlo en el futuro sin necesidad de reescribir componentes completos, y debe

poder crecer en volumen de datos y usuarios sin degradacion de rendimiento.

Registro de Quejas/Denuncias

Para este modulo se requiere que contenga un formulario mediante el cual, ante la
presentacion de una Queja/Denuncia, sea posible registrarla y dar de alta el
expediente que a esta se le asigne. Se debe poder registrar desde los Consejos
Municipales Electorales y oficinas centrales para poderle dar el seguimiento

correspondiente de los expedientes.
Rol:
e Todos los roles
Permisos:
e Registrar, consultar y modificar Quejas/Denuncias

Restricciones:

e Tamano maximo por archivo definido por el administrador (p. ej., 10 MB);

X

b
N\

63



IEPC

DURANGO

Anexo Técnico para el desarrollo de Software Institucional

e Formatos restringidos de archivos a PDF, JPG y PNG; no se permiten

ejecutables.

Datos de entrada:

e Tipo de procedimiento: En primer término, se estima necesario delimitar la
naturaleza de la Queja/Denuncia recibida y, en consecuencia, el tipo de
procedimiento en el cual se encauzara, por tal motivo se considera oportuno
un menu desplegable en el cual sea posible seleccionar “PES-GENERICO”,
“PES-VPG" o bien “CA”, correspondiendo este ultimo a Cuaderno de
Antecedentes, los cuales se daran de alta en caso de los expedientes que se

formen con motivo de solicitudes o actuaciones carentes de via especifica.

e Lugar de presentacion: Conteniéndose en dicho apartado un menu
desplegable en el cual sea posible seleccionar, segun la naturaleza del
usuario, la demarcacién territorial que corresponda, es decir, que dicho menu
contenga las opciones del consejo municipal electoral que, segun la eleccion
de que se trate, corresponda; ello bajo el entendido que, en ocasiones se
encuentran instalados tanto ocho como treinta y nueve consejos municipales

electorales.

e Fecha y hora de presentacion: Como su nombre lo indica, se alimentara

mediante menu desplegable con la fecha y hora de la presentacion de la

Queja/Denuncia, lo cual debera realizarse de manera coincidente con lo
previamente estampado mediante sello de recibido en la documentacion

fisica.

e Nombre de la(s) persona(s) denunciante(s): El presente apartado debera
proporcionar un cuadro para alimentar texto con el nombre de la(s)

persona(s) denunciante(s). En este apartado se considera necesaria la
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implementacién de subapartados en los que sea posible que mediante menu
desplegable se pueda especificar si se trata de una persona que promueve

por su propio derecho, o actua en representacion de un partido politico.

Nombre de la(s) persona(s) denunciada(s): El presente apartado debera
proporcionar un cuadro para alimentar texto con el nombre de la(s)
persona(s) denunciada(s). En este apartado se considera necesaria la
implementacion de subapartados en los que sea posible que mediante ment
desplegable se pueda especificar si la o las personas denunciadas son
particulares, ello con la especificacién de establecer si son precandidatos,
candidatos, asi como si se denuncia a partidos politicos; cabe precisar que,
en muchas ocasiones se denuncia de manera conjunta a las candidaturas y

al partido que las postula, ello de manera conjunta.

Hechos denunciados: En el presente apartado se contendra un cuadro para
alimentar texto libre el cual correspondera a una sintesis de los hechos

denunciados.

Solicitud de medidas cautelares: Este apartado solo contendra un menu
en el cual Gnicamente sea posible establecer SI/NO a la presente opcion, y
para el caso de haber seleccionado si, se desplegara un cuadro para
alimentar texto, en el cual se describa de manera breve, sobre qué versa
dicha solicitud.

Solicitud de medidas de proteccion: Este apartado solo contendra un
menu en el cual unicamente sea posible establecer SI/NO a la presente
opcion, y para el caso de haber seleccionado si, se desplegara un cuadro \
para alimentar texto, en el cual se describa de manera breve. sobre qué versa
dicha solicitud. Es relevante precisar que el presente menu Unicamente

debera estar activo cuando en el apartado “Tipo de procedimiento” se haya
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seleccionado “PES VPG’ lo anterior debido a que unicamente en los
procedimientos de violencia politica contra las mujeres en razon de genero

se realiza pronunciamiento sobre medidas de proteccion.

e Carga de la Queja/Denuncia: Se estima que el presente apartado sea
posible realizar la carga de la Queja/Denuncia.

s Carga de anexos: En este apartado se cargaran en el sistema los anexos,
especificando en cada caso, el numero de fojas y, ademas, en el caso de los

anexos, establecer la descripcion de cada uno de ellos.

e Otros: Cualquier otro dato que sea considerado necesario por DJ.

Datos de salida:

e Visualizacion de los datos capturados.

e Bitacora de los registros de Quejas/Denuncias.

Adjuncion de la Queja/Denuncia y sus anexos

Se deberan adjuntar los archivos que representan la Queja/Denuncia presentada,
asi como su descripcion que puede incluir tipo, tamafio, numero de fojas, etc. Una
Queja/Denuncia puede o no incluir anexos los cuales pueden ser documentos en
donde se tendran que describir de igual forma que los archivos de la
Queja/Denuncia; y/o también presentarse dispositivos tales como memorias USB,

discos compactos, etc., que tendran que describirse como lo determine la DJ.
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Asignacion de numero de expediente

Resulta necesario que, una vez registrada la Queja/Denuncia, el sistema asigne un
nimero de expediente, el cual debera estar conformado, segun corresponda,

conforme a lo siguiente:

e Tratandose de “PES-GENERICQ” la nomenclatura se asignara conforme al

articulo 17 del Reglamento de Quejas y Denuncias del IEPC.

e Tratandose de “PES-VPG" la nomenclatura se asignara conforme al articulo
18 del Reglamento para la atencion de quejas y denuncias presentadas en
materia de Violencia Politica contra las Mujeres por Razén de Género del
IEPC.

e Tratandose de “CA” la nomenclatura se asignara conforme a la especificacion

contenida en el numeral 3 del articulo 17 previamente citado.

Consulta de los expedientes de las Quejas/Denuncias

En el presente apartado se pretende que sea posible la consulta de expedientes y
segun el ambito territorial, la posibilidad de visualizacion y modificacion, ello

conforme al rol otorgado.

Al respecto, se considera que pudiese ser una propuesta de consulta un panel que
contenga filtros, mismos que, a manera de ejemplo, podrian visualizarse de la
siguiente manera:

Rol:

e Todos los roles

Permisos:
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Consultar el panel de expedientes de las Quejas/Denuncias segun su nivel
de autorizacion.

Localiza expedientes mediante criterios de blisqueda combinados.

Ver detalle completo del expediente.

Obtener copia de los archivos vinculados al expediente.

Restricciones:

Los privilegios de los permisos van a ser basados en su nivel de autorizacion.
Solo podran visualizar sus respectivos expedientes cada érgano
desconcentrado.

Datos de entrada:

Los filtros que sean determinados por DJ

Blusqueda por texto

Datos de salida:

N°: El presente rubro corresponderd a un listado progresivo de las
Quejas/Denuncias recibidas.

Autoridad sustanciadora: En este apartado se estima que se contenga un \

o tramito el expediente, es decir, cualquiera de los 39 consejos municipales

A\

menu desplegable en el cual sea posible seleccionar la autoridad que tramita \\\
b

electorales; en este Ultimo supuesto se estima necesario que, cuando la . _)
configuracién geografica asi lo requiera, Ginicamente sea posible seleccionar
a las cabeceras municipales, por ser los Unicos consejos municipales

instalados.
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Tipo: En el presente apartado, se considera que se contenga un menu
desplegable en el cual sea posible seleccionar si el expediente a visualizar
corresponde a “PES-GENERICO”, “PES-VPG" o0 “CA”.

Expediente: En el presente apartado se visualizara el nimero de expediente;
asi mismo se estima oportuno implementar filtro de busqueda que haga

posible realizar la busqueda por niumero de expediente.

Fecha y hora de presentacion: En este apartado se visualizara la fecha de
presentacion de la Queja/Denuncia, estimandose que el formato corresponda
“dia-mes-afnio”; asi mismo se estima oportuno implementar filtro de busqueda
que haga posible realizar la busqueda de Quejas/Denuncias registradas en
determinada temporalidad.

Medidas cautelares: En este apartado se propone la visualizacion de un
menu desplegable en el cual se pueda seleccionar Si/No, a efecto de que,
de resultar necesario, se realice un filtrado de las Quejas/Denuncias en las

que existe solicitud expresa de medidas cautelares.

Medidas de proteccion: En este apartado se propone la visualizaciéon de un
menu desplegable en el cual se pueda seleccionar Si/No, a efecto de que,
de resultar necesario, se realice un filtrado de las Quejas/Denuncias en las
que existe solicitud expresa de medidas cautelares. Al respecto, es de
precisar que el presente rubro Unicamente debera estar disponible cuando la
naturaleza del expediente fue registrada como “PES-VPG".

Parte denunciante: En este apartado se estima implementar filtro, a efecto
de ingresar texto cuando la busqueda se realice por nombre de la parte que

promueve.
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o Parte denunciada: En este apartado se estima implementar filtro, a efecto
de ingresar texto cuando la busqueda se realice por nombre de la parte

denunciada.

e Estatus: Rubro que correspondera a dos supuestos, el relativo a los
expedientes en tramite y el correspondiente a los expedientes concluidos,
para lo cual, se estima pertinente que se contenga un menu que permita filtrar
los expedientes en uno u otro supuesto.

e Accion: En este rubro se considera que se contengan dos botones para dos

posibles acciones, una que solo permita visualizar, y otro para modificar los

datos con los que fue inicialmente registrado.

Figura 5: Datos de salida

Busqueda y filtrado de expedientes

Para mantener una busqueda eficiente y poder localizar cualquier expediente en
segundos, ya sea por numero, autoridad sustanciadora, tipo, expediente, medidas
cautelares, medidas de proteccion, parte denunciante, parte denunciada, estatus
y/o por rango de fechas de presentacion, asi como cualquier otra busqueda o filtro
que la DJ determine. Ademas, deben aparecer los filtros y columnas dependiendo
de los privilegios que la DJ determine deben de acceder cada uno de los roles.

Detalle completo del expediente

Este submédulo permite visualizar toda la informacion de un expediente en una sola

pantalla en donde de manera central se podra ver y acceder a los datos de los
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expedientes, asi como los documentos que se podran generar en el médulo “tal” y

un historial de todas las modificaciones que los usuarios han realizado en el

expediente que sera parte del siguiente modulo.

Modificar registro de los expedientes de las Quejas/Denuncias

Este médulo permite corregir o actualizar los datos capturados en el médulo

Registro de Quejas/Denuncias cuando existen errores u omisiones detectados

antes o durante las actuaciones de los funcionarios facultados para el uso del

sistema. Es necesaria porque en la practica los datos iniciales pueden contener

imprecisiones (errores tipograficos, datos incompletos, errores involuntarios, etc.).

Rol:

Todos los roles

Permisos:

Editar datos del expediente

Restricciones:

L ]

determine.

No todos los datos se podran editar, como ejemplo la fecha y hora de . R )

presentacion de la Queja/Denuncia, asi como cualquier otro que la DJ \

Las modificaciones solo se podran realizar en ciertas etapas y no se podran
modificar una vez que haya pasado la siguiente etapa que estaran

determinadas por siguiente orden:

o Registrar Queja/Denuncia
o Revision y edicion de actuaciones

o Visto bueno de actuaciones
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o Valoracion de versiéon final de actuaciones

Datos de entrada:

e La misma cantdad o menos que en la etapa de Registro de

Quejas/Denuncia, procurando las restricciones del médulo.
Datos de salida:

¢ Visualizacion de los datos actualizados.

» Bitacora de todas las modificaciones en los expedientes, usuario que realizo
los cambios, fecha y hora de la modificacion y valores nuevos y anteriores.

Revision y ediciéon de actuaciones

En este médulo se podran realizar las revisiones o modificaciones de ser necesario
principalmente por el Enlace de DJ con el CME que constituye la primera revision
y/o correccion de esta forma se pueda contar con la informacion que incluya todos
los datos solicitados y con la calidad que se requiere para su posterior aprobacion.

Rol:

e Enlace de DJ con CME
e Coordinacién de lo contencioso de DJ % AN

e Director Juridico
Permisos: N

o Editar datos del expediente

» Realizar la revision del expediente y sus actuaciones por parte del CME
Restricciones:

e Una vez revisado por el enlace de DJ, los usuarios con el rol de Secretaria
de CME ya no podréan realizar modificaciones en el expediente.
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Datos de entrada:
¢ Clic en el botén en donde se dé la revision y cambie a la siguiente etapa.

Datos de salida:

e Visualizacion del cambio de etapa

Visto bueno de actuaciones

En este modulo se podran realizar la aprobacion de las modificaciones y visto bueno
principalmente por la Coordinacion de lo contencioso de la DJ confirmando que

todos los datos se encuentren correctos.
Rol:

¢ Coordinacion de lo contencioso de DJ

e Director Juridico
Permisos:

o Editar datos del expediente

e Reuvision y confirmacion del expediente y sus modificaciones en caso de

existir.

Restricciones:

e Se podra realizar la revision y correccion en esta etapa y sera suficiente para
pasar a la siguiente validacion sin necesidad de pasar por la revisién del
Enlace de la DJ con el CME.

Datos de entrada:

¢ Clic en el botén en donde se dé la validacién y cambie a la siguiente etapa.

Datos de salida:
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e Visualizacién del cambio de etapa.

Validacion de version final de actuaciones

En este mddulo se podran realizar la aprobacion de la version final del expediente
y confirmando que todos los datos se encuentren correctos para la posterior

generacion de archivos.
Rol:

e Director Juridico
Permisos:

o [Editar datos del expediente.

e Revision y confirmacion del expediente y sus modificaciones en caso de

existir.

Restricciones:

e Se podra realizar la revision y correccion en esta etapa y sera suficiente para
pasar a la generacion de la documentacién necesaria sin necesidad de pasar '
por las revisiones anteriores.

Datos de entrada:

e Clic en el botén en donde se dé la validacion y cambie a la etapa final.
Datos de salida:

e Visualizacion del cambio de etapa. ’4
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Generacion de documentacion

Este mddulo se encargara de la produccion automatica de los documentos oficiales

que se generaran al finalizar la ultima revision del expediente.

Cada documento se genera a partir de los datos ya registrados en el sistema de
forma automéatica en los campos que sean variables en los diferentes formatos que
proporcionara la DJ.

Dejara en blanco los datos con los que no se cuenten capturados en este sistema

para su posterior captura manual por parte de la Secretaria del CME.

De esta manera se la generacion automatica elimina errores de transcripcion,
reduce el tiempo de elaboracién y garantiza uniformidad en todos los documentos

emitidos.

El sistema debera registrar en bitacora de la creacion de cada documento, fecha y

hora en que se genero y usuario.
Rol:
e Secretaria del CME.
Permisos:
e Generacion y descarga de documentacion.
Restricciones:

» El expediente debera estar aprobado y revisado hasta su etapa final.

Datos de entrada:

e Tipo de documento a generar.

e Clic en el boton en donde se dé la validacion y cambie a la etapa final.

Datos de salida:
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e Formato de Acuerdo de Radicacion.

¢ Proyecto de Oficio Aviso a SE.

¢ Proyecto de Oficio Aviso CQYD CME.

* Proyecto de Oficio de Requerimiento.

* Proyecto de Oficio Aviso de Desechamiento SE.
» Bitacora de la creacion de cada documento.

e Cualquier otro que determine la DJ.

Carga y Vinculacion de Documentos Firmados

Los documentos oficiales requieren firma autografa (manuscrita) como requisito de
validez legal, independientemente de que hayan sido generados digitalmente por el
sistema. Una vez que los documentos generados en el médulo Generacién de
documentacion y que estos sean impresos, firmados de forma manuscrita por la
autoridad competente y escaneados, el sistema debe contar con un apartado para
la reintegracion al expediente la version oficial y definitiva de los documentos

firmados.

El sistema debe registrar quién cargéd el documento firmado, fecha y hora, lo que

permite auditar el proceso completo desde la generacion hasta la firma autografa.

L O
El sistema debera registrar en bitacora la carga y vinculacién de cada documento, \\ \i
b
fecha y hora en que se cargd y usuario que lo realiz6. \

Rol:

e Secretaria del CME.
Permisos:
76
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e Solo se permiten archivos en formatos y tamafio maximo definidos por la DJ.

e Cada documento cargado debe corresponder a un documento definido por la
DJ.

e Una vez cargado y vinculado al expediente, el archivo cargado es inmutable:
solo quien determine la DJ puede reemplazarlo con registro obligatorio de

motivo.
Datos de entrada:

e Formato de Acuerdo de Radicacion.

e Proyecto de Oficio Aviso a SE.

e Proyecto de Oficio Aviso CQYD CME.

e Proyecto de Oficio de Requerimiento.

¢ Proyecto de Oficio Aviso de Desechamiento SE.

¢ Cualquier otro que determine la DJ.
Datos de salida:

e Metadatos registrados: nombre del archivo, tamafio, fecha y hora de carga,
usuario que cargé.

¢ Notificacion de que el documento fue integrado.

e Bitacora de la cada carga y vinculacion de los archivos. .

\\

VIl. SISTEMA DE GESTION DE ARCHIVOS

Objetivo 7
Homogeneizar la gestibn documental a través del registro, actualizacion,

almacenamiento y visualizacion del patrimonio documental de la institucion.

KT
N
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El articulo 45 de la Ley General de Archivos y el articulo 60 de la Ley de Archivos

para el Estado de Durango, establecen que los sujetos obligados deberan

implementar sistemas automatizados para la gestion documental y administracion

de archivos que permitan registrar y controlar los procesos sefialados en la propia

ley, los cuales deberan cumplir las especificaciones que para el efecto se emitan.

Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestién y

Control de Documentos, emitidos por el Archivo General de la Nacion.

Registro

El sistema permitira el registro de usuarios, fichas de valoracién documental,

expedientes y documentos.

Catalogo de Usuarios

Rol Privilegios Funcionario

Supervisor Registrar, consultar y editar todos | UTGDyAA
los apartados del sistema.
Obtener bitacoras de uso del
sistema.

Capturista Registrar, consultar y editar el | RAT \ \\J
CADIDO, expedientes y \ \
| documentos, solamente los S ,\J
correspondientes a su seccion

Consulta Inventario, expedientes y | Directores vy titulares de V
documentos unidad :

Los datos para registrar usuarios seran:

X
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e Nombre completo
e Unidad administrativa

e Rol de usuario

Gestion.

En este apartado se define la unidad administrativa responsable de realizar la
funcion o tramite correspondiente a la seccion y series correspondientes, asi como
las unidades administrativas relacionadas con el tramite. Se pueden seleccionar de

una lista disponible de unidades administrativas.

Cada unidad administrativa tendra asignados nimeros de seccion conforme a las

fichas de valoracion documental elaboradas.

Nombre de la Unidad Administrativa: (seleccion) ej. Direccion de
Administracién

Nombre del area productora: (seleccion) ej. Recursos humanos

Titular de la Unidad Administrativa: (seleccion)

Responsable de Archivo de Tramite: (seleccion)

Unidades administrativas relacionadas (seleccion)

Ficha de valoracion documental

El sistema permitira la captura de los datos correspondientes a |a ficha de valoracién

documental, con los apartados siguientes: Identificacion, Descripcion vy

Conservacion.

Identificacion:

Aqui se solicitaran los datos correspondientes a la identificacién de las secciones y
series.
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Area de Identificacion

Cadigo de la

| seccion

Maximo 4 caracteres numéricos y un alfanumeérico, el cual

puede ser C por Comun o S por Sustantivo (ejem. 10C)

Nombre de la

seccion

Caracteres alfanuméricos (maximo 10 palabras)

Codigo de la serie:

Sélo caracteres numéricos, maximo 2 (ejem. 1)

Nombre de la serie:

Caracteres alfanuméricos (maximo 10 palabras). Ejem.
Integracién, Instalacién y funcionamiento de Consejos

Municipales Electorales

Codigo de la subser

Caracteres alfanuméricos: como parte de una serie (ejem

1.1) o puede no aplicar (NA)

Nombre de la subse

Caracteres alfanuméricos (maximo 10 palabras). Ejem.

Integracion

Descripcion

Es el apartado para describir brevemente la funcion o actividad, el fundamento legal

y establecer las palabras clave que permitan la identificacion de la serie (maximo 5

palabras).

Descripcion de la serie (maximo 60 palabras)

Marco juridico que fundamenta la serie (maximo 60 palabras)
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Palabras clave relacionadas con la serie (maximo 5)

m| B @ b=

Valores documentales: Se definiran los valores primarios y secundarios de la serie,
los cuales se presentaran en lista sélo para seleccion. Los valores de la serie se

aplican directamente a la subserie.

Se pueden seleccionar uno o dos de cada uno de los apartados.

Valores documentales de la serie:
' Primarios Administrativo Legal Fiscal o contable
| Secundarios Evidencial Testimonial Informativo |
- —— g o AN
Conservacion: Se especificara el tiempo que se determiné para la conservacion de \
la serie en las etapas de tramite y concentracién. Donde el plazo minimo es de un 8 AN
.
afno para cada una de las etapas y el maximo de 25 afios. El campo sera Rl

unicamente numérico de dos digitos.

En el apartado de total de afos, se realizara automaticamente la sumatoria de los
campos de tramite y concentracion.

Plazos de conservacion de la serie:
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| Tramite: Concentracion: Total de afios
| —

La técnica de seleccion para la serie. Se seleccionara sélo uno de los tres
campos disponibles.

Técnica de Seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: Muestreo:

Las condiciones de acceso a la informacion de la serie.

Este apartado se puede modificar de manera independiente, es decir, sin necesidad
de actualizar los demas apartados. Para el caso de los apartados reservada o
confidencial, se registrara el nimero de acuerdo o disposicion del Comité de
Transparencia donde se determiné su reserva.

Condiciones de acceso a la informacioén de la serie:

|’ Publica: Reservada: Confidencial:

Numero del acuerdo (campo alfanumérico)

Fechas extremas de la serie: Se definiran desde el expediente mas antiguo con

que se cuente y el mas actual, el campo sera numérico y de cuatro digitos, para

registro Unicamente del afo.

Ano de conclusion de la serie, que se registrara cuando la serie se cierre y deje de

usarse. Unicamente el afio.

Fechas extremas de la | De: ejem. 2022 A: ejem 2023

| serie:
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serie:

Ano de conclusion de la | Ejem. 2023

Area generadora: Se registrara el nombre de la Unidad Administrativa y del area

productora de la informacion.

Nombre

Administrativa

de la Unidad | (Direcciones o unidades técnicas)

Nombre

productora

de la unidad (area generadora de la informacion)

Concluida su elaboracién, se podra visualizar y, en su caso, imprimir en el formato
de ANEXO G) FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL, anexo al

presente documento.

Cdédigo Clasificador

El cédigo clasificador se utiliza para registrar expedientes y se agrega en la caratula

del mismo. Se conforma de la siguiente manera:

Fondo Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de X
Durango \ \J

Seccion Cédigo de la seccién \

Serie o | Cédigo de la serie

Subserie

Expediente | NUmero de expediente

Legajo Numero de legajo

Afo Ano de registro del expediente
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El cédigo clasificador quedara integrado como se muestra a continuacion:
FONDO / SECCION (comun o sustantiva) / SERIE/EXPEDIENTE-Legajo / ANO
Ejemplo de seccién comun:
IEPC/16C/1/01-1/2023
Ejemplo de seccidén sustantiva:

IEPC/9S/1/01-1/2023

Registro de un expediente

El sistema permitira el registro de un expediente, restringiendo el acceso
unicamente a la seccion que corresponde a su unidad administrativa, de donde
podra seleccionar la serie en la que se registrara el expediente. Tanto la seccion
como la serie seran tomados del apartado de identificacion de la ficha de valoracion
documental.

El capturista asignara el nimero consecutivo al expediente dentro de la serie.
El capturista asignara el numero de legajo.

El capturista registrara el nombre del expediente, tipo de expediente (fisico,

electronico, hibrido) y las palabras clave para su localizacion.

En el caso de expedientes fisico e hibrido, el sistema solicitara la ubicacion fisica ¢\ \
(archivero o cajén). Para el caso de expedientes electronicos solicitara la ubicacion \
(nube, servidor, etc.)

Para los expedientes de archivo de concentracion e histoérico, permitira registrar la

ubicacion considerando (salén, bateria, estante, charola, archivero o cajon). 7

El sistema registrara la fecha, la hora y el usuario que registré6 o actualizé el

expediente.

Registro de expediente:
84\
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Seccién Asignada por default conforme a la unidad administrativa
Serie Se elige dentro de la lista que ofrece el sistema
Numero de Captura de usuario, campo numeérico de 2 caracteres.
expediente

Numero de legajo Captura de usuario, campo numerico de 2 caracteres
Nombre del Campo de captura alfanumérico de hasta 60 palabras.
expediente

Palabras clave: Registrar hasta 5 palabras clave

Soporte documental o tipo de expediente (seleccion de tres tipos)

Fisico Hibrido Electronico

Solicita ubicacién topografica Solicita ubicaciéon electronica
Saléon Archivero Nube

Bateria cajon Servidor

Estante Disco duro

charola Etc.

Registro de un documento

Para los expedientes de tipo electronico, el sistema permitira el registro,

actualizacion, almacenamiento y visualizacion del documento de archivo.

El capturista debera seleccionar el nimero de expediente al cual se adjuntara el \\\

documento y los siguientes datos:

Tipo documental (oficio, acta, acuerdo, recibo, resolucion)
Clave de identificacion (clave alfanumérica para el caso que lo tenga)

Nombre o asunto del documento, restringido a 50 palabras. }7

El sistema registrara la fecha, hora y usuario que adjunté el documento.
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' Seccién El sistema desplegara unicamente la correspondiente a

la unidad administrativa

| Serie El sistema ofrecera las series correspondientes a esa
| seccion
' Expediente El sistema ofrecera los expedientes registrados en esa

serie con numero y nombre

' Tipo de expediente El sistema sefalara el tipo de expediente (hibrido o

electrénico)

Tipo documental El sistema ofrecera los tipos documentales: oficio,

acuerdo, acta, recibo, resolucién

Clave de | Captura de caracteres alfanumeéricos max. 15 caracteres.

identificacion l

Nombre o asunto del | Captura del nombre o asunto maximo 50 palabras.

documento I,
|
Se adjunta l Unicamente cuando el expediente sea hibrido o |
| |
documento | electrénico. '

Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA)

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica se integra con los datos obtenidos
de la ficha de valoracién documental: Seccién (Cédigo y nombre), Serie (cddigo y
nombre), Subserie (cédigo y nombre), se presentara conforme al ANEXO H)
CARATULA DE EXPEDIENTE.

Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)

Con base en los datos de la ficha de valoracion documental se generara el Catalogo
de Disposicion Documental (CADIDO), el cual contendra la informacién relativa a
fondo, seccion, serie, subserie, valores documentales, plazos de conservacion y
técnica de seleccion. Conforme al ANEXO ) CGCA.

o\
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Calendario de Caducidades

Con relacion al numero de afios en Archivo de tramite, el sistema hara la gestion

para identificar los expedientes que han cumplido su periodo en Archivo de tramite.

El capturista podra visualizar el inventario de su unidad administrativa y seleccionar
de la lista de expedientes los que va a mandar al archivo de concentracion. Los
cuales una vez seleccionados seran relacionados en un inventario de transferencia

primaria.

Asimismo, podra seleccionar los expedientes que considera seran objeto de baja

documental, los cuales seran relacionados en un inventario de baja documental.

El responsable del archivo de concentracién podra visualizar los inventarios de
transferencia primaria y de baja documental por unidad administrativa, mismos que

le serviran de base para registrar en el sistema los datos siguientes:

Numero de transferencia Dato numeérico de dos digitos al cual se agregara

el ano de registro

Unidad Administrativa Nombre de la unidad que hace la transferencia

productora

Serie documental Cadigo de la serie

Numero de expedientes Numero total de expediente que integran la

transferencia

Numero de cajas Numero total de cajas que integran la transferencia

Fecha de transferencia Fecha en que se recibe la transferencia

(dia/mes/ano)

Tiempo de guarda Tiempo establecido en la ficha de valoracion

documental para el archivo de concentracion

- Valor documental Establecido en la ficha de valoracion documental

Destino final Establecido en la ficha de valoraciéon documental
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observaciones Espacio para describir alguna observacion

respecto a la transferencia (maximo 60 palabras)

En el caso de expedientes que ya se encuentren en el archivo de concentracion, el
sistema permitira la filtracion con base en el tiempo de guarda para seleccionar los
expedientes que transferiran a Archivo Histérico o a baja documental, los cuales
seran relacionados en el inventario de transferencia secundaria o de baja
documental, segun corresponda, el formato para calendario de caducidades se
presenta en el ANEXO J) CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

Consulta de documentos

Quien tenga rol de consulta podra tener acceso a visualizar documentos,
expedientes e inventarios, unicamente de su unidad administrativa.

El supervisor tendra acceso a visualizar documentos, expedientes, inventarios,
CGCA, CADIDO y bitacoras de uso.

El sistema ofrecera las opciones a las cuales se tiene acceso de consulta

(inventario, expediente, documento).

Para el caso de inventarios podra ser general (al cual tendra acceso unicamente el
supervisor) o por unidad administrativa (RAT o CONSULTA), para lo cual se debera

seleccionar la seccién de la cual se pretende consultar el inventario.

Para el caso de expedientes solicitara el numero de expediente.

Para consulta de documentos solicitara la clave de identificacién o palabra clave

(para vincular con el nombre o asunto del documento). %
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Transferencias primarias y secundarias

El sistema permitira la filtracién de expedientes para determinar cuales pasan a
transferencia primaria o secundaria, atendiendo al CADIDO. El sistema ofrecera la
lista de expedientes que han cumplido su vigencia documental, con base en los
anos registrados en archivo de tramite, relacionandolos en un inventario por unidad

administrativa, quien los clasificara en transferencia primaria o baja documental.

Para el caso de que se considere transferencia primaria el expediente dejara de ser
visible para la Unidad Administrativa productora y soélo podra tener acceso la
UTGDyAA como responsable del Archivo de concentracion, en su rol de supervisor.

IMPRESOS QUE GENERARA EL SISTEMA.

Ficha de valoracion documental.

Por cada serie registrada se generara una ficha de valoracién documental, conforme
al ANEXO G) FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL.

Caratula del expediente

Por cada expediente registrado el sistema permitira la impresion de la caratula y la
etiqueta para colocar en la carpeta. La caratula serda conforme al ANEXO H)
CARATULA DE EXPEDIENTE. La etiqueta contendra el CODIGO CLASIFICADOR.

Cuadro General de Clasificacion archivistica

El cual contendra la informacion relativa a fondo, seccion, serie y subserie, conforme

al ANEXO I) CGCA.
X
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Catalogo de disposicion documental

El cual contendra la informacién relativa a fondo, seccion, serie, subserie, valores
documentales, plazos de conservacion y técnica de seleccion. Conforme al ANEXO
J) CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

Guia de archivo documental

El cual contendra la informacién relativa a la unidad administrativa, responsable de
archivo de tramite, area de contexto y contenido, descripcion de la serie, afos
extremos, volumen (numero total de expedientes de la serie), ubicacion fisica.
Conforme al ANEXO K) GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

Calendario de caducidades

El cual se integrara con el registro de las transferencias primarias, con fecha, el
tiempo de guarda y fecha de disposicion documental, asi como el destino final
sefalado en el CADIDO. ANEXO L) CALENDARIO DE CADUCIDADES.

Inventarios.

Inventario general o por unidad administrativa

El sistema realizara la integracion de inventarios tanto general como por unidad | \ \
administrativa, mismo que se desplegara conforme al formato del ANEXO M) '\\
INVENTARIO GENERAL.

Inventario de transferencia primaria )7

Cuando el RAT de cada unidad administrativa realice la transferencia primaria se ira
integrando el Inventario de transferencia primaria, el cual contendra la relacion de
expedientes asi sefialados. Permitiendo desplegar el formato del ANEXO N)
INVENTARIO TRANSFERENCIA PRIMARIA. \
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Inventario de concentracién

El cual integrara todos los expedientes de las transferencias primarias de las
unidades administrativas y se desplegara en el formato del ANEXO N)
INVENTARIO CONCENTRACION.

Inventario transferencia secundaria (baja o historico)

Cumplido el plazo del tiempo de guarda, atendiendo a la fecha de disposicion
documental y el destino final, se elaboran dos inventarios, uno para transferencia
secundaria y uno para baja documental, los cuales seran conforme al formato de
los ANEXO O) TRANSFERENCIA SECUNDARIA y ANEXO P) INVENTARIO
BAJA DOCUMENTAL.

Reportes de trazabilidad informatica.

El sistema permitira un reporte general con los siguientes datos:

e Total de documentos y expedientes de archivo registrados en el sistema.

¢ Total de documentos y expedientes por ubicacion (fisica o electronica).

e Total de documentos y expedientes por seccién. |
e Total de documentos y expedientes por serie. !
e Total de documentos y expedientes por subserie.

e Total de documento por expediente.

Formato ANEXO Q) REPORTE TRAZABILIDAD.

SERVICIOS PROFESIONALES

EL PROVEEDOR debera detallar los siguientes servicios profesionales que se
sefalan en lo sucesivo. \
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Lider de proyecto

Nombrar un lider de proyecto dedicado al cumplimiento y acomparnamiento de las

actividades, administrativas, técnicas y de soporte:

* Debera ser personal dedicado al proyecto para el apoyo y seguimiento de

las actividades que garanticen el éxito de la implementacion del sistema.

¢ Incluir los datos de contacto del personal designado.

Servicios de soporte técnico

EL PROVEEDOR cubrira los requerimientos mencionados a continuacion, para

satisfacer todos los requisitos técnicos solicitados por el IEPC DURANGO.

A. EL PROVEEDOR debera proporcionar un procedimiento de operacion

estandar que permita registrar los incidentes y solicitudes de servicio

reportados por los usuarios de los Sistemas;

B. Atencion eficiente y efectiva con soporte de 09:00 a 17:00 horas en el caso

de los sistemas de uso administrativo y 24/7 durante el PEL para los sistemas

propios de este, mediante la utilizacion de herramienta de gestion vy

seguimiento de incidencias; y

C. Un SLA (Acuerdo de Nivel de Servicio) con tiempos de respuesta:
* Recibida la solicitud, EL PROVEEDOR enviara la confirmacion de la
recepcion de esta e informara el tiempo de respuesta y solucion
conforme a los siguientes NIVELES DE SERVICIO.

TIEMPO DE RESPUESTAY

|
. PRIORIDADES | CASO SOLUCION
' MINIMO MAXIMO
| Alta : Error del sistema Inmediato. 30 min.

Seom
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) Reportes y )
Media | Inmediato. 24 hrs.
. consultas

Cambio de flujo de
Baja trabajo o Inmediato. 72 hrs.
funcionalidades
REQUERIMIENTO SOLICITADO

El reporte sera enviado mediante las siguientes herramientas:

¢ Al correo electrénico ut.computo@iepcdurango.mx; o
e Via Telefénica, al 6188252533 Ext 198.

En caso de que sea requerido, EL PROVEEDOR debera contar con personal que
brinde asistencia permanente a través del personal de la Unidad Técnica de
Computo del IEPC DURANGO, sujeto a los tiempos de los niveles de servicio de
la tabla anterior.

Descripcion de niveles de prioridad:

e Prioridad Alta: fallas de operacion en las que el sistema deja de operar
completamente.

o Por ejemplo: Error en el sistema. Alguna funcionalidad del

A\
‘. ",
sistema que afecte la operacion u otros servicios ofrecidos por ‘\ \
\
S
la plataforma. o TR
% )

."\.__/f

e Prioridad Media: fallas de operacion en las que el sistema deja de

operar parcialmente, es decir, dejan de operar algunas

funcionalidades del sistema, pero las basicas contintian operando y el
sistema se mantiene estable.

Por ejemplo:

o Fallas en reportes y / o consultas, o en algtin modulo y / o

proceso. \
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o Falla de algun componente que afecta la captacion de
informacion.
Prioridad Baja: Son aquellas solicitudes de ajustes en las
configuraciones de la plataforma o solicitudes de informacion de esta.
Estos casos no presentan riesgos a la operacion del sistema.
o Por ejemplo: Atencién para reconfiguraciones, refuerzo de
capacitacion, ajustes de procesos, entre otros.
Con el objeto de llevar una memoria técnica de las peticiones, se
designara por parte de la Unidad Técnica de Computo del IEPC
DURANGO, el personal que fungira como Enlace Técnico, los cuales
seran responsables para el levantamiento de peticiones y para que
tengan la comunicacion de forma directa con el personal de EL
PROVEEDOR, para la atencién oportuna de los requerimientos.
EL PROVEEDOR entregara el reporte de actividades de forma
semanal al personal que la Unidad Técnica de Cémputo del IEPC
DURANGO indique, plasmando el motivo, estatus de las peticiones y
documentado las acciones realizadas.
Entregables: Reporte de hallazgos detectados y reportes de atencion

realizados.

Mantenimiento y soporte

El mantenimiento, actualizacion y adecuacion de los sistemas son aspectos criticos
que aseguran la continuidad del servicio y la operacion durante cada etapa del PEL
y las labores administrativas del Instituto, por lo tanto, se debe establecer un plan
de mantenimiento actualizacién y adecuacion que permita corregir errores, mejorar

la funcionalidad y mantener la seguridad del sistema.
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El servicio debera incluir el soporte técnico, actualizacion y adecuacion de los

sistemas hasta que concluyan los procesos electorales locales gue se realicen hasta
el afno 2028.

En cuanto al mantenimiento, se deben establecer procedimientos para identificar,
analizar y solucionar problemas que puedan surgir en los sistemas. Es importante
realizar un seguimiento regular del rendimiento de los sistemas, monitorear el uso
de recursos y aplicar las actualizaciones necesarias para mantener el

funcionamiento éptimo de estos.

En cuanto a la actualizacion y adecuacion, se debe establecer un plan que permita
incorporar nuevas funcionalidades y mejoras al sistema segun se requiera. Se
deben realizar pruebas rigurosas para garantizar que la actualizacién vy/o
adecuacion no afecte la funcionalidad del sistema. También se deben llevar a cabo
pruebas de seguridad para garantizar que la actualizacién y/o adecuacion no
represente una brecha en la seguridad del sistema.

El mantenimiento, actualizacion y/o adecuacion de los sistemas no solo considera
los elementos propios de la infraestructura tecnolégica de la solucién, sino también
la capacitacion del personal involucrado y la configuracion de las nuevas

funcionalidades que se anexen a los diferentes sistemas.

Todos estos elementos formaran parte por responsabilidad del licitante sin un costo
adicional para EL IEPC DURANGO.

Requisitos de factibilidad tecnolégica de los licitantes

La implementacion de los sistemas debe atender y cumplir a cabalidad las
especificaciones descritas en el siguiente marco tecnoldgico, asi mismo EL
PROVEEDOR debera presentar la evidencia y entregable generado a partir del
cumplimiento de dicho punto:
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a. Administracion de proyectos

Cronograma de trabajo

o Metodologia que permita desarrollar software de manera incremental,

la entrega de avances funcionales por producto y evaluar de forma

progresiva el avance del desarrollo.

Herramientas aceptadas

o Administracion de proyectos que interopere con la herramienta

utilizada de soporte técnico y sistema de control documental.

Comunicacion

o Sistema de chat de colaboracion en tiempo real por grupos de trabajo.

Repositorio de documentos

o Software de colaboraciéon de contenidos, que permita el uso de la

documentacion generada durante el proyecto.
Administracion de incidencias

o Plataforma para el registro de incidencias.

. Implementacién

Creacion de paquete de entrega del proyecto
o Documentacion
= Manual de usuario (por sistema)
* Manual de operacioén (por sistema)
* Manual de instalacion (por sistema)
* Arquitectura (por sistema)

o Memoria Técnica

* Documentacion de requerimientos, disefio y configuracion

* Material y evidencia de Capacitacion y Transferencia de

conocimiento

» Actas de entrega y Aceptacion
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o Lanzamiento
= Como parte de las actividades de implementacion vy
lanzamiento de todos y cada uno de los sistemas solicitados EL
PROVEEDOR realizara las acciones necesarias para la
transferencia del servicio al personal técnico que el IEPC

Durango indique.

Plazo de entrega

Debido a la necesidad del servicio y considerando los antecedentes, caracteristicas
e importancia de su objetivo principal, el plazo de entrega no debera exceder al 31
de diciembre de 2026 a partir de la fecha de firma del contrato, considerando la
entrega en 3 bloques de sistemas, el primero al 31 de octubre, el segundo al 30 de
noviembre y el tercero al 31 de diciembre del afio 2026.

Lugar de entrega

El lugar de entrega del software se realizara en las oficinas que ocupa EL IEPC
DURANGO, con domicilio en Calle Litio S/N, Col. Ciudad Industrial, Durango, Dgo,
C.P. 34208.

Todos los gastos que demanden la preparacion y ejecucion de los trabajos definidos
en el presente documento correran por cuenta de EL PROVEEDOR y deberan estar
incluidos en el valor de la propuesta que presente.

Cualquier faltante y / o falla que impida poner en operacién el correcto
funcionamiento de lo solicitado, correra por cuenta de EL PROVEEDOR y no
causara costos adicionales por parte del IEPC DURANGO.

EL PROVEEDOR debera garantizar que contard con el personal y el recurso

logistico y técnico necesario para ejecucion de los trabajos sefialados en la
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asi como con el licenciamiento necesario, debiendo entregar el codigo

fuente de cada sistema desarrollado de manera fisica y digital.

Glosario

AC: Archivo de concentracion.
AT: Archivo de tramite.

AH: Archivo historico.

Acta de certificacion: Documento mediante el cual, la persona
funcionaria investida de fe publica, hace constar el contenido de
documentos, medios magnéticos y/o digitales (CD, DVD, USB, ligas de
internet en diferentes plataformas).

Acta de fe publica: Documento mediante el cual, la persona funcionaria
investida de fe publica, hace constar cualquier acto o hecho.

Amazon SES (Amazon Simple Email Service): Servicio de Correo
Simple de Amazon.

Amazon SNS (Amazon Simple Notification Service): Servicio de
Notificacion Simple de Amazon.

Backend: Es la parte de una aplicacion o sitio web que opera en el
servidor, invisible para el usuario final

BD: Base de Datos, es un conjunto de datos estructurados que
pertenecen a un mismo contexto

CA: Cuaderno de Antecedentes.

CAEL: Capacitador Asistente Electoral Local.

CADIDO: Catalogo de Disposicion Documental

CD: Disco Compacto.

CG: Contraloria General.

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
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CME: Los Consejos Municipales Electorales del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango.

CMECD: Consejo Municipal Electoral Cabecera de Distrito.

CPED: Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.
CPEUM: Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

CQYD CME: Comision de Quejas y Denuncias del Consejo Municipal
Electoral.

CNE: Cedula de Notificacion Electronica.

CRYT: Centro de Recepcion y Traslado.

CURP: Clave Unica de Registro de Poblacion.

DA: Direccion de Administracion.

DAT: Dispositivo de apoyo para el traslado de funcionarios de mesa
directiva de casilla.

DCEyEC: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica.

DJ: La Direccion Juridica del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango.

DOE: Direccion de Organizacion Electoral.

Frontend: Es la parte de un sitio web o aplicacion con la que el usuario \ \\)
interactua directamente.

Framework (marco de trabajo): es una estructura conceptual y

tecnologica estandarizada que proporciona una base solida,
herramientas, librerfas y componentes predefinidos para desarrollar

software de manera mas rapida, organizada y eficiente

GAD: Guia de Archivo documental.
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HTTP (Hypertext Transfer Protocol): Protocolo de Transferencia de
Hipertexto, es el conjunto de reglas que permite la comunicacion entre tu
navegador web (el cliente) y los sitios web (el servidor)

IEPC: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de
Durango.

INE: Instituto Nacional Electoral.

Laravel: Framework de aplicaciones web de cédigo abierto basado en
PHP.

Laravel Rest API: Es una interfaz de programacion de aplicaciones
construida con el Framework PHP Laravel que sigue los principios
arquitecténicos REST, permitiendo la comunicacién entre sistemas (como
Frontend y Backend) mediante el protocolo HTTP.

LFEA: Ley de la Firma Electronica Avanzada.
LIPEED: Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el
Estado de Durango.

MB: Megabyte

OE: El Departamento de Oficialia Electoral adscrito a la Direccion Juridica
del Instituto.

OIC: Organo Interno de Control.

PEL: Proceso Electoral Local.

PES: Procedimiento Especial Sancionador.

PES VPG: Procedimiento Especial Sancionador por Violencia Politica
Contra las Mujeres en Razén de Género.

PHP (Hypertext Preprocessor): Es un lenguaje de programacion de
codigo abierto disefiado especificamente para el desarrollo web de lado
del servidor
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Peticion: Solicitud presentada ante el Instituto, para que ejerza la funcién
de Oficialia Electoral.

PDF (Portable Document Format): Formato de Documento Portatil.
POPJL: Proceso Ordinario del Poder Judicial Local
PMDC: Presidencia de Mesa Directiva de Casilla.

RAT: Responsable de Archivo de Tramite.

Reglamento: El Reglamento que regula el ejercicio de la funcion de
Oficialia Electoral del Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana del
Estado de Durango.

RE: Reglamento de Elecciones.

RFC: Registro Federal de Contribuyentes.

SAT: Servicio de Administracion Tributaria.

SE: Secretaria Ejecutiva del IEPC Durango.

SEL: Supervisor Electoral Local.

SICOE: Sistema Informatico de Control de Oficialia Electoral.

SllI: Sistema Integral de Informacion del IEPC.

ST: Secretaria Técnica. :
TEPJF: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion. N ) \
UTC: Unidad Técnica de Cémputo del IEPC Durango. \\\ \J
UTGDyAA: Unidad Teécnica de Gestion Documental y Administraciéon de \\ |
Archivos del IEPC Durango. et
Memoria USB: Dispositivo de Almacenamiento Portatil.

UTSPE: Unidad Técnica de Servicio Profesional Electoral del |IEPC
Durango. )7

UTTAIP: Unidad Técnica de Transparencia y Acceso a la Informaciéon
Publica del IEPC Durango.
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UTVINE: Unidad Técnica de Vinculacion con el
Electoral del IEPC Durango.

Instituto Nacional






ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DE (NOMBRE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA) DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO

FOLION®: ___/

Acta Administrativa que se formula para hacer constar la Entrega-Recepcion de los
asuntos y recursos de las dependencias, organismos autbnomos y organismos
auxiliares de la Administracion Publica, en cumplimiento a los articulos 1, 3 fraccion
Iy 1V, 5, 7inciso a) 8,9, 11, 14, 15 fraccion V, 16, 19, 24, 25, 27, 31, 31 y 50 demas
relativos de la Ley para la Entrega — Recepcion de las Administraciones Publicas
del Estado y Municipios de Durango.
En la Ciudad de Victoria de Durango, Dgo., siendo las horas del dia

de de dos mil , en las oficinas que ocupa la oficina de
(NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA) del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, ubicadas en Calle litio s/n, Col.
Ciudad Industrial, de la Ciudad de Victoria de Durango, Dgo., se levanta la presente
Acta Administrativa que formaliza la Entrega-Recepcion de (NOMBRE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA) del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango.
Para tal efecto se reunieron (NOMBRE DEL TITULAR SALIENTE), quien deja de
ocupar el cargo de (PUESTO) del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

del Estado de Durango, y que manifiesta que sefiala como domicilio legal para :

recibir notificaciones en

de la Ciudad de
Victoria de Durango, Dgo. y, (NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE)
quien recibe como , manifiesta que sefiala como domicilio
legal para recibir notificaciones en
, de la Ciudad de Victoria de

Durango, Dgo.
Para efectos de la presente acta, se entendera que el servidor publico entrante es
la persona que recibe y el servidor publico saliente es la persona que entrega. ------

Acto seguido, servidora publica
que entrega, se identifica con expedida por el
con folio




documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a la
vista, se examina y se entrega a su portador; y designa como testigo de asistencia
a , quien se identifica con
expedida por con folio
. documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma,
el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador.

Asi  mismo, quien recibe como
de del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, se identifica
expedida por con folio

. documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el
cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador; y designa como
testigo de asistencia a , quien se identifica con
expedida por con folio
. documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma,
el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador; para la recepcion
fisica y documental, de acuerdo a los anexos que forma parte integrante del
presente instrumento.

Se encuentra presente en este acto el (la)
Titular de la Contraloria General del Instituto Electoral y de Participacion Cludadana
del Estado de Durango, conforme a las atribuciones que establece la Ley de
Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, segun
articulo 97, Parrafo 1, fraccion XVI, quien se identifica con
expedida por con folio , documento
en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a la vista, se
examina y se entrega a su portador.

HECHOS
Acreditadas las personalidades con que comparecen los participantes en esta
diligencia, se procede a entregar los documentos que contienen la informacion
relacionada con los asuntos de su competencia, asi como de los materiales y
financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales, por lo que, para
estos efectos, se hace entrega de la siguiente informacion:
UNA CARPETA DE ENTREGA-RECEPCION QUE CONTIENE INFORMACION
RELACIONADA A LA FUNCION QUE DESARROLLO EL SERVIDOR PUBLICO
SALIENTE, ASI COMO LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES,
FINANCIEROS Y LOS ASUNTOS EN TRAMITE RESPECTIVOS, DE CARACTER
OFICIAL QUE ESTUVIERON BAJO SU RESPONSABILIDAD, MISMOS QUE
SERAN CONTENIDOS EN LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES. ---=-==s==sne--
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PARA EFECTOS DE LA PRESENTE ACTA, A CONTINUACION SE ENLISTA LA
TOTALIDAD DE LOS FORMATOS QUE ESTABLECE EL ARTICULO 32 DE LA
LEY PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE DURANGO, EN LA CUAL SE SENALAN LOS
APLICABLES A LA UNIDAD DE TRABAJO DENOMINADA

DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO;
MISMOS QUE DE MANERA IMPRESA, FORMAN PARTE DE LA CARPETA,

QUEDANDO INTEGRADA POR ( ) ANEXOS, CON

( ) FORMATOS; ACTA Y FORMATOS FOLIADOS DEL 1 (UNO) AL
( ), MISMOS QUE A CONTINUACION SE

RELACIONAN.

Anexo |. Marco Juridico y Estructura Organica

M

arco jur
actuacion. Rl = FOLIG
Estructura organica funcional EP-02 _ FOLIO __

Anexo Il. Planeacion estratégica:

Rela
de la Dependencia o Entidad.

Anexo lll. Recursos humanos:

Piantilla actualizada de | RH-01

. FOLIO __
Personal sujeto a pago por
honorarios. RH-02 - FOLIO__
Relacion de Personal con li i
sonal con licencia o RH-03 FOLIO

permiso. -




Expedientes del personal. RH-04 FOLIO __
Tabulador de sueldos. RH-05 FOLIO __
Programas de capacitacion y| RH-06 FOLIO __
desarrollo.
Situacién del ejercicio de recursos| RH-07
FO

del capitulo 1000. LS
Sistema para la elaboracion de la| RH-08

; FOLIO __
némina de pagos del personal.
Remuneraciones pendientes de| RH-09 FOLIO
pago.
Programas de capacitacion y| RH-10 FOLIO

desarrollo.

Anexo IV. Recursos materiales:

Mobiliario

Publicaciones, libros y demas

L RM-02 FOLIO __
similares.
Equipo de transporte. RM-03 FOLIO
Maquinaria, _herramnentas, asicomo| oy o4 FOLIO
Sus accesorios.
Equipo _ de comunicacién y sus RM-05 FOLIO
accesorios.
Inventario de armamento. RM-06 FOLIO
Situacion de los bienes inmuebles. RM-07 FOLIO __
ll?vgntarlo de vehiculos RM-08 FOLIO
siniestrados. s
Inventario de vehiculos dados de| ., 1o FOLIO

baja.




Inventario de sellos oficiales.

RM-10

FOLIO __

Inventario de llaves y
combinaciones de cajas fuertes.

RM-11

FOLIO __

Anexo V. Recursos financieros:

RF-01

Estados Financieros. FOLIO
Relacion de cuentas bancarias. RF-02 FOLIO _
Relacion de cheques, inversiones,

valores, titulos o cualquier otro| RF-03 FOLIO __
contrato con institucién de crédito.

Relacion de cheques pendientes de RF-04 FOLIO
entrega.

Relacupn de ingresos pendientes de RF-05 FOLIO
deposito.

Relacion de documentos y cuentas RF-06 FOLIO
por cobrar.

Rela.mon de pasivos a corto, RE-07 FOLIO
mediano y largo plazo.

Relaciéon de pasivos contingentes. RF-08 FOLIO
Relacion de ministraciones. RF-09 FOLIO _
Presupuesto. RF-10 FOLIO
Relaqon de conceptos de ingresos RE-11 FOLIO
propios.

Sistema Contable. RF-12 FOLIO __
Relacion de fondos revolventes, RE-13 FOLIO

fijos o menores.




Relacién de facturas emitidas.

RF-14

FOLIO __

Seguimiento de auditorias.

RF-15

FOLIO __

Anexo VI. Obras Publicas:

Relacion e obras pt]blias

OP-01

desarrollo social.

: G T FOLIO __
terminadas en el ejercicio.
Relacién de t.)bra_s' pybllcas enl  op.o2 FOLIO
proceso en el ejercicio vigente.
Relarflon de antlcw_ms de obras OP-03 FOLIO
pendientes de amortizar.
Relacion de obras y/o acciones de OP-04 FOLIO

Anexo VII. Derechos y Obligaciones:

[O-01

FOLIO

fideicomisos.

Relacion de contratos y convenios.

Relacion de acuerdos de

coordinacién, convenios y anexos

de ejecucion celebrados con e FOLIQ.
diferentes instancias.

Relacion de contratos de DO-03 FOLIO

Anexo VIIl. Relacion de Archivo:

administrativa.

elcién e rchivsd Ia uniad

RA-01

FOLIO __




Relacién de archivos historicos. \ RA-02 ‘ - \ FOLIO _

Anexo IX. Otros:

Relacién de asuntos en tramite. | O-01

_ FOLIO __
Relacién de formas oficiales. 0-02 _ FOLIO
Relacién de procesos juridicos. 0-03 _ FOLIO __
Informe ejecutivo. 0-04 _ FOLIO __
is;z:?;; (;r::rméticos adquiridos y 0-05 - FOLIO
Sistemas informaticos en proceso. 0-06 _ FOLIO __

LA VERACIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ANEXOS Y
FORMATOS LISTADOS ANTERIORMENTE, ES RESPONSABILIDAD
EXCLUSIVA DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, Y SE ENTREGAN EN ESTE
ACTO, A EFECTO DE QUE EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE, DISPONGA
CON OPORTUNIDAD Y TRANSPARENCIA DE LA INFORMACION
RELACIONADA CON LOS RECURSOS Y ACCIONES QUE DICHA UNIDAD DE
TRABAJO ADMINISTRA Y LLEVA A CABO A LA FECHA EN QUE SE ELABORA
LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION. -
Derivado de lo anterior, se les exhorta a los servidores publicos para que en la
ejecucién de la Entrega-Recepcion, se conduzcan con legalidad, transparencia y
eficacia.
Los informes, formatos y documentos anexos que se mencionan en esta Acta, son
parte integrante de la misma y se firman en todas sus fojas para su identificacion y
efectos legales a que haya lugar, las cuales estan foliadas en forma consecutiva, y
en este acto se hace efectiva la entrega del mismo, el cual queda a disposicion del
servidor publico entrante.

Cabe sefialar que la presente Acta, no implica liberacion alguna de
responsabilidades derivadas del ejercicio de las atribuciones del servidor publico
saliente, que pudieran llegarse a determinar con posterioridad por la autoridad
competente.

DECLARACIONES
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manifiesta bajo protesta de decir verdad que

recibe con las reservas de Ley de
todos los recursos y los documentos que se precisan en la presente acta. -—~—-—-——
manifiesta haber proporcionado sin omision
alguna todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente acta, y
gue no fue omitido asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Los anexos y
formatos que se mencionan en esta acta forman parte integrante de la misma y se
firman todas sus fojas para su identificacion y efectos legales a que haya lugar por
las personas designadas para elaborarlos.
(Titular de la Contraloria General del Instituto) manifiesta que su firma dentro de
la presente acta, no implica validacion o certificacion alguna de la informacion
contenida dentro de esta acta administrativa de Entrega — Recepcion y sus anexos,
sino que tiene como finalidad sancionar que el proceso se llevo a cabo cumpliendo
con los requisitos minimos que para el mismo establecen la Ley para la Entrega —
Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado y Municipios de Durango y
Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango.-------

La presente entrega - recepcion no implica liberacién alguna de responsabilidades
que pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente con posteridad, de
conformidad con lo previsto por la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Durango, asi como por la Ley General de Responsabilidades Administrativas. --
Acto seguido, , servidora publica saliente,
da curso a la entrega de la Unidad de trabajo denominada
del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango a
., quien la recibe y podra solicitar
informacion que a su juicio considere pertinente, contando con treinta (30) dias
habiles a partir de la fecha de la presente acta.
Acto continuo se les hace del conocimiento a los servidores publicos, para los fines
a que haya lugar, que de conformidad con el Articulo 173 parrafo primero de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango y a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, en su Articulo 32, estaran obligados a presentar
las declaraciones de situacién patrimonial y de intereses, bajo protesta de decir
verdad y ante las Secretarias o su respectivo Organo Interno de Control, todos los
Servidores Publicos; en los términos de lo establecido en el Articulo 33 del citado
ordenamiento, que a la letra dice: “La declaracion de situacion patrimonial debera
presentarse en los siguientes plazos”:
I. Declaracion inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de
posesion con motivo del:




a) Ingreso al servicio publico por primera vez;
b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la conclusion
de su ultimo encargo;
Il. Declaracién de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de cada ano; -
ll. Declaraciéon de conclusiéon del encargo, dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la conclusion.
La presente Acta Administrativa se elabora por quintuplicado, quedandose original
bajo custodia del servidor publico que recibe; otro tanto en original para el servidor
publico que entrega; una copia se remitira por conducto del superior jerarquico a la
Auditoria Superior del Estado de Durango; otra copia se integrara en los archivos
del area que se entrega y finalmente una copia la cual quedara bajo resguardo de
la Contraloria General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Durango.

APERCIBIMIENTOS GENERALES:

SE HACE CONSTAR QUE CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 31 DE LA LEY
PARA LA ENTREGA — RECEPCION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE DURANGO Y DE ACUERDO AL ARTICULO 385
DEL CODIGO PENAL PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE DURANGO,
AL QUE INTERROGADO POR ALGUNA AUTORIDAD PUBLICA, EN EJERCICIO
DE SUS FUNCIONES CON MOTIVO DE ELLAS, FALTARE A LA VERDAD SE LE
IMPONDRAN DE 6 MESES A 5 ANOS DE PRISION Y DE 30 A 500 DIAS-MULTA,
COMUNICANDOSELE QUE LA FORMULACION DE ESTA ACTA TIENE
IMPLICITA LA RECABACION DE DOCUMENTOS PROBATORIOS POR TAL

MOTIVO ANEXAR A SU DECLARACION LOS DOCUMENTOS QUE ACLAREN, \

ILUSTREN AMPLIEN O PRUEBEN LO MANIFESTADO.

ASIMISMO, SE HACE CONSTAR QUE LA NEGATIVA A FIRMAR LA PRESENTE
ACTA NO AFECTA EL VALOR PROBATORIO DE LA MISMA.

Cierre del Acta.- Previa lectura de la presente acta administrativa, y no habiendo
mas que hacer constar, se da por concluida a las horas del dia __ de

de , firmando de conformidad, para constancia, en todas sus fojas,
al margen y al calce, los que en ella intervinieron.

\"‘\\55\
\



ENTREGA

RECIBE

(Nombre del servidor publico saliente)

(Nombre del servidor publico entrante)

TESTIGOS DE ASISTENCIA:

POR LA CONTRALORIA GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO:



(Titular de la Contraloria General del Instituto)

La presente foja de firmas forma parte integrante del Acta Administrativa de Entrega

— Recepcién de la Unidad de trabajo denominada
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado Durango de fecha ____

de

de

del

”/
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NOMBRE SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (ENTREGA) 7
NOMBRE SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE (RECIBE) &

UNIDAD ADMINISTRATIVA Unidad Administrativa:

FECHA Victoria de Durango, Dgo.,a de de



CARPETADE =
ENTREGA — RECEPCION X

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

ACTA ADMINISTRATIVA DE
ENTREGA-RECEPCION




CARPETADE ><
ENTREGA — RECEPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

|. EXPEDIENTE
PROTOCOLARIO




ANEXO Il

________,.-é—-" o
MARCO JURIDICO DE LA ACTUACION /7
DE ACTUACION A
& EP-01
Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango /

hoja 1

Unidad Administrativa: —_— :3_\—
Domicilio: Calle Litio S/N Col. Ciudad Industrial C.P. 34208 Durango e 1. ?/

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

Entrega Recibe




ANEXO |

ESTRUCTURA ORGANICA = = _ZE 7
: EP-02
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana h
Unidad Administrativa: e :Jea _:_
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial =
Victoria de Durango, Dgo.,a de de
Entrega Recibe




CARPETADE X
ENTREGA — RECEPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD

Il. PLAMEACION
ESTRATEGICA




ANEXO Ii d
- - ,...--""-" - -
PLANEACION ESTRATEGICA i 7
. —/J
RELACION DE PROGRAMAS Y ACCIONES %
& PE-01
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana hoja

Unidad Administrativa: de
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

Clave del Nombire dei Proarama Clave Unidad Clave de la Niowibiede la Accisa Linea de Estrategia del Plan Prioridad
Programa 9 Presupuestal Responsable Accion Estatal de Desarrollo que
impacta

ENTREGA RECIBE




CARPETADE
ENTREGA — RECEPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD

lll. RECURSOS
HUMANOS




ANEXO il

RECURSOS HUMANOS

PLANTILLA ACTUALIZADA DE PERSONAL

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

RH-01
hoja _ 1
de 1

Adcripcion

Nombre

Categoria

Persepcion Mesual

S]] C

| O

Bruta

Sueldo Base

Otras Prestaciones

Retenciones

Fecha de Alta

Persepcion Mensual

Neta

ENTREGA

RECIBE




Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

P e ““"\’
-~ = ’_; E——
RECURSOS HUMANOS ;/j /

ANEXO llI

PERSONAL SUJETA A PAGO POR HONORARI(

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

Nombre

R.F.C.

Victoria de Durango,a de de

RH-02 /%g

hoja _ 1
de _1__

Vigencia aer
Caont
Del Al

Importe

Retenciones

Descripcion de Actividades

Observaciones

ENTREGA

RECIBE




QOrganismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

ANEXO I

RECURSOS HUMANOS

RELACION DEL PERSONAL CON LICENCIA O COMISION

e

= —’”'—)
RH-03
- hoja
de

Victoria de Durango, Dgo., a de de

Periodo z v
: = ; L o Percepciones Area | Deducciones Area| Percepciones Area Deducciones Area
Nombre Area de Adscripcion Tipo de Licencia Area de Comision - Al Adseipeion Adscipcion Comisién Comision
Total:
ENTREGA RECIBE




RECURSOS HUMANOS< —

ANEXO Ill

EXPEDIENTES DEL PERSONAL,__—

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo., a de de

RH-04

hoja
de

Nombre

No. De Expediente

CURP

Observaciones

ENTREGA

1 BEZ

RECIBE




ANEXO Ili
RECURSOS HUMANOS
g TABULADOR DE SUELDOS

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de

RH-05

hoja
de

Cargo/Puesto Categoria Sueldo Minimo Sueldo Maximo

Observaciones

ENTREGA

RECIBE




ANEXO Il
RECURSOS HUMANOS
ALOGOS Y PERFILES DE PUESTOS

RH-06
. . N—— ) hoja
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana de
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de
Cargo/Puesto Categoria Preparac.lbn Experiencia Habilidades Perfil Observaciones
Académica

.r’-\"""-\.

\

\

\ \

ENTREGA RECIBE




% ANEXO Ill

RECURSOS HUMANOS
PROGRAMAS DE CAPACITACON Y DESARROLLO

RH-07
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana hoja______
Unidad Administrativa: de_____
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de
. - A qué Personal =
Curso a Impartir| Programacion Fecha Lugar Observaciones

se Dirige

ENTREGA RECIBE




ANEXO 11l
RECURSOS HUMANDS

SITUACION DEL EJERCICIO DE RECURSOS DEL CAPITULD 1000

RH-08

Organisme Auténeme: Institute Electaral y de Participacian Cludadana heja

Unidad ativa; Coordi de g ¥ Partidos Poli de

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Viciotia de Durango, Dgo. & de de
Clasificacion
Partida A - Comp Deveng, Ejercide Pagade | Susjerzido | Observaciones
Administrativa  [Fuente Capitulo Concepto
ENTREGA RECIBE




& ANEXO III
RECURSOS HUMANOS

SISTEMA PARA LA ELABORACION DE LA NOMINA DE PAGOS AL PERSONAL

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana -0
Unidad Administrativa: hoja
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial de

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

Nombre y Caracteristicas del Programa

ENTREGA RECIBE




ANEXO Il
RECURSOS HUMANOS

REMUNERACIONES PENDIENTES DE PAGO

Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa: Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

hoja

Zz’

RH-10

—1—
1

de 1

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

Regimen Laboral Descripcion del Remuneracion i
Nombre SPE PH Puesto Pago Pendiente Causa de Pago Observaciones
Total:
ENTREGA RECIBE




CARPETADE
ENTREGA — RECEPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

IV. RECURSOS
MATERIALES




ANEXO IV

RECURSOS MATERIALES

MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

: e s erl pei & n Resguardo a Cargo de: . .
No. de Inventario Fecha de Asignacién Observaciones
Nombre Modelo Tipo | Marca| Serie Ubicacion |Nombre Puesto
Entrega Recibe




ANEXO IV e ;. ,] —
RECURSOS MATERIALES // 4
- / RM-02
PUBLICACIONES, LIBROS Y DEMAS SIMILARES /
ot hoja _ 1
de _1__
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de
Cantidad Descripcion del Documento Area de Ubicacion Responsable Observaciones

Entrega Recibe




ANEXO IV
RECURSOS MATERIALES

EQUIPO DE TRANSPORTE RM-03
hoja _1_
- / de _1__
Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango,a de de
No. Inventario Serie Resguardado por:
Tipo Marca Color No. de Placa Estado Fisico y Funcional Observaciones
Nombre Puesto

ENTREGA RECIBE




ANEXO IV —

RECURSOS MATERIALES ) /
; S RM-04
MAQUINARIA, HERRAMIENTAS ASI COMO SUS ACCESORIOS o
- hoja_1__
de _1_
Organismo Aut6nomo: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango,a de de
NUMERO DESCRIPCION AREA DE RESGUARDADO POR: |
DE INVENTARIO NOMBRE MARCA | MODELO | SERIE ADSCRIPCION UBICACION NOMBRE / PUESTO OBSERVACIONES

ENTREGA RECIBE




ANEXO IV

RECURSOS MATERIALES

SITUACION DE LOS BIENES INMUEBLES

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

RM-07

hoja
de

Ubicacion

Estatus

Arrendado

Propio

Titulo de Propiedad

Registro
Publico

Descripcion

Tipo de Predio

Municipio/

Urbano

Rustico

Localidad

Uso Actual
del Bien

[

Observaciones

ENTREGA

RECIBE




Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio SIN Ciudad Industrial

ANEXO IV
RECURSOS MATERIALES

i e =y
EQUIPO DE COMUNICACION Y SUS ACCESORIOS j / RM-05

-~ = P
&~ 7 nhoja_1_
= i de 1
.4/
‘/
=

Victoria de Durango, a de de

No. De D escripcion Estado Fisico y I Resguardado por:
Inventario Nombre Marca Tipo Serie Funcional clo Nombre Puesto Observaciones
ENTREGA RECIBE




ANEXO IV
RECURSOS MATERIALES

INVENTARIO DE ALMACEN o / RM-06

o hoja _1__

s de 1
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial ‘;/

Victoria de Durango,a de de
i Nombre de . . '
No. De Inventario PR Unidad de Medida Existenciss Observaciones
ENTREGA RECIBE

Pagina 26



ANEXO IV
RECURSOS MATERIALES

s e
INVENTARIO DE VEHICULOS SINIESTRADOS //// / F-oa
- hoja
de
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana 5
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de
Clave No. Placa No. Area
de Descripcion Tipo Marca Modelo de o Poliza de Ubicacion Resguardado por: | Fecha del Observaciones
Inventario Serie Matricula Seguro Adscripcion Nombre / Puesto | Siniestro
ENTREGA RECIBE




ANEXO IV
RECURSOS MATERIALES

INVENTARIO DE VEHICULOS DADOS DE BAJA

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio SIN Ciudad Industrial

— ' |
//'

/ RM-09
- // O hoja

,/ de

Victoria de Durango, Dgo..a dg | de

Numero No. Placa No. Area v
de de o Poliza de Resguardado por: Fecha de Motivo de
Matricul S i
Inventario Descripcion Tipo Marca Modelo Serie atricula SR Adscripcion Mantie | Evedto Saja Baja
ENTREGA RECIBE




ANEXO IV = emE——
RECURSOS MATERIALES A )
Pl 4 RM-10
INVENTARIO DE SELLOS OFICIALES =~
o hoja _1_
< de 1
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Dypango, Dgo., a de de
Piezas Leyenda del Sello OBSERVACIONES
ENTREGA RECIBE




ANEXO IV

P i

-

- -~ ’ .
RECURSOS MATERIALES // o
- RM-11
INVENTARIO DE LLAVES Y COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES hoja_1
de__1__
Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo., a de
Piezas Descripcion y Ubicacion Mueble o caja fuerte Area de Adcripcién Dbservaciones

que libera

ENTREGA

RECIBE




CARPETA DE ><

ENTREGA — RECEPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

V. RECURSOS
FINANCIEROS




ANEXO V
RECURSOS FINANCIEROS

/
ESTADOS FINANCIEROS =
RF-01

2 ; ; hoja _1
Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana de 2
Unidad Administrativa: —
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Nombre Periodo Observaciones
ENTREGA RECIBE




Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

RELACION DE CUENTAS BANCARIAS

RF-02

hoja

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

No. De Cuenta

Institucién Bancaria

Fecha de Vencimiento

Saldo

Firmas
Registradas

Estado de Cuenta

Observaciones

ENTREGA

RECIBE




ANEXO V e | /)
= ol

RECURSOS FINANCIEROS . e i
A S
RELACION DE CHEQUES, INVERSIONES, VALORES, TITULOS O CUALQUIER OTRO CONTRATO CDNWCION DE CREDITO
N RF-03
Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana hoja_1

Unidad Administrativa: de _1___
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de

Institucion ) ) No. De Cuenta Plazo Feclha‘de
Bancaria Tipo de Inversion Vencimiento

Fecha Firmas Registradas Saldo Observaciones

ENTREGA RECIBE




ANEXO V i )
RECURSOS FINANCIEROS f / E———

RELACION DE CHEQUES PENDIENTES DE ENTREG&/ RF-04
hoja __1
de _ 1

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de

Tipo de No. De

Institucién B i :
nstituciéon Bancaria No. de cuenta Cuenta Cheque

Importe Nombre del Beneficiario Concepto Observaciones

ENTREGA RECIBE




ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

/.I/

RELACION DE CONTRA-RECIBOS PENDIENTES DE ENTREGAR A SUS BENE IARIOS

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

RF-05

hoja

Fécha de Numero de
Nombre Recaneibn Estimacion o Folio Importe Total Observaciones
= Factura
ENTREGA RECIBE

#{VALOR!



ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR

Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

RF-06

hoja __1

de

Documento

Numero

ipo

Nombre del Deudor

Saldo

Fecha de
Emision

Fecha de
Vencimiento

Concepto

Observaciones

ENTREGA

RECIBE




ANEXO V S A 4
RECURSOS FINANCIEROS : ;,-/‘ o ———
ol RF-07
RELACION DE PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO -~
— hoja
de

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo., a de de

Documento
Fecha de Nombre del Importe Pagos Fecha de Saldo Vantitilents Concepto

Expedicion Acreedor Total Realizados Pago
Numero Tipo

Observaciones

ENTREGA RECIBE




ANEXO V Fopme=

RECURSOS FINANCIEROS ?/ /
' ¢ 5 e —
RELACION DE PASIVOS CONTINGENTES o
RF-08
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana hoja

Unidad Administrativa: de
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de

D i rte
ocumento Entidad o Impo saldo Fecha de Concepto

Feche de Snilsion Municipio Total Vencimiento Avalado

Observaciones

Nuamero Tipo

ENTREGA RECIBE




ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS
RELACION DE MINISTRACIONES

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana

Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Recibidas

Pendientes de Recibir

Fecha

Importe

Observaciones

ENTREGA

RECIBE




ANEXO V o f:") ' o
RECURSOS FINANCIEROS ;_._-:‘/ / .
PRESUPUESTO i BRie
hoja
de
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de
= = Recursos —— No. De |[Nombre de la Importe i
Aprobado Modificado Ejercido Comprometido Propios Ejercicio Ciisnta Cisnta Parcial Importe Total Observaciones

3@?

ENTREGA RECIBE




ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS ~ ';’7
RELACION DE CONCEPTO DE INGRESOS PROPIOS _,,/
"~ RF-11
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana hoja___1__
Unidad Administrativa: de__1__
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de
Descripcion Tarifa Observaciones
ENTREGA

RECIBE




ANEXO V
RECURSOS FINANCIEROS

SISTEMA CONTABLE —e

Organismo Autdnomo: Instituto El y de Participacién Ciudad

Unidad Administrativa: Coordinacion de Pr gativas y Partidos Politicos

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad industrial

Victoria de Durango, a 26 de febrero de 2020
: | Genera Vigencia de los Proveaedor = g i
Nom;xbs:lm Sarie oen::slnfamaclim informacise GnFu:er: E_ﬂados c‘nm::uwrxhun Manuales de f [ssl P p g
2 Contable g pils Contahilidad Homties L (s)
RECIBE
ENTREGA

RECIBE




ANEXO V
RECURSOS FINANCIEROS

‘_'_-___-____‘_-
RELACION DE FONDOS REVOLVENTES, FIJOS O MENORES
RF-13
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana hoja
Unidad Administrativa: Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos de
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo., a de de
Responsable del Fondo Ultimo Reembolso
Tipo de Fondo Objeto del Fondo Hamiis Picsio Monto Asignado Fecha Bhadue Observaciones

ENTREGA RECIBE




ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

RELACION DE FACTURAS EMITIDAS

Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

Folio

Fecha

Concepto

Proveedor

Nombre

RFC

Observaciones

ENTREGA

RECIBE




RECURSOS FINANCIEROS

ANEXO V

SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

Unidad Administrativa: Coordinacion de Prerrogativas y Partidos Politicos
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.

,a de

de

Tipo de Auditoria

Instancia
Fiscalizadora

Resultados

Estatus de la Auditoria

Observaciones

ENTREGA

RECIBE




CARPETADE
ENTREGA — RECEPCION )W

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

VI. OBRA PUBLICA




ANEXO VI ,/—j_':v)f" N )

_ ~ OBRAS PUBLICAS ralb
RELACION DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS EN EL EJERCICIO VIGENTE i i e
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana Q.P-ﬂ"l/
Unidad Administrativa: p
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial h‘g: _
Victoria de Durango, Dgo.,a de de
Obra Ubicacion Monto Total
Meta Fecha d Fecha de | Modalidad de
Ramo Descripcion Municipio Localidad Aprobado | Ejercido Tnicaio # Entrega | Adjudicacién Observaciones
SUMA DE LA HOJA $ R 3
ACUMULADO $ d g 2

ENTREGA RECIBE




Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

RELACION DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESO EN EL EJERCICIO VIGENTE

OBRAS PUBLICAS

ANEXO VI

=/
/

e OP-02

hoja
de

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

e ——

Avance
Obra Monto Total Periodo de E i6i ,
Municipio, riado de Ejecucién Modalidad de (%) Observaciones

Ramo, Fond ity e Adjudicacion
amo, Fondo "

! ipcid Ubicacion 1
o Programa Descripcion Aprobado Ejercido Inicio Entrega Fisico | Financiero

ENTREGA RECIBE




Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

ANEXO VI

OBRAS PUBLICAS

RELACION DE ANTICIPOS DE OBRAS PENDIENTES DE AMORTIZAR

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

k@x

No.de Fecha Importe
Contrato Nombre del Contratista Monto Obra de Pago Anticipos  Amortizado Saldo Observaciones
SUMA DE LA HOJA] § $
ACUMULADO| $ $ J

ENTREGA

RECIBE




ANEXO VI
OBRAS PUBLICAS

RELACION DE OBRAS Y/O ACCIONES DE DESARROLLO SOCIAL

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana hoja___
Unidad Administrativa: de
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

Accion Monto Total Avance (%)
Ramo, Unidad de Observaciones
Fondo o medida
Programa Nombre Ubicacion Metas Autorizado Ejercido Fisico | Financiero
SUMA

ENTREGA RECIBE




CARPETADE
ENTREGA — RECEPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

VIl. DERECHOS Y
OBLIGACIONES




ANEXO Vil

DERECHOS Y OBLIGACIONES

RELACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS

Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de

de

Tipo

Poderes Otorgados

No. De Contrato o
Convenio

Fecha

Nombre de la Persona
Fisica o Moral

Descripcion

Vigencia

Importe

ENTREGA

RECIBE
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ANEXO VI i 73 ¥,
RELACION DE ACUERDOS DE COORDINACION, CONVENIOS Y ANEXOS DE _E;EQ(CIQ‘N
CELEBRADOS CON DIFERENTES INSTANCIAS

= DO-02
Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa: hoja
Domicilio: Calle Litio S/IN Ciudad Industrial de

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

Nombre del Total de Recursos

Documento Participantes Comprometidos Proporcién Objeto Vigencia Observaciones

ENTREGA RECIBE




NN

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Citdadana

Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

R ON DE CONTRATOS DE FIDEICOMISO

ANEXO VI

DERECHOS Y OBLIGACIONES

DO-03

hoja

de

Victoria de Durango, Dgo., a de de

e il

h!cm?m ‘.’al Nombes tel Fideicomitente | Fideicc jo] Fiduciario FachEdH Objeto Patrl.rnonio Skupcion Observaciones
Fideicomiso Programa Contrato Inicial Actual
Bl L St UL L il Ll
)\
ENTREGA RECIBE




CARPETADE
ENTREGA — RECEPCION /

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

VIIl. RELACION DE
ARCHIVOS




ANEXO VIII )

|
RELACION DE ARCHIVOS s 7 / T
: e ¥ o RA-01
RELACION DE ARCHIVOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA i
? _/ hoja _1__
Organismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria de Durango, Dgo.,a de de
Nombr.e el Libros N0 de Duplicados Protocolos Numer.o . Ubicacion Seccidn Nurmer f’e Observaciones
Archivo Tomo Expediente Inventario
ENTREGA

RECIBE




RELACION DE ARCHIVOS

X gv- ANEXO VIl

RELACION DE ARCHIVOS HISTORICOS RA-02
hoja _1__
de 2

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,, a de de

Nombr.E i Libros DHELISFD 00 Duplicados | Protocolos Numar_o o Ubicacién Seccion Nomaro .de Observaciones
Archivo Tomo Expediente Inventario

ENTREGA RECIBE




CARPETADE
ENTREGA — RECEPCION

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

IX. OTROS




RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana

Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

ANEXO IX e
o
OTROS : Z
(_/

Victoria de Durango, Dgo.,a de

0-01

hoja __1___

No. de Expediente

Asunto

Fecha de Inicio

Situacion Actual del Tramite

Fecha Probable de
Término
e

Observaciones

ENTREGA

RECIBE




ANEXO IX

OTROS
RELACION DE FORMAS OFICIALES

QOrganismo Autonomo: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana
Unidad Administrativa: Direccion Juridica
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo.,a de de

e
/
7 4
- _____..-r-—""
0-02
hoja __ 1
de_ 2

Nombre de la

Numeracion Cantidad Precio Unitario
Forma

Responsable

Observaciones

ENTREGA RECIBE




ANEXO IX

OTROS

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana

Unidad Administrativa:

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

RELACION DE PROCESOS JURIDICOS

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

No. de Expediente

Tipo de Juicio

Autoridad que Conoce el
Procedimiento

Estado Procesal

Observaciones

ENTREGA

RECIBE

Y X



ANEXO IX
OTROS
INFORME EJECUTIVO

Organismo Auténomo: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana —
Unidad Administrativa: hoja _1___
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial de _1___

Victoria de Durango, Dgo.,a de de

CARGO PERIODO DEL CARGO RESULTADOS OBTENIDOS OBSERVACIONES

ENTREGA RECIBE




ANEXO IX

OTROS AR / g
; //- "/ I
SISTEMAS INFORMATICOS ADQUIRIDOS Y DESARROLLADOS / 0-05
— hoja
de
Organismo Autéonomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa: Direccién de Administracion
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango, Dgo., a de de
Cuenta con RESPONSABLE DEL DESARROLLO

Nombre del Sistema

Objetivo del Sistema

Plataforma

Registro

Programa |Guia del
Fuente |Usuario

Manual
Tecnico

Nombre del Servidor
Piblico, persona
fisica o moral Puesto

Observaciones

ENTREGA

RECIBE

~~ X



ANEXO IX e o )
OTROS A E—_—
SISTEMAS INFORMATICOS EN DESARROLLO i 0-06
- hoja
de
Organismoe Auténomo: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
Unidad Administrativa: Direccion de Administracion
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Victoria de Durango,a de de
|Nombre del Sistema| Objetivo del Sistema Avance (%) Lengusjede Plataforma Responsable del Puesto Observaciones

Desarrollo

Desarrollo

ENTREGA

RECIBE




ARTICIRAC KSR CIIOADAN A




ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION DE (NOMBRE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA) DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO

FOLION®: __/

Acta Administrativa que se formula para hacer constar la Entrega-Recepcion de los
asuntos y recursos de las dependencias, organismos autonomos y organismos
auxiliares de la Administracién Publica, en cumplimiento a los articulos 1, 3 fraccién
lyIV, 5, 7inciso a) 8, 9, 11, 14, 15 fraccién V, 16, 19, 24, 25, 27, 31, 31 y 50 demas
relativos de la Ley para la Entrega — Recepcion de las Administraciones Publicas
del Estado y Municipios de Durango.
En la Ciudad de Victoria de Durango, Dgo., siendo las horas del dia

de de dos mil , en las oficinas que ocupa la oficina de
(NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA) del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango, ubicadas en Calle litio s/n, Col.
Ciudad Industrial, de la Ciudad de Victoria de Durango, Dgo., se levanta la presente
Acta Administrativa que formaliza la Entrega-Recepcién de (NOMBRE DE LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA) del del Instituto Electoral y de Participacién
Ciudadana del Estado de Durango. Para tal efecto se reunieron
(NOMBRE DEL TITULAR SALIENTE), quien deja de ocupar el cargo de (PUESTO)
del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, y que
manifiesta que sefala como domicilio legal para recibir notificaciones en
[CIBO1], de la Ciudad
de Victoria de Durango, Dgo. y, (NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE)
quien recibe como , manifiesta que sefiala como domicilio
legal para recibir notificaciones en
, de la Ciudad de Victoria de

Durango, Dgo.
Para efectos de la presente acta, se entendera que el servidor publico entrante es
la persona que recibe y el servidor publico saliente es la persona que entrega. ------

Acto seguido, servidora publica
que entrega, se identifica con expedida por el

con folio ,
documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a la
vista, se examina y se entrega a su portador; y designa como testigo de asistencia
a , quien se identifica con

= X



expedida por con folio
, documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma,
el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador.

Asi  mismo, quien recibe como
de del Instituto Electoral
y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, se identifica
expedida por con folio

, documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma, el
cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador; y designa como
testigo de asistencia a , quien se identifica con
expedida por con folio
, documento en el que aparece su fotografia, nombre y firma,
el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador; para la recepcion
fisica y documental, de acuerdo a los anexos que forma parte integrante del
presente instrumento.

Se encuentra presente en este acto (la_persona Titular de la Contraloria General
del Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana del Estado de Durango),
conforme a las atribuciones que establece la Ley de Instituciones y Procedimientos
Electorales para el Estado de Durango, segun articulo 97, Parrafo 1, fraccion XVI,
quien se identifica con expedida por
con folio , documento en el que
aparece su fotografia, nombre y firma, el cual se tiene a la vista, se examina y se
entrega a su portador.

HECHOS
Acreditadas las personalidades con que comparecen los participantes en esta
diligencia, se procede a entregar los documentos que contienen la informacion
relacionada con los asuntos de su competencia, asi como de los materiales y
financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales, por lo que, para
estos efectos, se hace entrega de la siguiente informacion:
UNA CARPETA DE ENTREGA-RECEPCION QUE CONTIENE INFORMACION
RELACIONADA A LA FUNCION QUE DESARROLLO EL SERVIDOR PUBLICO
SALIENTE, ASI COMO LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES,
FINANCIEROS Y LOS ASUNTOS EN TRAMITE RESPECTIVOS, DE CARACTER
OFICIAL QUE ESTUVIERON BAJO SU RESPONSABILIDAD, MISMOS QUE
SERAN CONTENIDOS EN LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES. -------mmmnee-
PARA EFECTOS DE LA PRESENTE ACTA, A CONTINUACION SE ENLISTA LA
TOTALIDAD DE LOS FORMATOS QUE ESTABLECE EL ARTICULO 32 DE LA
LEY PARA LA ENTREGA-RECEPCION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE DURANGO, EN LA CUAL SE SENALAN LOS
APLICABLES A LA UNIDAD DE TRABAJO DENOMINADA

X




DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO;
MISMOS QUE DE MANERA IMPRESA, FORMAN PARTE DE LA CARPETA,

QUEDANDO INTEGRADA POR ( ) ANEXOS, CON

( ) FORMATOS: ACTA Y FORMATOS FOLIADOS DEL 1 (UNO) AL
( ) MISMOS QUE A CONTINUACION SE

RELACIONAN.

Anexo |. M Juridico y Estructura Organica

Marco_ j'uridlco — administrativo de EP-01 - FOLIO
actuacion.
Estructura organica funcional EP-02 _ FOLIO

Anexo ll. Planeacion estratégica:

Relacion de programas y acciones

de la Dependencia o Entidad. PE-01 s FOLIO __

Anexo lll. Recursos humanos:

Intilla aliaa personal. RH-01 I FI o

Personal sujeto a pago por

honorarios. s = FRC
Relacion de Personal con licencia o

permiso. RH-03 _ FOLIO __
Expedientes del personal. RH-04 _ FOLIO __
Tabulador de sueldos. RH-05 _ FOLIO
Programas de capacitacion y| RH-06 FOLIO
desarrollo. - T




Situacion del ejercicio de recursos

RH-07

desarrollo.

FOLIO
del capitulo 1000. —
Sistema para la elaboraciéon de la| RH-08

i FOLIO
némina de pagos del personal. ==
Remuneraciones pendientes de| RH-09 FOLIO
pago.

Programas de capacitacion y| RH-10 FOLIO

Anexo IV. Recursos materiales:

Mobiliario y eo de oficina.

FOLIO

combinaciones de cajas fuertes.

P.ut:!licaciones. libros 'y demas| o, ., FOLIO __
similares.

Equipo de transporte. RM-03 FOLIO __
Maquinaria, lherramientas, asi como RM-04 FOLIO
SUS accesorios. —
Equipo ' de comunicacién y sus RM-05 FOLIO
accesorios.

Inventario de armamento. RM-06 FOLIO __
Situacién de los bienes inmuebles. RM-07 FOLIO
]r?vlentarlo de vehiculos RM-08 FOLIO
siniestrados. =
In\{entarno de vehiculos dados de RM-09 FOLIO
baja.

Inventario de sellos oficiales. RM-10 FOLIO
Inventario de llaves Y| RM-11 FOLIO

Anexo V. Recursos financieros:




Estados Financieros. RF-01 FOLIO __

Relacién de cuentas bancarias. RF-02 FOLIO _

Relacién de cheques, inversiones,

valores, ftitulos o cualquier otro| RF-03 FOLIO __

contrato con institucion de crédito.

Relacién de cheques pendientes de RF-04 FOLIO

entrega.

Rela{mpn de ingresos pendientes de RF-05 FOLIO

deposito.

Relaciéon de documentos y cuentas RF-06 FOLIO

por cobrar. =

Rela‘mén de pasivos a corto, RE-07 FOLIO

mediano y largo plazo. ==

Relacién de pasivos contingentes. RF-08 FOLIO

Relacién de ministraciones. RF-09 FOLIO _

Presupuesto. RF-10 FOLIO _

Relacion de conceptos de ingresos

— RF-11 FOLIO

Sistema Contable. RF-12 FOLIO __

Relacién de fondos revolventes,

fijos o menores. RP<19 FOLIZ__

Relacion de facturas emitidas. RF-14 FOLIO _
RF-15 FOLIO __

Seguimiento de auditorias.

Anexo VI. Obras Publicas:

Relacion de obras publicas
terminadas en el ejercicio.

———



Relacion de obras publicas en

desarrollo social.

proceso en el ejercicio vigente. OR2 FOLIS.
Relaglon de anhmpos de obras OP-03 FOLIO

pendientes de amortizar. —
Relacién de obras y/o acciones de OP-04 FOLIO

Anexo VIl. Derechos y Obligaciones:

DO-01

FOLIO __

fideicomisos.

Relacién de contratos y convenios.

Relacién de acuerdos de

coordpacuoq,_ convenios y anexos| . o, FOLIO
de ejecucion celebrados con —
diferentes instancias.

Relacién de contratos de DO-03 FOLIO

Anexo VIIl. Relacion de Archivo:

Relacion de archivos de la unidad
administrativa.

RA-01

FOLIO

Relaciéon de archivos histéricos.

RA-02

FOLIO __

Anexo IX. Otros:

Relacion de asuntos en tramite.

— . v

desarrollados.

0-01
Relacion de formas oficiales. 0-02 FOLIO
Relacion de procesos juridicos. 0-03 FOLIO __
Informe ejecutivo. 0-04 FOLIO __
Sistemas informaticos adquiridos y 0-05 FOLIO




Sistemas informaticos en proceso. I 0-06 ’ B | FOLIO

LA VERACIDAD DE LA INFORMACION CONTENIDA EN LOS ANEXOS Y
FORMATOS LISTADOS ANTERIORMENTE, ES RESPONSABILIDAD
EXCLUSIVA DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, Y SE ENTREGAN EN ESTE
ACTO, A EFECTO DE QUE EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE, DISPONGA
CON OPORTUNIDAD Y TRANSPARENCIA, DE LA INFORMACION
RELACIONADA CON LOS RECURSOS Y ACCIONES QUE DICHA UNIDAD DE
TRABAJO ADMINISTRAY LLEVA A CABO A LA FECHA EN QUE SE ELABORA
LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION. ---—-----—--
Derivado de lo anterior, se les exhorta a los servidores publicos para que en la
ejecucion de la Entrega-Recepcion, se conduzcan con legalidad, transparencia y
eficacia.
Los informes, formatos y documentos anexos que se mencionan en esta Acta, son
parte integrante de la misma y se firman en todas sus fojas para su identificacién y
efectos legales a que haya lugar, las cuales estan foliadas en forma consecutiva, y
en este acto se hace efectiva la entrega del mismo, el cual queda a disposicién del
servidor publico entrante.

Cabe sefalar que la presente Acta, no implica liberacion alguna de
responsabilidades derivadas del ejercicio de las atribuciones del servidor publico
saliente, que pudieran llegarse a determinar con posterioridad por la autoridad
competente.

DECLARACIONES
manifiesta bajo protesta de decir verdad que

recibe con las reservas de Ley de
todos los recursos y los documentos que se precisan en la presente acta. -—-----------
manifiesta haber proporcionado sin omisién
alguna todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente acta, y
que no fue omitido asunto o aspecto importante relativo a su gestion. Los anexos y
formatos que se mencionan en esta acta forman parte integrante de la misma y se
firman todas sus fojas para su identificacion y efectos legales a que haya lugar por
las personas designadas para elaborarlos.
(la_persona Titular de la Contraloria General del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango) manifiesta que su firma dentro
de la presente acta, no implica validacion o certificacion alguna de la informacion
contenida dentro de esta acta administrativa de Entrega — Recepcién y sus anexos,
sino que tiene como finalidad sancionar que el proceso se llevo a cabo cumpliendo
con los requisitos minimos que para el mismo establecen la Ley para la Entrega —
Recepcion de las Administraciones Publicas del Estado y Municipios de Durango y

s



Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango.-------

La presente entrega - recepcion no implica liberacién alguna de responsabilidades
que pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente con posteridad, de
conformidad con lo previsto por la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Durango, asi como por la Ley General de Responsabilidades Administrativas. --
Acto seguido, , servidora publica saliente,
da curso a la entrega de Ila Unidad de trabajo denominada
del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango a
, quien la recibe y podra solicitar
informacion que a su juicio considere pertinente, contando con treinta (30) dias
habiles a partir de la fecha de la presente acta.
Acto continuo se les hace del conocimiento a los servidores publicos, para los fines
a que haya lugar, que de conformidad con el Articulo 173 parrafo primero de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Durango y a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, en su Articulo 32, estaran obligados a presentar
las declaraciones de situacion patrimonial y de intereses, bajo protesta de decir
verdad y ante las Secretarias o su respectivo Organo Interno de Control, todos los
Servidores Publicos; en los términos de lo establecido en el Articulo 33 del citado
ordenamiento, que a la letra dice: “La declaracion de situacion patrimonial debera
presentarse en los siguientes plazos”:
I. Declaracion inicial, dentro de los sesenta dias naturales siguientes a la toma de
posesion con motivo del:
a) Ingreso al servicio publico por primera vez;
b) Reingreso al servicio publico después de sesenta dias naturales de la conclusion
de su ultimo encargo;
Il. Declaracion de modificacion patrimonial, durante el mes de mayo de cada afio; -
lll. Declaracion de conclusion del encargo, dentro de los sesenta dias naturales
siguientes a la conclusion.
La presente Acta Administrativa se elabora por quintuplicado, quedandose original
bajo custodia del servidor publico que recibe; otro tanto en original para el servidor
publico que entrega; una copia se remitira por conducto del superior jerarquico a la
Entidad de Auditoria Superior del Estado de Durango; otra copia se integrara en los
archivos del area que se entrega y finalmente una copia la cual quedara bajo
resguardo de la Contraloria General del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Durango.
APERCIBIMIENTOS GENERALES:

SE HACE CONSTAR QUE CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 31 DE LA LEY
PARA LA ENTREGA — RECEPCION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS




DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE DURANGO Y DE ACUERDO AL ARTICULO 385
DEL CODIGO PENAL PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE DURANGO,
AL QUE INTERROGADO POR ALGUNA AUTORIDAD PUBLICA, EN EJERCICIO
DE SUS FUNCIONES CON MOTIVO DE ELLAS, FALTARE A LA VERDAD SE LE
IMPONDRAN DE 6 MESES A 5 ANOS DE PRISION Y DE 30 A 500 DIAS-MULTA,
COMUNICANDOSELE QUE LA FORMULACION DE ESTA ACTA TIENE
IMPLICITA LA RECABACION DE DOCUMENTOS PROBATORIOS POR TAL
MOTIVO ANEXAR A SU DECLARACION LOS DOCUMENTOS QUE ACLAREN,
ILUSTREN AMPLIEN O PRUEBEN LO MANIFESTADO.

ASIMISMO, SE HACE CONSTAR QUE LA NEGATIVA A FIRMAR LA PRESENTE
ACTA NO AFECTA EL VALOR PROBATORIO DE LA MISMA.

Cierre del Acta.- Previa lectura de la presente acta administrativa, y no habiendo
mas que hacer constar, se da por concluida a las horas del dia __ de

de , firmando de conformidad, para constancia, en todas sus fojas,
al margen y al calce, los que en ella intervinieron.

ENTREGA RECIBE

(Nombre del servidor publico saliente) | (Nombre del servidor publico entrante)

b

TESTIGOS DE ASISTENCIA:



POR LA CONTRALORIA GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO:

Titular de la Contraloria General del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Durango

La presente foja de firmas forma parte integrante del Acta Administrativa de Entrega
— Recepcion de la Unidad de trabajo denominada del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado Durango de fecha

de de

\






Modelo de datos de personas usuarias del Sl

El modulo de Entrega-Recepcion debera obtener la informacion de las personas usuarias a partir de los
servicios disponibles en el Sistema Integral de Informacion, sin crear un repositorio independiente de cuentas
de usuario.

Para tal efecto, el SIl expondra un mecanismo de consulta de personas usuarias mediante un servicio de
busqueda paginada, a través del cual podran cbtenerse los datos institucionales necesarios para la
identificacion, vinculacion y habilitacion de participantes dentro de los expedientes de Entrega-Recepcion.

La estructura minima de datos de cada persona usuaria debera contemplar, al menas, los siguientes elementos:

e Identificador Unico de usuario.

« Nombre completo.

e Correo institucional.

e Extension telefonica, en su caso.
o Area de adscripcion.

» (Cargo o puesto institucional.

* Roles asignados dentro del SlI.
¢ Permisos asociados.

e Estado de la cuenta.

Dicha informacion debera utilizarse para asociar a las personas servidoras publicas con los procesos de
Entrega-Recepcion, determinar su participacion conforme al rol que les corresponda, mostrar sus datos
institucionales en las interfaces del médulo y registrar sus acciones en la bitacora correspondiente.

Esquema de autenticacion y control de sesion

El médulo de Entrega—Recepcion debera utilizar el esquema de autenticacion y control de sesion definido por
el Sistema Integral de Informacion, sin implementar un mecanismo independiente de inicio de sesion,
administracion de credenciales o validacion de identidad.

Para identificar a la persona usuaria autenticada, el médulo debera consultar el servicio institucional
correspondiente del SII, mediante el endpoint:

ll. POST /api/auth/me

Dicho servicio deberé devolver la informacion de la persona usuaria asociada a la sesion activa, incluyendo sus
datos de identificacion, adscripcion institucional, cargo, estado de cuenta, roles y permisos.

La respuesta del servicio debera contener, como minimo, una estructura que permita identificar los siguientes
elementos:

Elemento | Campo de referencia _ Uso dentro del modulo

Identificador de usuario | user.id i Asociar acciones, expedientes, observaciones y registros de bitacora.
Nombre cc—rmpfetomm - werae .i Mc_strar laidentidad de Ia personé usuaria en inteﬂa@s, actas yregmros
Correo institucional | _us.er.em;ir ""—‘—""' IEn\ﬂz:r noitficac;|t3-|:es y_reg|slrar medios de contacto,

\
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Extension telefonica user.phone_extension | Mostrar datos complementarios de contacto, cuando apligue.

' Areade adscripcion ! user.area Identificar la unidad administrativa a |a que pertenece la persona usuaria,
Cargo o puesto | user position | Determinar el contexto funcional de la persona dentro del procedimiento.
Estado de cuenta | user status, Validar si la cuenta se encuentra activa o restringida.

| user.banned_at

Roles user.roles Determinar el perfil general de acceso dentro del Sl
Permisos user.permissions | Autorizar acciones especificas dentro del madulo.
Imagen de perfil user.profile_photo_url | Mostrar referencia visual de la persona usuaria, cuando la interfaz lo I

requiera.

El modulo debera considerar valida la sesion Unicamente cuando el servicio responda satisfactoriamente y
proporcione la informacion de la persona usuaria autenticada. En caso de que la sesién no sea valida, haya
expirado o la persona usuaria no cuente con los permisos necesarios, el médulo deber impedir el acceso a las
funcionalidades correspondientes conforme a las reglas de seguridad del Sl

Los roles y permisos obtenidos desde la sesion activa deberan utilizarse como base para determinar las
acciones disponibles dentro del modulo, sin perjuicio de las restricciones especificas que deriven del expediente
de Entrega-Recepcion, del rol asignado dentro del procedimiento y del estado en que se encuentre el proceso.

Las acciones realizadas por la persona usuaria autenticada deberan registrarse en la bitacora correspondiente,
tomando como referencia su identificador de usuario, nombre, area de adscripcion, cargo, roles o permisos
aplicables y la fecha y hora de la operacion.

Modelo de roles y permisos del Sli

El Sistema Integral de Informacion utiliza la libreria spatie/laravel-permission para la administracion de
roles y permisos de las personas usuarias.

Dicho modelo permite asignar roles generales a las personas usuarias, asi como permisos especificos que
determinan las acciones que pueden realizar dentro de los médulos del SlI.

El médulo de Entrega-Recepcion debera consumir los roles y permisos proporcionados por el SII a través de
la informacion de la persona usuaria autenticada, sin implementar un esquema independiente de autorizacion.

Los roles institucionales disponibles deberan identificarse conforme a la configuracién vigente del Sil. De
manera enunciativa, podran considerarse roles como:

—
Rol Descripcion funcional

Usuario Persona usuaria con acceso ordinario a las funcionalidades habilitadas dentro del Si.

Programador | Persona usuaria con permisos técnicos o de soporte relacionados con la configuracion, mantenimiento o i
desarrollo del sistema.




Los permisos especificos deberan utilizarse para autorizar acciones concretas dentro del madulo, tales como
consulta, captura, edicion, revision, verificacion, emision de observaciones, generacion de documentos o
administracion del procedimiento.

La informacién de los roles debe guardarse con la siguiente estructura de datos;

1. #oemmmmmmeeees Fommm e e + |
2. | Field | Type |
e e +
4. | id | bigint unsigned |
5. | name | varchar(255) |
6. | display name | varchar(255) |
7. | description | varchar(2s5) |
8. | guard_name | varchar(255) |
9. | created_at | timestamp |
10. | updated at | timestamp |
11, +---------cuuo Fmm e n +

Es decir, la que ya incluye el paquete en mencion, mas una descripcion (description) breve del rol. Asi mismo
sucede de igual manera con los permisos:

1. #---mmmmmmeee o B +
2. | Field | Type |
i sma s i s e s +
4, | id | bigint unsigned |
5. | name | varchar(255) |
6. | display_name | varchar(2ss) |
7. | description | varchar(255) |
8. | guard_name | varchar(255) |
9. | created_at | timestamp i
18. | updated_at | timestamp |
11, #-====mmmmmemen e e SRS T +

Obtencion de permisos y validacion.

Los permisos se obtienen una vez autentificado el usuario, a través de la ruta /api/auth/me y la estructura
de la informacién es la siguiente:




{

"success": true,

"data": {
= "user": {
"id": 1@3,
"name": "Nombre de Ejemplo”,

"email": “"usuario.ejemplo@iepcdurango.mx”,
"phone_extension": "114",

"profile_id": null,

"email_verified at": null,

[y
@OV B W

11. "attributes": null,

12, "area_id": 1@,

13. "position_id": 9,

14. "created_at": "2026-03-18T08:26:40,00800007",
15. "updated_at": "2026-83-18T08:26:40.6000002",
16. "status": 1,

17. "banned_at": null,

18. "profile_photo_url": "https://ui-

avatars.com/api/?name=I+A+P+V&color=7F9CF5&background=EBF4FF&size=200&Font -
size=0,58&bold=true",

19, "area": {

20. "id": 1@,

21. "name": "Unidad Técnica de Cémputo”,
22, "acronym": “UTC",

23. "email": "ut.computo",

24, "image": "",

7.3 "type_id": 4

26. ¥s

27. "position”: {

28. "3d": 9,

29, "name”: "Jefe(a) de Departamento",
30. "color"; "

31. "icon": null,

32. "created_at": "20626-83-18T08:26:23.0000007",
33. "updated_at": "2026-83-18T68:26:23.0000002"
34. 1

35. "profile": null,

36. “roles”": [

37. "admin"

38. 1,

39. "permissions": [

48. "everit-create”,

41, "event-edit",

42, "event-delete”,

43, "event-view-private",

44, "user-create",

45, "user-edit",

46. "user-delete”,

47. "user-view",

48. "sanction-published",

49, "sanction-unpublished”,

58. “sanction-history",

51. “sanction-create",

52. "sanction-edit",

53. "sanction-delete”,

54, "sanction-status”

55. ]

56. }

57. }

58. }

Se implementd un contexto o Context para la validacion tanto de la sesion como de los permisos:

W
W



const AuthContext = createContext<AuthUsers({
user: null,
token: undefined,
isAuthenticated: false,
hasPermission: () => false,
hasRole: () =» false,
hasAnyPermission: () => false,
hasAllPermissions: () => false,
hasAnyRoleOrPermission: () => false,

1

interface AuthProviderProps {
children: React.ReactNode;
user: User | null;
token?: string;

1

export function AuthProvider({ children, user, token }: AuthProviderProps) {
const hasPermission = (permission: string): boolean =» {

if (luser?.permissions || !Array.isArray(user.permissions)) return false;

return user.permissions.includes{permission);

}’
const hasRole = (role: string): boolean => {
if (luser?.roles || !Array.isArray(user.roles)) return false;
return user.roles.includes(role);
| H
const hasAnyPermission = (permissions: string[]): boolean =» {
if (luser?.permissions || !Array.isArray(user.permissions)) return false;
return permissions.some((permission) => user.permissions.includes(permission),
)i

*

const hasAllPermissions = (permissions: string[]): boolean =» {
if (luser?.permissions || lArray.isArray(user.permissions)) return false;
return permissions.every((permission) =» user.permissions.includes(permission),

B+

const hasAnyRoleOrPermission = (

permission: string,

role: string,
}: boolean => {

return hasPermission(permission) || hasRole(role);
b

const value: AuthUser = {
user,
token,
isAuthenticated: !!user,
hasPermission,
hasRole,
hasAnyPermission,
hasAllPermissions,
hasAnyRoleOrPermission,

i

return <AuthContext.Provider value={value}>{children}</AuthContext.Providers;

}

export function useAuth(): Authuser {
const context = useContext(Authlontext);
if (lcontext) {
throw new Error("useAuth debe ser usado con su AuthProvider");

}

return context;

}




Modelo general de las terminales (End-Points)

El SlI procesa la informacién mediante end-points establecidos principalmente por la arquitectura del paquete
Laravel Rest API, mismo que define la estructura de archivos interna y la definicion de las rutas o terminales:

1. Fommm - B e e T e +
2. | Method | URI | Name |
23 e R e EE L TP P fmmmme e +
4, | GET | api/users | api.users.details |
5 | POST | api/users/search | api.users.search |
6. | POST | api/users/actions/{action} | api.users.operate |
7 | POST | api/users/mutate | api.users.mutate |
8. | DELETE | api/users | api.users.destroy |
9. e e e et B e T +

Por ello, es necesaria la consulta a la documentacion de la paqueteria, accediendo a ella desde el portal de
internet: hitps:/laravel-rest-api.lomkit.com
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| Tipo de procedimienta l
EXPEDIENTE: | Clave alfanumerica dsl expedente |
DENUNCIANTE: | o S S0 |
DENUNCIADO: | Nombre del denunciado (s) —l
CEDULA DE NOTIFICACION
Datos de a quien se difige:
Nombre
Cargo | Domigiio
Presente.
I Municipio I‘ DurangQ a l Nimero de dia con letra | de I Nombre del mes |de| [_ Afio

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos:

Descripcion del fundamento correspondiente (1000 caracteres) Con fundamiento en o dispuesto en los articulos 5 y 6 del
Reglamento del Procedimiento de Notificaciones, 12 y 30, numeral 7 del Reglamento para la Alencion de Quejas y
Denuncias Presentadas en Materia de Viclencia Politica contra las Mujeres por Razén de Género del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana del Estado de Durango, y en ejercicio de las facultades que me fueron conferidas mediante
praveido de fecha uno de enero de dos mil veinticinco, dictado en autos del expediente indicado al rubro. 5y 6 del
Reglamento del Procedimiento de Notificaciones, 12 y 30, numeral 7 del Reglamento para la Atencion de Quejas y
Denuncias Presentadas en Materia de Violencia Politica contra las Mujeres por Razén de Género del Instituto Electorat y
de Participacion Ciudadana del Estado de Durange, 12 y 30, numeral 7 del Reglamento para la Atencidn de Quejas y
Denunclas Presentadas en Maleria de Violencia Polilica contra las Mujeres

Se nofifica via Buzon Electrénico la siguiente documentacion:

Dascripcién de documentacion por nofificar (560 caracleres) una copia simple del nueve acuerdo emplazamiento a
audiencia de pruebas y alegatos, de fecha uno de eneru de dos mil veinticinco. dentra del Procedimiento Especial
Sancionador en el expediente IEPC-SC-PES-VPG-005/2024, consistente en ocho {8) folas Giles, Oficio de notificacion de
nuevo emplazamiento en el expediente IEPC-SC-PES-VPG-005/2024, dingido al Presidenle del H, Ayuniamiento de
Mapimi, Dgo, contenido en tres (3) fojas Utiles.

En la parte medular, se establece lo siguiente:

Fragmento del documento por notificar (2000 caracleres)

SEGUNDO. Emplacese a las partes, corriéndose fraslado con la totalidad de las constancias que integran
el expediente en ef que se aclia, a fin de que concurran a le audiencia de prubas y alegatos que tendra
verificativo el dia VIERNES DIEZ DE ENERO DE DOS MIL VEINTICINCO, A LAS ONCE HORAS, en la
SALA DE PRESIDENTES situada en la planta alta del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana
del Estado de Durango, sito en el inmueble ubicado en calle Litio S/N, colonia Ciudad Industrial,
codigo postal 34208, de esta ciudad de Victoria de Durango, Durango, misma que se desarrsilars en
terminos def arficulo 387 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durang,
en concordancia con el articulo 31 de! Reglamento para la atencion de Quejas y Denimcias presenfadas
en matena de Violencia Folifica contralas Mujeres por Razén de Géneiv de esle Instituto. Asimismo, en
atencion al Acuerdo que ordena la reposicion del presente procedimiento, se aplicara de manera
supletoria el Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Durango.

SEGUNDO. Emplacese a [as partes, coniéndose traslado de las constancias que integran el expediente
en el que se acita, a fin de que concurran a la audiencia de pruebas y alegatos que tendré verificativo ef
dia VIERNES DIEZ DE ENERO DE DOS MIL VEINTICINCO, A LAS ONCE HORAS, en l2 SALA DE
PRESIDENTES situada en la planta alta del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del
Estado de Durango, sito en ¢! inmueble ubicado en calle Litio S/N, colonia Ciudad Industrial, cédigo
postal 34208, de esta ciudad de Victoria de Durango, Durango, misma que sé desarroliard en términos
del articulo 387 de la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, en
relacion con el articule 31 del Reglamento para la atencion de Quejas y Denuncias presentadas en materia
de Violencia Politica confralas Mujeres por Razon de Género de este Instituto,




l_ Tipo de procadimiento |

EXPEDIENTE: | Clave affanuménca del expedients |
DENUNCIANTE: ’ Nombre del denunciante (s) I
DENUNCIADO: | Nomore de denunciace (€ ]

En consecuencia, adjunto al presente, me permito remitir 2 siguiente documentacion:

Descripcion de la documenlacion nafificada, incluyendo anexos y numero de fojas que comprenden (2000 caracterss) a)
Oficio de notificacion de nuevo emplazamiento y se corre traslado de Expediente, dentro del expediente IEPC-SC-PES-
VPG-005/2024, dirigido al C. Fernando Reverte Granados, Prasidente del H, Ayuntamiento de Mapimi, Dgo, contenido en
tres (3) fojas Utiles por su anverso b) copia simple del acuerdo de nuevo emplazamiento a audiencia de pruebas y alegatos,
de fecha uno de enero de dos mil veinticinco, dentro del Procedimiento Especial Sancionador identfficado bajo el
expediente IEPC-SC-PES-VPG-005/2024, consistente en ocho (8) fojas Utiles por un anverso y ¢) Memona USE, que
contiene la totalidad de las constancias que integran el expediente en el que se actia, en seis tomos, mas una (1) foja de
certificacion, a) Oficio de notificacion de emplazamiento y se corre traslado de Expediente, deniro del expediente 1EPC-
SC-PES-VPG-005/2024, dirigido al Presidente def H. Ayuntamiento de Mapimi, contenide en fres (3) fojas (tites por su
anverso b) copia simple del acuerdo de nuevo emplazamiento a audiencia de pruebas y alegalos, de fecha uno de enero
de dos mil veinticinca, dentro del Procedimiento Especial Sancionador identificado bajo el expediente IEPC-SC-PES-VPG-
005/2024, consistente en ocho (8) fojas Otiles por un anverso, y ¢ Memoria USB, que contiene la totalidad de las
constancias que integran el expediente en el que se actia, en seis tomos, méas una (1) foja de certificacion, a) Oficio de
nolificacién de nuevo emplazamienio y se corre fraslado de Expediente, dentro del expediente IEPC-SC-PES-VPG-
005/2024, dirigido al C. Fernando Reverte, Presidente del H. Ayuntamiento de Mapimi, contenido en tres (3) fojas Utites
por su anverso b) la copia simple del acuertdo de nuevo emplazamiento a audiencia de pruehas y alegatos, deniro del
Procedimiento Especial Sancionadar bajo el expediente IEPC-SC-PES-VPG-005/2024, consistente en ocho (8) fojas Otiles
por un anverso.

Lo anterior, de conformidad con el articulo 184, numeral 3, inciso g), sequndo pamafo de la Ley de Instituciones y
Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, y para los efectos legales procedentes.
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[ Tipo de procedimiento

EXPEDIENTE: li Clave alfanuménca del expediente

DENUNCIANTE l Nombre del denunciante (s) |
DENUNC'ADOl Nombre del denunciado (s) ’
ACUSE DE RECIBIDO

DE NOTIFICACION ELECTRONICA

Sistema de Notificaciones Electrénicas del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana Del
Estado de Durango.

REMITENTE: | |

DESTINATARIO: | |

FECHA Y HORA DE RECEPCION: [ \uneodedoconers | 98 [  Nombeceimes  |del | i
alas| Hora del dia | horas.

FOLIO: [ Numero de folio de este acuse l

ESTATUS: [ Laida I
TIPO DE ACTO NOTIFICADO: | |

Acredita el siguiente acuse de recibido digitalizado y firmado electronicamente mediante certificado
emitido por el Sistema de Notificaciones Electronicas del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana Del Estado de Durango, expresamente para NOTIFICACIONES, se acredita que el usuario
identificado con las credenciales registradas accedio a la cédula de notificacion y al documento
electrénico correspondiente en la fecha y hora sefialados.

En términos del articulo 28 de la Ley de Medios de Impugnacion en Materia Electoral y de Participacion
Ciudadana para el Estado de Durango, se tiene por legalmente practicada la notificacion en dicho
momento.

FECHA DE EM|S|0N | Numero de dia con letra 1 de | Nombre del mes | del | Afo |

LUGAR: Victoria de Durango, Durango.

FIRMA: | Fima electrénica de la Secretaria Ejecutiva l

FIRMA DEL FUNCIONARIO HABILITADO: I Firma electrénica

“Documento generado electranicamente por el Sistema de Notificaciones Electronicas del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana del Estado de Durango”.
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Area de Identificacion

Codigo de la serie:

Nombre de la serie:

Codigo de la subserie:

Nombre de la subserie:

Descripcion de la serie

Marco juridico que fundamenta la serie

I |

Actividades inherentes a la serie:

No. Descripcion de la actividad| Responsable de Actividad Tipo documental
llevarla a cabo coordinada con producido
1
2
3

Palabras clave relacionadas con la serie:

\
.~ o\

| \
h\
Areas de la unidad administrativa que intervienen en la gestion de los asuntos a los que se refiere la \\\\j
X II\'H

serie;

| l

Areas de otras unidades administrativas relacionadas con la gestion de los asuntos a los que se refiere
la serie:

"
o

Valores documentales de la serie:

Administrativo

_Legal: \7




Fiscal o Contable:

Plazos de conservacion de la serie:
[Sélo aplica a |a serie. Los mismos valores aplican a la subserig]

| Tramite: | Concentracion: | Total de afios ]
Técnica de Seleccion de la serie:
[Solo aplica a la serie. Los mismos valores aplican a la subserie]
| Eliminacion: | Conservacion: | Muestreo: |
Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
| Publica: | Reservada: | Confidencial: I
Fechas extremas de la serie: De: | A:

Ano de conclusion de la serie:

Nombre de la Unidad Administrativa:

Nombre del area productora:







INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION
CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO

_| _ Codigo clasificador

)

No. de legajo: N° de Fojas







CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA
2026

~ FONDO: Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Durango

SERIE | SUB-SERIE
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL (afio)

Area de identificacion fecha de elaboracion

Nombre de la unidad / area productora:

Nombre y cargo del responsable del area productora:

Domicilio:

Teléfono:

Correo electronico:
Area de contexto y contenido

Archivo:

Area generadora:

Fondo:

Seccion:

Serie Descripcion Afos extremos Volumen Ubicacion fisica
Elaboré Validé Vo.Bo. Autorizé







ARCHIVO DE CONCENTRACION
CALENDARIO DE CADUCIDADES

UTGDyAA

LeepAL TREMICA GE GESTON
DOCUMENTAL ¥
DE &REHVOS







UTGDYAA s,

IEPC INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE _

FONDO:
UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:

Hoja de cierre de inventario

cajas, con peso aproximado de kilogramaos.

£l presente inventario consta de fojas y ampara la cantidad de expedientes de los afios contenidos en

Victoria de Durango, Dgo., a — de —— del afio —

area de firmas
ELABORO | REVISO AUTORIZO Vo. Bo.
Elabora: Responsable de archivo de tramite
Revisd: Titular de la unidad Administrativa
Autarizo: Secretaria Ejecutiva

Vo. Bo. Titular de la Unidad Técnica de Gestion Documental y Administracion de Archivos







INVENTARIO DE ARCHIVO DE TRAMITE
TRANSFERENCIA PRIMARIA

PACION CIUDADANA DEL ESTADD DF DUIANGD

FONDO INSTITUTO EL

[UNIDAD ADNSTRA _ — } - . —
[NUMERD [} TRANSFERENCIA

- = I ) (LI
: ] - T : '
— — | - [ [—
A = administrative, L = Legal; F = Flacal
£ prese inventario onsta de  hojas y amgara la cant e ewpedientes de los afos contenidos en Cajas, LOn Un peso aproximada de kg correspondientes a metros kneales
Victoria de Durango; Dgo., & e sl afin)
area de firmas
FLABORD REVIST AUTORIZO Vo, Ba.
Elaborm Marmbre de quien elabatd el sventario

Revns
Autorizg: Tie

Respons

atile

archivo de trdmite
de fa Unidad Administrative

Vo. Bo Titulat de la Uinidad Taenica de Gestion Opcumental ¥ Adminatracidin de Archives
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Fd
-
UNIGAD TECMCA DE CESTION
IEPC INVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRACION UTGDUAA oo
!i:.l\_‘_'-( 0 - g hlm
IFONDD.‘ INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CHUDADANA DEL ESTADO DE DURANGD |
[UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA: |
— codigo de nimere o "‘L""" et g‘:‘:" tradicion documental Valor documental Vigencia documental
consecutiv | c1eoficacion identificador del IDM""'M"“ descripcion del asunto que trata cada expediente sipad = .
L afio de ano de 2 electron
b | e original copia digial A L F AT AC Total de afios







IEPC

DURANG®D

ARCHIVO DE CONCENTRACION

INVENTARIO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA

FONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUCTORA:

NUMERO DE TRANSFERENCIA SECUNDARIA:

A = administrativo; L = Legal; F = Fiscal, AT = Archivo temporal; AC = Archive de concentracidn.

Hoja de ciere de inventario
El presente inventario consta de fojas y ampara la cantidad de expedientes de los afios contenidos en cajas, con peso aproximado de kilogramos.
Victoria de Durango, Dgo., 8 — de —— del afio ——
drea de firmas
ELABORO REVISO AUTORIZO
Elabora: Nombre de quien elabord el inventario de transferencia
Reviso: Responsable de Archivo de Concentracion
Autorizd Titular de la unidad administrativa

Vo. Ba. Titular de la Unidad Técnica de Gestidn Documental y Administracion de Archivos

Vo, Bo.
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ARCHIVO DE CONCENTRACION
INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL

7 P

b 11— DAD TECHEC A D SESTION
a - A DOCUMENTAL 1 ADMIMIETRALIGN
5 ARCIVAS

g

FONDO:

UNIDAD ADMINISTRATIVA PRODUGTORA:

AREA PRODUCTORA:

NUMERO DE BAJA:

A = administrativo; L= Legal; F = Fiscal,

El presente inventario consta de fojas y ampara la cantidad de __ expedientes de los afios
ELABORO REVISO

Elaboro Mombre de quien elabord el inventario de baja

Revisd: Responsable de archivo de concentracion

Autarizo Titular de la Unidad Administrativa

Vo. Bo Titufar de la Unidad Técnica de Gestidn Documental v Administracian de Archivos

Hoja de cierre de inventaric
contenidos en _____ cajas, con pese aproximado de
Victoria de Durango, Dgo., a de del afio
area de firmas
AUTORIZO

kilogramos

Vo. Bo.
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REPORTE DE TRAZABILIDAD

FONDO:  INSTITUTO ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO

SECCIONES

SERIES

EXPEDIENTES

DOCUMENTOS |

SECCION  SERIE  EXPEDIENTES  DOCUMENTOS




