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ANEXO TECNIC0 PARA DESARROLL0 DE SOFTWARE INSTITUCIONAL

El lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana del Estado de Durango (en

lo  sucesivo  EL  IEPC  DURANGO)  contratafa  desarrollo  de  software  electoral  y

administrativo,  por  lo  que  debera  contar con  los  servicios  que  se  describen  en  el

presente documento a traves de un TERCERO que lo auxilie en el desarrollo,  (en lo

sucesivo EL PROVEEDOR), para lo cual debe llevarse a cabo lo siguiente:

Contratar  el  servicio  de  desarrollo  de  software  para  el  lnstituto  Electoral  y  de

Participaci6n   Ciudadana   del    Estado   de   Durango,   de   acuerdo   con    las

especificaciones  t6cnicas  definidas  por  EL  IEPC  DURANGO,  mismo  que  debefa

contar con el desarrollo de los siguientes sistemas:

1.   Aplicaci6n M6vil para SEL Y CAEL, PEL y POPJL

2.   Buz6n Electr6nico para candidaturas del POPJL

3.    Sistema  para  Entrega  Recepci6n  PARA EL 6RGANo iNTERNo DE CONTROL

4.   Sistema    lnformatico   de   Control   de   Oficialia    Electoral    PARA   LA

DIRECC16N JURiDICA

5.   Sistema de Notificaciones Electr6nicas PARA LA DIRECC16N JURiDICA

6.   Sistema de Quejas y Denuncias PARA LA DIRECC16N JURiDICA

7.   Sistema de Gesti6n de Archivos

La presente contrataci6n contempla el desarrollar sistemas que permitan garantizar

la  ejecuci6n  id6nea,  trasparente y  segura  del  Proceso  Electoral  Local  2026-2027

para  la  renovaci6n  de  Diputaciones  Locales  y  del  Proceso  Electoral  Local  2027-

2028  para diversos puestos del  Poder Judicial  Local en el  Estado de  Durango,  asi

como para otros sistemas de uso administrativo interno del propio lnstituto conforme

a  los  requerimientos funcionales  definidos  en  el  presente  anexo.  Como  parte  del

modelo de desarrollo de software se debe contar con el manejo del personal de EL

PROVEEDOR  de  manera  externa.  Sobre  este  personal  EI  IEPC  DURANGO  no

tendra  ningtln  tipo  de  vinculo  laboral  directo,   adicionalmente  EL  PROVEEDOR
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incluira    dentro    de    los    costos    del    servicio    los    recursos    computacionales

representados en equipos, software y licenciamiento necesarios para desarrollar de

manera correcta y diligente el contrato.

EASES DEL PROYECT0

El proyecto se ejecutara en tres fases a saber:

•  Ease de transici6n  inicial:  Es el  periodo en el cual se clara  la transferencia de

conocimiento   por   parte   de   EL   IEPC   DURANGO   hacia   EL   PROVEEDOR,   la

presentaci6n de los documentos, metodologia, plan de comunicaciones y esquema

de seguimiento del proyecto.

• Fase del ciclo de vida de los desarrollos del soft`^/are: Es el periodo en el cual

EL PROVEEDOR trabajafa todas las etapas del ciclo de vida del software expuestas

en el  presente documento,  cumpliendo con  los objetivos,  entradas y productos de

cada  etapa  para todos  los  requerimientos y  proyectos demandados  por EL IEPC

DURANGO,

•  Fase  de cierre:  Corresponde  al  periodo  en  el  cual  se  hard  el  cierre formal  del

proyecto ejecutando los procesos de cierre y capacitaci6n formal.

Dentro de las actividades a realizar se debera considerar la planeaci6n y definici6n

del alcance de los requerimientos solicitados por EL IEPC DURANGO de tal forma

que se pueda realizar la planificaci6n de las actividades necesarias para disefiar y/o

implementar una soluci6n asegurando la calidad de estas.

EL  PROVEEDOR  debera  levantar y/o validar  los  requerimientos,  en  conjunto  con

las areas funcionales, con al menos la siguiente informaci6n:

• Antecedentes tecnicos.

• Antecedentes normativos.
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• Problematica actual.

• Modelo operativo que soporta.

Cabe resaltar que, debido al momento de la realizaci6n del presente documento,

atln   quedan   diversos   aspectos   por  definir,   tales   como   Partidos   Politicos   y

Candidaturas    lndependientes   que    contenderan,    Coaliciones,    Candidaturas

Comunes,  normativa por aprobar y convenios por firmar,  por lo que lo requerido,

es   lo   basico  e   indispensable  para   comenzar  con   los  trabajos  de  disefio  y

desarrollo, sin embargo, queda sujeto a la normativa que se apruebe tanto por el

lnstituto  Nacional  Electoral,  el  Congreso del  Estado,  las  leyes generales,  por el

propio   Consejo   General   y  todas  aquellas   no   contempladas   en   el   presente

documento  que  se  presenten  a  partir  de  la  designaci6n  del  licitante  ganador y

durante el desarrollo del PEL.

Finalmente, se sefiala que conforme se aprueben o se definan los criterios para

ir  complementando  los  requerimientos  de  todos  y  cada  uno  de  los  sistemas

solicitados, se remitiran a la brevedad a EL PROVEEDOR para contar con unos

sistemas completamente operables y beneficiosos tanto para los actores politicos

como para  EL IEPC  DURANGO,  para los Procesos Electorales Locales 2026 -

2027 y 2027-2028.

A continuaci6n, se definen las caracteristicas que deberan contener cada uno de los

sistemas requeridos:

I.           APLICAC16N M6VIL PARA SELY CAEL, PEL y popJL

Con  la  finalidad  de  contar  con  un  mejor seguimiento  a  los  paquetes fuera  de  los

CMECD,  se  pretende que se desarrolle  una aplicaci6n Android  con  las  siguientes
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caracteristicas,  las cuales estan sujetas a cambios de acuerdo a  los  lineamientos

establecidos por el lEPC y/o al RE:

El  proveedor  debera  integrar  mecanismos  para  la  administraci6n  de  usuarios  e

informaci6n capturada de la entrega de paquetes electorales que permita continuar

con la cadena de custodia en caso de imprevistos con el CAEL/SEL.

Debefa ejecutarse con fluidez en el dispositivo con  el que cuenten  los  SEL/CAEL,

asi como contar con los siguientes m6dulos:

Captura en la entrega de paquetes electorales a PMDC.

Esta  informaci6n  se  genera  a  traves  de  los  dispositivos  m6viles  usados  por  los

SEL/CAEL,  al  realizar  la  entrega  del  paquete  electoral  a  dicho  funcionariado.  La

aplicaci6n  debefa tener la  capacidad  de adjuntar una  fotografia  del  comprobante

firmado de entrega del paquete electoral.  Esto sucede previo a la jornada electoral

cuando  se  realice  la  entrega  efectiva  del  paquete  electoral  en  el  domicilio  de  las

PMDC.

La informaci6n que se solicita de este procedimiento es la siguiente:

1.   Cantidad de paquetes entregados a PMDC.

2.   Fecha y hora de entrega del paquete

3.   Funcionariado que entrega

4.   Funcionariado que recibe

5.   Observaciones de entrega

6.   Imagen digital del comprobante de entrega firmado

•     CAEL/SEL

Rol:
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Permisos:

•     Captura de formulario y fotografia de la entrega de paquetes electorales

a  PMDC.

•     Corregir captura por alguna omisi6n.

Informaci6n de entrada:

•     Numerodesecci6n

•     Tipodecasilla

•    Cantidad de paquetes entregados a PMDC.

•    Fecha y hora de entrega del paquete

•     Funcionariado que entrega

•     Funcionariado que recibe

•    Observaciones de entrega

•     lmagen digital del comprobante de entrega firmado

lnformaci6n de salida:

•     Retroalimentaci6n de captura de informaci6n.

•     Estadisticas del progreso.

Seguimiento de mecanismos de recolecci6n.

Esta  informaci6n  se genera a trav6s de  los dispositivos m6viles de  los CAEL/SEL,

a traves de la captura de informaci6n de los DAT y CRyT,  asi como la digitalizaci6n

de las actas circunstanciadas de los mecanismos.

La informaci6n que se solicita de este procedimiento es la siguiente:

1.   Identificador de mecanismo de recolecci6n

2.   Tipo de mecanismo (DAT/CRyT)

3.   Fecha y hora de apertura del mecanismo
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4.   Fecha y hora de cierre del mecanismo

5.   Hora detraslado

6.   Minutos de traslado

7.   Distancia de traslado

8.   Fecha de hora de inicio de la custodia del mecanismo

9.   Fecha y hora de conclusion de custodia de mecanismo

10. Incidentes

1 1. Soluciones

12. Imagen del acta circunstanciada del mecanismo

Rol:

•     CAEL/SEL

Permisos:

•     Captura deformularioy digitalizaci6n de las actas circunstanciadas de los

mecanismos.

•     Corregir captura por alguna omisi6n.

Informaci6n de entrada:

•     Identificador de mecanismo de recolecci6n

•    Tipo de mecanismo (DAT/CRyT)

•     Fecha y hora de apertura del mecanismo

•     Fecha y hora de cierre del mecanjsmo

•     Horadetraslado

•     Minutos detraslado

•     Distancia de traslado

•     Fecha de hora de inicio de la custodia del mecanismo

•     Fecha y hora de conclusion de custodia de mecanismo

•     lncidentes
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•     Soluciones

•     lmagen del acta circunstanciada del mecanismo

lnformaci6n de salida:

•     Retroalimentaci6n de captura de informaci6n.

•     Estadisticas del progreso.

11.          BUZ6N ELECTRONICO PARA CANDIDATURAS DEL POPJL

Se debe  desarrollar e  implementar un  buz6n  electr6nico  destinado a  la  recepci6n

de notificaciones personales dirigidas a las personas candidatas juzgadoras con el

prop6sito de fortalecer la  certeza y transparencia en  la  comunicaci6n  de  los actos

derivados del Proceso Electoral Ordinario del Poder Judicial Local 2026 -2027.

Dicho   buz6n   electr6nico   asegurafa   que   las   notificaciones   sean    accesibles,

oportunas  y  conforme  a  las  disposiciones  normativas  aplicables  con  el  fin  de

optimizar la comunicaci6n institucional en el marco del Proceso Electoral Ordinario

del Poder Judicial Local 2026-2027.

Requerimientos funcionales, de operaci6n, trazabilidad y seguridad del buz6n

de notificaciones.

El   sistema   debera   funcionar   como   un   buz6n   institucional   de   notificaciones

electr6nicas,    orientado   a    la   generaci6n,    envio,    consulta   y   seguimiento   de

comunicaciones    oficiales    por    correo    electr6nico,    dirigidas    a    destinatarios

previamente registrados en la plataforma.

Su operaci6n debera apoyarse en servicios especializados de mensajeria y entrega,

tales coma Amazon SES para el envio de correo electr6nico y, en su caso, Amazon

SNS   u  otros  mecanismos  equivalentes  para  la  recepci6n  y  procesamiento  de

eventos relacionados con la entrega, rechazo, rebote o error de las notificaciones.
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Naturaleza y alcance de [a herramienta

EI  buz6n  debefa  permitir  la  creaci6n  de  notificaciones electr6nicas  institucionales,

su emisi6n a destinatarios seleccionados o a listas previamente definidas, asi como

el seguimiento integral de cada envio,  incluyendo su estado, trazabilidad,  acceso a

los documentos relacionados y generaci6n de reportes.

El  sistema  no  debera  limitarse  al  envio  del  correo  electr6nico,  sino  que  debefa

contemplar tambien el ciclo completo de la notificaci6n,  incluyendo:

•     La generaci6n del documento oficial de notificaci6n;

•     La asociaci6n de archivos relacionados;

•     La distribuci6n controlada a los destinatarios;

•     El registro de eventos de entrega y consulta; y

•     La explotaci6n de reportes hist6ricos y estadisticos.

Gesti6n general de notificaciones

Las   personas   usuarias  que  cuenten   con   permisos  suficientes  debefan   poder

visualizar,   desde  la  pantalla  principal,  el  historjal  de  notificaciones  previamente

generadas  y  enviadas,  asi  como  acceder,  de  forma  visible  y  permanente,  a  la

funci6n para crear nuevas notificaciones.

El historial debera mostrar, como minimo, la siguiente informaci6n por cada registro:

•     Tipo de notificaci6n;

•     Asuntootitulo;

•     Fechay hora de creaci6n;

•     Fechayhoradeenvio;

•     Persona usuaria que gener6 el envio;

•     Cantidad total de destinatarios;

•     Estatus general de la notificacj6n; y

•     Acceso a detalle, seguimiento y reportes.
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Tipos de notificaci6n

EI sistema debera permitir,  como minimo,  Ia generaci6n  de los siguientes tipos de

notificaci6n:

•     Acuerdo

•PES

•      Informativo

Una vez seleccionada la categoria, el sistema debera desplegar de forma dinamica

los campos de captura que correspondan.

Notificaci6n tipo "Acuerdo"

Para la categoria Acuerdo, el sistema debefa habilitar, como minimo,  Ios siguientes

Campos:

•     Nombre del acuerdo otitulo;

•     Ntlmero de acuerdo;

•     Sesi6n;

•     Fechadesesi6n; y

•     Resumen o extracto del acuerdo.

Notificaci6n tipo "PES"

Para  la  categoria   PES,   los  campos  especificos  quedaran  sujetos  a  definici6n

posterior,  El  sistema  debefa  permitir  incorporar  esta  estructura  sin  necesidad  de

redisefiar el flujo general de creaci6n y envio.

Notificaci6n tipo ``lnformativo"

Para  la  categoria  lnformativo,  el  sistema  debefa  permitir  la  captura  de  contenido

dinamico.  La persona usuaria podra definir hasta cuatro campos variables, tanto en

nombre   como   en   contenido,    los   cuales   debefan    insertarse   en    posiciones

predefinidas dentro de la plantilla de notificaci6n.
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Generaci6n del documento oficial de notificaci6n

La  notificaci6n  oficial debera generarse en formato  PDF,  con  base en  una  plantilla

institucional  previamente definida.

Este PDF constituira el documento formal de notificaci6n y debefa contener, segdn

el  tipo  de  envio,  la  informaci6n  capturada  por  la  persona  usuaria,  asi  como  los

elementos gfaficos e institucionales que correspondan.

Asimismo,   el   sistema   debera   contemplar   que   dicho   PDF   sea   emitido   como

documento   oficial   firmado   por   la   persona   representante   de   la   lnstituci6n   o

incorporando  la  imagen  y  elementos  de  formalizaci6n  autorizados  conforme  a  la

operaci6n  institucional definida.

EI PDF debera adjuntarse en el correo electfonico como parfe del envio principal de

la notificaci6n.

Carga y asociaci6n de archivos relacionados

Una  vez  completado  el  Ilenado  de  la  plantilla  de  notificaci6n,  el  sistema  debera

habilitar el paso de carga de archivos relacionados.

Estos  archivos  no  deberan  adjuntarse  directamente al  correo  electr6nico,  salvo el

PDF oficial de la notificaci6n.  En su lugar, deberan quedar asociados al envio para

su posterior consulta mediante un enlace seguro incluido en el cuerpo del correo.

La carga de archivos debera permitir incorporar uno o varios documentos,  segdn el

tipo de  notificaci6n.  Por ejemplo:

•     Si   se   notifica   un   Acuerdo,   debera   asociarse   el   archivo   del   acuerdo

correspondiente;

•     Si dicho acuerdo cuenta con anexos, estos tambi6n deberan poder cargarse

y vincularse a  la  misma notificaci6n.

El sistema debefa permitir identificar cada archivo asociado mediante al menos:
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•     Nombre del archivo;

•     llpo dedocumento;

•     Tamafio;

•     Fechadecarga;y

•     Persona usuaria que realiz6 la carga.

Flujo operativo de envio

El flujo minimo de operaci6n debefa contemplar las siguientes etapas:

1.   Selecci6n del tipo de notificaci6n;

2.   Captura de informaci6n conforme al tipo seleccionado;

3.   Validaci6n de campos obligatorios;

4.   Generaci6n  previa del  PDF oficial;

5.   Carga de archivos relacionados;

6.   Selecci6n de modalidad de envio;

7.   Selecci6n de destinatarios;

8.   Confirmaci6n final del envio;  y

9.   Registro de eventos y trazabilidad posterior.

El sistema solo debefa habilitar la acci6n de envio cuando se hayan completado

y validado las etapas obligatorias del proceso.

Modalidades de envio

Al  finalizar  la  preparaci6n  de   la   notificaci6n,   el  sistema  debera  mostrar  una

ventana,  modal o interfaz equivalente para definir la modalidad de distribuci6n.

Como minimo, debefan contemplarse las siguientes opciones:

1.   Envio a destinatarios seleccionados

2.   Envio a la lista global de direcciones

* 11
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Cada  envio  debera  quedar  registrado  de forma  individual  por destinatario,  aun

cuando se origine dentro de una misma operaci6n masiva.

Contenido del correo electr6nico

EI   correo   electr6nico  que   reciba   cada  destinatario  debera   contener,   como

minimo:

•     Asunto de la notificaci6n;

•     Mensaje introductorio o cuerpo de correo institucional;

•     Archivo PDF oficial adjunto;

•     Bot6n o enlace visible para acceder a los archivos relacionados; y

•     Datos minimos de referencia de la notificaci6n.

El   bot6n  de  acceso  debefa  dirigir  al  destinatario  a   una   ruta  especifica  del

sistema,  incorporando un  identificador dnico de referencia,  por ejemplo:

cloud.appsiepcdurango.mx/...?...ref=lDENTIFICADOR_UNICO

9.  Identificaci6n y trazabmdad de acceso

Cada notificaci6n enviada debera generar un identificador tlnico por destinatario, de

forma que el sistema pueda relacionar de manera inequivoca:

•      La  notificaci6n emitida;

•     El destinatario especifico;

•     Lafechayhoradeenvio;

•     La fecha y hora del primeracceso al enlace;

•     La cantidad de accesos realizados; y

•     La consulta o descarga de archivos relacionados, cuando tecnicamente sea

posible registrar dicho evento.

/.y
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Pagina de consulta de notificaci6n

El enlace incluido en el correo debera dirigir a una pagina de consulta dentro del

buz6n, en la que el sistema muestre,  como minimo:

•     Datos de identificaci6n de la notificaci6n;

•     Tipo de notificaci6n;

•     Resumenoasunto;

•     Fechadeemisi6n;

•     Lista de archivos relacionados disponibles;

•     Botones para visualizaci6n o descarga; y

•     Registro automatico del acceso.

El  sistema  debera  registrar,  como  minimo,  el  primer  acceso  y  los  accesos

subsecuentes, incluyendo fecha y hora.

Reportes de notificaciones

EI  sistema  debera  permitir  la  generaci6n  de  reportes  hist6ricos,  operativos

estadisticos sobre las notificaciones emitidas.

Como minimo, deberan poder consultarse y exportarse reportes que reflejen:

•      Notificaciones enviadas;

•     Notificaciones no enviadas o con error;

•     Destinatarios a quienes se entreg6 correctamente el correo;

•     Destinatarios con rebote,  rechazo o fallo;

•     Destinatarios que accedieron al enlace de consulta;

•     Destinatarios que no han accedido al contenjdo;

•     Cantidad total de destinatarios por notificaci6n;

•     Cantidad de accesos por notificaci6n;

13
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•     Fecha y hora del primeracceso; y

•     Fecha y hora del tiltimo acceso registrado.

Ill.        SISTEMA     PARA     ENTREGA-RECEPC16N     PARA     EL     6RGAN0

lNTERNO DE CONTROL.

El presente sistema tiene por objeto proporcionar una herramienta tecnol6gica para

la integraci6n y formalizaci6n de la informaci6n que deba incorporarse a los formatos

y actas del procedimiento de entrega-recepci6n a cargo de las personas servidoras

pdblicas  sujetas  a  esta  obligaci6n,  de  conformidad  con  la  Ley  para  la  Entrega-

Recepci6n de las Administraciones Pdblicas del Estado y Municipios de Durango, el

Reglamento  Interior del  lnstituto  Electoral  y  de  Participaci6n  Ciudadana  y  demas

normativa aplicable.  Su  implementaci6n debera contribuir a optimizar el manejo de

la informaci6n, facilitar el cumplimiento oportuno de las obligaciones institucionales

en  la  materia y fortalecer los principios de orden, control, transparencia y rendici6n

de cuentas en el ejercicio de la funci6n ptlblica.

Marco normativo

EI Sistema de Entrega-Recepci6n debefa desarrollarse y operar en observancia del

marco    juridico    aplicable,    considerando    como    fundamento,    al    menos,     las

disposiciones   contenidas   en   los   articulos   138   y   140,   tercer   parrafo,   de   la

Constituci6n  Politica  del  Estado  Libre y  Soberano  de  Durango;  96,  97,  fracciones

Xvl y Xvlll,  390 y 391  de la Ley de lnstituciones y Procedimientos Electorales para

el  Estado  de  Durango;  3,   14,   15,  fracci6n  V,  23,  27,  31  y  32  de  la  Ley  para  la

Entrega-Recepci6n  de  las Administraciones  Pdblicas  del  Estado  y  Municipios  de

Durango; asi como 37,  numerales 1  y 3, 38,  numeral  1, fracci6n XV, y numeral 2 del

Reglamento Interior del  lnstituto Electoral y de  Participaci6n Ciudadana del  Estado

.:y 14
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de Durango,  ademas de las demas disposiciones normativas y administrativas que

resulten aplicables.

La  16gica  funcional  del  sistema,  la  definici6n  de  perfiles  de  usuario,  la  integraci6n

documental y la emisi6n de productos derivados del  proceso deberan apegarse a

dicho marco normativo.

Naturaleza y alcance del sistema

El  m6dulo  de  Entrega-Recepci6n  debefa  implementarse  como  una funcionalidad

integrada  incorporada  al  Sll  y  no  como  una  plataforma  independiente,  por lo  que

debefa aprovechar la infraestructura tecnol6gica, los mecanismos de autenticaci6n,

la  administraci6n  de  usuarios,  asi  como  los  esquemas  de  roles  y  permisos  ya

existentes en dicho sistema.

El   m6dulo   tendra   como   finalidad   apoyar   la   captura,    integraci6n,   validaci6n,

resguardo,  consulta  y formalizaci6n  de  la  informaci6n  asociada  a  los  procesos  de

entrega-recepci6n a cargo de las personas servidoras pdblicas obligadas.

Su  alcance debera  comprender la generaci6n  automatizada del  acta  de entrega-

recepci6n,    la    administraci6n    de    los    formatos    anexos    que    integran    dicho

procedimiento,  la  participaci6n  diferenciada  de  las  personas  servidoras  ptlblicas

involucradas conforme a su  rol,  la revision y verificaci6n por parfe de la Contraloria

General,  asi  como  la emisi6n  de  una versi6n  pdblica del  acta  en  cumplimiento de

las obligacjones de transparencia aplicables.

Asimismo,   el   m6dulo   debera   disefiarse   con   criterios   de   interoperabilidad   que

permitan, dentro del propio Sll,  su vinculaci6n  presente o futura con otros m6dulos

institucionales,  cuando  la  informaci6n  requerida  para  el  llenado  de  formatos  ya

exista o deba administrarse en componentes adicionales del mismo sistema.

.\   `...
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Requerimientos funcionales

1.  Acta de entrega-recepci6n

El sistema debera generar un acta de entrega-recepci6n que se complete de

forma   automatica   a   partir  de   la   captura  y  asociaci6n   de   la   informaci6n

correspondiente por parfe de la persona servidora pdblica obligada.

La   estructura,   contenido   y   formato   del   acta   deberan   corresponder   al

documento  institucional definido  para tal efecto,  mismo que  se  identifica  en

el presente proyecto como ANEXO A) ACTA DE E-R.

2.   Formatos anexos al acta

EI  sistema  debefa  incorporar los formatos  complementarios que  integran el

procedimiento de entrega-recepci6n y que acompaflan al acta principal.

Dichos formatos  deberan  poder capturarse,  consultarse,  validarse y,  en  su

caso,    integrarse   automaticamente   conforme   a   su    naturaleza   y   a    la

disponibilidad de informaci6n proveniente de otros sistemas institucionales

La  estructura  documental  de  dichos  formatos  correspondera  al  contenido

identificado como ANEXO 8) FORMATOS DE E-R.

3.   Alta y habilitaci6n de personas usuarias obligadas

El  sistema  debefa  permitir  que,  al  momento  en  que  surja  la  obligaci6n  de

realizar  una  Entrega-Recepci6n,  la  Contraloria  General  vincule  dentro  del

Sistema   Integral  de  lnformaci6n  a  las  personas  servidoras  publicas  que

intervendran en el procedimiento,  habilitando su participaci6n conforme al rol

que les corresponda.
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Dicha   habilitaci6n   debera   realizarse   a   partir  de   las   cuentas,   perfiles   y   datos

institucionales  existentes  en  el  SIl,  considerando  el  cargo,  area  de  adscripci6n  y

atribuciones de cada persona usuaria.

El  sistema debefa  permitir que  la  Contraloria  General  determine  los formatos que

deberan  ser  llenados  por  la  persona  servidora  ptlblica  obligada,  conforme  a  la

naturaleza del cargo, area de adscripci6n y responsabilidades sujetas a entrega.

Toda  habilitaci6n,  modificaci6n  o  asociaci6n  de  personas  usuarias  al  expediente

debera registrarse en la bitacora del sistema, identificando al menos la fecha,  hora,

persona usuaria responsable de la acci6n, expediente afectado y rol asignado.

4.   Responsabilidad de captura de informaci6n

La persona servidora pdblica obligada a  realizar la entrega sera  la  responsable de

capturar,  completar y, en  su  caso,  adjuntar la totalidad  de  la  informaci6n  requerida

para integrar el expediente de entrega-recepci6n.

El  sistema  debera  identificar claramente a dicha  persona  como  responsable de  la

captura y asociar sus acciones a una bitacora de auditoria.

5.   Consulta por parte de la persona servidora pdblica receptora y testigos

La  persona  servidora  pi]blica  que  recibe,  asi  como  las  personas que funjan  como

testigos, deberan contar con acceso de consulta a la informaci6n del procedimiento

correspondiente, sin que puedan modificar el contenido capturado.

El  sistema  debefa  aplicar  restricciones  expresas  de  edici6n  para  estos  perfiles,

garantizando que su participaci6n se limite a la visualizaci6n de la informaci6n y, en

su caso,  a las acciones formales que determine el proceso institucional.
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6.   Acceso administrativo de la Contraloria General

La Contraloria General debera contar con acceso administrativo al sistema,  con  la

facultad   de  visualizar  en   cualquier  momento  todos   los   procesos   de  entrega-

recepci6n generados dentro de la plataforma.

Ademas  del  acceso  de  consulta  global,  el  sjstema  debera  permitir  a  este  perfil

realizar acciones de revisi6n, verificaci6n y seguimiento conforme a sus atribuciones

institucionales.

7.   Resguardo y conservaci6n de entregas

El   sistema   debefa   conservar   y   resguardar   todas   las   entregas-recepciones

realizadas, junto con sus actas, formatos,  archivos adjuntos, eventos de revisi6n y

metadatos de operaci6n.

La informaci6n debera permanecer disponible para su consulta posterior conforme

a   las   politicas   institucionales   de   conservaci6n   documental,   seguridad   de   la

informaci6n y control de acceso.

8.   Generaci6n de versi6n pdbljca del acta

El  sistema  debera  generar  una  versi6n  ptlblica  del  acta  de  entrega-recepci6n,

suprimiendo,  ocultando o testando los datos personales o  informaci6n confidencial

que   no   deban   formar   parte   de   la   documentaci6n   disponible   para   fines   de

transparencia.

Como  minimo,  debefan  excluirse  datos  como  folios  de  credenciales,  domicilios

particulares  y  cualquier  otro  dato  personal  o  reservado  cuya  difusi6n  no  resulte

procedente conforme a la normativa aplicable.

La  estructura  de  esta  salida  documental  debera  ajustarse  al  modelo  identificado

como ANEXO C) VERSION PUBLICA DELACTA DE E-R

J..+
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9.   Previsi6n de integraci6n futura con el m6dulo de inventario

En   el   caso   del   formato   relativo   al   inventario   de   bienes,   el   desarrollo   debefa

contemplar los  mecanismos tecnicos necesarios  para su  integraci6n futura  con  el

m6dulo de inventario que, en su momento, forme parte del propio Sll.

Dado  que  actualmente  dicho  m6dulo  no  existe,  el  sistema  debefa  disefiarse  de

forma  que  permita,  en  una  etapa  posterior,  el  acoplamiento  funcional  y  tecnico

necesario   para   la   recuperaci6n  automatica  de   la   informaci6n   correspondiente,

evitando en  lo posible redisefios mayores en  la estructura del m6dulo de  Entrega-

Recepci6n.

Para tal  efecto,  la  soluci6n  debefa  prever criterios de  interoperabilidad,  mapeo de

informaci6n, identificaci6n de registros y compatibilidad estructural con los catalogos

y entidades institucionales existentes en el Sll.

10. Adj untos documentales

Todos  los formatos del  m6dulo deberan  permitir la  carga y asociacj6n de archivos

adjuntos en formato PDF. El sistema debefa controlar la correspondencia entre cada

archivo y el formato, apartado o rubro al que pertenezca, asi como registrar,  como

minimo,   la   fecha   de   carga,   Ia   persona   usuaria   responsable   y   los   datos   de

trazabilidad  necesarios para su control, consulta y verificaci6n posterior.

Verificaci6n por la Contraloria General

La Contraloria General debefa contar con  la opci6n de realizar una verificaci6n del

expediente de entrega-recepci6n una vez que la informaci6n haya sido completada

por la persona servidora pdblica obligada.

.`y
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Una vez realizada dicha verificaci6n, y siempre que el procedimiento cumpla con las

condiciones  definidas,  el  sistema  debera  habilitar  a  la  persona  servidora  pdblica

saliente  la  opci6n  para  imprimir o generar el acta y  los formatos  correspondientes

en su versi6n final.

11.Acceso al sistema

El   ingreso  al   sistema  debera   poder  realizarse  desde  equipos  de  c6mputo

internos  o   externos  al   lnstituto,   siempre  que  se   cumplan   las   medidas   de

seguridad, autenticaci6n y control de acceso definidas institucionalmente.

El sistema debefa garantizar condiciones adecuadas de acceso remoto seguro,

protecci6n de sesi6n, control por perfiles y registro de actividad.

Roles y niveles de acceso

El sistema debefa contemplar,  como mfnimo,  los siguientes perfiles funcionales:

a.   Persona servidora pdblica obligada a entregar

Podra  capturar,  editar,  adjuntar  informaci6n  y  completar  el  expediente  de

entrega-recepci6n dentro de los limites del proceso.

b.   Persona servidora ptlblica receptora

Podra  consultar  la  informaci6n  vinculada  al  procedimiento  correspondiente,

sin capacidad de edici6n.

c.   Testigos

Podran  visualizar  la  informaci6n del  procedimiento en  el  que  participen,  sin

facultades para modificarla.

d.   Contraloria General

.`y
20



IEPC
DURANGO

Anexo Tecnico para el desarrollo de Soft`Arare lnstitucional

Contara con acceso administrativo para consulta global, revision, verificaci6n,

seguimiento y demas acciones que se definan conforme a sus atribuciones.

e.   Administrador t6cnico o institucional

En  caso  de  requerirse,  el  sistema  pod fa  considerar  un  perfil  administrativo

adicional   para   la   configuraci6n   operativa,   parametrizaci6n   del   m6dulo,

gesti6n de catalogos y soporfe funcional.

Flujo operativo del proceso de Entrega-Recepci6n

lnicio, desarrollo,  revisi6n y conclusi6n del proceso

El  procedimiento  de  Entrega-Recepci6n  debefa  operar  bajo  un  flujo  controlado

dentro del Sll, en el que la Contraloria General tend fa facultades para iniciar, revisar,

emitir observaciones y concluir cada proceso.

Inicio del proceso por la Contraloria General

El  proceso  de  Entrega-Recepci6n  debefa  iniciar  por  acci6n  de  la  Contraloria

General,   quien,   mediante  un  formulario  especifico  dentro  del  sistema,   debefa

identificar y asignar a las personas que intervendran en el procedimiento.

Como minimo, dicho formulario debefa permitir:

•     Seleccionar a la persona servidora pdblica que entrega;

•     Seleccionar a la persona servidora pdblica que recibe; y

•     Habilitar,  mediante cajas de verificaci6n o mecanismos equivalentes,

los  formatos  que  debefan  ser  llenados  por  la  persona  obligada,

conforme a su puesto, area de adscripci6n y atribuciones conferidas.

Una vez  registrado el formulario de  inicio,  el sistema debera  notificar a  la  persona

servidora ptlblica obligada mediante correo institucional o, en su caso,  mediante el
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correo   personal   previamente  registrado  en  el   Sll,   informandole  el   inicio  de  su

proceso de Entrega-Recepci6n e incluyendo el enlace de acceso al Sistema Integral

de lnformaci6n.

Selecci6n de testigos

Al  ingresar al  m6dulo  de  Entrega-Recepci6n  dentro  del  Sll,  y  previo  al  inicio  del

llenado   del   acta   y   formatos,    la   persona   servidora   ptlblica   obligada   debefa

seleccionar a las personas que fungi fan como testigos,  mediante un formulario que

incluya dos menus de selecci6n diferenciados.

El sistema debefa mostrar, antes de confirmar la selecci6n, la informaci6n relevante

de cada testigo,  incluyendo al menos:

•     Puesto;

•     Area de adscripci6n; y

•     Correo institucional,  como medio de comunicaci6n de referencia.

La   confirmaci6n   de  esta   informaci6n   debefa  formar  parte   del   expediente   del

proceso.

lnicio del l[enado del acta y formatos

una vez confirmados los testigos, el sistema debera habilitar la pantalla de captura

correspondiente   al   procedimiento,   diferenciando   visualmente   los   componentes

principales del expediente bajo, al menos,  las siguientes denominaciones:

•    Acta Administrativa de Entrega-Recepci6n

•     Formatos

La interfaz debefa permitir identificar claramente cada componente documental que

integra el proceso.

.\\`..
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Guardado automatico y trabajo preliminar

Durante el llenado del acta y de los formatos, el sistema debera realizar el guardado

automatico de  la  informaci6n capturada en calidad de versi6n  preliminar,  de modo

que la persona  usuaria pueda  interrumpir y reanudar su trabajo posteriormente sin

perdida de informaci6n y sin necesjdad de ejecutar una acci6n manual de guardado.

El  sistema  debefa  conservar  el  avance  parcial  del  procedimiento  y  permitir  su

continuidad   dentro   del   mismo   expediente   en   tanto   no   haya   sido   concluido

formalmente.

Revisi6n preliminar y emisi6n de observaciones

El  sistema debefa  permitir la  revisi6n de versiones preliminares del expediente de

Entrega-Recepci6n por parte de la Contraloria General.

Para    ello,    debera    implementarse    una   funcionalidad   que   permita    relacionar

comentarios,  observaciones  o  requerimientos  de  correcci6n  con  cada  formato  o

apartado especifico,  de manera que la  revisi6n administrativa pueda realizarse de

forma puntual y trazable.

Esta  funcionalidad   debera   estar  disponible  exclusivamente   para   las   personas

usuarias  del  SII  que  cuenten  con  los  roles  y  permisos  especificos  para  revisi6n  y

observaci6n dentro del m6dulo de Entrega-Recepci6n.

Cada observaci6n debefa quedar registrada con, al menos:

•     Fechayhora;

•     Persona usuaria que la emite;

•     Formato o apartado al que corresponde; y

•     Estatus de atenci6n.

•,.,.`>..:.,.
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Verificaci6n y conclusi6n del procedimiento

La Contraloria General debera ser la instancia facultada para otorgar el visto bueno

final a la totalidad del acta y de los formatos que integran el expediente.

Una  vez verjficada  y  aprobada  la  informaci6n  correspondiente,  el  sistema  debefa

permitir la generaci6n o impresi6n del acta y de los formatos en su versi6n final.

En  consecuencia,  la  conclusi6n  formal  del  procedimiento  de  Entrega-Recepci6n

debera quedar sujeta al acto de validaci6n final efectuado por la Contraloria General

dentro del sistema.

Acceso al sistema

Acceso al m6dulo dentro del SII

El acceso al m6dulo de Entrega-Recepci6n debera realizarse desde el entorno del

Sistema  Integral  de  lnformaci6n,  conforme  a  los  mecanismos  institucionales  de

autenticaci6n,  control de sesi6n,  perfiles,  permisos y registro de actividad definidos

para dicha plataforma.

La  implementaci6n  del  m6dulo debera sujetarse a  la estructura t6cnica y de datos

del Sll  para  la  identificaci6n de personas usuarias, validaci6n de permisos,  control

de sesi6n  y trazabilidad  de operaciones,  conforme a  lo establecido en  el ANEXO

D).

El  m6dulo  pod fa  incorporar  validaciones  o  restricciones  funcionales  adicionales

propias del proceso de Entrega-Recepci6n, siempre que no dupliquen ni sustituyan

los  mecanismos  institucionales de  autenticaci6n,  autorizaci6n  y  administraci6n  de

usuarios del Sll.

`,
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Criterios de integraci6n

La  soluci6n  debefa  apegarse  a  los  lineamientos  tecnicos,   patrones  de  disefio,

manejo  de   autenticaci6n,   estructura   de   recursos,   convenciones  de  desarrollo,

politicas de despliegue y mecanismos de interoperabilidad definidos para el Sistema

Integral de  lnformaci6n.

Para  tal  efecto,  el  desarrollo  debefa  considerar  la  estructura  de datos,  catalogos

base,  servicios transversales y criterios de integraci6n sefialados en el Anexo D),

con  el  prop6sito  de  asegurar  la  consistencia  de  la  informaci6n,  la  reutilizaci6n  de

componentes institucionales y la mantenibilidad del m6dulo.

Requerimientos tecnicos de implementaci6n

El  desarrollo  del  sistema  debefa  realizarse  con  tecnologias  compatibles  con  la

arquitectura  del  sistema  institucional  existente,   con  el  prop6sito  de  asegurar  el

acoplamiento t6cnico,  la mantenibilidad del c6digo, la reutilizaci6n de componentes

y la administraci6n homog6nea de la soluci6n.

Backend

La capa de Backend debefa desarrollarse en PHP utilizando el framework Laravel

en   su   version   12.X   aprobada   para   el   ecosistema   institucional.   Asimismo,   la

exposici6n  y  gesti6n  de  recursos  debefa  implementarse  empleando  el  paquete

Laravel Rest API de Lomkit, conforme al patr6n ya utilizado en el sistema existente.
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Frontend

La  capa  de  Frontend  debera  desarrollarse  con  React  sobre  Next.js,   utilizando

componentes basados en Shadcn para la construcci6n de la interfaz de usuario y la

estandarizaci6n visual del m6dulo.

Criterios de integraci6n

La  soluci6n  debefa  apegarse  a  los  lineamientos  tecnicos,   patrones  de  disefio,

manejo  de  autenticaci6n,  estructura  de  recursos,  convenciones  de  desarrollo  y

politicas de despliegue ya establecidas en el  sistema  institucional sobre el cual se

integrara este m6dulo.

lv.         SISTEIVIA INFORMATICO DE CONTROL DE OFICIALIA ELECTORAL
PARA LA DIRECC16N JURiDICA

Marco legal

•    Constituci6n politica de los Estados unidos Mexicanos:

Articulo 116, p6rrafo segundo, fracci6n IV, inciso a), numeral 6:

[. . .I Los poderes de los Estados se organizaran conforme a la Constituci6n de cada
uno de ellos, con sujeci6n a las siguientes normas:  [...]  IV.  De conformidad con las

bases establecidas en  esta  Constituci6n  y  las  leyes  generales en  la  materia,  Ias

Constituciones y leyes de los Estados en materia electoral, garantizaran que: [. . .] c)

Las  autoridades  que  tengan  a  su  cargo  la  organizaci6n  de  las  elecciones  y  las

jurisdiccionales que resuelvan las controversias en la materia, gocen de autonomia
en su func.Ionamiento, e independencia en sus decisiones, conforme a lo siguiente

y  lo  que  determinen  las  leyes  [...I  Los  organismos  pdblicos  locales  electorales
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contafan con servidores poblicos investidos de fe pdblica para actos de naturaleza

electoral, cuyas atribuciones y funcionamiento seran reguladas por la ley.

•    Constituci6n Politica del Estado Libre y Soberano de Durango:

Articulo 139, i]Itimo p6rrafo:

[. . .] EI  Institute contafa con servidores pdblicos investidos de fe poblica para actos

de naturaleza electoral, cuyas atribuciones y funcionamiento sefan reguladas por la

/ey.

•    Ley  de  lnstituciones  y  Procedimientos  Electorales  para  e[  Estado  de

Durango.

Articulo 79:

1. Los servidores pablicos que estar6In investidos de fe pi]blica para actos o hechos

de naturaleza electoral en el Estado sefan: I. EI Secretario Ejecutivo del Instituto, el

que,  a  su  vez,  pod fa  delegar de  manera formal  esta facultad  a otros servidores

pdblicos  del  organismo  poblico  electoral  local  que  estime  pertinente.,   y  11.   Los

Secretarios  de  los  Consejos  Municipales  del  Instituto,  Ios  que,  a  su  vez,  pod fan

delegar formalmente esta facultad a otros servidores pablicos del organismo poblico

electoral municipal que estimen pertinente.

Articulo 80:

1.   Los  servidores  pdblicos  a  los  que  se  refiere  el  articulo  anterior  debefan

ejeroer oporiunamente  la  fe  pablica  en  materia  electoral,  y  tend fan,  entre

otras, Ias siguientes atribuciones:

I.           A petici6n de los partidos politicos, dar fe de la realizaci6n de actos y

hechos de naturaleza electoral que pudieran influir o afectar la equidad

en las contiendas electorales locales;
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Solicitar la colaboraci6n de los notarios pdblicos pare el  auxilio de la

funci6n  electoral  durante el  desarrollo de la jomada  electoral  en  los

procesos locales; y
111.         Las  demas que  se  establezcan  en  la  Ley  General,  Ley  General  de

Partidos y en la Ley de Medios de lmpugnaci6n en Materia Electoral y

de Parficipaci6n Ciudadana para el Estado de Durango.

Reglamento  que  Regula  el  Ejercicio  de  la  Funci6n  de  Oficialia

Electoral del lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana del

Estado de Durango

Capitulo V, Articulo 37, numerales 1, 2, 4, 5, 6, 7 y 8..

1. EI Depariamento, contafa con el "SICOE" para el control, seguimiento y registro

de los expedientes derivados de las solicitudes de diligencias de fe pdblica.

I.  EI  acceso  al  SICOE,  estafa  delimitado  a  traves  de  usuarios  autorizados  con

contrasefia,  Ios  cuales  dnica  y exclusivamente  sefan  las  personas titulares de  la

Secretaria Ejecutiva, Ia Direcci6n Juridica, el Departamento y las Secretarias de los

Consejos Municipales.

2. En el "SICOE'', se registrafan las solicitudes que se reciban, tanto en el lnstituto,

asi   como   en   los   Consejos   Municipales,   conforme   al   orden   en   que   fueron

presentadas  segon  el  respectivo  acuse  de  recepci6n,  asi  como  las  solicitudes
formuladas por los 6rganos del Instituto dentro de un procedimiento sancionador.

I.   En   el   caso  del   Instituto,   sera   responsabilidad  del   Departamento   cargar  la

informaci6n al "SICOE".

11.  En el caso de los Consejos Municipales,  sera responsabilidad de la Secretarias

cargar la informaci6n al "SICOE".

4. El registro de las peticiones deberEI contar con los elementos siguientes:

X
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I.  Nombre de la persona peticionaria;

11.  Tipo de la parte peticionaria (partido politico,  persona candidata independiente u

6rgano del Instituto).,

Ill. Fecha y hora de recepci6n.,

IV.  Se debefa  agregar en  arohivo digital el escrito de petici6n con sus respectivos

anexos.

V. Tipo de acuerdo emitido (Recepci6n/admisi6n, Prevenci6n, Improcedencia);

Vl. Nombre de la persona servidora poblica que recibi6 Ia solicitud o petici6n;

VIl.  Nombre  de  la  persona  servidora  pablica  que  atendi6  Ia  solicitud  derivada  en

diligencia;

VIII.  Estado final de la diligencia.

5. Las funciones de Ofilcialia Electoral, en las que, se consignafan los datos de las

diligencias que se practicafan para constatar los actos o hechos que constituyan las

peticiones,   tratandose  de  actas  de  fe  pdblica,   debefan   contar  con   los  datos
siguientes:

I.  Municipio;

11. Consejo Municipal y/o Deparfamento;

Ill.  Tipo  de  funciones  de  Oficialia  Electoral.  Escrito  en  el  que  se  debe  identificar

plenamente la afectaci6n en el  Proceso Electoral Local o a  una vulneraci6n a  los

bienes juridicos tutelados por la legislaci6n electoral;

IV. Fecha y hora del evento a constatar;

V.  Domicilio en el que se IIevafan a cabo fas diligencias;

VI. Tipo de acuerdo emitido (Recepci6n/admisi6n, Prevenci6n,  Improcedencia:

-`,           -
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VIl.  Nombre de la persona servidora poblica que recibi6 Ia solicitud o petici6n.,

VIII. Nombre de la servidora pbblica que atendi6 Ia solicitud derivada en diligencia;

lx. Estado final de la diligencia.

6. Trat6Indose de las actas de certifilcaci6n, debefan contar con los datos siguientes:

I.  Municipio;

11. Consejo Municipal y/o Departamento;

Ill.  Tipo  de funciones de  Oficialia  Electoral.  Escrito  en  el  que  se  debe  identificar

plenamente la afectaci6n en el Proceso Electoral Local o a  una vulneraci6n a  los
bienes juridicos tutelados por la legislaci6n electoral;

IV. Especificar el objeto de la cerfificaci6n.

V. Tipo de acuerdo emitido (Recepci6n/admisi6n, Prevenci6n, Improcedencia) ;

VI. Nombre de la persona servidora poblica que recibi6 Ia solicitud o petici6n.,

VII.  Nombre  de  la  persona  servidora  pdblica  que  atendi6  Ia  solicitud  derivada  en

diligencia;

VIII.  Estado final de la diligencia.

7.  Cada  expediente  derivado  de  una  solicitud,  debefa  conformarse  por  con  los

siguientes  documentos:  Escrito  de  petici6n,  acuerdo  que  corresponda  segtln  el

analisis de la petici6n,  acta de fe pdblica o de cerfificaci6n  respectiva y acuse de

recibido.

8. Los documentos referidos en el numeral anterior debefan de cargarse al "SICOE"

en formato PDF a color.

..*
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Caracteristicas del SICOE

EI SICOE es un sistema que permite la coordinaci6n interinstitucional entre las areas

que  coadyuvan  al  ejercicio  de  la  funci6n  de  la  Oficjalia  Electoral,  a  trav6s  de  la

automatizaci6n como herramienta tecnol6gica disefiada para registrar, controlar, dar

seguimiento   y   archivar,   todos   aquellos   actos   o   hechos   que   constituyan   las

peticiones,  tratandose de  actas de fe  publica;  de  igual  forma  aquellos elementos

relacionados con el contenido de medios magneticos y/o digitales cuando se trate

de actas de certificaci6n;  este sistema transforma el  protocolo fisico tradicional  en

un protocolo  digital,   garantizando  la   seguridad  juridica,   la   inalterabilidad   de   los

documentos y la eficiencia en el tfafico juridico.

Los roles presentados en el presente documento son propuesta del  lEPC,  pero la

empresa encargada del desarrollo pod fa hacer sugerencias al respecto.

Disponibilidad:

EI  SICOE debefa ser accesible desde cualquier PC  mediante  un  navegador web,

esperando asi  poder realizar las actualizaciones  necesarias sin  intervenci6n fisica

en cada uno de los 6rganos desconcentrados.

Es necesario resaltar que el sistema debefa estar disponible durante las 24  horas

del dia y los 7 dias de la semana.

Registro de perfiles de usuario en sistema.

Es  importante  mantener  actualizada   la   informaci6n  de  los  perfiles  de  usuarios

registrados en el sistema en todo momento, por este motivo es de gran importancia

desarrollar   un   m6dulo   que   permita   lograrlo   mediante   un   usuario   con   rol   de

administrador adscrito por la OE.

X
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Dicho usuario administrador contara con las siguientes caracteristicas:

Rol:

•     Administrador

Permisos:

•     Registrar nuevos perfiles de usuarios en el sistema.

•     Modificar o eliminar la  informaci6n de perfiles de usuarios ya  registrados en

la  BDs.

•     Restablecer contrasefia propia o de otros usuarios.

Informaci6n de entrada:

•     Nombre(s)

•     Apellido(s)

•    Cargo

Puesto

•     Correo institucional

•CME

o    Oficinas centrales (DJ,  SE,  OE)

o     Listado de 39 municipios del Estado de Durango.

Informaci6n de salida:

•     Retroalimentaci6n necesaria para guiar al usuario a finalizar el objetivo de

este m6dulo.

M6dulos y flujo del sistema.

Una vez que el usuario acceda al sistema tendra la oportunidad de elegir el motivo

de uso entre una de las siguientes dos opciones: crear un nuevo expediente o cargar

el archivo de un oficio delegatorio en formato PDF, en la figura 1  se puede visualizar

el flujo de continuidad al seleccionar cualquiera de las opciones.

...`:,
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•E--

Figure 1 : Flujograma de SICOE

Expedientes.

Este m6dulo principal debera contar con algunos subm6dulos para poder visualizar

o crear nuevos expedientes dependiendo del acceso al sistema, dichos espacios y

sus caracteristicas son descritas en los siguientes parrafos.

Visualizaci6n de expedientes.

En este apartado se podran visualizar todos los expedientes que alguna vez fueron

registrados  en  forma  de  tabla  y  esta  pod fa  ser  descargable  en  un  archivo  con

formato de Excel.  Los campos a visualizar para la versi6n web o el reporte son:

•      Folio.

•     Fecha y hora en que se recibi6 la petici6n.

•     Nombre dequien  recibi6 Ia petici6n.

•     Nombre dequien solicita.

•     Nombre de quien atiende la petici6n.

•     Porcentaje de avance.

.*
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Dichos expedientes deberan estar organizados de la siguiente forma:  CME, fecha

de recepci6n y por porcentaje de avance. Ademas, para encontrar un expediente de

forma  mas agil,  es  necesario contar con  un  buscador que permita filtrar por CME,

Folio o avance.

Este   m6dulo  debera  contar  tambien   con   un   par  de   botones  al  final  de  cada

expediente,  uno que permita modificar o cargar la  informaci6n perfeneciente y otro

que   permita   visualizar   los   documentos   ya   guardados   en   cada   uno.    Dicha

informaci6n debefa ser descargable  una vez que se  acceda a cada documento o

por expediente en general.

Roles:

Los  roles  de  usuario  que  pod fan  tener acceso  a  este  m6dulo  son  los  listados  a

continuaci6n:

•    Gestorcentral

•    GestorcME

•    Visorcentral

•    VisorcME

Permisos:

•     Los   usuarios   con   el   rol   Gestor   CME,   solo   tend fan   acceso   a   los

expedientes creados en su CME correspondiente.

•     Los  usuarios  con  el  rol  Visor  CME  solo  podran  ver  los  expedientes

creados en su CME correspondiente.

•     Los usuarios con rol Visor Central vefan listados todos los expedientes.

•     Los usuarios con rol Gestor Central tend fan acceso a modificar todos

expedientes.

Restricciones:

....y
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•     Los  usuarios con  el  rol  Gestor CME podran  acceder a expedientes que

no se hayan generado desde su mismo CME.

•     Los usuarios con el rol Visor CME,  no podran ver expedientes que no se

hayan generado desde su mismo CME.

Informaci6n de salida:

Se espera que el sistema muestre:

•     Retroalimentaci6n   para  que  el   usuario  pueda  finalizar  el  objetivo  sin

inconvenientes.

Se espera que el sistema genere:

•     Descarga de reporte de los expedientes creados,  en formato Excel, con

todos los datos capturados en el apartado crear un exped/.ente.

Crear o modificar un Expedjente

Es  necesario  para  el  SICOE  que  se  desarrolle  un  m6dulo  que  permita  crear  un

nuevo expediente o modificar alguno ya existente, por tal motivo, se espera que en

el listado de los expedientes se muestre un bot6n el cual direccione al m6dulo crear

o modificar expediente.

Roles:

Los roles de usuario que pod fan tener acceso a este m6dulo son:

•    Gestor central

•    GestorcME

Permisos:

Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos podran:

>
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•     Crear     nuevos     expedientes,      asi     como     cargar     la      informaci6n

correspondiente  en  todos  los  expedientes,   cuando  el   rol  sea  Gestor

Central.

•    Crear     nuevos     expedientes,     asi     como     cargar     la     informaci6n

correspondiente a  los expedientes pertenecientes a su  CME,  cuando el

rol sea Gestor CME.

•     Modificar la informaci6n correspondiente al anexo seleccionado.

•     Modificar los anexos correspondientes al anexo seleccionado.

Restricciones:

Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos no podran:

•     Eliminar el registro de un expediente una vez creado el folio.

•     Crear o modificar expedientes para ninguno de los otros usuarios ajenos

a su CME, cuando el rol sea Gestor CME.

lnformaci6n de entrada:

Las opciones para capturar en este m6dulo son:

•    llpo de acta:  este campo debe contar con dos opciones a selecciona: Acta

de fe ptlblica y Acta de certificaci6n

•     Folio:  (v6ase apartado creacr`6n de/ fo/i.o).

•     Fecha y  hora en que se recibi6  la petici6n:  campo abierto,  pero no debefa

ser mayor al momento en que se este capturando.

•     Lugar en donde se  recibi6  la  petici6n:  para el  caso de  usuario  Gestor CME

deberan  existir dos opciones:  nombre del  CME  u  otro(especifique).  Para  el

caso de Gestor central  deberan  existir las siguientes  opciones:  Oficialia  de

partes,  Direcci6n Juridica y Oficialia electoral.

A
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•     Nombre completo y cargo de quien  recibi6 la petici6n:  sera campo abierto y

se  registrara  en  BD,  solo  pod fa  ver  el  nombre  aquel  usuario  que  lo  haya

registrado.

•     Nombre completo y cargo de quien solicita: sera campo abierto.

•    Asunto   a   conocer   de   manera   general:   campo   abierto   y   maximo   300

caracteres.

•     Nombre completo y cargo del  servidor pdblico que atiende  la  petici6n:  sera

campo abierto y se registrara en BD.

•     Porcentaje de avance: campo num6rico.

•     Carga de solicitud: documento PDF.

•     Carga de Tipo de acuerdo: documento PDF.

•    Aceptaci6n o negaci6n del caso: en caso de aceptaci6n se solicitafa la carga

del acta y acuse de recibo.

Informaci6n de salida:

Se espera que el sistema muestre:

•     Retroalimentaci6n   para  que  el   usuario   pueda  finalizar  el  objetivo  sin

inconvenientes.

Creaci6n de Folio.

Debido  a  la  necesidad  de  llevar  un  orden  en   la  creaci6n  de  expedientes,  es

necesario que el sistema  pueda proporcionar un folio  dnico a cada  uno de estos,

por tal motivo, a continuaci6n, se presentan las nomenclaturas utilizadas para cada

tipo  de  folio,  dependiendo  del  usuario,  CME  al  que  corresponda  y tipo  de  acta  a

realizar.
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Nomenclatura  a  utilizar  en  los  documentos  emitidos  por  usuario  Gestor

central:

Sigfas que indican
el 6rgano que emite

\

Tine d® doounrento:

Acta de fe ptiblica: SFP

Certificaci6n: SC

/
lEPC/OE/SFP-001/2026

Siglas del
'nsrmo Numero consecutivo de Oficio

en 3 digito8

\ows,6n

Nomenclatura a utilizar en los documentos emitidos por usuario Gestor CME:

"po de dcoumento:
Acta de fe pdblica: SFP
Certificacich: SC

Sjglas que indican el
6rgano que emite

Afio de emisi6n

`                         --_--:-                                `

lEPC/CME/SPD-SFP-001/2026

s,ry#!rfuB"doel                   asng+O±al
i

Ntimero de
Of cto a 3 dlgitce

...*r
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Las  siglas  a  seleccionar  dependeran  del  CME  al  que  correspondan,   como  se

muestra en la siguiente tabla:

SIGLAS PARA IDENTIFICAR A LOS CONSEJOS MUNICIPALES ELECTORALES

CME SIGLAS

Canatlan CTD

Canelas CND

Coneto de Comonfort CCD

Cuencam6 CD

Durango VP

Gral.  Sim6n  Bolivar SBD

G6mez Palacio GPD

Guadalupe Victoria GVD

Guanacevi GD

Hidalgo HD

Inde lD

Lerdo LD

Mapimi MD

Mezquital MZD

Nazas ND

Nombre de Dios NDD

Nuevo Ideal NID

Ocampo OD

EI  Oro EOD

Otaez OTD

Panuco de Coronado PCD

Pefi6n  Blanco PBC

Poanas PD
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Pueblo Nuevo PND

Rodeo RD

San Bernardo SBD

San  Dimas SDD

San Juan de Guadalupe SGD

San Juan del Rio SJRD

Sam  Luis del Cordero SLCD

San  Pedro del Gallo SPGD

Santa Clara SCD

Santiago Papasquiaro SPD

Stlchil SD

Tamazula TD

Tepehuanes TPD

Tlahualilo TLD

TOpia TOD

Vicente Guerrero VGD

Visualizaci6n de Oficios Delegatorios

EI SICOE debera contar con este m6dulo, el cual mostrara un listado de los nombres

de  cada  oficio  delegatorio  con  la  finalidad  de  poder  acceder  a  la  visualizaci6n  o

descarga  cuando  sea   necesario.   Para  facilitar  la   busqueda  de  un  documento

especifico,  sera  necesario que este  m6dulo cuente  con  un  buscador que  permita

hacer un filtrado ya sea por nombre de archivo o por CME.

Rol:

Los  roles  de  usuario  que  pod fan  tener acceso  a  este  m6dulo  son  los  listados  a

continuaci6n:

..y
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•     Visorcentral.

•     VisorcME.

Permisos:

Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos pod fan:

•     Vcr todos  los oficios de cada  uno de  los expedientes,  cuando  el  rol sea

Visor Central.

•     Ver solo los Oficios pertenecientes a los expedientes de su CME, cuando

el rol sea Visor CME.

Restricciones:

Los usuarios que cuenten con alguno de  los roles establecidos no podran:

•     Ver los oficios pertenecientes a otro CME, cuando el  Rol sea Visor CME.

Subir o actualizar oficio delegatorio

Si el usuario  ha seleccionado esta opci6n, entonces el sistema debefa  mostrar un

m6dulo que permita subir o actualizar un documento PDF correspondiente al Oficio

delegatorio.

Roles:

Los roles de usuario que pod fan tener acceso a este m6dulo son:

Gestor Central.

•     GestorcME

Permisos:

Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos pod fan:

•     Cargar oficios delegatorios al SICOE.
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•     Modificar cada  uno  de todos  los  documentos,  cuando  el  rol  sea  Gestor

Central.

•     Modificar cada uno de los documentos pertenecientes a su CME, cuando

el rol sea Gestor CME.

Restricciones:

Los usuarios que cuenten con alguno de los roles establecidos no podran:

•     Cargar oficios correspondientes a algt]n otro CME.

•     Modificarnombres o documentos que no le correspondan al CME, cuando

el rol sea Gestor CME.

Informaci6n de entrada:

Las opciones a capturar en este m6dulo son:

•     Documento PDF de oficio.

•     Nombre que se leasignafa a taldocumento.

Informaci6n de salida:

Se espera que el sistema muestre:

•     Retroalimentaci6n   para   que  el   usuario   pueda  finalizar  el   objetivo  sin

inconvenientes.

V.          SISTEMA DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

EI   Reglamento  del   Procedimiento  de   Notificaciones  del   lnstituto   Electoral  y  de

Participaci6n   Ciudadana  del   Estado  de   Durango,  en   su   articulo   1,   numeral  2,

establece   que   dicho   ordenamiento   normativo   tiene   por   objeto   establecer   los

:nr:t:teu::in::enctt°osra:ysdeeg::rrt:c:::r:,odnec:::a:::au:I:,a::°t:::df:r:uar'::g:u:o:eqa:I:ean:ewl
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cuenten  con  un  intefes  legitimo  para  oir  y  recibir  comunicaciones  por  parte  del

lnstituto,   en  el  ambito  de  sus  atribuciones,   a  excepci6n,   de   las  que  de  forma

especifica   est6n   contempladas   par   las   leyes   generales,   estatales   o   normas

reglamentarias.

De  igual  manera,  el  articulo  5  establece  que  una  de  las  modalidades  que  podra

emplear    dicho    instituto,    respecto    de    dicho    t6pico,    son    las    denominadas

notificaciones  electr6nicas,  las  cuales  podran  ser  practicadas  optativamente  y  a

solicitud  de  persona  interesada,  para  lo  cual  habfa  de  emplearse  el  Sistema  de

Notificaciones Electr6nicas establecido para dicho fin.

Por su  parte,  el  articulo  13  establece  que  las  notificaciones  electr6nicas  se  haran

mediante  dicho  sistema,  en  terminos  de  los  lineamientos  que,  para  tal  efecto  se

emitan, previa autorizaci6n por escrito de la persona interesada.

Es preciso establecer un punto de partida respecto de las necesidades basicas que

se consideran indispensables para que dicho sistema resulte de utilidad para dicha

area, la Direcci6n Juridica se encuentra ante la necesidad de efectuar notificaciones

a  las  partes  que  se  encuentran  involucradas  en  los  procedimientos  contenciosos

electorales.    Partiendo   de   ello,    lo   deseable   es   que   dichas   comunicaciones

procesales  puedan  realizarse,  cuando  menos,  y  en  un  primer  momento,  a  los

partidos  politicos  que  sean  parte  en  algdn  procedimiento  de  dicha  naturaleza;  ya

que con ello se eficientizaria el uso de recursos financieros,  humanos y materiales,

ya  que  la  ejecuci6n  de  notificaciones  mediante  un  sistema  creado  para  tal  efecto

disminuiria   significativamente   traslados  y  erogaci6n   de   recurso   pdblico;   lo   que

consecuentemente se traduciria en economia procesal en la sustanciaci6n y tramite

de los referidos procedimientos.

Ante ello, de manera general se inserta un listado sabre los requerimientos basicos

que debefa  contener dicho sistema  para que el mismo pueda ser operado por las

personas  encargadas  de  la  ejecuci6n  de  las  notificaciones.  Tambien  destacando

X
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que el sistema debefa estar disponible durante las 24 horas del dia y los 7 dias de

la semana.

El  sistema  debe  incluir  el  acceso  para  el  uso  de  la  firma  electr6nica  digital  con

capacidad autogestiva por parte del  lnstituto para el alta o baja de  usuarios.

Registro de perfiles de usuario en sistema.

Ya que es primordial mantener actualizada la informaci6n de los perfiles de usuarios

registrados en el sistema, es de gran importancia desarrollar un m6dulo que permita

lograrlo,  ya  sea  mediante  un  usuario  administrador adscrito  a  la  DJ  o  mediante  el

mismo usuario interesado en  recibir notificaciones.

Registro de perfiles par administrador.

Con   la  finalidad  de  poder  crear  perfiles  de  usuarios  y  mantener  actualizada  la

informaci6n,  es  necesario que se  realice  un m6dulo que permita  crear,  actualizar o

eliminar estos datos, una vez que ya se encuentre en la base de datos.

Los  perfiles que  cuenten  con este  rol de administrador pod fan  realizar cualquier

movimiento  relacionado  a   los  perfiles  de  usuarios,  como  crearlos,   modificarlos,

eliminarlos o, en su caso, recuperar la cuenta. Ademas, tendra acceso a la descarga

de  bitacoras  que  tengan  que  ver  con  la  manipulaci6n  de  datos  de  las  cuentas

creadas.

Los usuarios pod fan causar alta en el sistema cuando estos esten  interesados por

algt]n tema electoral o afin al lEPC.

Los usuarios pod fan causar baja por los siguientes motivos:

•      Petici6n del usuario

^44\
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•     lnactividad por tiempo determinado

•     Duplicidad de cuentas

•      Porusoindebido

Roles:

Administrador.

Permisos:

•     Consultar un listado de todos los usuarios registrados en el sistema

•     La  informaci6n de cada perfil Iistado pod fa ser editada.

•     Crear,  actualizar a eliminar roles.

•     Dar, quitar o modificar permisos para un  usuario.

•     Recuperar cuentas de perfiles de usuarjos.

•     Generar una  bitacora de movimientos realizados a perfiles.

•     Generar una bitacora de usuarios vigentes y no vigentes.

Restricciones:

•     Eliminar registros permanentemente dados que estos deben ser rastreables.

Informaci6n de entrada:

Registro de usuarios notificados:

•     Nombres

•     Apel[idos

•     Contrasefia

•      Correo institucional/personal (en el cual sefan  notjficados)

•     Telefono

X...
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•     CURP (este sera el nombre de usuario para iniciar sesi6n)

•      ldentificaci6n  oficial vigente.

•RFC

Registro de usuarios lnstitucionales del lEPC:

•     Nombres

•      Apellidos

•     Contrasefia

•      Correo institucional/personal (para notificar)

lnformaci6n de salida:

•      Retroalimentaci6n para orientar al usuario final.

•     Al  concluir  el  registro  de  un   usuario  con  perfil  de   notificado  se  deberan

aceptar   terminos   y   condiciones   mencionados   el   apartado    r5rmi.rios   y

condiciones.

Registro    de    perfiles    par    usuarios    interesados    en    recibir

notificaciones.

Dado que  es  responsabilidad  de  los  usuarios  interesados  en  recibir  notificaciones

por este medio, es necesarios crear un m6dulo que otorgue facilidades para causar

alta en el sistema por ello se solicita que el usuario interesado pueda crear su perfil

con las caracteristicas establecidas en el punto reg/.sfro de usuar/.os not/.r/.cados.

X
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T6rminos y condiciones

Estos  terminos y condiciones  son  elaborados  par  la  DJ  y  podran  ser actualizados

en  cualquier  momento,  por  lo  tanto,  es  necesario  que  el  perfil  de  administrador

pueda agregar o modificar el texto que sera visible para los usuarios notificados una

vez que se haya concluido el registro de su  perfil de usuario, debiendo aceptar las

modificaciones.

Los ferminos y condiciones para mostrar como primera versi6n sefan los siguientes:

•     El  prop6sito  es  proporcionar  a  las  partes  un  buz6n  con  mecanismo  de

confirmacj6n de envi6 que les permita  recibir notificaciones.

•     El  sistema  tiene  cafacter estrictamente  unidireccional,  esto  significa  que  el

uso del sistema  no  implica  habilitaci6n de  medios de comunicaci6n  o envio

de promociones, escritos o documento por parte de las personas usuarias.

•     Las  notificaciones  practicadas  a  traves  de  este  sistema  tendran  la  misma

validez  y   producifan   los   mismos   efectos   legales   que   las   notificaciones

personales.

•     Una vez depositada  la  informaci6n en el buz6n de la cuenta,  el sistema  de

notificaciones genera,  automaticamente la constancia de envio y acuse de

recibido

•     Se considera que una notificaci6n ha sido legalmente practicada en  la fecha

y   hora   en   que   la   persona   usuaria   acceda   al   documento   electr6nico

correspondiente.

•     Para poder visualizar la informaci6n depositada en el buz6n de la cuenta, es

necesario que el usuario cuente con  un programa lector de archivos PDF.

•     La  informaci6n  depositada  en  el  buz6n  de  la  cuenta  debera  ser  borrada

despues   de   haber   trascurrido   30   dias   naturales   o   hasta   que   cobre

definitividad y firmeza el asunto.
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•     Las  partes  son  responsables  en  todo  momento  de  revisar el  buz6n  de  la

cuenta   para   imponerse   del   contenido   de   la   notificaci6n,   asi   como   de

mantener actualizado el correo electr6nico.

•     El  usa y el  respaldo de  la  lnformaci6n  depositada en  el  buz6n de  la  cuenta

es responsabilidad del usuario.

•     El lnstituto no sera responsable por la falta de consulta oportuna del sistema

par  parte  del  usuario  ni  por  las  fallas  tecnicas  del  equipo  del  usuario  que

impidan visualizar la informaci6n depositada en el buz6n de la cuenta.

•     El lnstituto podra modificar o actualizar los presentes t6rminos y condiciones

cuando   lo   considere   necesario,   notificando  dichos  cambios   mediante  el

propio sistema o a traves de su sitio web oficial.  EI uso continuo del sistema

implicara la aceptaci6n de los nuevos terminos.

•     En   el   caso  de   p6rdida  de   la  contrasefia  de  acceso  a   la   cuenta,   sera

obligaci6n del usuario reponerla a traves del procedimiento establecido para

tal efecto, y su mal uso, asi como la inactividad de esta, por mss de 2 ahos,

sefan causa para su baja.

•     El   ingreso  y   uso   del   Sistema   de   Notificaciones   Electr6nicas   implica   la

aceptaci6n    expresa    de    los    presentes    terminos    y    condiciones    y   el

consentimiento  expreso  para   la   recepci6n  de   notificaciones  electr6nicas

conforme a la legislaci6n aplicable.

Carga de archivos.

Es  necesario que es el sistema  cuente con  un  m6dulo que  permita subir archivos

tales coma imagenes, videos y PDF,  entre otros,  los cuales deberan  ser cargados

por un  usuario con este  rol y con la finalidad de iniciar un proceso de notificaci6n.

Es  importante  mencionar que,  una  vez  inicializado  un  proceso  de  notificaci6n,  es

decir,  al  cargar  los  archivos,  debefa  existir  un  apartado  que  permita  habilitar a  N

cantidad    de    usuarios    con    rol    de    notificador    pertenecientes    a    su

desconcentrado y/o a la  DJ,  los cuales pod fan dar seguimiento al tfamite.
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Rol:

Se debefa proponer al momento de su desarrollo.

Permisos:

•     Cargar,  modificar o eliminar archivos al sistema.

•     Dar nomenclatura al nombre del archivo para facil bdsqueda y acceso.

Restricciones:

•     No  podra  Cargar,  modificar  o  eliminar  archivos  al  sistema  cuando  ya  se

encuentren firmados digitalmente.

InfoTmaci6n de entrada:

•     La   cantidad   de   archivos   anexos   que   sean   necesarios,   sin   limite   de

almacenamiento  y  formatos  comunes   para   carga   de  videos,   imagenes,

archivos de oficina, etc.

•     Documento de caso a notificar.

Informaci6n de salida:

•     Retroalimentaci6n  para ayudar al usuario final a  lograr los objetivos.

Revisi6n y firmado digital de archivos.

Una vez que los archivos se encuentren cargados en el sistema,  las personas con

el rol establecido pod fan realizar el firmado electr6nico en el documento que redacta

el  caso a  notificar,  siguiendo el  metodo que  cuente  con validez  legal de  acuerdo a

la  LFEA y LFEA para el estado de  Durango,  por este motivo se sugiere que sea el

SAT    quien    funja    como    autoridad    certificadora,    sin    embargo,    la    empresa

desarrolladora del software podra hacer sugerencias al respecto.

Rol:

Se debera proponer al momento de su desarrollo.
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Permisos:

•     Cargar,  modificar o eliminar archivos al sistema.

•     Visualizaci6n y validaci6n de cada archivo subido para este asunto legal.

•     Firmar Electr6nicamente oficio del caso legal o a notificar en tramite.

•     Rechazar la validez de los archivos para  nueva carga o verificaci6n.

•     Lectura de CNE la cual sera generada en el apartado  Cedu/a de nofi.fi.cac/.6n

Electr6nica.

®

Restricciones:

El  usuario no podra:

•     Cargar,  modificar  a  eliminar  archivos  al  sistema  una  vez  que  cuenten  con

primera firma electr6nica.

•     Modificar cada archivo subido  para este asunto  legal  una vez que ya esten

firmados electr6nicamente.

•     Firmar  Electr6nicamente  en  2  o  mss  ocasiones  oficio  del  caso  legal  en

tfamite.

lnformaci6n de entrada:

•     Campos  necesarios  para  la  firma  electr6nica  del  oficio  del  caso  legal  o  a

notificar.

•     Campos necesarios para validar cada uno de los archivos con la posibilidad

de retroceder alguno de estos para nueva carga a modificaci6n.

[nformaci6n de salida:

•      Retroalimentaci6n para orientar al usuario final.
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Cedula de Notificaci6n Electr6nica.

Debido a la necesidad de notificar via electr6nica, se requiere que el sistema cuente

con  la facilidad  para crear,  leer,  modificar o eliminar la  informaci6n de  la  Cedula de

Notificaci6n  Electr6nica,  esta  informaci6n  sera  cargada  personalmente  al  sistema

para   hacer   el   llenado   de   una   plantilla   especifica   dependiendo   el   tipo   de   la

notificaci6n,   es  decir,   si  es   por  oficinas  centrales,   alguna   comisi6n   u   6rganos

desconcentrados.

Rol:

•      Notificador

Permisos:

•     Crear,   leer,   actualizar  y  firmar  CNE  como  se  establece   en  el  apartado

Creaci6n,  Iectura y actualizaci6n de Cedula de Notificaci6n  Electr6nica.

Restricciones:

•     En caso de que el origen sea desde un CME no pod fa ser firmado hasta que

DJ  realice  la verificaci6n.

Creaci6n,   lectura   y   actualizaci6n   de   Cedula   de   Notificaci6n

Electr6nica.

Crear CNE.

Una vez que se haya llegado a este paso, se pod fa crear la CNE, para la cual sera

necesario   rellenar   los   campos   correspondientes   de   acuerdo   al   ANEXO   E)

PLANTILLA  CNE  una  vez  que  se  concluya  la  carga  de  informaci6n,  se  debera

generar  a  un  documento  PDF,  el  cual  sera  firmado  por  el  usuario  nor/'fioador y

mediante   el   uso   de   la   FEA   una   vez   que   sea   haya   validado   la   informaci6n

correctamente.
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Rol:

•     Creador

•      Notificador

Permisos:

•     Capturar la  informaci6n de acuerdo a lo requerido en  la  Figura  1.

Firma de CNE.

El sistema debera contar con  un subm6dulo que sera visible solo para  los usuarios

con el rol de notificador que esten habilitados a este procedimiento legal, este pod fa

realizar el firmado de la cedula mediante los campos que la empresa desarrolladora

de SW detecte sean necesarios conforme a las plantillas.

El  firmado  digital  sera  mediante  algiln  metodo  que  cuente  con  validez  legal  de

acuerdo a la LFEAy LFEA para el estado de Durango, de acuerdo a esto, se sugiere

que  sea  mediante  el  SAT como  autoridad  certificadora,  sin  embargo,  la  empresa

desarrolladora del software podra hacer sugerencias al respecto.

Restricciones:

•     No debefa tener acceso a notificaciones externas a su persona y/o usuario

Rol:

•     Creador

•      Notificador

lnformaci6n de entrada:

•     Los datos que sean necesarios para el firmado electr6nico.

lnformaci6n de salida:

•      Retroalimentaci6n para orientar al usuario final. \
x52\



IEPC
DUR^N¢®

Anexo T6cnico para el desarrollo de Soft`A/are lnstitucional

Luego de que sea firmada la CNE el sistema debera crear la hoja de firmas con

su respectiva evidencia criptografica, por lo cual se espera que el PROVEEDOR

realice las propuestas de dicha hoja, con  la informaci6n que se considere por la

DJ durante el desarrollo.

Leer CNE.

El sistema tendra  un  subm6dulo que  muestre  un  listado de  los casos a  notificar y

permita abrir cada una de estas CNE para, en su caso,  la lectura de esta.

Los campos para mostrar por cada cedula en el listado son:  Fecha de envio,  Fecha

de  lectura,  Remitente  y  Asunto;  es  necesario  que  el  listado  este  ordenado  par

notificaciones leida/ no leidas y a su vez por fecha de recepci6n de la notificaci6n.

Rol:
'L

•     Visualizador

Actualizar CNE.

Se  podra  realizar la  actualizaci6n  o  modificaci6n de  una  CNE si se detecta  alguna

irregularidad, siempre y cuando esta aun no este firmada  por el notificador.

•     Creador

•      Notificador

Verificaci6n de Cedula

Si  el  origen  de  creaci6n  de  un  caso  a  notificar  es  desde  un  CME,  es  necesario

agregar un paso extra que permita verificar que la informaci6n contenida en la CNE

sea correcta, por este motivo, es necesario un m6dulo que permita dar validez para

\-`                   ::---`::=\--=`
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continuar con el firmado de la CNE, este m6dulo sera utilizado solo par personal de

DJ que cuente con el rol de notificador.

Rol:

•     Verificador

Permisos:

•     Visualizary validar si la CNE contiene informaci6n correcta.

Restricciones:

•     Visualizaci6n de CNE que no lecompeten.

Informaci6n de salida:

•      Retroalimentaci6n para orientar al usuario final.

Alerta de Notificaci6n electr6nica.

Cuando la  informaci6n en  la CNE sea correcta y una vez firmada  por el notificador,

es  necesario que exista  un  bot6n  que envie una alerta de  notificaci6n  a  su  correo

electr6nico  solicitandole  abrir  el  sistema  informatico  para  que  pueda  conocer  los

motivos;  y a  la vez que se envia el correo dicha  CNE,  se enviara a  la  bandeja de

recepci6n del perfil del usuario.

A continuaci6n,  se  muestra  un  ejemplo  de  la  notificaci6n  que  sera  recibida  en  el

correo electr6nico.

Rol:

Notificador

Permisos:

•     Enviar CNE a bandeja de usuario que sera notificado.

•     Enviar alerta a correo de usuario que sera  notificado.
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Restricciones:

•      Modificar algdn archivo posterior al envio.

•     No enviar CNE y correo mas de  1  vez a  un mismo usuario.

Informaci6n de entrada:

•     Usuario que sera notificado.

Informaci6n de salida:

•     Retroalimentaci6n  para ayudar al usuario final a lograron  los objetivos.

Constancia de recepci6n.

Es necesario que el sistema pueda generar un documento llamado "constancia de

recepci6n de la CNE", para llevar a cabo la creaci6n de este documento se tomara

en  cuenta  la  hora y fecha del  momento en que  se  recibi6  la  notificaci6n en  el  perfil

de usuario a  notificar. ANEXO F) ACUSE DE RECIBIDO.

A  continuaci6n,  se  mu?stra  un  ejemplo  el  cual  debefa  ser  usado  como  plantilla,

sobre una Constancia de Recepci6n de CNE:

Rol:

•      Notificador

Permisos:

•     Visualizaci6n de cedula de notificaci6n habilitadas y/o creadas.

Restricciones:

•     Visualizaci6n de cedulas no pertenecientes a este usuario.

lnformaci6n de entrada:

•     Campos que sean necesarios para la creaci6n y llenado de la constancia d

recepci6n.

Informaci6n de salida:
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•     Documento PDF nombrado "Constancia de recepci6n de CNE".

Bandeja de notificaciones electr6nicas para usuario notificado.

una vez que el usuario complete su registro, tendra acceso a un  m6dulo en el cual

pod fa  visualizar  todas  las  notificaciones  que  hayan  sido  recibidas  a  su  nombre,

dicha vista debera contar con  las siguientes caracteristicas:

Rol:

Notificado

Permisos:

•     Debera serun listado de ONE recibidas.

o     0rdenadas por notificaciones leidas y sin leer.

o    0rdenado porfecha de recepci6n de la notificaci6n.

•     Debefa   contar   con    un    indicador   que   mida   y   cuente   la   cantidad   de

notificaciones leidas/sin  leer.

•     Debefa  contar con  un  apartado  de  notificaciones  que  marque  una  alerta  al

recibir una nueva CNE.

•     Debefa actualizar en tiempo real.

•     Debera dar acceso a cada  una de  las notificaciones recibidas para verificar

la CNE

Restricciones:

•     No debefa tener acceso a notificaciones externas a su persona y/o usuario.

Informaci6n de entrada:

Datos de inicio de sesi6n de usuarios.

Ejemplo de prototipo tomado de la  pagina oficial del TEPJF.
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Figura 2: Ejemplo d® prototlpo pare bande|a de notiflcaciones.

Cedula de notificaci6n electr6nica para usuario notificado.

Una  vez  que  el  usuario  seleccione  una  notificaci6n  en  el  listado  de  la  bandeja  de

entrada, tend fa acceso a una vista previa en versi6n web de la CNE, en dicha vista

no es necesario que aparezca aun la hoja de firmantes.

En esta misma vista deberan existir un par de botones, uno denominado Archivos,

el cual permitira ver los  archivos y documentos subidos al sistema  y  mencionados

en  al aparlado  Carga  de  archivos,  posteriores  a  las firmas  solicitadas y  c)fro Ver

c6dula firmada, el cual debera mostrar la cedula con  la  informaci6n  capturada en

el apar\ado Creaci6n,  lectura y actualizaci6n de Cedula de Notificaci6n Electr6nica

incluyendo la(s) hoja(s) de la firma electr6nica.

Rol:

•     Visualizador

•      Notificador

x57q
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•      Notificado

Permisos:

•     Visualizador: Ver notificaciones en general incluyendo la columna notificada.

•     Notificador:  Vcr  solo  las  notificaciones  que  fueron  creadas  a  le  fueron

habilitadas.

•     Notificado: Ver solo las notificaciones que le llegan a su  bandeja.

Restricciones:

•      Ningl]n  tipo  de  usuario  podra  ver  notificaciones  que  no  le  competen  o  le

fueron  habilitadas.

Informaci6n de salida:

•      Retroalimentaci6n para ayudar al usuario final a lograron los objetivos.

Ejemplo de prototipo tomado de la pagina oficial del TEPJF.

>^<,~     Jo,rd     a    t   c)   ch     a¥       ~   p     A   pe   A,      A;a   ~         /   }pcamir    fmfrorfu   mtirf   -a*   vryaoxhmrirtynd   qu   (   a*"     h(      A   a"giv®a>   @.n6;~<   ~j.^`)hvi:a)   ab(.>+^\.i,.A<   ,,.ate        \        esie`tg-
Figure 3: Aperture de notificaci6n.
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Constancia de apertura de notificaci6n.

Con  la  finalidad  de  poder validar que el  usuario  notificado visualizo  la  notificaci6n,

es  necesario que el sistema detecte el momento en que se abre  la  notificaci6n en

su  versi6n  web  y  los  archivos  adjuntos  a  la  misma,  asi  mismo  sera  necesario

capturar algunos datos manualmente con  la finalidad de completar el  llenado de la

plantilla consfanci.a de aperfura de not/.f/.caci.6n ejemplificada en  la  Figura 2.

Ejemplo constancia de apertura de notificaci6n.

Vl.        SISTEMA DE QUEJAS Y DENUNCIAS

En el aflo 2023 en el Estado de Durango se adopt6 el modelo federal de la reforma

constitucional de 2014,  en  el que  la autoridad  administrativa  seria quien  instruyera

los  procedimientos especjales sancionadores y la jurisdiccional quien  lo resolviera;

lo cual se  instituy6  mediante decreto 407,  publicado el dia treinta y uno de julio de

dos mil veintittes en el Peri6dico Oficial del Gobierno del  Estado de  Durango,  en el

cual se publicaron reformas, adiciones y derogaciones a diversos artl'culos de la Ley

de  lnstituciones y Procedimientos  Electorales para el  Estado de  Durango.

En  dicha   reforma,  de  manera  sustancial  destaca  lo  contenido  en   la  fracci6n   I,

apartado A,  del  articulo  132,  en  el  que  se  estableci6  que  el Tribunal  Electoral  del

Estado   de   Durango   es   competente   para   resolver   sobre   los   procedimientos

especiales  sancionadores  de  los  cuales  el  lnstituto  Electoral  y  de  Participaci6n

Ciudadana del Estado de Durango, haya conocido tramitado y sustanciado.

Bajo  ese  contexto,  cabe  precisar que  el  articulo  104  de  la  Ley  de  lnstituciones  y

Procedimientos Electorales para el Estado de Durango, establece que los consejos
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municipales electorales son los 6rganos encargados de la preparaci6n, desarrollo y

vigilancia del proceso electoral, dentro de sus respectivos ambitos de competencia.

Asi mismo, el artl'culo 389,  numeral  1, fracci6n  I,  refiere que, cuando las denuncias

tengan  como  motivo  la  comisi6n  de  conductas  referidas  a  la  ubicaci6n  fisica  o  al

contenido de propaganda politica o electoral impresa, de aquella pintada en bardas,

o de cualquier otra diferente a la transmitida por radio o television, asi como cuando

se  refieran  a  actos  anticipados  de  precampafia  o  campafia  en  que  la  conducta

infractora   est6   relacionada   con   ese   tipo   de   propaganda,   Ia   denuncia   sera

presentada ante el consejo  municipal que corresponda a  la demarcaci6n territorial

en donde haya ocurrido la conducta.

Tal y como se advierte de las disposiciones legales en cita, ademas de las oficinas

centrales, los consejos municipales electorales cuentan con facultades legales para

llevar   a   cabo   el   tramite   y   sustanciaci6n   de    los   procedimientos   especiales

sancionadores,      ello      cuando      se      actualicen      los      supuestos      normativos

correspondientes.

Ahora bien, como es bien sabido la integraci6n de dichos 6rganos desconcentrados

se   realiza   de   manera   peri6dica,   dado   que   sus   integrantes   son   nombrados

unicamente  para  desempefiarse  por  dos  procesos  electorales,  por  lo  que  dicha

cuesti6n   actualiza  la   necesidad  de  que,  desde  oficinas  centrales  proceso  tras

proceso  se  impartan  capacitaciones  en  materia  contenciosa,  se  de  seguimiento,

asesoria   y  acompafiamiento,   sobre  todo,   a   la   secretarias  de  dichos   6rganos

desconcentrados, ya que dichas figuras son las encargadas de los tfamites de dicha

naturaleza.

Por lo  anterior,  se  considera  que se actualiza  la  necesjdad  de  que,  en  uso  de  las

bondades  que  brindan  las  tecnologias  de  la  informaci6n,  sea  implementado  un

sistema de Quejas/Denuncias en  el que, en  un  primer momento sea posible  llevar
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un efectivo control y seguimiento de los expedientes conformados con motivo de las

Quejas/Denuncias tramitadas en los consejos municipales electorales.

Cabe    precisar   que    el    pretendido    sistema    tiene    como    soporte    normativo,

principalmente   en   el   numeral   3   del   articulo   78   del   Reglamento   de   Quejas   y

Denuncias   del   lnstituto   Electoral  y  de   Participaci6n   Ciudadana   del   Estado   de

Durango, el cual, de conformidad con el articulo transitorio segundo correspondiente

las       modificaciones       reglamentarias       aprobadas       mediante       el       acuerdo

lEPC/CG38/2023,  se  estableci6  que  la  implementaci6n  y  uso  del  sistema  sera

llevada a cabo una vez que el aludido cuente con los recursos financieros, humanos

y   materiales   necesarios   para   su   operaci6n;   motivo   par  el   cual,   el   presente

documento pretende sentar las bases para hacer posible su ejecuci6n.

Al  respecto  se  plantea  que  dicho  sistema  contenga  la  posibilidad  de  que,  desde

oficinas centrales se de  control y seguimiento de  los expedientes tanto en  tramite

como concluidos, asi como dotar de herramientas como formatos de apoyo para el

tfamite de estos.

En   consecuencia,   para   la   implementaci6n   del   citado   sistema,   en   el   presente

documento se establece una base minima de apartados que se considera oportuno

que contenga, ello como a continuaci6n se precisa.

Seguridad

El  sistema  debe  garantizar  que  tlnicamente  el  personal  autorizado  acceda  a  la

informaci6n,   que   los   datos   est6n   protegidos   contra   accesos   no   autorizados,

modificaciones  indebidas  y  perdida  de  informaci6n,  y  que  toda  acci6n  realizada

quede registrada de forma permanente e inalterable.  EI sistema debe proporcionar

acceso      mediante      credenciales      institucionales      (usuario      y      contrasefia)

proporcionados por el administrador del sistema, como ejemplo base se cuenta con

la  siguiente   lista  de  usuarios  los  cuales  pueden   ser  modificados  y  propuestos

nuevamente por la  DJ.

-.:   `          =-``-t:````
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£1,    ,),,:,,,
IJ,1\.1r',,/I

Administrador v` J' / v,

RegistrarQueja/Denuncia / / / /
Consulta  deExpedientes / / / /

Modiflcar reglsl ro
/(Prevaatanzacich  en el8istema) / v, /

Elabor@cl6n  deactuaciones / X X X

SRevisi6n y edcl6ndeactuaciones
X / / v,

Visto bueno  deactuaclones
X X u,

Validaci6n  de versichlinaldeactuaciones
X X X /

Figura 4.. Lists de usuarios

Disponibilidad

El sistema debe estar operativo durante 24 horas de forma continua en las oficinas

centrales del lEPC, asi coma en los CME tomando en cuenta el ntlmero de consejos

que se instalan dependiendo del tipo de cargos a elegir y su posible acceso cuando

algtln  funcionario  se  encuentre  en  tfansito,  con  capacidad  de  recuperaci6n  ante

fallas no planificadas en el menor tiempo posible.

Trazabilidad y auditoria

El sistema debe mantener un registro permanente, completo e inalterable de todas

las   acciones   realizadas   sobre  cada   expediente   y  cada   documento,   desde   su

creaci6n  hasta su  revision final, descarga y carga de los archivos.

.\,
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Usabilidad

El  sistema  debe  ser intuitivo y eficiente  para  los diferentes  usuarios que  lo  utilizan

diariamente,   reduciendo  la  curva  de  aprendizaje  y  minimizando  los  errores  de

captura.

Un   sistema   usable  es  condici6n   necesaria   para   que   el   proceso  de   quejas  y

denuncias.

Ivlantenibilidad y Escalabilidad

El sistema debe estar construido de forma que sea posible  modificarlo,  corregirlo y

ampliarlo  en  el futuro sin  necesidad  de  reescribir componentes completos,  y debe

poder crecer en volumen de datos y usuarios sin degradaci6n de rendimiento.

Registro de Quejas/Denuncias

Para este m6dulo se requiere que contenga un formulario mediante el cual, ante la

presentaci6n   de   una   Queja/Denuncia,   sea   posible   registrarla   y  dar  de   alta   el

expediente  que  a  esta  se  le  asigne.  Se  debe  poder registrar desde  los  Consejos

Municipales   Electorales   y   oficinas   centrales   para   poderle   dar   el   seguimiento

correspondiente de los expedientes.

Rol:

•     Todoslosroles

Permisos:

•     Registrar, consultar y modificar Quejas/Denuncias

Restricciones:

•     TamaFlo maximo por archivo definido por el administrador (p. ej.,10 MB):



IEPC
P   11   ex    A   3i.   G   ®

Anexo l€cnico para el desarrollo de Software lnstitucional

•     Formatos  restringidos  de  archivos  a   PDF,  JPG  y  PNG;   no  se  permiten

ejecutables.

Datos de entrada:

•     Tipo de procedimiento:  En primert6rmino, se estima necesario delimitar la

naturaleza  de  la  Queja/Denuncia  recibida  y,  en  consecuencia,  el  tipo  de

procedimiento en el cual se encauzara, por tal motivo se considera oportuno

un  meni] desplegable en el cual sea  posible seleccionar "PES-GENERICO",
"PES-VPG"   o   bien   "CA",   correspondiendo   este   tlltimo   a   Cuaderno   de

Antecedentes, los cuales se daran de alta en caso de los expedientes que se

formen con motivo de solicitudes a actuaciones carentes de via especifica.

•     Lugar   de   presentaci6n:   Conteniendose   en   dicho   apartado   un   meni]

desplegable  en  el  cual  sea  posible  seleccionar,   segtln   la   naturaleza  del

usuario, la demarcaci6n territorial que corresponda, es decir, que dicho menu

contenga las opciones del consejo municipal electoral que, segdn  la elecci6n

de  que  se trate,  corresponda;  ello  bajo  el  entendido  que,  en  ocasiones  se

encuentran instalados tanto ocho como treinta y nueve consejos municipales

electorales.

•     Fecha y  hora  de  presentaci6n:  Como  su  nombre  lo  indica,  se alimentara

mediante  mentl  desplegable  con  la  fecha  y  hora  de  la  presentaci6n  de  la

Queja/Denuncia,  lo  cual  debefa  realizarse  de  manera  coincidente  con   lo

previamente  estampado  mediante  sello  de  recibido  en  la  documentaci6n

fisica.

•     Nombre de la(s) persona(s) denunciante(s):  El presente apartado debefa

proporcionar   un   cuadro   para   alimentar   texto   con   el   nombre   de   la(s)

persona(s)denunciante(s)Enesteapartadoseconslderanecesana::W

.`;,...,
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implementaci6n de subapartados en los que sea posible que mediante meni]

desplegable se pueda especificar si se trata de  una  persona que promueve

por su propio derecho, o acttla en representaci6n de un partido politico.

•     Nombre de  la(s)  persona(s)  denunciada(s):  EI  presente  apartado debera

proporcionar   un   cuadro   para   alimentar   texto   con   el   nombre   de   la(s)

persona(s)   denunciada(s).   En   este   apartado   se   considera   necesaria   la

implementaci6n de subapartados en los que sea posible que mediante menil

desplegable  se  pueda  especificar  si  la  o  las  personas  denunciadas  son

particulares,  ello  con  la  especificaci6n  de  establecer si  son  precandidatos,

candidatos, asi como si se denuncia a partidos politicos; cabe precisar que,

en muchas ocasiones se denuncia de manera conjunta a  las candidaturas y

al partido que las postula, ello de manera conjunta.

•     Hechos denunciados: En el presente apartado se contend fa un cuadro para

alimentar  texto  libre  el  cual  correspondera  a  una  sintesis  de  los  hechos

denunciados.

•     Solicitud  de medidas  cautelares:  Este  apartado  solo  contendra  un  meni]

en el cual  unicamente sea  posible establecer Sl/NO a  la  presente opci6n, y

para  el  caso  de   haber  seleccionado  si,   se  desplegafa   un   cuadro   para

alimentar texto,  en  el  cual  se  describa  de  manera  breve,  sobre  qu6  versa

dicha  solicitud.

•     Solicitud  de  medidas  de  protecci6n:  Este  apartado  solo  contend fa  un

mentl  en  el  cual  dnicamente  sea  posible  establecer  Sl/NO  a  la  presente

opci6n,  y  para  el  caso de  haber seleccionado  si,  se  desplegafa  un  cuadro

para alimentar texto, en el cual se describa de manera breve, sobre que versa

dicha  solicitud.   Es  relevante   precisar  que  el  presente   menu   unicamente

debefa  estar activo  cuando en  el  apartado  "Tipo de  procedimiento"  se

...`..`,..,
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seleccionado  "PES  VPG",   lo   anterior  debido   a   que   unicamente   en   los

procedimientos de violencia  politica  contra  las  mujeres en  raz6n  de g6nero

se realiza pronunciamiento sobre medidas de protecci6n.

•    Carga  de  la  Queja/Denuncia:  Se  estima  que  el  presente  apartado  sea

posible realizar la carga de la Queja/Denuncia.

•    Carga de anexos:  En este apartado se cargaran en el sistema los anexos,

especificando en cada caso, el ntlmero de fojas y, ademas, en el caso de los

anexos, establecer la descripci6n de cada uno de ellos.

•     Otros: Cualquier otro dato que sea considerado necesario por DJ.

Datos de salida:

•    Visualizaci6n de los datos capturados.

•     Bitacora de los registros de Quejas/Denuncias.

Adjunci6n de la Queja/Denuncia y sue anexos

Se debefan adjuntar los archivos que representan  la Queja/Denuncia presentada,

asi como su descripci6n que puede incluir tipo, tamafio,  numero de fojas, etc.  Una

Queja/Denuncia  puede o no incluir anexos los cuales pueden  ser documentos en

donde    se   tend fan    que   describir   de    igual    forma    que    los    archivos    de    la

Queja/Denuncia;  y/o tambi6n  presentarse dispositivos tales como memorias  USB,

discos compactos, etc., que tend fan que describirse como lo determine la DJ.
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Asignaci6n de ndmero de expediente

Resulta necesario que, una vez registrada la Queja/Denuncia, el sistema asigne un

ndmero  de  expediente,  el  cual  debefa  estar  conformado,   segtln  corresponda,

conforme a lo siguiente:

•    Tratandose de "PES-GENERICO"  la  nomenclatura  se asignara  conforme al

articulo  17 del Reglamento de Quejas y Denuncias del  lEPC.

•    Tratandose de "PES-VPG" la nomenclatura se asignafa conforme al articulo

18 del  Reglamento para la atenci6n de quejas y denuncias presentadas en

materia  de  Violencia  Politica  contra  las  Mujeres  por  Raz6n  de  Genero  del

lEPC.

•    Tratandose de "CA" la nomenclatura se asignara conforme a la especificaci6n

contenida en el numeral 3 del articulo  17 previamente citado.

Consulta de los expedientes de las Quejas/Denuncias

En el presente apartado se pretende que sea posible la consulta de expedientes y

segun   el   ambito   territorial,   Ia   posibilidad   de   visualizaci6n   y   modificaci6n,   ello

conforme al rol otorgado.

Al respecto, se considera que pudiese ser una propuesta de consulta un panel que

contenga  filtros,  mismos  que,  a  manera  de  ejemplo,  podrian  visualizarse  de  la

siguiente manera:

Rol:

•    Todoslosroles

Permisos:
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•     Consultar el  panel  de expedientes de  las Quejas/Denuncias segtln  su  nivel

de autorizaci6n.

•     Localiza expedientes mediante criterios de bosqueda combinados.

•    Ver detalle completo del expediente.

•     Obtener copia de los archivos vinculados al expediente.

Restricciones:

•     Los privjlegios de los permisos van a serbasados en su nivel de autorizaci6n.

•     Solo    podran    visualizar    sus    respectivos    expedientes    cada    6rgano

desconcentrado.

Dates de entrada:

•     Los filtros que sean determinados por DJ

•     Btlsqueda portexto

Datos de salida:

•     N°:    El   presente   rubro   correspondera   a   un   listado   progresivo   de   las

Quejas/Denuncias recibidas.

•    Autoridad sustanciadora: En este apartado se estima que se contenga un

mentl desplegable en el cual sea posible seleccionar la autoridad que tramita

o tramit6 el expediente,  es decir,  cualquiera de  los 39 consejos municipales

electorales;  en  este  tlltimo  supuesto  se  estima  necesario  que,  cuando  la

configuraci6n geogfafica asi lo requiera, dnicamente sea posible seleccionar

a   las   cabeceras   municipales,   por  ser   los   tlnicos   consejos   municipales

instalados.

-`;-`
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•    Tipo:   En  el  presente  apartado,  se  considera  que  se  contenga  un  mentl

desplegable en  el cual  sea  posible seleccionar si  el  expediente a visualizar

corresponde a "PES-GENERICO", "PES-VPG" o "CA".

•     Expediente: En el presente apartado se visualizafa el ntlmero de expediente;

asi  mismo  se  estima  oportuno  implementar  filtro  de  btlsqueda  que  haga

posible realizar la btlsqueda por ndmero de expediente.

•    Fecha y hora de presentaci6n: En este apartado se visualizafa la fecha de

presentaci6n de la Queja/Denuncia, estimandose que el formato corresponda
"dia-mes-afio"; asi mismo se estima oportuno implementar filtro de bdsqueda

que  haga  posible realizar la  btlsqueda de  Quejas/Denuncias  registradas en

determinada temporalidad.

•     Ivledidas  cautelares:  En  este  apartado  se  propone  la  visualizaci6n  de  un

mend desplegable en el  cual se pueda seleccionar Si/No,  a efecto de que,

de  resultar necesario,  se realice un filtrado de las Quejas/Denuncias en  las

que existe solicitud expresa de medidas cautelares.

•     Medidas de protecci6n: En este apartado se propone la visualizaci6n de un

mend desplegable en el cual se pueda seleccionar Si/No,  a efecto de que,

de  resultar necesario,  se  realice  un filtrado de  las Quejas/Denuncias en  las

que  existe  solicitud  expresa  de  medidas  cautelares.  Al   respecto,   es  de

precisar que el presente rubro tlnicamente debera estar disponible cuando la

naturaleza del expediente fue registrada como "PES-VPG".

•    Parte denunciante:  En este apartado se estima implementar filtro, a efecto

de ingresar texto cuando la busqueda se realice por nombre de la parte que

promueve.
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•     Parte denunciada:  En este apartado se estima  implementar filtro,  a efecto

de  ingresar  texto  cuando  la  btlsqueda  se  realice  por  nombre  de  la  parte

denunciada.

•     Estatus:   Rubro  que  correspondera   a   dos  supuestos,   el   relativo  a   los

expedientes  en  tfamite  y  el  correspondiente  a  los  expedientes  concluidos,

para lo cual, se estima pertinente que se contenga un mend que permita filtrar

los expedientes en uno u otro supuesto.

•    Acci6n: En este rubro se considera que se contengan dos botones para dos

posibles acciones,  una que solo permita visualizar,  y otro para  modificar los

datos con los que fue inicialmente registrado.

Figura 5: Dates de salida

Btlsqueda y filtrado de expedientes

Para  mantener  una  bdsqueda  eficiente  y  poder  localizar  cualquier expediente  en

segundos, ya sea por numero,  autoridad sustanciadora, tipo, expediente,  medidas

cautelares,  medidas  de  protecci6n,  parte denunciante,  parte  denunciada,  estatus

y/o por rango de fechas de presentaci6n, asi como cualquier otra bosqueda o filtro

que  la  DJ determine. Ademas,  deben  aparecer los filtros y columnas dependiendo

de los privilegios que la DJ determine deben de acceder cada uno de los roles.

Detalle completo del expedients

Este subm6dulo permite visualizar toda la informaci6n de un expediente en una sola

pantalla  en  donde  de  manera  central  se  podra  ver y  acceder  a  los  datos  de  los

70
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expedientes, asi como los documentos que se podran generar en el m6dulo "tal" y

un   historial  de  todas  las  modificaciones  que   los  usuarios   han   realizado  en  el

expediente que sera parte del siguiente m6dulo.

Modificar registro de los expedientes de las Quejas/Denuncias

Este   m6dulo  permite  corregir  o  actualizar  los  datos  capturados  en  el   m6dulo

Reg/.sfro  c/e  Que/.as/Denunc/.as  cuando  existen  errores  u  omisiones  detectados

antes  o  durante  las  actuaciones  de  los  funcionarios  facultados  para  el  uso  del

sistema.  Es  necesaria  porque  en  la  pfactica  los  datos  iniciales  pueden  contener

imprecisiones (errores tipogfaficos, datos incompletos, errores involuntarios, etc.).

Rol:

•    Todoslos roles

Permisos:

•     Editar datos del expediente

Restricciones:

•     No  todos  los  datos  se  pod fan  editar,  como  ejemplo  la  fecha  y  hora  de

presentaci6n  de  la  Queja/Denuncia,   asi  como  cualquier  otro  que   la   DJ

determine.

•     Las modificaciones solo se podran realizar en ciertas etapas y no se podran

modificar   una   vez   que   haya   pasado   la   siguiente   etapa   que

determinadas por siguiente orden:

o    Registrar Queja/Denuncia

o    Revisi6n y edici6n de actuaciones

o    Visto bueno de actuaciones

/
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o    Valoraci6n de versi6n final de actuaciones

Datos de entrada:

•     La    misma    cantidad    o    menos    que    en    la    etapa    de    Regt.sfro    de

Que/.as/Denunc/.a,  procurando las restricciones del m6dulo.

Dates de salida:

•     Visualizaci6n de los datos actualizados.

•     Bitacora de todas las modificaciones en los expedientes,  usuario que realizo

los cambios, fecha y hora de la modificaci6n y valores nuevos y anteriores.

Revisi6n y edici6n de actuaciones

En este m6dulo se podran realizar las revisiones o modificaciones de ser necesario

principalmente  por el  Enlace de  DJ  con  el CME que constituye  la  primera  revisi6n

y/o correcci6n de esta forma se pueda contar con la informaci6n que incluya todos

los datos solicitados y con la calidad que se requiere para su posterior aprobaci6n.

Rol:

•     EnlacedeDJconcME

•     Coordinaci6n de lo contencioso de DJ

•     DirectorJuridico

Permisos:

•     Editar datos del expediente

•     Realizar la revision del expediente y sus actuaciones por parte del CME

Restricciones:

•     Una vez revisado por el enlace de DJ,  Ios  usuarios con  el  rol de Secretaria

de CME ya no pod fan realizar modificaciones en el expediente.

:.           ``...
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Datos de entrada:

•     Clic en el bot6n en donde se d6 la revision y cambie a la siguiente etapa.

Datos de salida:

•     Visualizaci6n del cambio de etapa

Visto bueno de actuaciones

En este m6dulo se pod fan realizar la aprobaci6n de las modificaciones y visto bueno

principalmente  por  la  Coordinaci6n  de  lo  contencioso  de  la  DJ  confirmando  que

todos los datos se encuentren correctos.

Rol:

•     Coordinaci6n de lo contencioso de DJ

•     DirectorJuridico

Permisos:

•     Editar datos del expediente

•     Revision  y  confirmaci6n  del  expediente  y  sus  modificaciones  en  caso  de

existir.

Restricciones:

•     Se podra realizar la revisi6n y correcci6n en esta etapa y sera suficiente para

pasar  a  la  siguiente  validaci6n  sin  necesidad  de  pasar  por  la  revisi6n  del

Enlace de  la  DJ  Con el CME.

Datos de entrada:

•     Clic en el bot6n en donde se de la validaci6n y cambie a la siguiente etapa.

Datos de salida:

-,
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•     Visualizaci6n del cambjo de etapa.

Validaci6n de version final de actuaciones

En este m6dulo se podran  realizar la aprobaci6n de la version final del expediente

y  confirmando  que  todos  los  datos  se  encuentren  correctos   para  la   posterior

generaci6n de archivos.

Rol:

•     DirectorJuridico

Permisos:

•     Editar datos del expediente.

•     Revision  y  confirmaci6n  del  expediente  y  sus  modificaciones  en  caso  de

existir.

Restricciones:

•    Se pod fa realizar la revision y correcci6n en esta etapa y sera suficiente para

pasar a la generaci6n de la documentaci6n necesaria sin necesidad de pasar

por las revisiones anteriores.

Datos de entrada:

•     Clic en el bot6n en donde se de la validaci6n y cambie a la etapa final.

Dates de salida:

•     Visualizaci6n del cambio de etapa.
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Generaci6n de documentaci6n

Este m6dulo se encargafa de la producci6n automatica de los documentos oficiales

que se generaran al finalizar la tlltima revisi6n del expediente.

Cada  documento  se genera a partir de  los datos ya  registrados en  el  sistema  de

forma automatica en los campos que sean variables en los diferentes formatos que

proporcionara la DJ.

Dejafa en blanco los datos con los que no se cuenten capturados en este sistema

para su posterior captura manual por parte de la Secretaria del CME.

De  esta  manera  se  la  generaci6n  automatica  elimina  errores  de  transcripci6n,

reduce el tiempo de elaboraci6n  y garantiza uniformidad en todos  los documentos

emitidos.

El sistema debefa registrar en bifacora de la creaci6n de cada documento, fecha y

hora en que se gener6 y usuario.

Rol:

•     Secretaria del CME.

Permisos:

•     Generaci6n y descarga de documentaci6n.

Restricciones:

•     El expediente debefa estar aprobado y revisado hasta su etapa final.

Datos de enl:rada:

•    Tipo dedocumento a generar.

•     Clic en el bot6n en donde se de la validaci6n y cambie a la etapa final.

Dates de salida:

.``,,
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•     Formato deAcuerdo de Radicaci6n.

•     Proyectode oficioAviso a sE.

•     Proyecto de oficioAviso CQYD CME.

•     Proyecto de oficio de Requerimiento.

•     Proyecto de oficioAviso de Desechamiento sE.

•     Bitacora de la creaci6n de cada documento.

•     Cualquierotro que determine la DJ.

Carga y Vjnculaci6n de Documentos Firmados

Los documentos oficiales requieren firma aut6grafa (manuscrita) como requisito de

validez legal, independientemente de que hayan sido generados digitalmente por el

sistema.  Una  vez  que  los  documentos  generados  en  el  m6dulo  Generac/.6n  c/e

doct/menfac/.6n y que esfos sean  impresos,  firmados  de forma  manuscrita  por la

autoridad competente y escaneados, el sistema debe contar con un apartado para

la  reintegraci6n  al  expediente  la  versi6n  oficial  y  definitiva  de  los  documentos

firmados.

El  sistema  debe  registrar qui6n  carg6  el documento firmado,  fecha  y  hora,  Io que

permite auditar el proceso completo desde la generaci6n hasta la firma aut6grafa.

El sistema debefa  registrar en bitacora  la carga y vinculaci6n de cada documento,

fecha y hora en que se carg6 y usuario que lo realiz6.

Rol:

•     Secretaria del CME.

Permisos:

•     Carga de los documentos firmados y escaneados.

Restricciones:

`.>
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•     Solo se permiten archivos en formatos y tamafio maximo definidos por la DJ.

•     Cada documento cargado debe correspondera un documento definido por la

DJ.

•     Una vez cargado y vinculado al expediente, el archivo cargado es inmutable;

solo  quien  determine  la  DJ  puede  reemplazarlo  con  registro  obligatorio  de

motivo.

Datos de entrada:

•     Formato deAcuerdo de Radicaci6n.

•     Proyecto de oficioAviso a sE.

•     Proyecto de oficioAviso CQYD CME.

•     Proyecto de oficio de Requerimiento.

•     Proyecto de oficioAviso de Desechamiento sE.

•     Cualquierotro quedetermine la DJ.

Datos de salida:

•     Metadatos registrados:  nombre del archivo, tamaho, fecha y hora de carga,

usuario que carg6.

•     Notificaci6n de que el documento fue integrado.

•     Bifacora de la cada carga y vinculaci6n de los archivos.

Vl[.       SISTEMA DE GESTION DEARCHIVOS

Objetivo

Homogeneizar    la    gesti6n    documental    a    traves    del    registro,    actualizaci6n,

almacenamiento y visualizaci6n del patrimonio documental de la instituci6n,
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Justificaci6n Legal

EI  articulo 45 de  la  Ley General de Archivos y el articulo 60 de  la  Ley de Archivos

para   el   Estado   de   Durango,   establecen   que   los   sujetos   obligados   debefan

implementar sistemas automatizados  para  la gesti6n  documental  y administraci6n

de archivos que permitan  registrar y controlar los procesos sefialados en  la propia

ley, los cuales debefan cumplir las especificaciones que para el efecto se emitan.

Lineamientos  para  la  creaci6n  y  uso  de  Sistemas Automatizados  de  Gesti6n  y

Control de Documentos, emitidos por el Archivo General de la Naci6n.

Registro

El   sistema   permitifa  el   registro   de   usuarios,   fichas  de  valoraci6n   documental,

expedientes y documentos.

Catalogo de Usuarios

Rol Privilegios Funcionario

Supervisor Registrar,  consultar  y  editar  todos UTGDyAA

los apartados del sistema.

Obtener    bitacoras    de    uso    del

sistema.

Capturista Registrar,    consultar   y    editar   el RAT

CADI DO,             expedientes            y

documentos,         solamente         los

correspondientes a su secci6n

Consulta lnventario,            expedientes           y Directores  y  titulares  de

documentos unidad

Los datos para registrar usuarios sefan:
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•     Nombre completo

•     Unidad administrativa

•     Roldeusuario

Gesti6n.

En  este  apartado  se  define  la  unidad  administrativa  responsable  de  realizar  la

funci6n o tramite correspondiente a la secci6n y series correspondientes, asi como

las unidades administrativas relacionadas con el tramite. Se pueden seleccionar de

una lista disponible de unidades administrativas.

Cada  unidad administrativa tend fa asignados ndmeros de secci6n conforme a  las

fichas de valoraci6n documental elaboradas.

Nombre     de     la     Unidad     Administrativai:     (selecci6n)     ej.     Direcci6n     de

Administraci6n

Nombre del area productora: (selecci6n) ej. Recursos humanos

Titular de la unidad Administrativa: (selecoi6n)

Responsable de Archivo de Tfamite: (selecci6n)

Unidades administrativas relacionadas (selecci6n)

Ficha de valoraci6n documental

EI sistema permitifa la captura de los datos correspondientes a la ficha de valoraci6n

documental,     con     los     apartados     siguientes:     Identificaci6n,     Descripci6n     y

Conservaci6n.

Identificaci6n:

Aqui se solicitafan los datos correspondientes a la identificaci6n de las secciones y

series.
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Area de ldentificaci6n

C6digo de Ia Maximo 4 caracteres numericos y un alfanumerico, el cual

secci6n puede ser C por Comtln o S por Sustantivo (ejem.  10C)

Nombresecci6n de la
Caracteres alfanumericos (maximo 10 palabras)

C6digo de la serie: solo caracteres numericos, maximo 2 (ejem.  1 )

Nombre de la se rie:

Caracteres  alfanumericos  (maximo  10  palabras). Ejem.

lntegraci6n,   lnstalaci6n   y   funcionamiento   de   Consejos

Municipales Electorales

C6digo de la su bse
Caracteres alfanumericos:  como parte de  una  serie  (eje

1.1 ) o puede no aplicar (NA)

Nombre delasubse
Caracteres  alfanumericos  (maximo  10  palabras). Ejem.

Integraci6n

Descripci6n

Es el apartado para describir brevemente la funci6n o actividad, el fundamento legal

y establecer las palabras clave que permitan  la identificaci6n de la serie (maximo 5

palabras).

Descripci6n de la serie (maximo 60 palabras)

Marco juridico que fundamenta la serie (maximo 60 palabras)

.\*
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Palabras clave relacionadas con la serie (maximo 5)

1.

2.

3.

4.

5.

Valores documentales: Se definiran los valores primarios y secundarios de la serie,

los cuales se presentafan  en  lista  s6lo  para  selecci6n.  Los valores de  la serie se

aplican directamente a la subserie.

Se pueden seleccionar uno o dos de cada uno de los apartados.

Valores documentales de la serie:

Primarios Adminjstrativo Legal Fiscal o contable

Secundarios Evidencial Testimonial lnformativo

Conservaci6n: Se especificara el tiempo que se determin6 para la conservaci6n de

la serie en  las etapas de tramite y concentraci6n.   Donde el plazo minimo es de un

aFio  para  cada   una  de  las  etapas  y  el  maximo  de  25  af`os.     El  campo  sera

dnjcamente num6rico de dos digitos.

En el apartado de total de afios,  se realizafa automaticamente la sumatoria de los

campos de tramite y concentraci6n.

Plazos de conservaci6n de la serie:
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Concentraci6n: Total de afios

La  tecnica  de  selecci6n  para  la  serie.    Se  seleccionara  s6Io  uno  de  los  tres

campos disponibles.

T6cnica de Selecci6n de la serie:

Eliminaci6n: Conservaci6n: Muestreo:

Las condiciones de acceso a la informaci6n de la serie.

Este apartado se puede modificar de manera independiente, es decir, sin necesidad

de  actualizar  los  demas  apartados.  Para  el  caso  de  los  apartados  reservada  o

confidencial,   se   registrafa  el   ntlmero  de  acuerdo  o  disposici6n  del   Comite  de

Transparencia donde se determin6 su reserva.

Condiciones de acceso a la informaci6n de la serie:

Pdblica: Reservada: Confidencial:

Ndmero de I acuerdo (campo alfanumerico)

Fechas extremas de la serie:  Se definiran desde el expediente mss antiguo con

que se cuente y el  mas actual,  el  campo sera  numerico y de  cuatro digitos,  para

registro tlnicamente del afro.

Aho de conclusi6n de la serie, que se registrafa cuando la serie se cierre y deje de

usarse.  Unicamente el ano,

Fechas  extremas  de  laserie: De: ejem. 2022 A: ejem 2023
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Afio de conclusi6n de laserie: Ejem. 2023

Area generadora:   Se registrars el nombre de la Unidad Administrativa y del area

productora de la informaci6n.

Nombre       de       la       Unjdad (Direcciones o unidades tecnicas)

Administrativa

Nombre       de       la       unidad (area generadora de la informaci6n)

productora

Concluida su elaboraci6n,  se podra visualizar y, en su caso,  imprimir en el formato

de  ANEXO  G)   FICHA  TECNICA  DE  VALORAC16N   DOCUMENTAL,   anexo  al

presente documento.

C6digo Clasificador

El c6digo clasificador se utiliza para registrar expedientes y se agrega en la caratula

del mismo.   Se conforma de la siguiente manera:

Fondo lnstituto   Electoral   y  de   Participaci6n   Ciudadana   del   Estado  de

Durango

Secci6n C6digo de la secci6n

Serie         oSubserie C6digo de la serie

Expediente Ntlmero de expediente

Legajo Numero de legajo

AFio Af`o de registro del expediente



IEPC
DURAN®O

Anexo 116cnico para el desarrollo de Soft`^/are lnstitucional

El c6digo clasificador quedara integrado como se muestra a continuaci6n:

FONDO / SECCION  (comun o sustantiva) / SERIE/EXPEDIENTE-Legajo / ANO

Ejemplo de secci6n comdn:

I EPC/16C/1 /01 -I/2023

Ejemplo de secci6n sustantiva:

lEPC/9S/1/01-I/2023

Registro de un expediente

El   sistema   permitifa   el   registro   de   un   expediente,    restringiendo   el   acceso

tlnicamente  a  la  secci6n  que  corresponde  a  su  unidad  administrativa,  de  donde

podra  seleccionar la  serie en  la que  se  registrara  el  expediente.   Tanto  la  secci6n

como la serie seran tornados del apartado de identificaci6n de la ficha de valoraci6n

documental.

El capturista asignara el ndmero consecutivo al expediente dentro de la serie.

El capturista asignara el ntlmero de legajo.

El   capturista   registrafa   el   nombre   del   expediente,   tipo   de   expediente   (fisico,

electr6nico,  hibrido) y las palabras clave para su localizaci6n.

En  el  caso  de expedientes fisico e  hibrido,  el sistema  solicitara  la  ubicaci6n  fisica

(archivero o caj6n).  Para el caso de expedientes electr6nicos solicitara la ubicaci6n

(nube, servidor, etc.)

Para  los expedientes de archivo de concentraci6n e hist6rico,  permitira  registrar la

ubicaci6n considerando (sal6n, bateria, estante, charola, archivero o caj6n).

El  sistema  registrars  la  fecha,   la  hora  y  el  usuario  que  registr6  o  actualiz6  el

expediente.

Registro de expediente:
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Secci6n Asignada par default conforme a la unidad administrativa

Serie Se elige dentro de la lista que ofrece el sistema

Ntlmero deexpediente Captura de usuario, campo num6rico de 2 caracteres.

Ndmero de [egajo Captura de usuario, campo numerico de 2 caracteres

Nombre delexpediente Campo de captura alfanumerico de hasta 60 palabras.

Palabras clave: Registrar hasta 5 palabras clave

Soporte documental o tipo de expediente (selecci6n de tres tipos)

Fisico Hibrido Electr6nico

Solicita ubicaci6n topogfafica Solicita ubicaci6n electr6nica

Salon Archivero Nube

Bateria caj6n Servidor

Estante Disco duro

charola Etc.

Registro de un documento

Para    los   expedientes   de   tipo   electr6nico,    el   sistema    permitira   el    registro,

actualizaci6n, almacenamiento y visualizaci6n del documento de archivo.

El  capturista debefa  seleccionar el  ntlmero de  expediente al  cual se  adjuntafa  el

documento y los siguientes datos:

Tipo documental (oficio,  acta, acuerdo,  recibo,  resoluci6n)

Clave de identificaci6n (clave alfanumerica para el caso que lo tenga)

Nombre o asunto del documento,  restringido a 50 palabras.

El sistema registrara la fecha,  hora y usuario que adjunt6 el documento.

\`:.,
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Secci6n El  sistema  desplegafa  dnicamente  la  correspondiente  a

la unidad administrativa

Serie EI  sistema  ofrecefa  las  series  correspondientes  a  esa

secci6n

Expediente EI  sistema  ofrecera  los  expedientes  registrados  en  esa

serie con numero y nombre

Tipo de expediente El   sistema   senalafa   el   tipo   de   expediente   (hibrido   o

electr6nico)

Tipo documental El    sistema   ofrecera    los   tipos   documentales:    oficio,

acuerdo, acta, recibo, resoluci6n

Clave                             deidentificaci6n Captura de caracteres alfanumericos max. 15 caracteres.

Nombre  o  asunto  deldocumento Captura del nombre o asunto maximo 50 palabras.

Se                       adjunta Unicamente    cuando    el    expediente    sea    hibrido    o

documento electr6nico.

Cuadro General de Clasificaci6n Archivistica (CGCA)

EI  Cuadro General de Clasificaci6n Archivistica se integra con  los datos obtenidos

de  la ficha de valoraci6n  documental:  Secci6n  (C6digo y nombre),  Serie  (c6digo y

nombre),   Subserie   (c6digo  y  nombre),   se  presentara  conforme  al  ANEXO  H)

CARATULA DE EXPEDIENTE.

Cafalogo de Disposici6n Documental (CADIDO)

Con base en los datos de la ficha de valoraci6n documental se genera fa el Catalogo

de  Disposici6n  Documental  (CADIDO),  el  cual  contend fa  la  informaci6n  relativa  a

fondo,  secci6n,  serie,  subserie,  valores  documentales,  plazos  de  conservaci6n  y

t6cnica de selecci6n.   Conforme al ANEXO I) CGCA.
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Calendairio de Caducidades

Con  relaci6n  al  ntlmero de  afios en Archivo de tfamite,  el  sistema  hard  la  gesti6n

para identificar los expedientes que han cumplido su periodo en Archivo de tramite.

El capturista pod fa visualizar el inventario de su unidad administrativa y seleccionar

de  la  lista  de  expedientes  los que va a  mandar al  archivo de concentraci6n.     Los

cuales una vez seleccionados sefan relacionados en un inventario de transferencia

primaria.

Asimismo,  pod fa seleccionar los expedientes que considera seran  objeto de baja

documental,  los cuales sefan relacionados en un inventario de baja documental.

El  responsable  del  archivo  de  concentraci6n  pod fa  visualizar  los  inventarios  de

transferencia primaria y de baja documental por unidad administrativa,  mismos que

le serviran de base para registrar en el sistema los datos siguientes:

Ntlmero de transferencia Dato  num6rico de dos digitos al  cual  se  agregara

el ano de registro

unidad Administrativa Nombre de la unidad que hace la transferencia

productora

Serie documental C6digo de la serie

Ndmero de expedientes Numero   total   de   expediente   que    integran    la

transferencia

Ndmero de cajas Ntlmero total de cajas que integran la transferencia

Fecha de transferencia Fecha     en     que    se     recibe     la    transferencia

(dia/mes/afio)

Tiempo de guarda Tiempo   establecido   en   la   ficha   de   valoraci6n

documental para el archivo de concentraci6n

Valor documental Establecido en la ficha de valoraci6n documental

Destino final Establecido en la ficha de valoraci6n documental
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observaciones Espacio     para     describir     alguna     observaci6n

respecto a la transferencia (maximo 60 palabras)

En el caso de expedientes que ya se encuentren en el archivo de concentraci6n, el

sistema permitifa la filtraci6n con base en el tiempo de guarda para seleccionar los

expedientes  que  transferifan  a Archivo  Hist6rico  o  a  baja  documental,  los  cuales

seran   relacionados   en   el   inventario   de   transferencia   secundaria   o   de   baja

documental,  segdn  corresponda,  el  formato  para  calendario  de  caducidades  se

presenta en el ANEXO J) CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

Consulta de documentos

Quien   tenga   rol   de   consulta   podra   tener   acceso   a   visualizar   documentos,

expedientes e inventarios,  tlnicamente de su unidad administrativa.

El  supervisor  tendra  acceso  a  visualizar  documentos,  expedientes,   inventarios,

CGCA, CADIDO y bifacoras de uso.

El   sistema   ofrecefa   las   opciones   a   las   cuales  se  tiene   acceso   de   consulta

(inventario, expediente, documento).

Para el caso de inventarios pod fa ser general (al cual tend fa acceso tlnicamente el

supervisor) o por unidad administrativa (RAT o CONSULTA), para lo cual se debefa

seleccionar la secci6n de la cual se pretende consultar el inventario.

Para el caso de expedientes solicitara el ntimero de expediente.

Para  consulta  de  documentos  solicitara  la  clave  de  identificaci6n  o  palabra  clave

(para vincular con el nombre o asunto del documento).
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Transferencias primarias y secundarias

El  sistema  permitira  la  filtraci6n  de  expedientes  para  determinar  cuales  pasan  a

transferencia primaria o secundaria,  atendiendo al  CADIDO.  EI sistema ofrecera la

lista  de  expedientes  que  ham  cumplido  su  vigencia  documental,  con  base  en  los

afios registrados en archivo de tfamite,  relacionandolos en un inventario por unidad

administrativa, quien los clasificafa en transferencia primaria o baja documental.

Para el caso de que se considere transferencia primaria el expediente dejara de ser

visible   para   la   Unidad  Administrativa   productora  y  s6lo   podra  tener  acceso   la

UTGDyAA como responsable del Archivo de concentraci6n, en su rol de supervisor.

IMPRESOS QUE GENERARA EL SISTEMA.

Ficha de valoraci6n documental.

Por cada serie registrada se generara una ficha de valoraci6n documental, conforme

al ANEXO G) FICHA TECNICA DE VALORAC16N DOCUMENTAL.

Caratula del expediente

Por cada expediente registrado el sistema permitira la impresi6n de la caratula y la

etiqueta  para  colocar  en  la  carpeta.   La  cafatula  sera  conforme  al  ANEXO  H)

CARATULA DE EXPEDIENTE. La etiqueta contend fa el CODIGO CLASIFICADOR.

:,ucauda|°coGn:::::::ae,n::ar:I:I:,::I:e|a:]rvcah:Vf'osnt:Co:secc,onser|eysubserieconformevy
al ANEXO I) CGCA.
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Catalogo de disposici6n documental

El  cual  contendra  la  informaci6n  relativa  a fondo,  secci6n,  serie,  subserie,  valores

documentales, plazos de conservaci6n y tecnica de selecci6n.  Conforme al ANEXO

J) CATALOG0 DE DISPOSICION DOCUMENTAL.

Guia de archivo documental

El cual contend fa  la informaci6n relativa a la unidad administrativa,  responsable de

archivo  de  tramite,  area  de  contexto  y  contenido,  descripci6n  de  la  serie,  aFios

extremos,  volumen  (ndmero  total  de  expedientes  de  la  serie),   ubicaci6n  fisica.

Conforme al ANEXO K) GuiA DE ARCHIVO DOCUMENTAL.

Calendario de caducidades

El  cual  se  integrafa  con  el  registro  de  las  transferencias  primarias,  con  fecha,  el

tiempo  de  guarda  y  fecha  de  disposici6n  documental,  asi  como  el  destino  final

sehalado en el CADIDO.   ANEXO L) CALENDARIO DE CADUCIDADES.

Inventarios.

Inventario general o por unidad administrativa

EI  sistema  realizara  la  integraci6n  de  inventarios  tanto  general  como  por  unidad

administrativa,   mismo  que  se  desplegara  conforme  al  formato  del  ANEX0  M)

INVENTARIO GENERAL.

Inventario de transferencia primaria

Cuando el RAT de cada unidad administrativa realice la transferencia primaria se ira

integrando el  lnventario de transferencia  primaria,  el  cual  contendra  la  relaci6n  de

expedientes   asi   sefialados.   Permitiendo  desplegar  el   formato  del   ANEX0   N)

INVENTARIO TRANSFERENC[A PRIMARIA.

X
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lnventario de concentraci6n

El  cual   integrara  todos  los  expedientes  de  las  transferencias  primarias  de  las

unidades    administrativas    y    se    desplegara    en    el    formato    del    ANEXO    fa)

lNVENTARI0 CONCENTRAC16N.

lnventario transferencia secundaria (baja o hist6rico)

Cumplido  el  plazo  del  tiempo  de  guarda,  atendiendo  a  la  fecha  de  disposici6n

documental  y el  destino final,  se elaboran  dos  inventarios,  uno  para  transferencia

secundaria y  uno para  baja documental,  los cuales sefan  conforme al formato de

los  ANEX0  0)  TRANSFERENCIA  SECUNDARIA  y  ANEXO   P)   lNVENTARIO

BAJA DOCUMENTAL.

Reportes de 1:razabilidad informatica.

El sistema permitifa un reporte general con  los siguientes datos:

•    Total de documentos y expedientes de archivo registrados en el sistema.

•     Total de documentos y expedientes por ubicaci6n (fisica o electr6nica).

•    Total de documentos y expedientes por secci6n.

•    Total de documentos y expedientes por serie.

•    Total de documentos y expedientes por subserie.

•    Total de documento por expediente.

Formato ANEXO Q) REPORTE TRAZABILIDAD.

SERVIclos PROFESIONALES

EL PROVEEDOR debera detallar los sigujentes servicios profesionales que se

sefialan en lo sucesivo.

X
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Lider de proyecto

Nombrar un  lider de proyecto dedicado al cumplimiento y acompafiamiento de  las

actividades,  administrativas, t6cnicas y de soporte:

•     Debefa ser personal dedicado al  proyecto para el apoyo y seguimiento de

las actividades que garanticen el exito de la implementaci6n del sistema.

•     lncluir los datos de contacto del personal designado.

Servicios de soporte t6cnico

EL PROVEEDOR cubrira los requerimientos mencionados a continuaci6n,  para

satisfacer todos los requisitos tecnicos solicitados por el lEPC DURANGO.

A.   EL   PROVEEDOR   debefa   proporcionar   un   procedimiento   de   operaci6n

estandar  que   permita   registrar   los   incidentes   y   solicitudes   de   servicio

reportados por los usuarios de los Sistemas;

8.   Atenci6n  eficiente y efectiva con soporte de 09:00 a  17:00 horas en  el caso

de los sistemas de uso administrativo y 247 durante el PEL para los sistemas

propios   de   este,   mediante   la   utilizaci6n   de   herramienta   de   gesti6n   y

seguimiento de incidencias; y

C.   Un SLA (Acuerdo de Nivel de Servicio) con tiempos de respuesta:

•     Recibida  la  solicitud,  EL PROVEEDOR enviafa  la confirmaci6n  de la

recepci6n  de  esta  e  informafa  el  tiempo  de  respuesta  y  soluci6n

conforme a los siguientes NIVELES DE SERVICIO.

PRIORIDADES CASO

TIEMPO DE RESPUESTAY
`y

SOLUCION

MjNIMO MAXIMO

Alta Error del sistema Inmediato. 30 min.

..`,j,
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Media
Reportes yconsultas

lnmediato. 24 hrs.

Baja

Cambio de flujo detrabajoofuncionalidades

lnmediato. 72 hrs.

REQUERIMIENTO SOLICITADO

EI reporte sera enviado mediante las siguientes herramientas:

•    Al correo electr6nico ut.computo@iepcdurango.mx; o

•     ViaTelefonica, al 6188252533 Ext 198.

En caso de que sea requerido, EL PROVEEDOR debera contar con personal que

brinde  asistencia  permanente  a  trav6s  del  personal  de  la  Unidad  T6cnica  de

C6mputo del IEPC DURANGO, sujeto a los tiempos de los niveles de servicio de

la tabla anterior.

Descripci6n de niveles de prioridad:

•     PrioridadAlta: fallas de operaci6n en las que el sistema deja de operar

completamente.

o     Por  ejemplo:   Error  en   el   sistema.  Alguna  funcionalidad   del

sistema que afecte la operaci6n u otros servicios ofrecidos por

la plataforma.

•     Prioridad  Media:  fallas  de  operaci6n  en  las  que  el  sistema  deja  de

operar     parcialmente,      es     decir,      dejan     de     operar     algunas

funcionalidades del sistema, pero las basicas continuan operando y

sistema se mantiene estable.

Por ejemplo:

o    Fallas  en  reporfes  y  /  o  consultas,  o  en  algun  modulo  y  /  o

proceso.
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o    Falla   de   algdn    componente   que   afecta    la    captaci6n   de

informaci6n.

•     Prioridad     Baja:     Son    aquellas    solicitudes    de    ajustes    en     las

configuraciones de la plataforma o solicitudes de informaci6n de esta.

Estos casos no presentan riesgos a la operaci6n del sistema.

o    Por  ejemplo:  Atenci6n   para   reconfiguraciones,   refuerzo   de

capacitaci6n, ajustes de procesos, entre otros.

•     Con  el  objeto  de  llevar  una  memoria  t6cnica  de  las  peticiones,  se

designara  por  parte  de  la   Unidad  Tecnica  de  C6mputo  del   lEPC

DURANGO,  el  personal que fungira como Enlace Tecnico,  los cuales

seran  responsables  para  el  levantamiento  de  peticiones  y  para  que

tengan   la  comunicaci6n   de  forma  directa  con  el   personal   de  EL

PROVEEDOR,  para la atenci6n oportuna de los requerimientos.

•     EL   PROVEEDOR   entregara   el   reporte   de   actividades   de   forma

semanal  al  personal  que  la  Unidad  Tecnica  de  C6mputo  del  lEPC

DURANGO indique,  plasmando el motivo, estatus de las peticiones y

documentado las acciones realizadas.

Entregables: Reporte de hallazgos detectados y reportes de atenci6n

realizados.

Mantenimiento y soporte

EI mantenimiento, actualizaci6n y adecuaci6n de los sistemas son aspectos criticos

que aseguran la continuidad del servicio y la operaci6n durante cada etapa del PEL

y  las  labores administrativas del  lnstituto,  por lo tanto,  se debe  establecer un  plan

de mantenimiento actualizaci6n y adecuaci6n que permita corregir errores,  mejorar

la funcionalidad y mantener la seguridad del sistema.

....\.`...,
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EI  servicio  debera  incluir  el  soDorfe  tecnico,   actualizaci6n  v  adecuaci6n  de  los

sistemas hasfa aue concluvan los Drocesos electorales locales aue se realicen hasta

el aha 2028.

En  cuanto al  mantenimiento,  se deben  establecer procedimientos para  identificar,

analizar y solucionar problemas que puedan  surgir en  los sistemas.  Es  importante

realizar un  seguimiento  regular del  rendimiento de los sistemas,  monitorear el  uso

de    recursos    y    aplicar    las    actualizaciones    necesarias    para    mantener    el

funcionamiento 6ptimo de estos.

En cuanto a la actualizaci6n y adecuaci6n, se debe establecer un plan que permita

incorporar  nuevas  funcionalidades  y  mejoras  al  sistema  segtln  se  requiera.  Se

deben    realizar   pruebas    rigurosas    para   garantizar   que    la    actualizaci6n    y/o

adecuaci6n no afecte la funcionalidad del sistema. Tambi6n se deben llevar a cabo

pruebas  de  seguridad  para  garantizar  que  la  actualizaci6n  y/o  adecuaci6n   no

represente una brecha en la seguridad del sistema.

El  mantenimiento,  actualizaci6n y/o adecuaci6n  de  los sistemas  no solo considera

los elementos propios de la infraestructura tecnol6gica de la soluci6n, sino tambien

la   capacitaci6n   del   personal    involucrado   y   la   configuraci6n   de   las   nuevas

funcionalidades que se anexen a los diferentes sistemas.

Todos estos elementos formaran parte por responsabilidad del licitante sin un costo

adicional para EL IEPC DURANGO.

Requisites de factibilidad tecnol6gica de los licitantes

La   implementaci6n   de   los   sistemas   debe   atender  y   cumplir   a   cabalidad   las

especificaciones   descritas   en   el   siguiente   marco   tecnol6gico,   asi   mismo   EL

PROVEEDOR  debefa  presentar  la  evidencia  y  entregable  generado  a  partir  del

cumplimiento de dicho punto:

..\\.:.
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a. Administraci6n de proyectos

•     Cronograma detrabajo

o    Metodologia que permita desarrollar software de manera incremental,

Ia  entrega  de  avances funcionales  por producto  y evaluar de forma

progresiva el avance del desarrollo.

•    Herramientas aceptadas

o    Administraci6n   de   proyectos   que   interopere   con   la   herramienta

utilizada de soporte t6cnico y sistema de control documental.

•     Comunicaci6n

o    Sistema de chat de colaboraci6n en tiempo real por grupos de trabajo.

•     Repositorio de documentos

o    Software  de  colaboraci6n  de  contenidos,  que  permita  el  uso  de  la

documentaci6n generada durante el proyecto.

•     Administraci6n de incidencias

o    Plataforma para el registro de incidencias.

b.  Implementaci6n

•     Creaci6n de paquete de entrega del proyecto

o    Documentaci6n

I     Manual de usuario (porsistema)

•     Manual de operaci6n (por sistema)

I     Manual de instalaci6n (por sistema)

I     Arquitectura (por sistema)

o    Memoria T6cnica

I     Documentaci6n de requerimientos, disefio y configuraci6n

I     Material   y   evidencia   de   Capacitaci6n   y   Transferencia   de

conocimiento

•    Actas de entrega yAceptacj6n

`..Y
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o    Lanzamiento

•     Como    parte    de    las    actividades    de    implementaci6n    y

lanzamiento de todos y cada uno de los sistemas solicitados EL

PROVEEDOR   realizara    las   acciones   necesarias   para   la

transferencia   del   servicio   al   personal   tecnico   que   el   lEPC

Durango indique.

Plazo de entrega

Debido a la necesidad del servicio y considerando los antecedentes, caracteristicas

e importancia de su objetivo principal, el plazo de entrega no debefa exceder al 31

de  diciembre  de  2026  a  partir  de  la  fecha  de  firma  del  contrato,  considerando  la

entrega en 3 bloques de sistemas, el primero al 31  de octubre, el segundo al 30 de

noviembre y el tercero al 31  de diciembre del ano 2026.

Lugar de entrega

El  lugar  de  entrega  del  software  se  realizafa  en  las  oficinas  que  ocupa  EL  IEPC

DURANGO,  con domicilio en Calle  Litio S/N,  Col.  Ciudad  Industrial,  Durango,  Dgo,

C.P.  34208.

Todos los gastos que demanden la preparaci6n y ejecuci6n de los trabajos definidos

en el presente documento correfan por cuenta de EL PROVEEDOR y debefan estar

incluidos en el valor de la propuesta que presente.

Cualquier   faltante   y   /   o   falla   que   impida   poner   en   operaci6n   el   correcto

funcionamiento  de  lo  solicitado,  correra  por  cuenta  de  EL  PROVEEDOR  y  no

causafa costos adicionales por parte del lEPC DURANGO.

EL  PROVEEDOR  debefa  garantizar  que  contafa  con  el  personal  y  el  recurso

logistico  y  tecnico   necesario   para   ejecuci6n   de   los  trabajos   sefialados  en   la

.\,'::::
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presente,  asi  como  con  el  licenciamiento  necesario,  debiendo  entregar  el  c6digo

fuente de cada sistema desarrollado de manera fisica y digital.

Glosario

•     AC: Archivo de concentraci6n.

•     AT: Archivodetfamite.

•     AH: Archivo hist6rico.

•    Acta   de   certificaci6n:    Documento   mediante   el   cual,    la   persona

funcionaria   investida   de   fe   pdblica,   hace   constar   el   contenido   de

documentos,  medios  magneticos y/o digitales  (CD,  DVD,  USB,  ligas  de

internet en diferentes plataformas).

•    Acta de fe pdblica:  Documento mediante el cual,  la persona funcionaria

investida de fe publica, hace constar cualquier acto o hecho.

•    Amazon  SES  (Amazon  Simple  Email  Service):  Servicio  de  Correo

Simple de Amazon.

•    Amazon   SNS   (Amazon   Simple   Notification   Service):   Servicio   de

Notificaci6n Simple de Amazon.

•     Backend:  Es  la  parte  de  una  aplicaci6n  o  sitio  web  que  opera  en  el

servidor,  invisible para el  usuario final

•     BD:   Base   de   Datos,   es   un   conjunto   de   datos   estructurados   que

pertenecen a un mismo contexto
•    CA: Cuaderno de Antecedentes.

•     CAEL: Capacitador Asistente Electoral Local.

•     CADIDO: Catalogo de Disposici6n Documental

•     CD: Disco compacto.

•     CG: Contraloria General.

•     CGCA: Cuadro General de clasificaci6n Archivistica.

X
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•     CIVIE:  Los  Consejos  Municipales  Electorales  del  lnstituto  Electoral  y  de

Participaci6n Ciudadana del Estado de Durango.

•     CMECD: Consejo Municipal Electoral Cabecera de Distrito.

•     CPED: Constituci6n Politica del Estado Libre y Soberano de Durango.

•     CPEUM:  Constituci6n Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

•     CQYD  CME:  Comisi6n  de  Quejas  y  Denuncias  del  Consejo  Municipal

Electoral.

•     ONE:  Cedula de Notificaci6n Electr6nica.

•     CRYT: Centro de Recepci6n y Traslado.

•     CURP:  Clave unica de Registro de poblaci6n.

•     DA:  Direcci6n deAdminjstraci6n.

•     DAT:   Dispositivo  de  apoyo  para  el  traslado  de  funcionarios  de  mesa

directiva de casilla.

•     DCEyEC:  Direcci6n de Capacitaci6n Electoral y Educaci6n Civica.

•     DJ:   La   Direcci6n   Juridica   del   lnstituto   Electoral   y   de   Participaci6n

Ciudadana del  Estado de Durango.

•     DOE:  Direccj6n de organizaci6n Electoral.

•     Frontend:  Es  la  parte de  un  sitjo web o aplicaci6n con  la que el  usuario

interactda directamente.

•    Framework   (marco   de   trabajo):   es   una   estructura   conceptual   y

tecnol6gica     estandarizada     que     proporciona     una     base     s6lida,

herramientas,   librerias   y   componentes   predefinidos   para   desarrollar

software de manera mss fapida, organizada y eficiente

•     GAD: Guia deArchivo documental.
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•    HTTP  (Hypertext  Transfer  Protocol):  Protocolo  de  Transferencia  de

Hipertexto, es el conjunto de reglas que permite la comunicaci6n entre tu

navegador web (el cliente) y los sitios web (el servidor)

•     lEPC:   lnstituto  Electoral  y  de  Participaci6n  Ciudadana  del  Estado  de

Durango.

•     INE:  lnstituto  Nacional Electoral.

•     Laravel:  Framework de  aplicaciones web de  c6digo  abierto  basado en

PHP.

•     Laravel  Rest  Apl:   Es  una  interfaz  de  programaci6n  de  aplicaciones

construida   con   el   Framework   PHP   Laravel   que   sigue   los   principios

arquitect6nicos REST, permitiendo la comunicaci6n entre sistemas (como

Frontend y Backend) mediante el protocolo HTTP.

•     LFEA:  Ley de la Firma Electr6nicaAvanzada.

•     LIPEED:   Ley   de   lnstituciones   y   Procedimientos   Electorales   para   el

Estado de Durango.

•     MB: Megabyte

•     OE: EI Departamento de oficialia Electoral adscrito a la Direcci6n Juridica

del  lnstituto.

•     OIC:  Organo lnternode control.

•     PEL:  Proceso Electoral Local.

•     PES: Procedimiento Especial sancionador.

•     PES  VPG:   Procedimiento  Especial  Sancionador  por  Violencia  Politica

Contra las Mujeres en Raz6n de G6nero.

•    PHP  (Hypertext  Preprocessor):  Es  un  lenguaje  de  programaci6n  de

c6digo abierto disefiado especificamente para el  desarrollo web de  lado

del servidor
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•     Petici6n: Solicitud presentada ante el lnstituto, para que ejerza la funci6n

de Oficialia  Electoral.

•     PDF (Portable Document Format): Formato de Documento portatil.

•     POPJL:  Proceso ordinario del poder Judicial Local

•     PMDC:  Presidencia de Mesa Directiva de casilla.

•     RAT:  Responsable deArchivo de Tramite.

•     Reglamento:  EI  Reglamento  que  regula  el  ejercicio  de  la  funci6n  de

Oficialia Electoral del  lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana del

Estado de Durango.

•     RE:  Reglamento de Elecciones.

•     RFC:  Registro Federal de contribuyentes.

•     SAT: Servicio de Administraci6n Tributaria.

•     SE: Secretaria Ejecutiva del lEPC  Durango.

•     SEL:  Supervisor Electoral  Local.

•     SICOE:   Sistema lnformatico de control de oficialia Electoral.

•     SII:  Sistema  Integral de  lnformaci6n del  lEPC.

•    ST: Secretaria Tecnica.

•     TEPJF: Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federaci6n.

•     UTC:  Unidad Tecnica de c6mputodel lEPC Durango.

•     UTGDyAA:  Unidad T6cnica de Gesti6n  Documental yAdministraci6n de

Archivos del lEPC Durango.

•     Memoria USB:  Dispositivo deAlmacenamiento portatil.

•     UTSPE:   Unidad   Tecnica   de   Servicio   Profesional   Electoral   del   lEPC

Durango.

•     UTTAIP:   Unidad  Tecnica  de  Transparencia  y Acceso  a  la  lnformaci6n

Pdblica del  lEPC  Durango.
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•     UTVINE:    Unidad   Tecnica   de   Vinculaci6n   con   el    lnstituto    Nacional

Electoral del IEPC Durango.
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ACTA  ADMINISTRATIVA   DE   ENTREGA.RECEPCION   DE   (NOIVIBRE   DE   LA
UNIDAD       ADMINISTRATIVA)       DEL       INSTITUTO       ELECTORAL       Y       DE
PARTICIPAC16N CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO

FOLIO  NO:            /

Acta Administrativa que se formula para hacer constar la Entrega-Recepci6n de los
asuntos  y  recursos  de  las  dependencias,  organismos  aut6nomos  y  organismos
auxiliares de la Administraci6n Pablica, en cumplimiento a los articulos 1,  3 fracci6n
I y lv, 5, 7 inciso a) 8, 9,11,14,15 fracci6n V,16,19, 24, 25, 27, 31, 31  y 50 demas
relativos  de  la  Ley  para  la  Entrega  -  Recepci6n  de  las Administraciones  Publicas
del  Estado y Municipios de Durango .-------------------------------------------------------------
En  la  Ciudad  de  Victoria  de  Durango,  Dgo,,  siendo  las horas  del  dia

de                de  dos  mil  _,  en  las  oficinas  que  ocupa  la  oficina  de
(NOMBRE    DE    LA   UNIDAD   ADMINISTRATIVA)      del    lnstituto    Electoral   y   de
Participaci6n  Ciudadana  del  Estado  de  Durango,  ubicadas  en  Calle  litio  s/n,  Col.
Ciudad  Industrial, de la Ciudad de Victoria de Durango,  Dgo„ se levanta la presente
Acta   Administrativa   que  formaliza   la   Entrega-Recepci6n   de   (NOMBRE   DE   LA
UNIDAD ADMINISTRATIVA) del lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana del
Esta d o de  D u ra n g o .------------------------------------------------------------------------------------

Para  tal  efecto  se  reunieron  (NOMBRE  DEL TITULAR  SALIENTE),  quien  deja  de
ocupar el  cargo de  (PUESTO) del  lnstituto  Electoral  y de  Participaci6n  Ciudadana
del  Estado  de  Durango,  y  que  manifiesta  que  sefiala  coma  domicilio  legal  para
recibir                                                                notificaciones                                                                 en

.    de    la    Ciudad    de

Victoria  de  Durango,  Dgo.  y,  (NOMBRE  DEL  SERVIDOR  PUBLICO  ENTRANTE)

quien  recibe  como manifiesta  que  sefiala  como  domicilio

legal                            para                            recibir                           notificaciones                            en
de la Ciudad de Victoria de

D u ra n g o ,  Dg o .------------------------------------------------------------------------------------------
Para efectos de la presente acta, se entendefa que el servidor pllblico entrante es
la persona que recibe y el servidor ptiblico saliente es la persona que entrega .------

Acto   seguido,

que  entrega,   se   identifica  con

servidora   pdblica

con  folio

expedida   por  el

k,



documento  en  el  que  aparece su  fotografia,  nombre y firma,  el  cual  se tiene  a  la
vista, se examina y se entrega a su portador; y designa como testigo de asistencia

expedida   por
quien      se      identifica      con

con   folio

documento en el que aparece su fotografia,  nombre y firma,
el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador .------------------------

Asi      mismo,
de

quien       recibe      como
del  lnstituto  Electoral

y     de     Participaci6n     Ciudadana     del     Estado     de     Durango,     se     identifica
expedida       por con       folio

documento en  el  que  aparece  su  fotografia,  nombre y firma,  el
cual  se  tiene  a  la  vista,  se  examina  y se entrega  a  su  portador;  y  designa  como
testigo de asistencia a

expedida   por
quien se identifica con

con   folio

documento en el que aparece su fotografia,  nombre y firma,
el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador; para la recepci6n
fisica  y  documental,  de  acuerdo  a   los  anexos  que  forma  parte  jntegrante  del

p rese nte  i n stru me n to .--------------------------------------------------------------------------------

Se  encuentra  presente  en  este  acto  el  (la)
Titular de la Contraloria General del lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
del  Estado  de  Durango,   conforme  a  las  atribuciones  que  establece  la   Ley  de
lnstituciones  y   Procedimientos   Electorales   para   el   Estado   de   Durango,   segtln
articulo 97,  Parrafo  1, fracci6n XVI,  quien  se identifica  con
expedida por con folio documento

en  el  que  aparece  su  fotografia,  nombre  y  firma,  el  cual  se  tiene  a  la  vista,  se
examina y se entrega a su  portador .--------------------------------------------------------------
.........--------------------------------------- H EC H OS ----------------------------------------------

Acreditadas  las  personalidades  con  que  comparecen   los  participantes  en  esta
diligencia,  se  procede  a  entregar  los  documentos  que  contienen   la  informaci6n
relacionada  con  los  asuntos  de  su  competencia,  asi  como  de  los  materiales  y
financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales,  por lo que,  para
estos efectos,  se  hace entrega de la siguiente informaci6n:  -------------------------------
UNA  CARPETA  DE   ENTREGA-RECEPC16N   QUE   CONTIENE   INFORMACION
RELACIONADA  A  LA  FUNCION  QUE  DESARROLLO  EL  SERVIDOR  PUBLICO
SALIENTE,      Asi      COMO      LOS      RECURSOS      HUMANOS,      MATERIALES,
FINANCIEROS Y  LOS ASUNTOS  EN  TRAMITE  RESPECTIVOS,  DE CARACTER
OFICIAL   QUE   ESTUVIERON   BAJO   SU   RESPONSABILIDAD,   MISMOS   QUE
SERAN  CONTENIDOS  EN  LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES .---------------

.,..*



PARA  EFECTOS  DE  LA  PRESENTE ACTA, A CONTINUAC16N  SE  ENLISTA  LA
TOTALIDAD  DE  LOS  FORMATOS  QUE  ESTABLECE  EL  ARTicuLO  32  DE  LA
LEY PARA LA ENTREGA-RECEPC16N DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
DEL  ESTADO  Y  MUNICIPIOS  DE  DURANGO,  EN  LA  CUAL  SE  SENALAN  LOS
APLICABLES          A          LA          UNIDAD          DE          TRABAJO          DENOMINADA

DEL           INSTITUTO

ELECTORAL Y DE PARTICIPAC16N CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO;
MISMOS   QUE   DE   MANERA  IMPRESA,   FORMAN   PARTE   DE   LA  CARPETA,
QUEDANDO    INTEGRADA    POR   _       (__             )    ANEXOS,    CON

)  FORMATOS;  ACTA Y  FORMATOS  FOLIADOS  DEL  1  (UNO)  AL
);       MISMOS       QUE      A       CONTINUAcloN       SE

RELACIONAN.-----------------------------------------------------------------------------------------
_______------.------------------------------------------------------------------------------------------------

Anexo I. Marco Juridico y Estructura Organica

Marco  juridico  -  administrativo  de
EP-01 FOLIO

actuaci6n.
-

Estructura organica funcional EP-02 - FOLIO

Anexo 11. Planeaci6n estrat6gica:

-`.,-,,,--,~,
PE-01 - FOLIO

de la  Dependencia o Entidad. -
Anexo Ill. Recursos humanos:

Plantilla actualizada de personal. RH-01 FOLIO

Personal     sujeto     a      pago     por
RH-02 - FOLIO

honorarios. -
Relaci6n de  Personal con  licencia o

RH-03 - FOLIO
permiso.

-

Y



Expedientes del personal. RH-04 - FOLIO

Tabulador de sueldos. RH-05 - FOLIO

Programas      de      capacitaci6n      y RH-06 - FOLIO
desarrollo.

Situaci6n  del  ejercicio  de  recursos RH-07 - FOLIO
del  capitulo  1000.

_
Sistema  para  la  elaboraci6n  de  la RH-08 - FOLIO
n6mina de pagos del personal.

-
Remuneraciones     pendientes     de RH-09 - FOLIO
Pago.

Programas      de      capacitaci6n      y RH-10 - FOLlo
desarrollo.

-
Anexo lv. Recursos materiales:

Mobiliario y equipo de oficina. RM-01 - FOLIO

Publicaciones,      libros     y     demas RM-02 - FOLIO
similares.

Equipo de transporte. RM-03 - FOLIO

Maquinaria,  herramientas, asi como RM-04 - FOLIO
sus accesorios.

Equipo    de    comunicaci6n    y    sus
RM-05 - FOLIO

accesorios.

Inventario de armamento. RM-06 - FOLIO

Situaci6n de los bienes inmuebles. RM-07 - FOLIO

lnventario              de              veh iculos
RM-08 - FOLIO

siniestrados.

lnventario   de   vehiculos   dados   de RM-09 - FOLIO
baja.

.\*.



lnventario de sellos oficiales. RM-10 - FOLIO

I nventario            de            llaves            y RM-11 - FOLIO
combinaciones de cajas fuertes.

-
Anexo V. Recursos financiei.os:

Estados Financieros. RF-01 - FOLIO

Relaci6n de cuentas bancarias. RF-02 - FOLIO

Relaci6n  de  cheques,  inverslones,
RF-03 - FOLIOvalores,    titulos    o    cualquier    otro

contrato con  instituci6n de credito.

Relaci6n de cheques pendientes de RF-04 - FOLlo
entrega.

-
Relaci6n de ingresos pendientes de RF-05 - FOLIO
dep6sito.

_
Relaci6n  de documentos y cuentas RF-06 - FOLIO
por cobrar.

-
Relaci6n     de     pasivos     a     corto, RF-07 - FOLIO
mediano y largo plazo.

-
Relaci6n de pasivos contingentes. RF-08 - FOLIO

Relaci6n de ministraciones. RF-09 - FOLIO

Presupuesto. RF-10 - FOLIO

Relaci6n  de  conceptos de  ingresos
RF-1 1 - FOLIO

propios.
_

Sistema Contable. RF-12 - FOLIO

Relaci6n    de    fondos    revolventes,
RF-13 - FOLIO

fijos o menores. -

`,`.                  .-`-::-.



Relaci6n de facturas emitidas. RF-14 - FOLIO

Seguimiento de auditorias. RF-15 - FOLIO

Anexo VI. Obras Ptlblicas:

Relaci6n       de       obras       publicas OP-01 - FOLIO
terminadas en el eiercicio.

-
Relaci6n    de    obras    pdblicas    en OP-02 - FOLIO
proceso en el ejercicio vlgente.

-
Relaci6n    de    anticipos    de    obras OP-03 - FOLIO
pendientes de amortizar.

-
Relaci6n  de  obras  y/o  acciones  de OP-04 - FOLIO
desarrollo social.

-
Anexo Vll. Derechos y Obligaciones:

Relaci6n de contratos y convenios. DO-01 - FOLIO

Relaci6n        de        acuerdos        de

DO-02 FOLIOcoordinaci6n,   convenios  y  anexos
de      ejecuci6n      celebrados      con -
diferentes instancias.

Relaci6n        de        contratos        de DO-03 - FOLIO
fideicomisos.

Anexo VIIl. Relaci6n de Archivo:

Relaci6n  de  archivos  de  la  unidad
RA-01 FOLIO

administrativa.

y



Anexo lx. Otros:

Relaci6n de asuntos en tramite. 0-01 - FOLIO

Relaci6n de formas oficiales. 0-02 - FOLIO

Relaci6n de procesos juridicos. 0-03 - FOLIO

Informe ejecutivo. 0-04 - FOLIO

Sistemas  informaticos  adquiridos  y 0-05 - FOLIO
desarrollados. -
Sistemas informaticos en proceso. 0-06 - FOLIO

LA   VERACIDAD   DE   LA   INFORIVIACION   CONTENIDA   EN   LOS   ANEXOS   Y
FORMATOS       LISTADOS       ANTERloRIVIENTE,       ES       RESPONSABILIDAD
EXCLUSIVA DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, Y SE  ENTREGAN  EN  ESTE
ACTO, A EFECTO DE QUE EL SERVIDOR PUBLICO QUE RECIBE,  DISPONGA
CON      OPORTUNIDAD      Y      TRANSPARENCIA      DE      LA      INFORMAC16N
RELACIONADA CON  LOS  RECURSOS Y ACCIONES  QUE  DICHA  UNIDAD  DE
TRABAJO ADMINISTRA Y LLEVA A.CAB0 A LA FECHA EN QUE SE ELABORA
LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPC16N .-------------
Derivado  de  lo  anterior,  se  les  exhorta  a  los  servidores  publicos  para  que  en  la
ejecuci6n  de  la  Entrega-Recepci6n,  se  conduzcan  con  legalidad,  transparencia  y
eficacia,------------------------------------------------------------------------------------------------
Los informes, formatos y documentos anexos que se mencionan en esta Acta, son

parte integrante de la misma y se firman en todas sus fojas para su  identificaci6n y
efectos legales a que haya lugar,  Ias cuales estan foljadas en forma consecutiva, y
en este acto se hace efectiva la entrega del mismo, el cual queda a disposici6n del
se rvid o r p A b I ico e ntra nte .---------------------------------------------------------------------------

Cabe     sefialar    que     la     presente     Acta,     no     implica     liberaci6n     algu`na     de
responsabilidades  derivadas  del  ejercicio  de  las  atribuciones  del  servidor  ptlblico
saliente,  que  pudieran   llegarse  a  determinar  con  posterioridad  por  la  autoridad
competente.------------------------------------------------------__________--____..............._______
---------------------------------------------DECLARACIONES---------------------------------------

-`,-1.                         \-`:.`:-



manifiesta bajo protesta de decir verdad que

recibe  con  las  reservas  de  Ley  de
todos los recursos y los documentos que se precisan en la presente acta .------------

manifiesta haber proporcionado sin omisi6n

alguna todos  los elementos  necesarios para  la formulaci6n  de  la  presente  acta,  y

que  no fue omitido asunto o aspecto importante  relativo a su gesti6n.  Los anexos y
formatos que se mencionan en esta acta forman parte integrante de la misma y se
firman todas sus fojas para su identificaci6n y efectos legales a que haya lugar por
las personas designadas para elaborarlos .-----------------------------------------------------

/Titular de la Contraloria General del lnstitutoJ_ manifiesta que su firma dentro de
la  presente  acta,   no  implica  validaci6n  o  certificaci6n  alguna  de  la  informaci6n
contenida dentro de esta acta administrativa de Entrega -Recepci6n y sus anexos,
sino que tiene coma finalidad sancionar que el proceso se  llev6 a cabo cumpliendo
con  los requisitos minimos que para el mismo establecen  la  Ley para  la Entrega -
Recepci6n de las Administraciones  Pdblicas del  Estado y Municipios de  Durango y
Ley de lnstituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de  Durango .------
__----------------------------------------------------------------------------------------------------------

La  presente entrega  - recepci6n  no  implica  liberaci6n  alguna de  responsabilidades

que pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente con posteridad, de
conformidad con lo previsto por la Constituci6n  Politic.a del Estado Libre y Soberano
de Durango,  asi como por la Ley General de Responsabilidades Administrativas. --
Acto  seguido, servidora  ptlblica  saliente,

da      curso      a      la      entrega      de      la      Unidad      de      trabajo      denominada
del      lnstituto      Electoral      y      de

Participaci6n             Ciudadana            del             Estado            de             Durango             a
quien    la    recibe    y    pod fa    solicitar

informaci6n  que  a  su  juicio  considere  pertinente,  contando  con  treinta  (30)  dias
habiles a partir de la fecha de la presente acta .-----------------------------------------------
Acto continua se les hace del conocimiento a los servidores ptlblicos,  para los fines
a  que  haya  lugar,  que  de  conformidad  con  el  Articulo  173  parrafo  primero  de  la
Constituci6n  Politica del Estado Libre y Soberano de Durango y a la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, en su Articulo 32, estaran obligados a presentar
las  declaraciones  de  situaci6n  patrimonial  y  de  intereses,  bajo  protesta  de  decir
verdad y ante  las Secretarias o su  respectivo  C)rgano  lnterno de  Control, todos los
Servidores  Pdb[icos;  en  los terminos de  lo  establecido en  e[ Articulo  33  del  citado
ordenamiento,  que a  la  letra dice:  "La  dec/arac/.6n de sifuao/.6n pa fr/'mon/'a/ debera

presenta rse en los sig u ie ntes pl azo s" : ---------- ~ --------------------- ~--~ -------- ~ --------
I.  Declaraci6n  inicial,  dentro de  los sesenta dias naturales siguientes a  la toma de

poses i6 n co n motivo de I :  -----------------------------------------------------------------------------

`,..



a)  lngreso al servicio  pdblico  por primera vez;  ------------------------------------------------
b) Reingreso al servicio publico despues de sesenta dias naturales de la conclusion
de su  t] ltimo encargo;  ---------------------------------------------------------------------------------

11.  Declaraci6n de modificaci6n patrimonial, durante el mes de mayo de cada af`o;  -
Ill.  Declaraci6n  de  conclusi6n  del  encargo,  dentro  de  los  sesenta  dias  naturales
siguientes a  la conclusi6n .---------------------------------------------------------------------------

La  presente Acta Administrativa se elabora  por quintuplicado,  quedandose  original
bajo custodia del servidor pablico que recibe;  otro tanto en  original para el servidor

ptlblico que entrega;  una copia se remitifa por conducto del superior jerarquico a la
Auditoria  Superior del  Estado  de  Durango;  otra  copia  se  integrara  en  los  archivos
del area que se entrega y finalmente una copia  la cual quedara  bajo resguardo de
la   Contraloria   General  del   lnstituto   Electoral  y  de   Participaci6n   Ciudadana  del
Estad o de  D u ra n g o .-----------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------ APERCIBIMIENTOS GENERALES:  ------------------------

SE HACE CONSTAR QUE CON  FUNDAMENTO EN EL ARTicuLO 31  DE LA LEY
PARA  LA  ENTREGA  -  RECEPC16N  DE  LAS  ADMINISTRACIONES  PUBLICAS
DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE DURANGO Y DE ACUERDO AL ARTicuLO 385
DEL  C6DIGO  PENAL  PARA  EL  ESTADO  LIBRE  Y  SOBERAN0  DE  DURANGO,
AL  QUE  INTERROGADO  POR ALGUNA AUTORIDAD  PUBLICA,  EN  EJERCICIO
DE SUS  FUNCIONES CON  MOTIVO DE  ELLAS,  FALTARE A LA VERDAD  SE LE
IMPONDRAN  DE 6 MESES A 5 ANOS DE  PRIS16N Y DE 30 A 500  DIAS-MULTA,
COMUNICANDOSELE    QUE    LA    FORMULACION     DE    ESTA    ACTA    TIENE
IMPLicITA   LA   RECABAC16N   DE   DOCUMENTOS   PROBATORIOS   POR   TAL
MOTIVO  ANEXAR  A  SU  DECLARACION  LOS  DOCUMENTOS  QUE  ACLAREN,
lLUSTREN  AMPLiEN  0  PRUEBEN  LO  MANI FESTADO .-----------------------------------

ASIMISMO,  SE  HACE CONSTAR  QUE  LA NEGATIVA A  FIRMAR  LA  PRESENTE
ACTA NO AFECTA EL VALOR  PROBATORIO  DE LA MISMA .--------------------------

Cierre del Acta.- Previa  lectura de la  presente acta administrativa,  y no  habiendo
mas  que  hacer constar,  se  da  por concluida  a  las

de
horas  del  dia              de

firmando de conformidad, para constancia, en todas sus fojas,
al  margen y al calce,  los q ue en  ella  intervinieron .---------------------------------------------



ENTREGA RECIBE

(Nombre del servidor pt]blico saliente) (Nombre del servidor pdblico entrante)

TESTIGOS DE ASISTENCIA:

C. C.

POR LA CONTRALORiA GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPAC16N  CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO:

Y



(Titular de la Contraloria General del lnstituto)

La presente foja de firmas forma parte integrante del Acta Administrativa de Entrega
- Recepci6n de la  Unidad de trabajo denominada del

lnstituto  Electoral  y de  Participaci6n  Ciudadana  del  Estado  Durango  de fecha
dede



IEPC
DURANGO

ANEXO



NOMBRE  SERVIDOR PUBLICO SALIENTE (ENTREGA)

NOMBRE  SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE  (RECIBE)

UNIDADADMINISTRATIVA

FECHA

Unidad Administrativa:
VictoriadeDurango, Dgo.,a   do     de

-`------ iE_EE



CARPETA DE
ENTREGA - RECEPC16N

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

ACTA ADMINISTRATIVA DE
ENTREGAIRECEPC16N



CARPETA DE
ENTREGA - RECEPC16N

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

I.  EXPEDIENTE
PROTOCOLARIO



ANEX0  11 -
lvIARCO JURiDICO  DE  LA ACTUAC16N

DE ACTUAC16N

Organlsmo Aut6nomo: Institute Electoral y do Participaci6n Ciudadana dol E8tado do Durango
U n ldad Admi nistratlva:
Domlcllio:  Cal[o Lltlo a/N Col. Ciudad lndustrlal C.P.  34208 Durango

VictoriadeDurango, Dgo.,a    de     de

EPJ)1

hoja_1_
do1

Entrega Recibe



ANEXO I

ESTRUCTURA 0RCANICA

I-
Organlsmo Aut6nomo:  lnstltuto Eloctoral y do Participaci6n Ciudadana
Unidad Adm I n[strativa:
Domiclllo:  Calle Litlo S/N Cludad lndusti.ial

.--i    -`

Vlctorla do Durango, Dgo„ a    do     do

EP-02

hoja _1_
d®1 3¥

Entrega Recibe



CARPETA DE
ENTREGA - RECEPC16N

NOMBRE DE LA UNIDAD

11.  PLAMEAC16N
ESTRATEGICA



ANEXO  11

PLANEAC16N  ESTRATEGICA

RELAC16N  DE  PROGRAMAS Y ACcloNES

Onganismo Aut6nomo:  Institute Electoral y de Participaci6n Ciudadana
U n idad Admi nistrativa :

---
? pEo. >

Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad lndusti.ial                                                                                                                                    VictoriadeDurango, Dgo.,a    de     de

Clavo del
Nombre del Programa Clave Unidad Clave de la

Nombre de la Acci6n
Linea de Estrategia del Plan

PrioridadPrograma Presupuestal Responsable Acci6n Estatal de Do8arTollo qiieImpecfa

ENTREGA RECIBE



NOMBRE DE LA UNIDAD

Ill. RECURSOS
HUMANOS



ANEXO  Ill

RECURSOS HUIVIANOS

PLANTILLA ACTUALIZADA DE PERSONAL

Organismo Autonomo:  Institute Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoriade Durango, Dgo,,a    de     de

I,9
hoja _1_
de1

Adcripci6n Nombre
Categoria Persepc!6n MceualBruta

Suoldo Base Otras Prostaclones Rotonciono8 Foclla do Alto
P®rsopcl6n lvlensualNote

81      S      I       C       10

RECIBE
ENTREGA



:.sN8
ANEXO  Ill

RECURSOS HUMANOS

PERSONAL SUJETA A PAGO POR

Organismo Aut6nomo:  Institute Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Admi nisti.ativa :
Domicilio:  Calle Lltio SIN Ciudad  Industrial

Victoria  de Durango, a     do        do

RH-o2=
hod:±=   x

Nombre R.F.C. I        ''t'FI|,I:^n+1Delra,AlAI

I         ,mporfe
Retenciones Descri pci6n de Actividades Observaciones

ENTREGA RECIBE



ANEXO  Ill

RECURSOS HUMANOS

RELACION DEL PERSONAL CON LICENCIA a CowllsloN

-
na

Vlctoria de  Du

''uJdderango,Dgo,ade

de

-
Organi8mo Autonomo: mat ituto Electoral y de Par(lclpecldn Clud8da
Unldad Admlnlstratlva:

iudad lndustrfalDomicilio:  Callo  Lftio S/N  C

Nombre Arcs d® Adscripcl6n Tipo do Liconcia Area de Comisi®n
Pertode

Porcepeiopes Area Iieducc[once Arcs Percepciones Arcs Deducclones Area
Dol Al Ad8c]pcldn Adscipei6ri Coml8i6n comi8ion

Toto':

REciBE



.s=:-:--_`_-

RECURSOS HUMANO

EXPEDIENTES DEL PERSO

Organismo Aut6nomo:  Instltuto Electoral y de Partlclpacl6n Ciudadana
U nidad Admi n l8trativa :
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Vlctorla do Durango,  Dgo., a    de     de

Nombro No.  De Expedlonto CURP Obsorvaciones

ENTREGA

1DE2

RECIBE



•.x,,
ANEX0 Ill

RECURSOS HUMANOS
TABULADOR DE SUELDOS

Organismo Aut6nomo: lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio:  Calle  Litio S/N  Ciudad  Industrial

Victoriade Durango, Dgo.,a    de     de

RH-05

Cargo/Puesto Categoria Sueldo Minima Sueldo Maximo Observaciones

ENTREGA RECIBE



/.,' < ANEX0111

RECURSOS HUIV]ANOS
LOGOS Y PERFILES DE PUESTOS

Organismo Aut6nomo: lnstituto Electoral y do Participacl6n Ciudadana
Unidad Administrativa :
Domicilio: Callo Litio S/N Ciudad Industrial

RH-06

hoja
de

VictoriadoDurango,Dgo.,a    do     do

\

Cargo/Puesto Categoria
Proparaci6nAcad6mica

Exporioncia Habilidado8 Porfi' Observacionos

ENTREGA RECIBE



x/ ANEX0 Ill

RECURSOS HUMANOS
PROGRAMA DE CAPACITAC6N Y DESARROLLO

Organismo Aut6nomo: Instituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle  Litio S/N  Ciudad Industrial

RH-07

hoja
de

Victoria de DUTango, Dgo., a    de     de

Curse a lmpartir Programaci6n
A qu6 PersonalseDirige

Fecha Lugar Observaciones

ENTREGA RECIBE



RE
ANEXO  '1'

REcuRsos HumANos

lmuAcl6N DEL EiERc]cio EiE REcuFt8os DEi cAplTULo 1 ooo

Cla8mcacl6n
AproEde Am   llacbne. Red-co Modlfledo Conprometldo Devengade Eforolto Pegedo 9ve).rcldo ob8¢rvac]oce8

in Fuon'e Capfro Concepts Parlld,EerMrmca P



Ei! ANEXO  Ill

RECURSOS HUMANOS
SISTEMA PARA LA ELABORAC16N DE LA N6MINA DE PAGOS AL PERSONAL

ENTREGA RECIBE



Organ ismo Aiit6nUnidadAdministraDomicilio:CalloL.omo:  ln8tiva:CoitloS/NC'ituto E'eordinaci6iudadlnctoral y dendoProrrdustl.ial

REMUN

ANEX0111 -
7

RECURSOS HUMANOS

ERACIONES PENDIENTES DE PAG                              RH-10

Participaci6n Ci udadanogativasyPartidosPolitaicos
hoja_1_de1

Victorla de Durango,  Dgo., a dede

lRegimon Laboral Do8cripci6n delPaaoPondionte Cause Remuneraci6r`dePago Obsorvaciones    I-,.
[SrE= PH

Puosto

I Otal : I

ENTREGA RECIBE



NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

lv. RECURSOS
MATERIALES



ANEXO  IV
RECURSOS  MATERIALES

MOBILIARIO Y  EQUIPO  DE  OFICINA

Organismo Aut6nomo: lnstituto Elcotoral y de Participaci6n Ciudadana
U nidad Administrativa :
Domicilio:  Calle Litio S/N Ciudad  lndustrial

VictoriadeDurango, Dgo.,a   do     de

-
RIVIJ'1

hoja _1_
de2

No. do lnvontario
D     a     8      c    r      i      p      c      16      n

ubicacl6n

Rceguardo a Cargo do:
Fceha do Asignaci6n Ob8orvaciono3

Nombro Modo'o "pO Marca Sorio Nombro Puosto

Entrega Recibe



ANEXO  IV

RECuRSOS IVIATERIALES

PUBLICACIONES, LIBROS Y DEMAS SIMILARES

Organismo Aut6nomo: Instituto Eloctoral y de Particlpaci6n Ciudadana
U nidad Ad ministrativa:
Domlcilio:  Callo Litio S/N Ciudad  Industrial

VlctorladoDurango,  Dgo.,a    de     de

-
RM-02

hoja _1_
do1

Cantidad Do3criDci6n  dol  Documento Area do Ubicaci6n ResDonsdblo Observaciones

Ertrega Recite



ANEXO IV

RECURSOS MATERIALES

EQUIPO   DE TRANSPORTE

Organismo Aut6nomo: lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Victoria  deDurango,a    de        de

RM-03

hoja _1_
de1

Tipo Marca Color No. de Placa
No.  Invontarto Sorl,

Estado Fisico y Funcional
Resgiiardado por:

Observaciones
Nombro Puesto

ENTREGA FiECIBE



ANEXO IV

RECURSOS MATERIALES

MAQUINARIA,  HERRAMIENTAS Asi COMO SUS RIvl-04

'.-                                                  hoja _1_
Organismo Aut6nomo:  Instituto E[octoral y de Participaci6n Ciudadana

7    de-1-unidad Administratjva:
Domicilio:  Calle Litio S/N  Ciudad  Industrial

Victoria  deDurango,a   de    do

NUMERO DESCRIPCION AREA DE RESGUARDADO POR:

DE INVENTARIO NOMBRE MARCA MODELO SERIE ADSCRIPC16N UBICAC16N NOMBRE / PUESTO OBSERVACIONES

ENTREGA REC'BE



ANEXO IV

RECURSOS MATERIALES

SITUACION  DE LOS  BIENES INIVIUEBLES

Organismo Aut6nomo:  lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unldad Adm i n istratlva :                                                                                                                                                                ~
Domicilio: Calle Litlo S/N Ciudad Industrial                                                                                                                                            VictoriadeDurango,Dgo.,a    de     de

Ubicaci6n

EstaArrendadotus Propio
Titulo de Propiedad Reoi8troPliblico Descripci6n Tipo do Predio Municipio/ U8o ActualdelBien

''Observaciones

Urhano  I  Rdstico Localidad

ENTREGA FtECIBE



ANEX0 IV

RECURSOS MATERIALES

EQUIPO DE COMUNICAcloN y sus AccEsoR|                                                 RWIJ)5

hoja_1_

y,
Onoani8mo Aut6nomo: In8tituto Electoral y do part|cipacidn ciudadana                                                                                                                                                                              do _1_
Unidad Admlni8trativa:
Domiclllo: Callo Lltlo S/N Ciudad Industrial

Vlctoria  de Durango,a   de     d®

No.  DoInyontario D e8Cripcl6n E8tado Fi8Ico yFuncional
Ubicaci6n

Resgu8 rdedo por:                                I
Observacion®sNoml,re Marca Tiro Sol.i® Nombro Pue8to                 I

ENTREGA



ANEXO  IV

RECURSOS MATERIALES

INVENTARIO DE   ALMACEN RM-06

hoja _1_
de1

Organismo Autonomo: lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Administrativa :
Domicilio: Calle Litio S/N Cludad Industrial 7Victoria  deDurango,a     de      de

No. De lnventario
Nombre deArtfculo

Unidad de Medida
Existencias Observaciones      I

IIBIHII
ENTREGA

Pagina 26

RECIBE



RECURSOS MATERIALES

INVENTARIO DE VEHICULOS SINIESTRADoS                                                                                                           RM-08hoja_Organi8moAut6nomo:In8t[tutoElectoralydepart|cipaci6nc|udadanade-

Un]dadAdministrativa:
Domlclllo: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

VlctohadeDurango,Dgo.,a      de        de

Crave
"po Marca Ivlodelo

No. Place NO. Area
Ubicacion Rceguardado par. Fecha del Obsorvacionosdo                  I)eseripcl6n de a Pdltra do

Invontario Sorie Matrlcufa Soguro AdscriDcl6n Nombre / Puesto Slnlostro

IIIIII

ENTREGA F!ECIBE



RECURSOS MATERIALESRECURSOS MATERIALES

lNVENTARIO DE VEHicuLOS DADOS  DE BAJAOrganlsmoAI[tanomo:ln8titutoElectoralydoParticipaci6nCiLldadana RM-09II/hauda--de

Unldad Admln istrativa:
Domicilio:  Cal le Litio S/N Cli.dad lndu8trial

Vlctona de Durango,  Dgo.,  a    d
Ndm®ro

Deseripcl6n Tipo Marea Ivtodelo

No. Pfaca NO. Arcs
Rosguardado par:

VFeehade
Motivo dodo de 0 POI'za d®

Invenfarlo Sor'o
Mancula Seguro

Adscripcl6n
Nombro / Puesto B.i. Baja

I

ENTREGA RECIBE



ANEX0 lv
RECURSOS MATERIALES

INVENTARIO DE SELLOS OFICIALES
RM-10

de1

Organismo Aut6nomo: ln§tituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana

ngo,Dgo.,a   de    de

Unidad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N C iudad Industrial

Victoria de D

Piezas Leyenda del Sello 089E RVAC I0 N ES                     I

ENTREGA RECIBE



ANEXO  IV

RECURSOS IVIATERIALES

INVENTARlo DE  LLAVES Y COMBINACIONES  DE

E-
RM-11

hoja_1_
de1OrganismoAut6nomo:lnstitutoElectoralydePartlclpacl6nCiudadana

Unidad Admi nistrativa : #Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial
Vlctoria de Durango, Dgo., a

Piezas Descripci6n y Ubicaci6n
Mueble o caja fuertequelibe,.a

Area de Adcripci6n Obse   aciones

ENTREGA
RECIBE



NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

V. RECURSOS
FINANCIEROS



ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

ESTADOS FINANCIEROS

Organlsmo Aut6nomo: Institute Eloctoral y do Participaci6n Ciudadana
un idad Administrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

-.--.

RF-01

hoja _1_
de2

Nombro Pal.iodo Obsorvacionos

ENTREGA RECIBE



ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

RELAC16N  DE CUENTAS  BANCARIAS

Organismo Aut6nomo: Instituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Adminjstrativa:
Domicilio: Calle Litio S/N  Ciudad Industrial

Victoria deDuiango, Dgo., a    de     de

RF02hod:=x

No. De Cuenta lnstituci6n Bancaria Fecha de Vencimiento Saldo FirmasRegistradas Estado de Cuenta Ob8ervacione8

ENTREGA RECIBE



ANEX0 V
RECURSOS FINANCIEROS

RELAci6N  DE cHEQUEs, INVERsioNEs, vALOREs, TiTULOs 0 cuALQuiER OTRO CONTRATO cony

Ongani8mo Aut6nomo:  Instituto Electoral y de Particlpaci6n Cludadana
Un[dad Admini8tratlva:
Domicilio:  Calle Llt]o S/N  Ciudad  Industrial

Vlctorfe do Dui'ango, Dgo.,a    d®     d®

Fecha Instftycl6nEfancarla
TIDo do lnv®iiii6n

No. Do Cuonta Plazo F®cha doV®ncimiento Fimas  R®918trada8 Saldo ObS®rvacion®8



ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

RELAC16N  DE CHEQUES  PENDIENTES DE  ENTREGA

Organismo Aut6nomo: Instituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Adm inlstrativa :
Domicilio:  Calle Litio S/N Ciudad lndListrial

E-
RF04

hoja_1_
do1

VictoTiadeDurango, Dgo.,a    de     de

I nstituci6n Bancaria No, de cuenta Tipe deCuenta No. DeCheque
Imports Nombre del Beneficiario Concepto Obsorvaciones

ENTREGA RECIBE



ANEXO V
RECURSOS  FINANCIEROS

RELAC16N  DE CONTRA-RECIBOS PENDIENTES  DE ENTREGAR A SUS BE

Organismo Aut6nomo:  lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Un idad Adm inistrativa:
Domicllio:  Calle Litio S/N Ciudad  Industrial

Victoria de Durango, Dgo., a    de     de

RF05

hoja_
de

Nombre
Fecha deRecepcj6n Ntlmero deEstimaci6noFaclllm

Folio ]mporte Total Observaciones

ENTREGA RECIBE

#ivALOR!



ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

RELACION DE DOCUIVIENTOS Y CUENTAS POR

Organismo Aut6nomo: Instituto Electoral y de Participac[6n Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domlcilio:  Calle Litio S/N  Ciudad  Industrial

Victoria deDurango, Dgo.,a    de     de

RF-06

hoja _1_
de1

Documento
Nombre del Deudor Saldo Fecha de Fecrta de Concepto ObservacionesNdmero TiDo Emisi6n Vencimiento

ENTREGA RECIBE



REIAc[ONDEPRA::v:::O:¥iMNECD[[::::IARGOpREgr

Organ[8mo ALitonomo :  Instltuto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Administrativa:
Domlcilio:  Callo Litio S/N Ciudad lndu8tnal

Vlctoria de Durango, Dgo., a   de     de

RF-07

hoja_
de

Documento
Fecha de Nombma del Imports Pages Fecha dc

Saldo Venclmlento Concepto Observaclones

4„
Expedici6n Acrdor Total Rcalizado8 Page

Ndmoro TII'O

ENTREGA RECIBE



ANEXO V
RECURSOS FINANCIEROS

RELACION  DE  PASIVOS CONTINGENTES

Or8anismo Aut6nomo: In8tituto Electoral y do Participaci6n Ciudadana
U nidad Admi nistrativa:
Domicilio: Callo Litio S/N Ciudad lndu8ti.ial

.---  i` -_
RF-08

hoja_
do

Victoria de Durango, Dgo„ a      de          de

Focha de Emisi6n
Documonto Entidad o Importo

Saldo
Focha de Concopto

Ob§ervacionos
Municipio Total Voncimionto Avalado

Ndmoro TiDo

ENTREGA RECIBE



ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS
RELACION  DE  IVIINISTFIACIONES

Organismo Aut6nomo: Institute Eloctoral y do Participaci6n Ciudadana
U nidad Administrativa:
Domicilio: Callo Litio S/N Ciudad lndiistrial

-:-i--==-::

hoja_
de

Rocibidas Pendientes do Rocibir Focha Imports Obsorvaciones

ENTREGA RECIBE



ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

PRESUPUESTO

•--.`.-:....`:.`..:.. I-
Victoriade Durango, Dgo., a    do     de

RF-10

Organismo Aut6nomo:  Institute Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Adm inistrativa :
Domicilio:  Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Aprobado lvlodificado Ejercldo Comprometido RecursosPropios
Ejercicio

No. DeCuenta Nombre de laCuenta 'mporteParcial
Importe Total Observaciones

ENTREGA RECIBE



ANEXO V

RECuRSOS FINANCIEROS

RELACION DE CONCEPTO DE INGRESOS PROPIOS

Ongani8mo Aut6nomo:  Institute Electoral y do Participaci6n Cludadana
unldad Adm in l8trativa :
Domlclllo: Callo Litio S/N Cludad Industrial

VIctoriadeDurango,Dgo.,a       de       de

---i::--:.---_

hoja_1_
do1

Desciipci6n Tarifa Observaclonos

ENTF{EGA RECIBE



ANEXOV

RECURSOS FINANCIEROS

SISTEMA CONTABLE

Organtsmo Alitbnomo: ln8enuto Eleetoral y de Pardclp&cl6n Cludadam
Unrdad AdmlnL8tntlva: Coordlnaclan de Prenogatlv8s y Partldco Polidco8
I}omlclllo:  Calle  IJtlo S/N Cludad lndu8trlal

Noml)ro dol SJstoma
8erle

Oerora  lnlonnacl6n con®raln,16
G€aera Erfudoa Cuena coti  Manual®. d® Vloei`cfa do Ice Provcedol.

Funclonarfo (8) obsorvacion®sContiblo Fte8upl.cetal Can®blo Flranelero€ ComablLlded M8nuabe doCoithbllldad
nombro corfuc`o Reaponsoble (S)

RECIBE

RECIBE



ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

RELACION DE FONDOS REVOLVENTES,  FIJOS 0 MENORES

Organismo Aut6nomo: Instituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Administrative: Coordinaci6n de Prerrogatlvas y Partido§ PolTticos
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad Industrial

Vlctorla de Durango, Dgo., a         de             do

E-
RF.13

Tipo de Fondo Objeto del Fondo
Responsable del Fondo

Monto Asignado
ULtimo Reembolso

Obeervacionce
Nombre Pue§to Fecha Cheque

ENTREGA REC'BE



ANEXO V

RECURSOS FINANCIEROS

RELACION  DE  FACTURAS EIVIITIDAS

Organismo Aut6nomo: Institute Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Administrativa :
Domicilio:  Calle Litio S/N Ciudad Industrial

VictoriadeDurango, Dgo.,a    de    de

Folio Fecha Concepto Proveedor
Observaciones

Nombre RFC

ENTREGA RECIBE



ANEXO V

RECURSOS  FINANCIEROS
SEGUIMIENTO DE AUDITORiAS

Organismo Aut6nomo: lr`stituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Administrativa: Coordinaci6n de Prerrogativas y Partidos Politicos
Domicilio:  Calle Litio S/N Ciudad Industrial

hoja _1_
de1

Victoriade Durango, Dgo„ a       de          de

-
"po de Auditoria lnstanclaFiscalizadora Resultados Estatus de la Auditoria Observaciones

ENTREGA
RECIBE



CARPETA DE
ENTREGA - RECEPC16N

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

VI. OBRA PL]BLICA



ANEX0 Vl

OBRAS POBLICAS
RELACION DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS EN  EL EJERCICIO VIGENTE

0rganl8mo Aut6nomo: In8tltuto Electoral y do Participacl6n Cludadana
Unidad Admjnistrativa :
Domicilio: Callo Litio S/N Ciudad Industrial

-i:;i:-_--._

noja_
de

Victoria de Dui.ango, Dgo., a   de     de

-
Obra Ubicacl6n Monto Total

Feella do Modal]dad de
Observaciono8

I

Munlciplo Localidad
Meta

Ejercido
FhdRamo   I                 De8crlpcl6nI I  Ap'Obado ecaelnlclo

Entrega Adjudlcacl6n

IIII

I

S-S

S-S

SUMA DE  LA HOJA
ACUMULADO

ENTREGA RECIBE



ANEX0 Vl

OBIIAS  PUBLICAS

RELACION  DE OBRAS PUBLICAS EN  PROCESO EN EL EJERCICIO VIGENTE

0rganismo Aut6nomo: lnstituto Eleetoral y de Participaci6n Ciudadana
Unidad Admiii istrativa:
Domicilio:  Calle Litlo S/N Ciudad Industrial

--=T--__

hoja
de

VictoriadeDurango,Dgo.,a   de    de

-02

-
Obra Mun'c'plo.LocalldBdyUblcacl6n

Meca

Monto Total Poriodo do Ejecucl6n
lvlodalidad deAdjudicaci6n

Avanco(a/a)

Observaciones
Ramo, FondoaPrograma

D®scripcl6n Aprobado Ejercldo lnlclo Entreoa Fl8lco Flnancloro

II

IIII

ENTREGA RECIBE



ANEXO Vl

OBRAS PUBLICAS

RELACION DE ANTICIPOS DE 0BRAS PENDIENTES DE AMORTIZAR

---r_  ,

OP-03

-
No.a;-    -   - -                                                                                                                                                                          I         Feclia lmporte                                        I
Contrato                      Nombredelcontratista        I              Monto                               Obra                 I      de pago Anticipos        Amortizado   :     -T§TaTd-o--i              oI)servaciones

I

11III

I

I

11

II

II

11

I

I

11

I

I

III

I

S-S-S

S                                           -,            S                _       _____-S

ENTREGA RECIBE



ANEXO VI

OBRAS PIJBLICAS

RELACION DE 0BRAS Y/O ACCIONES DE DESARROLLO SOCIAL

Organismo Aut6nomo: lnstituto Electoral y do Participaci6n Ciudadana
Unidad Adm i nistrativa:
Domiciljo: Calle Litio S/N Cludad Industrial

_-i--T---_
OP-04

hoja
de

Victoria de Durango, Dgo,, a   de     de

Acci6n                                                                                             Monto Total Avance (%)
Kamo,Fd

I     Nombre

Unidad de                                                                   , I      Observaciohes
OnProg 00lama

I  ubicaci6n     Metas       medjda      Autorizado           Ejorcido Fisico Financiero ,

SUMA

ENTREGA RECIBE

I-



Vll. DERECHOS Y
OBLIGACIONES



ANEXO Vll

DERECHOS Y OBLIGACIONES

RELACION DE CONTRATOS Y CONVENIOS

Organismo Aut6nomo; Institute Eloctoral y do Participaci6n Ciudadana
Unldad Administratlva:
Domicilio: Callo Litio S/N Ciudad Industrial

¢o,a::=-
do1

VictoriadeDurango, Dgo.,a   de    de

Tipo Poderes Otorgado§ No. Do Contrato oConvonio Fecha Nombro de [a PersonaFi8icaaMoral
Doscripci6n Vigencia Importo

ENTREGA RECIBE



ANEXO VI

RELAcloN DE ACUERDOS DE COORDINACION, CONVENIOS Y ANEXOS
CELEBRADOS CON DIFERENTES  INSTANCIAS

Organi8mo Aut6norrro: In8tituto Eloctoral y de Par(icipaci6n Ciudadana
U nldad Admlnlstratlva :
Domlclllo: Calle  Lltlo S/N Cludad Industrial

DEg
hoJa_

de

VictoriadoDurango.Dgo..a    do     d®

Nombre delDocunento
Partlclpantes

Total de Recur8o8Comprometidos
Proporei6n Objcto Vlgencla Observaclones

ENTREGA RECIBE

I-



•x;,
ANEXO VI

DERECHOS Y OBLIGACIONES
ON DE CONTRATOS DE FIDEICOMISO

Organi8mo Aut6nomo:  ln8tituto Electoral y de PartlcLpacl6n C
DO-03

Unidad Aamlnl8tratlva:                                                                                                                                                                hoja _
Domlcllio:  Calla LItlo SIN Ciudad lndu8trlal

Vtetorla do Dura

dengo,Dgo.,ade

do

Nombre del Nombro dol
Fldelcomit®nto Fldelcomi8ario Flducl8rlo

Fecha del Objeto
Patrimonlo Slfuacion

Ob8ervacione®
Fideicoml8o, Prol]rama Contrato lnlcla' Actual



CARPETA DE
ENTREGA - RECEPC16N

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA

Vlll.  RELAC16N  DE
ARCHIVOS



ANEXO VIll

RELAC16N DE ARCHIVOS

RELACION  DE ARCHIVOS  DE  LA UNIDAD ADIVIINISTRATl

Organismo ALit6nomo: lnstltuto El®ctoral y do Participaci6n Ciudadana
U nldad Admini8tratlva:
Domlcilio: Callo Litio SIN Ciudad lndilstrial

I-
hoja _1_
do2

Vlctoria de Durango, Dgo., a   do     do

Nombro dol Libros Ndmoro do
Dupl[cados Protocolos

Ndmero do
Ubicacidn Soccl6n

Ndmero do
Observaclonos

Archlvo Tomo Expodionto Invontario

ENTREGA RECIBE



•,i,   JprF ANEXO Vlll

ELAC16N DE ARCHIVOS

RELAC16N  DE ARCHIVOS HISTORICOS

I     t.I  toElectoral     do participaci6n ciudadana

RA.02

hoja _1_
de2

urgani§mo Au onomo: In8(Ituto t:iecroral y oo rar(Icipac ..I.-,-I Unidad Admin trativa:

11
Domicilio:  Ca c Litio SIN C lLldad lndustrial

Vie toria de Durango,Dgo.,a    de de

Nombre eel
Libro8

Ntimero de Duplicados Protocolos Ndmero de
Ubicaci6n Secci6n

Ndmoro do
Observacione8

Archivo Tomo Exnediente lnventario

ENTREGA REC'BE



IX. OTROS

CARPETA DE
ENTREGA - RECEPC16N

NOMBRE DE LA UNIDAD
ADMINISTRATIVA



ANEXO IX

OTROS
RELAC16N  DE ASUNTOS  EN TRAIVIITE

Organismo Autonomo:  ln8tftuta Electoral y do Partlclpacl6n Ciudadana
Unidad Admlnl8trativa :
Domlclllo: Calle Lltio S/N Ciudad lndu8trlal

OJ)1   -
hoJa_1_
de1

Vlctoriade Durango, Dgo.,a   de     de

No. de Exped[ente A8tJnto Focha de lnlclo Situacidn Actual del Tramlte
Fecha Probable deT6mlno

Ob8orvaciones

ENTREGA



ANEXO  IX

OTROS
RELAC16N DE FORMAS OFICIALES

Organismo Aut6nomo: lnstituto Electoral y de Participaci6n Ciudadana
U nidad Administrativa : Direcci6n J uridjca
Domicilio: Calle Litio S/N Ciudad lndustrial

Victoria de Durango. Dgo., a   de     de

•------:-::

hoja _1_
de2

I-
Nombre de laForma

Numeraci6n Cantidad Precio unifario Responsable Observaciones

ENTREGA                                                                                                                         RECIBE

\--`



ANEXO  IX

OTROS
RELAC16N DE PROCESOS JURiDICOS

Organlsmo Aut6nomo:  Instituto Electoral y de Partlcipaci6n Ciudadana
Unload Admlnlstrativa:
Domicilio: Callo Litlo S/N Cludad Industrial

hoJa_1_
de_1_

VlctorladeDurango, Dgo.,a   de     de

-
No. de Expedients Tlpo de Julclo

Autoril)ad que Conoce elPmeedlmlento
Estado Procesal Observacione8

ENTREGA RECIBE



ANEXO IX

OTROS
INFORIVIE  EJECUTIVO

Organismo Aut6nomo: lnstltuto Electoral y de Participaci6n Ciildadana
Unidad Adm ini8trativa:
Domicillo:  Calle Litio S/N Ciudad Industrial

t7 o-o4-
hoja_1_
de1

Victoria de Durango, Dgo„ a    de     de

CARGO PERIODO DEL CARGO RESULTADOS 0BTENIDOS OBSEF`VACIONES

ENTREGA REC'BE



S|STEMAS|NFORMATICOS8:T:i:::RIDOsyDESARROLIADoP

Organismo Aut6Iiomo:  Instituto Electoral y de Participeci6n Cjudadana
Unidad Admini8trativa:  Direcci6n de Admini§traci6n
Domicillo:  Calle Litio SIN Ciudad  Industrial

VlctoriadeDurango,  Dgo.,  a    de     de

0-05

Nombre del Sistema Objetivo del Si8tema Plataforma Regi§tro

C uenfa co n RESPONSABLE DEL DESARF`OLLO

ObsorvacionesProgramaFuente Guia de'Usuario ManualT6cnico

Nom bre del ServidorPdblico,personafisicaomoral

Pue§to

ENTREGA
RECIBE



ANEXO IX

0TROS

SISTEMAS INFORMATICOS  EN  DESARROLLO

Organi8mo Aut6nomo: In8tituto Electoral y de Partlclpaci6n Ciudadana
Un[dad Admin tstrativa:  Direeci6n de Administraci6n
Domicilio:  Calle Litio S/N  Cludad lndu8trial

Vlctoria  deDurango,a     de      de

---
0-06

hoja_
d®

Nombre del Si8tema Objetivo del Sistema Avance (%)
Lengiiaje deDesarrollo Platatorma Respon§able delDesarrollo Puesto Obaervaciones

ENTREGA REC'BE



IEPC
DURANGO

ANEXO



ACTA   ADIVIINISTRATIVA   DE   ENTREGA-RECEPCION   DE   (NOIVIBRE   DE   LA
UNIDAD       ADIvllNISTRATIVA)       DEL       INSTITUTO       ELECTORAL       Y       DE
PARTICIPAC16N CIUDADANA DEL ESTAD0 DE DURANGO

FOLlo  No:            /

Acta Administrativa que se formula para hacer constar la Entrega-Recepci6n de los
asuntos  y  recursos  de  las  dependencias,  organismos  aut6nomos  y  organismos
auxiliares de la Administraci6n Ptlblica, en cumplimiento a  los articulos 1, 3 fracci6n
I y lv, 5, 7 inciso a) 8, 9,11,14,15 fracci6n V,16,19, 24, 25, 27, 31, 31  y 50 demas
relatjvos  de  la  Ley  para  la  Entrega  -  Recepci6n  de  las Administraciones  Publicas
del Estado y Municipios de Durango .-------------------------------------------------------------
En   la  Ciudad  de  Victoria  de  Durango,   Dgo.,  sjendo  las horas  del  dia

de                de  dos  mil  _,  en  las  oficinas  que  ocupa  la  oficina  de
(NOMBRE    DE    LA   UNIDAD   ADMINISTRATIVA)       del    lnstituto    Electoral   y   de
Participaci6n  Ciudadana  del  Estado  de  Durango,  ubicadas  en  Calle  litio  s/n,  Col.
Cjudad  Industrial, de la Ciudad de Victoria de Durango, Dgo., se levanta la presente
Acta   Administrativa   que   formaliza   la   Entrega-Recepci6n   de   (NOMBRE   DE   LA
UNIDAD    ADMINISTRATIVA)        del    del    lnstituto    Electoral    y    de    Participaci6n
Ciudadana del Estado de Durango .-------------------------- Para tal efecto se reunieron

(NOMBRE DEL TITULAR SALIENTE), quien deja de ocupar el cargo de (PUESTO)
del  lnstituto  Electoral y de  Participaci6n  Ciudadana  del  Estado  de  Durango,  y que
manifiesta    que    sefiala    como    domicilio    legal    para    recibir    notificaciones    en

CIBO1],  de  la  Ciudad
de Victoria de Durango, Dgo. y, (NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO ENTRANTE)

quien  recibe  como manifiesta  que  sefiala  como  domicilio
legal                            para                            recibir                            notificaciones                            en

de la Ciudad de Victoria de
D u ra n g o ,  D g o .---------------------------------------------------------------------------------------
Para efectos de la presente acta, se entendefa que el servidor ptlblico entrante es
la persona que recibe y el servidor pdblico saliente es la persona que entrega .------

Acto   seguido,

que  entrega,   se  identifica  con

servidora   pllblica

con folio
expedida  por  el

documento  en  el  que  aparece su  fotograffa,  nombre y firma,  el  cual  se tiene  a  la
vista, se examina y se entrega a su portador; y designa como testigo de asistencia

quien      se      identifica      con

iE:   EEI



expedida   por con   folio

documento en el que aparece su fotografia,  nombre y firma,
el cual se tiene a la vista, se examina y se entrega a su portador .------------------------

Asi      mismo, quien      recibe      como
de                                                                           del  lnstituto Electoral

y     de     Particjpaci6n     Ciudadana     del     Estado     de     Durango,     se     identifica
expedida       por con       folio

documento en  el que aparece su  fotografia,  nombre y firma,  el
cual  se  tiene  a  la  vista,  se  examina  y se  entrega  a  su  portador;  y  designa  como
testigo de asistencia a

expedida   por
quien se identifica con

con   folio

documento en el que aparece su fotografia,  nombre y firma,
el oual se tiene a fa vista, se examima y se entrega a su portador; para la recepci6n
fisica  y  documental,  de  aouerdo  a  los  anexos  que  forma  parfe  integrante  del

p rese n te i n stru me nto .--------------------------------------------------------------------------------

Se encuentra presents en este acto lla Persona Titular de la Contraloria General
clel  lnstituto Electoral v de ParticiDaci6n Ciudadana del  Estado de Duranaol,
conforme a las atribuciones que establece la Ley de lnstituciones y Procedirnientos
Electorales para el  Estado de Durango,  segtln artioulo 97,  Parrafo  1,  fracci6n Xvl,

q uien          se          identifica         con
con  folio

expedida         por
documento  en  el  que

aparece su fotografia,  nombre y firma,  el cual se tiene a  la vista,  se examina y se
e ntreg a a s u  po rtad o r ,--------------------------------------------------------------
-------------------------------------------------HECHOS--------------------------------------------

Acreditadas  las  personaljdades  con  que  comparecen   los  participantes  en  esta
diligencia,  se  procede  a  entregar  los  documentos  que  contienen   la  informaci6n
relacionada  con  los  asuntos  de  su  competencia,  asi  como  de  los  materiales  y
financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales,  por lo que,  para
estos efectos, se hace entrega de la siguiente informaci6n :  -------------------------------
UNA   CARPETA   DE   ENTREGA-RECEPC16N   QUE  CONTIENE   INFORMACION
RELACIONADA  A  LA  FUNC16N  QUE  DESARROLLO  EL  SERVIDOR  PUBLICO
SALIENTE,      ASI      COMO      LOS      RECURSOS      HUMANOS,      MATERIALES,
FINANCIEROS Y  LOS ASUNTOS  EN  TRAMITE  RESPECTIVOS,  DE  CARACTER
OFICIAL   QUE   ESTUVIERON   BAJO   SU   RESPONSABILIDAD,   MISMOS   QUE
SERAN CONTENIDOS EN  LOS FORMATOS CORRESPONDIENTES .---------------
PARA  EFECTOS  DE  LA  PRESENTE ACTA,  A CONTINUACION  SE  ENLISTA  LA
TOTALIDAD  DE  LOS  FORMATOS  QUE  ESTABLECE  EL  ARTicuLO  32  DE  LA
LEY PARA LA ENTREGA-RECEPC16N  DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
DEL  ESTAD0  Y  MUNICIPIOS  DE  DURANGO,  EN  LA  CUAL  SE  SENALAN  LOS
APLICABLES          A          LA          UNI DAD          DE          TRABAJO          DENOM I NADA
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DEL           INSTITUTO

ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA DEL ESTADO DE DURANGO;
MISMOS   QUE   DE   MANERA  IMPRESA,   FORMAN   PARTE   DE   LA  CARPETA,
QUEDANDO    INTEGRADA   POR   _       (              )   ANEXOS,    CON

)  FORMATOS;  ACTA  Y  FORMATOS  FOLIADOS  DEL  1  (UNO)  AL
);       MISMOS       QUE       A       CONTINUAC16N       SE

RELACIONAN.--------------------------------------------------------------------------------------
_____.----.---------------------------------------------------------------------------------------------.-_---

Anexo I. Marco Juridico y Estructura Organica

Marco  juridico  -  administrativo  de EP-01 FOLIO
actuaci6n.

-
Estructura organica funcional EP-02 - FOLIO

Anexo 11. Planeaci6n estrategica:

Relaci6n  de  programas  y  acc[ones
PE-01 FOLIO

de la  Dependencia o Entidad.

Anexo Ill. Recursos humanos:

Plantilla actualizada de personal. RH-01 - FOLIO

Personal      sujeto     a      pago      por RH-02 - FOLIO
honorarios. -
Relaci6n de Personal con licencia o

RH-03 - FOLIO
permiso.

-
Expedientes del personal. RH-04 - FOLIO

Tabulador de sueldos. RH-05 - FOLIO

Programas     de      capacitaci6n      y RH-06 - FOLIO
desarrollo.
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Situaci6n  del  ejercicio  de  recursos RH-07 - FOLIO
del capitulo  1000. -
Sistema  para  la  elaboraci6n  de  la RH-08 - FOLIO
n6mina de pagos del personal.

Remuneraciones     pendientes     de RH-09 - FOLIO
Pago.

Programas     de     capacitaci6n      y RH-10 - FOLIO
desarrollo.

-
Anexo IV. Recursos materiales:

Mobiliario y equipo de oficina. RM-01 - FOLIO

Publicaciones,      libros     y     demas
RM-02 - FOLIO

similares.

Equipo de transporte. RM-03 - FOLIO

Maquinaria,  herramientas, asi como
RM-04 - FOLIO

sus accesorios.

Equipo    de    comunicaci6n    y    sus
RM-05 - FOLIO

accesorios.

lnventario de armamento. RM-06 - FOLIO

Situaci6n de los bienes inmuebles. RM-07 - FOLIO

Inventario              de              veh iculos
RM-08 - FOLIO

siniestrados.

lnventario   de   vehiculos   dados   de
RM-09 - FOLIO

baja.

lnventario de sellos oficiales. RM-10 - FOLIO

I nventario            de            llaves           y
RM-11 - FOLIO

combinaciones de cajas fuertes.

Anexo V. Recursos financieros:
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Estados  Financieros. RF-01 - FOLIO

Relaci6n de cuentas bancarias. RF-02 - FOLIO

Relaci6n  de  cheques,  inversiones,
RF-03 - FOLIOvalores,    titulos    o    cualquier    otro

contrato con  instituci6n de cfedito.

Relaci6n de cheques pendientes de
RF-04 - FOLIO

entrega.

Relaci6n de ingresos pendientes de
RF-05 - FOLIO

dep6sito.

Relaci6n  de documentos y cuentas
RF-06 - FOLIO

por cobrar.

Relaci6n     de     pasivos     a     corto,
RF-07 - FOLIO

mediano y largo plazo.

Relaci6n de pasivos contingentes. RF-08 - FOLIO

Relaci6n de ministraciones. RF-09 - FOLIO

Presupuesto. RF-10 - FOLIO

Relaci6n  de conceptos de  ingresos
RF-11 - FOLIO

propios.
-

Sistema Contable. RF-12 - FOLIO

Relaci6n    de    fondos    revolventes,
RF-13 - FOLIOfijos o menores.

Relaci6n de facturas emitidas. RF-14 - FOLIO

Seguimiento de auditorias. RF-15 - FOLIO

Anexo Vl. Obras Pi]blicas:

Relaci6n       de       obras       pdblicas
OP-01 FOLIOterminadas en el ejercicio.

*



Relaci6n    de    obras    ptiblicas    en
OP-02 - FOLIO

proceso en el ejercicio vigente.

Relaci6n    de    anticipos    de    obras
OP-03 - FOLIO

pendientes de amortizar.

Relaci6n  de  obras y/o  acciones  de
OP-04 - FOLIO

desarrollo social.

Anexo Vll. Derechos y Obligaciones:

Relaci6n de contratos y convenios. DO-01 - FOLIO

Relaci6n        de        acuerdos        de

DO-02 FOLIO
coordinaci6n,   convenios  y  anexos
de      ejecuci6n      celebrados      con
diferentes instancias.

Relaci6n         de        contratos        de
DO-03 - FOLIO

fideicomisos.

Anexo VIIl. Relaci6n de Archivo:

Relaci6n  de  archivos  de  la  unidad
RA-01 FOLIO

administrativa.

Relaci6n de archivos hist6ricos. RA-02 - FOLIO

Anexo lx. Otros:

Relaci6n de asuntos en tramite. 0-01 FOLIO

Relaci6n de formas oficiales. 0-02 - FOLIO

Relaci6n de procesos juridicos. 0-03 - FOLIO

lnforme ejecutivo. 0-04 - FOLIO

Sistemas  informaticos  adquiridos  y
0-05 - FOLIOdesarrollados.



Sistemas informaticos en proceso. 0-06 FOLIO

LA   VERACIDAD   DE   LA   INFORMACION   CONTENIDA   EN   LOS   ANEXOS   Y
FORMATOS       LISTADOS       ANTERloRIVIENTE,       ES       RESPONSABILIDAD
EXCLUSIVA DEL SERVIDOR PUBLICO SALIENTE, Y SE ENTREGAN EN ESTE
ACTO, A EFECTO DE QUE  EL SERVIDOR PUBLICO QUE  RECIBE,  DISPONGA
CON      OPORTUNIDAD      Y      TRANSPARENCIA,      DE      LA      INFORIVIAC16N
RELACIONADA CON  LOS  RECURSOS Y ACcloNES QUE  DICHA  UNIDAD DE
TRABAJ0 ADIVIINISTRA Y LLEVA A CABO A LA FECHA EN QUE SE ELABORA
LA PRESENTE ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPC16N .-------------
Derivado  de  lo  anterior,  se  les  exhorta  a  los  servidores  pilblicos  para  que  en  la
ejecuci6n  de  la  Entrega-Recepci6n,  se  conduzcan  con  legalidad,  transparencia  y
eficacia.-------------------------------------------------------------------------------------------------

Los informes, formatos y documentos anexos que se mencionan en esta Acta,  son

parte integrante de la misma y se firman en todas sus fojas para su identificaci6n y
efectos legales a que haya lugar,  las cuales estan foliadas en forma consecutiva, y
en este acto se hace efectiva la entrega del mismo, el cual queda a disposici6n del
se rvid o r p a b I i co e n tra n te .----------------------------------------------------------------------------

Cabe     sefialar    que     la     presente    Acta,     no     implica     liberaci6n     alguna     de
responsabilidades  derivadas  del  ejercicjo  de  las  atribuciones  del  servidor  ptiblico
saliente,  que  pudieran   llegarse  a  determjnar  con  posterioridad  por  la  autoridad
competente.------------------------------------------------------------------------------------------
--------------------------------------------DECLARACIONES---------------------------------------

recibe  con  las  reservas  de  Ley  de
manifiesta bajo protesta de decir verdad que

todos los recursos y los documentos que se precisan en la presente acta.
manifiesta haber proporcionado sin omisi6n

aleuna todos  los elementos  necesarios  para  la  formulaci6n  de  la  presente acta,  y

que no fue omitido asunto o aspecto importante relativo a su gestj6n.  Los anexos y
formatos que se mencionan en esta acta forman parfe integrante de fa misma y se
firman todas sus fojas para su  identificaci6n y efectos legates a que haya lugar por
las personas designadas para elaborarios .----------------------------------------------------

(la   Persona  Titular  de  la  Contraloria  General  del   lnetituto  Electoral  v  de
ParticiDaci6n Ciudadana del Estado de Duranaol manifiesta que su firma dentro
de  la  presente  acta,  no  implica  validaci6n  o  certificaci6n  atouna  de  la  informaci6n
contenida dentro de esta acta administrativa de Entrega -Recepci6n y sus anexos,
sino que tiene como finalidad sancionar que el proceso se llev6 a cabo cumpliendo
con  los requisitos minimos que para el mismo establecen  la Ley para la  Entrega -
Recepci6n de las Administraciones  Ptlblicas del  Estado y Municipios de  Durango y

``-`,i,.-.-`:-,-



Ley de  lnstituciones y Procedimientos Electorales para el Estado de Durango .-------

La  presente entrega - recepci6n  no  implica  liberaci6n  alguna de  responsabilidades

que pudieran llegarse a determinar por la autoridad competente con posteridad, de
conformidad con lo previsto por la Constituci6n Politica del Estado Libre y Soberano
de Durango, asi como por la  Ley General de Responsabilidades Administrativas. --
Acto  seguido, servidora  pt]blica  saliente,
da      curso      a      la      entrega      de      la      Unidad      de      trabajo      denominada

del      lnstituto       Electoral      y      de
Participaci6n             Ciudadana             del             Estado             de             Durango             a

quien    la    recibe    y    podra    solicitar
informaci6n  que  a  su  juicio  considere  pertinente,  contando  con  treinta  (30)  dias
habiles a partir de la fecha de la presente acta .------------------------------------------------
Acto continuo se les hace del conocimiento a los servidores pl]blicos,  para  los fines
a  que  haya  lugar,  que  de  conformidad  con  el  Articulo  173  parrafo  primero  de  la
Constituci6n  Politica del Estado Libre y Soberano de Durango y a la Ley General de
Responsabiljdades Administrativas, en su Articulo 32, estaran obligados a presentar
las  declaraciones  de  situaci6n  patrimonial  y  de  intereses,  bajo  protesta  de  decir
verdad y ante las Secretarias o su respectivo 6rgano lntemo de Control, todos los
Servidores  Publicos;  en  los terminos de  lo  establecido  en  el Articulo  33  del  citado
orclenam.lento, que a la letra dice..  "La declaraci6n  de situaci6n patrimonial debefa

pre senta rse en los sig u len tes plazos" : ------ ~ ---------------------------------------------------
I.  Declaraci6n  inicial,  dentro de  los sesenta dias  naturales siguientes a  la toma de

poses i6 n co n in otivo de I : ------------------------------------------------------------------------
a)  lngreso al servicio pdblico por primera vez;  ------------------------------------------------
b) Reingreso al servicio ptlblico despues de sesenta dl'as naturales de la conclusi6n
d e s u  d lti mo e n ca rg o ;  ---------------------------------------------------------------------------------
11.  Declaraci6n de modificaci6n  patrimonial, durante el mes de mayo de cada afio;  -
Ill.  Declaraci6n  de  conclusi6n  del  encargo,  dentro  de  los  sesenta  dias  naturales
s ig u ie n tes a la co n cl u s i6n .-----------------------------------------------------------------------
La  presente Acta Administrativa  se elabora por quintuplicado,  quedandose  original
bajo custodia del servidor pdblico que recibe;  otro tanto en original para el servidor

publico que entrega;  una copia se remitifa  por conducto del superiorjefarquico a  la
Entidad de Auditoria Superior del Estado de Durango; otra copia se integrafa en los
archivos  del  area  que  se  entrega  y  finalmente  una  copia  la  cual  quedara  bajo
resguardo   de   la   Contraloria   General   del   lnstituto   Electoral   y   de   Participaci6n
Ciudadana del Estado de Du rango .--------------------------------------------------------------
---------------------------------- APERCIBllvIIENTOS GENERALES:  ------------------------

SE HACE CONSTAR QUE CON  FUNDAMENTO EN  EL ARTicuLO 31  DE LA LEY
PARAIAENTREGA-RECEPCIONDEIASADMINISTRAC'°NESPUBL'C*vy



DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE DURANGO Y DE ACUERDO AL ARTicuLO 385
DEL  C6DIGO  PENAL  PARA  EL  ESTADO  LIBRE  Y  SOBERANO  DE  DURANGO,
AL  QUE  INTERROGADO  POR ALGUNA AUTORIDAD  PUBLICA,  EN  EJERCICIO
DE SUS  FUNCIONES CON  MOTIVO DE  ELLAS,  FALTARE A LA VERDAD SE  LE
IMPONDRAN  DE 6 MESES A 5 ANOS DE PRISION Y  DE 30 A 500 DIAS-MULTA,

COMUNICANDOSELE    QUE    LA    FORMULACION     DE    ESTA    ACTA    TIENE
IMPLicITA   LA   RECABACION   DE   DOCUMENTOS   PROBATORIOS   POR   TAL
MOTIVO  ANEXAR  A  SU  DECLARACION  LOS  DOCUMENTOS  QUE  ACLAREN,
I LUSTREN AMPLiEN 0  PRUEBEN  LO MANI FESTADO .--------- i ------------------------

ASIMISMO,  SE  HACE CONSTAR QUE  LA NEGATIVA A FIRMAR  LA PRESENTE
ACTA NO AFECTA EL VALOR PROBATORIO  DE  LA MISMA .--------------------------

Cierre del Acta.- Previa  lectura de la  presente acta administrativa,  y no  habiendo
mas que  hacer constar,  se da  por concluida  a  las

de
horas  del  dia              de

firmando de conformidad,  para constancia, en todas sus fojas,
al  margen  y al calce,  Ios que en  ella  intervinieron .---------------------------------------------

TESTIGOS DE ASISTENCIA:

--,-,       ',`\:-:



C. C.

POR LA CONTRALORIA GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL Y DE
PARTICIPAC16N CIUDADANA DEL ESTAD0 DE DURANGO:

Titular de la Contraloria General del lnstituto Electoral y de
Participaci6n Ciudadana del Estado de Durango

La presente foja de firmas forma parte integrante del Acta Administrativa de Entrega
-Recepci6n de la  Unidad de trabajo denominada del
lnstituto  Electoral  y de  Participacj6n  Ciudadana  del  Estado  Durango  de fecha
dede
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Modelo de datos de personas usuarias del Sll

El  m6dulo  de  Entrega-Recepci6n  debefa  obtener  la  informaci6n  de  las  personas  usuarias  a  partir  de  los

servlcios disponibles en el Sistema  Integral de  lnformaci6n, sln crear un  repositorio  independiente de cuentas

de  usuario.

Para  tal  efecto,  el  Sll  expondfa  un  mecanismo  de  consulta  de  personas  usuarias  mediante  un  servicio  de

btlsqueda   paginada,   a   traves   del   cual   pod fan   obtenerse   los   datos   institucionales   necesarios   para   la

identificaci6n, vjnculaci6n y habilltaci6n de participantes dentro de los expedlentes de Entrega-Recepci6n.

La estructura minima de datos de cada persona usuaria debera contemplar, al menos, los siguientes elementos.

•       Identificador dnico de usuario.

•       Nombrecompleto.

•       Correo  institucional,

•       Extension telefonica, en su caso.

•       Arcade adscnpci6n.

•       Cargo o puesto lnstitucional.

•       Rolesasignadosdentrodel sIl.

•       Permisos asocjados.

•       Estadode lacuenta.

Dicha  informaci6n  debefa  utilizarse  para  asociar  a  las  personas  servidoras  ptlblicas  con  los  procesos  de

Entrega-Recepci6n,  determinar  su  partlclpaci6n  conforme  al  rol  que  les  corresponda,  mostrar  sus  datos

institucionales en las interfaces del m6dulo y registrar sus acciones en la bitacora correspondiente.

Esquema de autenticaci6n y control de sesi6n
El  m6dulo de  Entrega-Recepcl6n debefa utilizar el esquema de autenticaci6n  y control de sesi6n definido por

el   Sistema   Integral   de   lnformaci6n,   sin   implementar   un   mecanismo   independiente   de   inicio   de   sesi6n,

administracj6n de credencjales o validaci6n de jdentidad.

Para   identificar   a   la   persona   usuaria   autenticada,   el   m6dulo   debefa   consultar   el   servicio   institucional

correspondiente del  SII,  mediante el endpoint:

1.   POST   /api/auth/me

Dicho servicio debefa devolver la informaci6n de la persona usuaria asociada a la sesi6n activa, incluyendo sus

datos de identificaci6n,  adscripci6n institucional, cargo, estado de cuenta,  roles y permlsos.

La respuesta del  servicio debefa contener, como  minimo,  una estructura que permita identificar los siguientes

elementos:



Extension tolof6nica
I   user.phone_extension

Mostrar datos complementarlo§ de contacto, cuando aplique.

Area de ad8cripci6n
(   user.area |ldentifcarlaunidadadministrativaalaquepertenecelapersonausuaria.

Cargo o puesto user,pesition) Determinar el contexto funcjona) de la persona dentro del procedimiento`

Estodo de cuenfa user.status,user.banned_at Valldar sl  la cuenta se encuentra activa o restrlnglda                                               i

Roles user.rolesI Dctermlnar el perril general de acceso dentro del sn                                             i

Permisos user.permlssions Autorizar acclones especificas dentro del  medulo                                                    i

lmagen de peml                         I user.proflephoto_url Mostrar  referencia  visual  de  la  persona  usuaria,   cuando  la  interfaz  lo

requiera,

El  m6dulo  debefa  considerar  valida  la  sesi6n  dnicamente  cuando  el  servicio  responda  satisfactoriamente  y

proporcione  la  informaci6n  de  la  persona  usuaria  autenticada   En  caso de que  la sesi6n  no  sea  valida,  haya
expirado o la persona usuaria no cuente con los permisos necesarios, el medulo debefa impedir el acceso a las

funcionalidades correspondientes conforme a las reglas de seguridad del Sll

Los  roles  y  permisos  obtenidos  desde  la  sesi6n  activa  debefan  utilizarse  como  base  para  determinar  las

acciones disponibles dentro del m6dulo, sin perjuicio de las restricciones especificas que deriven del expediente

de Entrega-Recepci6n, del rol asignado dentro del procedimiento y del estado en que se encuentre el proceso.

Las acciones realizadas por la persona usuaria autenticada debefan registrarse en la bitacora correspondiente,

tomando  como  referencja  su  identificador de  usuario,  nombre,  area  de  adscripci6n,  cargo,  roles  o  permisos

aplicables y la fecha y hora de la operaci6n.

Modelo de roles y permisos del SII

EI  Sistema  Integral  de  lnformacl6n  utlliza  la  llbreria  spatie/1aravel-permission  para  la  admlnlstraci6n  de

roles y permisos de las personas usuarias.

Dicho  modelo  permite  asignar  roles  generales  a  las  personas  usuarias,  asi  como  permisos  especificos  que

determinan las acciones que pueden realizar dentro de los m6dulos del Sll.

El  m6dulo de  Entrega-Recepci6n debefa consumir los roles y permisos proporcionados  por el  Sll  a trav6s de

la infomaci6n de la persona usuaria autentlcada,  sin implementar un e§quema independiente de autorizaci6n.

Los  roles  institucionales  disponibles  debefan  identificarse  conforme  a  la  configuraci6n  vigente  del   Sll    De

manera enunciativa,  pod fan considerarse roles como:

Rol Descri pei6n funcional                                                                                                                                                                                    (

Usua,io Persona usuarla con  acceso ordlnario a las funclonalidades  habilitadas dentro del SII                                                               i

Admlnistrador Persona usuaria con facultades ampliada§ de administracj6n,  gesti6n o supervision dentro del  Sll.

Programador Persona   u§uaria   con   permiso§   t6cnicos   o   de  soporte  relacjonados   con   la   configuraci6n,   mantenimiento   o   .

de§arrollo del sistema.                                                                                                                                                                                                       (

.-,,--,- ``,:-:



Los  permisos especificos debefan  utmzarse para autorizar acciones concretas dentro del  m6dulo, tales como

consulta,   captura,  edici6n,   revisi6n,   verificaci6n,   emisi6n  de  observaciones,  generaci6n  de  documentos  o

adm`nistraci6n  del  procedimiento.

La informaci6n de los roles debe guardarse con la siguiente estructura de datos:

Field

id

display_name

---------------- +

bigint   unsigned   I
varchar(255)
varchar( 255 )

description      I   varchar(255)
guard_name         I   varchar(255)
created_at        I   timestamp
updated_at        I   timestamp
------------- + -------------

Es decir,  la que ya jncluye el  paquete en menci6n,  mss  una descripci6n  (description)  breve del  rol. Asi mismo

sucede de igual manera con  los permisos:

+--------------+-----------------+

I     Field                         I    Type                                     I

id
name
display_name
description
guard_name
created  at

+----------------

I   bigint   unsigned
I   varchar(255)
I    varchar(255)
I    varchar(255)
I    varchar(255)
I   timestamp

I    updated_at         I   timestamp                   I
+--------------+-----------------+

Obtenci6n de permisos y validaci6n.

Los permisos se obtienen una vez autentificado el usuario, a traves de la ruta /apt/ouch/me  y la estructura

de  la  informaci6n es  la siguiente:

•`:.,       `-\:i



1.(
2.         "success":   true,
3.          "data'':    (
4.               "user":    (
5.

6.
7.

8.
9.

1©.

11.
12.

13.

14.
15.
16.
17.
18.

"id":    1©3,
•'name":    "Nombre   de   Ejemplo",
"email" :    "usuario.ejemplo@iepcdurango.mx",
"phone_extension":    "114",
"profile_id" :   null,
"email_verified_at" :   null,
•'attributes" :   null,
"area_id":    10,
"position_id":   9,
"created_at" :    "2026-©3-18TO8:26:4©.Oee©©©Z",
"updated_at" :    "2©26-03-18TO8:26:48.0©00©OZ",
"status":   1,
''banned_at" :    niJll,
"profile_photo_url" :   ''https://ui-

avatars.com/api/?name=I+A+P+V&color=7F9CF5&background=EBF4FF&size=2©©&font
s ize=© . 5&bold=t rue " ,
19.                    "area":    {
20.                              ''1d":    10,
21.                          "name":    "l`nidad   Tecnica   de   C6mputo",
22.                             "acronym":    "UTC",

23.                          "email":    "ut.computo",
24.                           "image":    "",
25.                         ''type_id":   4
26.                    ),
27.                   "position":    {
28.                          "id":   9,
29.                         "name":    "Jefe(a)   de   Departamento",
30.                            'Icolorl':    "",
31.                          "icon":    null,
32.                           "created_at" :    "2©26-©3-18TO8:26:23.©©©ee©Z",
33.                           "updated_at" :    "2©26-03-18TO8:26:23.ee©e©©Z"
34.                   )'
35.                  "profile":   null,
36.                     "roles":    [
37.                            "admin"
38.                      ],
39.                    "permissions":    [
40.                       .'event-create",
41.                       "event-edit",
42.                       "event -delete" ,
43.                       "event -view-private'. ,
44.                       .'user-create",
45.                        ''user-edit",
46.                       "user-delete" ,
47.                         "user-view",
48.                       "sanction-published" ,
49.                        "sanction-unpublished",
5©.                       "sanction-history",
51.                        "sanction-create",
52.                       "sanction-edit",
53.                        "sanction-delete",
54.                       "sanction-status"
55.I

56.)
57.)
58.)

Se implementd un contexto o Context para la validacj6n tanto de la sesi6n como de los permlsos.
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const  Authcoritext   =   createcontext<Authuser>({
user:   null,
token:   undeflned,
1sAuthenticated :   false,
haspermission:    ()   =>   false,
hasRole:    ()   =>   false,
hasAnypermission:    ()   =>   false,
hasAllpermissions:    ()   =>  false,
hasAnyRoleorpermission:    ()   =>  false,

))i

interface  Authproviderprops   {
children:    React.ReactNocle;
user:   User    I    null;
token?:   stringj.

)

export   functiori  Authprovider({   children,   user,   token   }:   Authprovider`Pr`ops)   {
const   haspermission   =   (permission:   string):   boolean   =>   {

if   (luser?.permissions   I  I    !Array.isArray(user.permlssions))   return   false;
return   user.permissions. includes(permission) ;

);

const   hasRole   =   (role:   string):   boolean   =>   {
if   ( !user?.roles   I I    !Array.isArray(user.roles))   return   false;
return   user.roles. ir`cludes(role);

).

canst   hasAnypermission   =   (permissions:   string[]):   boolean   =>   {
if   ( !user?.permissions   I  I    !Array.1sArray(user.permissions))   return   false;
return   permissions. some( (permission)   =>                  user.permissions.includes (permission),
)I

)`

canst   hasAllpermlssions   =   (permisslons:   string[]):   boolean   =>   {
1f   (Iuser?.permisslons   I  I    !Array.isArray(user.permissions))   return   false;
return   permissions.every( (permission)   =>                 user.permissions.includes(permission) ,
);

).

const   nasAnyRoleorpermission   =   (
permission:   string,
role:   string,

):    boolean   =>   {
return   haspermission(permission)    I  I   hasRole(role);

);

canst   value:   Authuser   =   {
user,
token,
1sAuthentlcated:    I  luser,
haspermisslonj
hasRole,
hasAnypermission,
hasAllpermlsslons,
hasAnyRoleorpermission,

rl

return   <Authcontext.Provider   value={value}>{children}</Authcontext.Provider>;
)

export   function   useAiith() :   Authuser   {
canst  context  =  usecontext(Authcontext) ;
if   (!context)   {

throw   new   Eri.or("useAuth   debe   ser   usado   con   su   Authprovlder");
)
return   context;

)
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Modelo general de las terminales (End-Points)

EI  SII  procesa la  informaci6n  medjante end-points establecidos  principalmente por la arquitectura del  paquete

Larave/ f?est AP/,  mismo que define la estructura de archivos interna y la definici6n de las rutas o terminales:

1.+--------+----------------------------+-------------------+
2. Method URI Name

4. GET api/users api . users . deta il s
5. POST api/users/search api . users . search
6. POST api/users/actions/{action} api . u sers . operate
7. POST apl/users/mutate api . u sers . mutate
8.9. DELETE api/users api . u sers . destroy

Por ello,  es  necesaria  fa  consuha  a  fa documentacj6n  de  fa  paqueteria,  accediendo  a elle desde  el  portal  de

internet:  httDs //laravel-rest-aDi. Iorn kit. com

.y-      i-,:-:



REiiiipe
IEPC
DURANGO

ANEXO



DENUNCIADO: Nonbre d8l denuncJado (s)

CEDULA DE NOTIFICAC16N

Dato§  de  a quw3n  6e  dirige

Nombre

Cargo  / Dom[cillo

PreBente.

Durango,  a

Con fundamento en lo dispuesto en  los articulos:

Descripcl6n del fundamento correspondlente (!gog caracteres)  Con fundamento en  lo dispuesto en  los articulos 5  y 6 del
Reglamento  del  Procedimiento  de  Nctificaciones,   12  y  30,  numeral  7  del  Reglamento  para  la  Atenci6n  de  Quejas  y

Denuncias  Pi.esentadas en Matena de Vlolencia Politica contra  las Mujeres por Raz6n de  Genero del  lnstitu(o  Electoral y

de  Participaci6n  Ciudadana  del  Estado de  Durango,  y en  ejerclCio de  las facul(ades  que  me fueron confendas  mediante

proveido  de  fecha  uno  de  enero  de  dos  mil  vein!icinco,  dictado  en  autos  del  expediente  indicedo  al  rubro.   5  y  6  del
Fieglamento  del  Procedin`iento  de  Notificaciones,   12  y  30,   r`umeral  7  del  Reglamento  para  la  Atenci6n  de  Quejas  y

Denuncias Presentadas en Materia de Vlolencia  Polmca contra las Muieres por Raz6n  de G6nero del  lnstituto  Electoral y

cle  Participaci6n  Ciudadana  del  Estado  de  Durango,12  y  30,  numeral  7  del  Reglamento  para  la  Atenci6n  de  Quei-as  y
Denuncias Presenladas en  Materia de Vlolencia Poll(ice contra las Mujeres

Se notifica via Buz6n  Electr6nico la siguiente documentaci6n :

Descripei6n  de  dcoumentaci6n   por  notificar  (SBa  caracteres)   una  copia  simple  del   nuevo  acuerdo  emplazamiento  a

audiencia  de  pruebas  y  alegatos,   de  fecha  uno  de  enero  de  dos  nil  veinticinco,  denlro  del   Procedimiento   Especia!
Sanclonaclor en el expecliente lEPC-SC-PES-VPGi)05/2024,  consistente en ocho (8) fojas dtiles,  Oflcio de  notificaci6n cle
nuevo  emplazamiento  en   el  expediente  lEPC-SC-PES-VPGro05/2024,   dlrigido  al   Presidente  del  H.   Ayun{amiento  de

Mapimi,  Dgo,  contenido  en  tre§ (3) fojas  Citiles.

En la parte medular,  se esfablece lo siguiente.'

Fragmento del documento por notificar (2QQg caracteres)

SEGUNDO. Empl6cese a las partes,  comendase irasledcl con 18 tcitalidad de las constancias que lntegran
el expediente en el qLie se acftla,  a fin de que  concurran a la audlencla de pruebas  y alegatos que tendrfe
verifroativo el dla  VIERNES  DIEZ DE ENERO DE DOS  MIL VEINTICINCO, A  LAS  ONCE  HORAS,  en  la
SALA DE PRESIDENTES situada en la planta aife dol lnstituto Electoral y do Participaci6n Ciudadena
del  Estado de  Durango,  silo en  el  inmueble  ubicado en calle  Litio S/N,  colonia Ciudad Industrial,
c6digo postal 34208, de esta ciudad d6 Victoria de Durango, Durango, misma qua se desarrollard en
terminosdelarliculo387delaLeydelnstitucionesyProaedlmientosElectoralesparaelEsiadodeDurango,
en  concordencia  con el  articulo  31  clel  Reglamenlo pare  la  atenci6n de  Que|as y  Denuncias presentaclas
en  materia de  Violencla  Poli{Ica con{ralas  Mujeres pot Raz6n de G6nelo de  este lnstifuho,  Asimismo,  erl
atenci6n  al Acu6rdo que  ordena  la reposi¢i6n del pnesente procedimiento, se aplicara  de manera
supletoria el Cedigo de Procedimientos Clviles pare el Estaclo de Durango
SEGUNDO.  Eirlplheese  a las partes,  corri6ndose traslado de  las constancias qLle  integran el expediente
en  el clue  se  actila,  a  fin de que  concurran a 18  audiencia de pruebas y  alegatos  que tend fa verifcatIVo  el
dia  VIERNES  DIEZ  DE  ENERO  DE  DOS  MIL VEINTICINCO,  A  LAS  ONCE  HORAS,  en  la  SALA  DE
PRESIDENTES  situada  en  la  planta  alta  del  lIlstituto  Electoral  y  de  Participaci6n  Ciudadana  del
Estadp !g_Purango, silo en el inmueble ubicado en calle L`Itio SIN, colonia Ciuclad !ndustnal, c6digo

postal 34208, de esta ciuded de Victoria de Durango, Durango, misma qlje se desarrollara en 16rminos
del  artioulo  387  de  la  Ley de  lnstltuclolres  y  Procedimientos  Electorates  para  el  Estedo  de  Durango,  en
relaci6n con el ariicuto 31  del Reglamento para la atencion de Que!as y Denunclas presentadas en materia
de Violencia Politroa contralas Mujeres por F?az6n de G6nero de este lnst{`utQ



EXPEDIENTE: Clave  alfanum6nca  del  8xpediendo

DENUNCIANTE:

DENUNCIADO:

Nombre del  denunciente  (a)

Nombro  del  denuncrade  (s)

En consecuencia,  adjunto al presente,  me pemjto remjtir la sjguiente documentacl6n:

Desenpci6n de  la  documeiitaci6n  notificada,  inctuyendo  anexos y ntlmero de fojas que  comprenden  (2QQQ caracteres) a)

Oficio  de  noti(icacibn  de  nuevo  emplazamiento y se corre lraslado  de  Expedien(e,  dentro del  expediente  lEPC-SC-PES-
VPG-005/2024,  dingjdo al C.  Femando Reverie Granados,  Presldenle del  H, Ayuntamiento de  Mapimi,  Dgo. contenido en

tres (3) foias tltiles por su anverso b) copia simple del acuerdo de nuevo emplazamiento a audiencia de pitiebas y alegatos`

de  fecha   uno  de  enero  de  dos   mil  veinticinco,   dentro  del   Procedimiento   Especial   Sanclonador  identi(icado   baio  el

expediente  lEPC-SC-PES-VPGro05/2024,  consistente  en  ocho  (8)  ftyas  titiles  por  un  anverso  y  c)  Memona  USB,  que
contiene la totalidad de las constancias que integran el expediente en el que se actda,  en  seis tomos,  mss una (1) foia de

eertificaci6n,  a)  Oficio de  notificaci6n  de emp!azamiento y se  corre traslado de  Expediente,  dentro del  expecliente  lEPC~
SC-PES-VPGi)05/2024,  dlngido  al  Presidente  del  H.  Ayuiitamiento de  Mapimi,  contenido  en  tree  (3)  foias  tltiles  por su

anverso  b) copia  simple del  acuerdo de nuevo emplazamiento  a audiencia de pmuebas y alegatos,  de fecha  uno de enero
de dos mil veiniicinco. dentro del Procedimienlo Especial Sancionador identificado ba)o el expediente lEPC-SC-PES-\/PG-

005/2024,   consisteiite  en  ocho  (8)  fojas  titiles  par  un  anverso,   y  c)  Memona   USB,   que  contieiie  la  to(alidad  de  las
constancias que  integran  el expedients en el  que  se acttla,  en  seis lomos,  mas  una  (1)  foja de  certificaci6n,  a) Oficio de
notificaci6n  de  nuevo  emplazamiento  y  se  corre  traslado  de  Expediente,  dentro  del  expediente   lEPC-SC-PES-VPG-

005/2024,  dirigido  al  C.  Fernando  Reverie.  Presidente del  H.  Ayuntamiento de  Mapimi,  contenido en  tres  (3) foias  utlles

por  su  anverso  b)  la  copia  §imple  del  acuerdo  de  nuevo  emplazamiento  a  audiencia  de  pruebas  y  ategatos,  dentro  del
Procedimiento Especial Sancionador baio el expediente lEPC-SC-PES-VPGJ}05/2024, consistente en ocho (8) fojas utiles

por un  anverso.

Lo   anterior,   de   conformidad   con   el   artieulo   164,   numeral   3,   lnciso   g),   segundo   parrafo   de   la   Ley   de   lnstituciones   y

Procedimien(os Electorales para el Estado de Durango, y pare los efectos legales procedentes.
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REMITENTE:

DESTINATARIO:

FECHA Y HORA DE RECEPC16N:

Hora del dla

Nomero de dia Con  letra

ESTATUS:

TIPO DE ACTO NOTIFICADO:

Nombre del mes

Acredita  el  siguiente  acuse  de  recibido  digitalizado  y firmado  electr6nicamente  mediante  certificado

emitido   por   el   Sistema   de   Notificaciones   Electr6nicas   del   lnstituto   Electoral   y   de   Participaci6n

Ciudadana Del Estado de Durango, expresamente para NOTIFICACIONES, se acredita que el usuano

identificado  con  las  credenciales  registradas  accedi6  a  la  c6dula  de  notificaci6n  y   al  documento

electr6nico correspondiente en la fecha y hora sefialados.

En terminos del articulo 28 de la Ley de Medios de lmpugnaci6n en Materia Electoral y de Participaci6n

Ciudadana  para  el  Esfado  de  Durango,  se  tiene  par legalmente  practicada  la  notificaci6n  en  dicho

momento.

FECHA DE  EMIS16N:

LUGAR: Victoria de Durango, Durango.

FIRMA: Flrma elecfronica de la Secrefaria Ejecutiva

FIRMA DEL  FUNCIONARIO HABILITADO:

"Documento generado electr6nicamente pox el Sistema de Ndificaciones Electrchicas del lnstituto Electoral y de

Paticipaci6n Ciudadana del Estado de Durango".
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FICHA TECNICA DE VALORACION DOCUMENTAL

Area de ldentificaci6n

C6dlgo de la eerie:

Nombre de la serie:

C6digo de la sub8erie:

Nombre de la subserie:

Descripci6n de la serie

Marco juridico que fundamenta la 8erie

Actividades inherentes a la §erie:

No. DescriDci6n de la actividad ResDonsable dellevarlaacabo Actividad TiDo documental
coordinada con Droducido

1

2
3

Palabra8 clave relacionadas con la eerie:

Areas  de  la  unidad admini§trativa  que intervienen en  la gesti6n  de log  asuntos a  los  que Se  refiere  la
serie:

Areas de otras unidade8 admini8trativas relacionadas con la gesti6n de loo asuntos a los que se refiere
la serie:

Valol.es documenlales de la eerie:

Administrativo

Legal:



Fiscal a Conlable:

Plazos de conservaci6n de la eerie:
Iica a la serie.  Los  mismos valores a Iican a la subserie

Tfamjte: Concentraci6n: Total de af`os

T6cnica de Selecci6n de la serie:
lica a la serie.  Los mismos valores a lican  a la subserie

Eljmlnaci6m Conservaci6m

Condiciones de acceso a la informaci6n de la serie:
P0blica: Reservada: Confidencial:

Fechas extremas de la eerie:
Afro de conclu8i6n de la serie:

Nombre de la Unidad Administrativa:
Nombre del area roductora:
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GUIA DE ARCHIVO  DOCUMENTAL (af`o)

Area de identificaci6n                                                                                                                                                                                                  fecha de elaboraci6n

-
Nombre de la unidad / area productora:
Nombre y cargo del re8Donsable del area Droductoi'a:
Domicilio:

Telefono:
Correo electr6nico:

Area de contexto y contenido
Archivo:

eneradora:

Serie DescriDci6n Aftos extremos Volumen ubicaci6n fi8ica

Elabor6 Valid6 Vo.Bo. Autoriz6
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st. IUFP€ ARCHIVO  DE CONCENTRAcloN

CALENDARIO DE CADUCIDADES
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Ho|a do clone do inveutario

El presente inventario coiista de _ fojas y ampara la cantidad de _ expedientes de los aitos _contenidos en _caias, con peso aproximado de  _ kilogramos

Victorla de  Durango,  Dgo.,  a   ---- de ---'-  del af`o --'--

arcs do fima8

Elabor6:              Responsable de archivo cle trdmite

Revls6`                  Tltular de  la  unidad Admlnlstrat.va

Autoriz6:            Se{retaria  E`ecutlva

Vo.  Bo                   Tltlllarde  la  unidad T6cnica  deGesti6n  Documental yAdministraci6n  deArchivos
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INVENTAFtio DE AF`cHIVo DE "AnRTE

TRAl\lsFERENCIA PRIMARIA
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fry. IUFP€ lNVENTARIO DE ARCHIVO DE CONCENTRAcloN

I-
wrm TtoucA Dt 6Esiidr
DociREurnycoHustaAcoH

Nine,o cediso deIIll' nomero
ublcacl6n

deecripei6n del a8unto que trata cede expediente

periodo del trdmhed'Ite tredlci6n  documental Valor don nwhl VI9eiiciedoumental

consecaavo cos   cco6narehivlstlca Idontlflcadoi delelpedieuto
topogwica

ho d®quin ai\o doc'rm
Or'8ina' cOp]a

electon Ice /dlqthl
A L F AT AC Total de chco

I I
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•RE IEPC ARCHIVO DE CONCENT RAC16N

INVENTARIO DE T RANSFERENCIA SECU NDARIA

I-

I I I
A = admlnlstrallvo,  L : legal;  F : Flscal;     AT= Archlvo temperal, AC = Archivo de col.oernracidn`

Hoja do clem de lnvencho

El presente lnventario consta de _ foJas y ampara la cantidad de _ expedleotes de log ®F`os _contenldos on _ca)as, con peso aproxlmado de  _ kllo8ramos.

Vlctorla de Durango, Dgo„ a  -de --del ®ilo -

fro de flrmae
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A  =  admlnlstratrva;  1  :  Legal,  F =  F'scal,

Hoia de ciem) de iwontalo

[1 piEsente inventarlo consta de _ fojas y ampera la cantidad de _ expedientes de los aj`os _contenldas en _ca)as, con peso aproximade de  _ kilo8ramo!

Victoria de  Durango, Dgo , a  ---de --del ai`o ---.
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